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คู่มือการน าเข้าข้อมลูส าหรับหน่วยงานเจ้าของข้อมูล 
ระบบฐานข้อมูลวิชาการและกฎหมายของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา 

 
ความเป็นมา 
 
 คู่มือการน าเข้าข้อมูลส าหรับหน่วยงานเจ้าของข้อมูลระบบฐานข้อมูลวิชาการและ
กฎหมายของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา ซึ่งเป็นฐานข้อมูลกลางที่ได้จัดเก็บและรวบรวมข้อมูล
สารสนเทศด้านกระบวนการนิติบัญญัติของส่วนราชการสังกัดรัฐสภาในรูปแบบดิจิทัลที่เกี่ยวข้อง
กับกระบวนการนิติบัญญัติอย่างเป็นระบบ เริ่มตั้งแต่การเสนอร่างกฎหมายเข้าสู่การพิจารณาของ
รัฐสภาจนถึงประกาศใช้เป็นกฎหมาย มีการเชื่อมโยงระบบและฐานข้อมูลระหว่างส่วนราชการ
สังกัดรัฐสภา ในส่วนของข้อมูลวิชาการและกฎหมายซึ่งเป็นสารสนเทศที่น าเสนอประเด็นทาง
วิชาการที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการนิติบัญญัติ เป็นข้อมูลที่เป็นผลมาจากการศึกษา ค้นคว้า และ
วิเคราะห์ อย่างเป็นระบบตามหลักวิชาการ และสนับสนุนการพิจารณาร่างกฎหมายของสภา
ผู้แทนราษฎร วุฒิสภา และรัฐสภา ซึ่งเป็นประโยชน์ต่อการด าเนินการของฝ่ายนิติบัญญัติ บุคคล
ในวงงานรัฐสภา ส่วนราชการ และประชาชนทั่วไป  
 ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ได้มีการก าหนดขอบเขตของข้อมูลที่จะน าเข้าสู่
ฐานข้อมูลวิชาการและกฎหมายของส่วนราชการสังกัดรัฐสภาในปี งบประมาณ พ.ศ. 2563  
ประกอบด้วย 

1. ร่างพระราชบัญญัติที่บรรจุระเบียบวาระและเข้าสู่การพิจารณาของรัฐสภา 
2. ร่างพระราชบัญญัติตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 

หมวด 16 ว่าด้วยการปฏิรูปประเทศที่บรรจุระเบียบวาระและเข้าสู่การพิจารณาของรัฐสภา 
3. พระราชก าหนดที่บรรจุระเบียบวาระและเข้าสู่การพิจารณาของรัฐสภา 

  

 โดยพัฒนาฐานข้อมูลวิชาการและกฎหมายของส่วนราชการสังกัดรัฐสภาขึ้นเพ่ือรอง
รับข้อมูลจากการเชื่อมโยงและแลกเปลี่ยนข้อมูลระหว่างระบบงานและฐานข้อมูลต่าง ๆ ของทั้ง
สองส่วนราชการ และพัฒนาโปรแกรมระบบงานในส่วนของการน าเข้าข้อมูลเพ่ือรองรับและ
จัดเก็บข้อมูลวิชาการและกฎหมายที่หน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่าง ๆ จัดท าขึ้น และเพ่ือให้ผู้ที่
เกี่ยวข้องหรือผู้ซึ่งเป็นเจ้าของข้อมูลสามารถน าข้อมูลเข้าสู่ระบบได้ด้วยตนเอง และพัฒนาในส่วน
ของการแสดงผลข้อมูลให้สอดคล้องกับขั้นตอนกระบวนการพิจารณาของรัฐสภาในแต่ละ
กระบวนงาน โดยมีขั้นตอนและวิธีการใช้งานระบบ ดังนี้ 
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1. การเข้าสู่ระบบ  

 

การเรียกใช้งานระบบได้ที่ url : https://lis.parliament.go.th/law จะปรากฏ
หน้าหลัก (Homepage) ของระบบฐานข้อมูลวิชาการและกฎหมายของส่วนราชการสังกัดรัฐสภา    
ดังภาพที่ 1 
 

 
 

ภาพที่ 1 แสดงหน้าจอหลักของระบบ 
 
 เลือกคลิก Link “ส าหรับเจ้าหน้าที่” จะปรากฏหน้าจอส าหรับให้ระบุรหัสผู้ใช้งาน 
(Username) และรหัสผ่าน (Password) ที่ได้รับก าหนด และคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือเข้า    
สู่ระบบ ดังภาพที่ 2 
 

 
 

ภาพที่ 2 แสดงหน้าส าหรับเข้าสู่ระบบ (Login) 
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2. การเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) 
  
 ผู้ใช้งานสามารถเปลี่ยนรหัสผ่าน (Password) ได้ด้วยตัวเอง โดยเลือกเมนู “เปลี่ยน
รหัสผ่าน” ดังภาพที่ 3 
 

 
 

ภาพที่ 3 แสดงเมนสู าหรับเปลี่ยนรหัสผ่าน 
 

 
 

ภาพที่ 4 แสดงหน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน 
  
 ภาพที่ 4 หน้าจอเปลี่ยนรหัสผ่าน กรอกรหัสผ่านเดิมให้ถูกต้อง  และกรอกรหัสผ่าน
ใหม่ที่ต้องการให้ตรงกัน 2 ครั้ง  
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3. เมนูกระบวนงานด้านนิติบัญญัติ (ตามตัวชี้วัด ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563) 
   

 เมื่อผู้ใช้งานระบุรหัสผู้ใช้งาน (Username) และ รหัสผ่าน (Password) ได้ถูกต้อง 
จะปรากฏหน้าจอเมนูกระบวนงานด้านนิติบัญญัติให้เลือกเพ่ือน าเข้าข้อมูลตามสิทธิ์การใช้งาน   
ที่ได้รับ ดังภาพที่ 5 
 

 
 

ภาพที่ 5 แสดงเมนูกระบวนงานด้านนิติบัญญัติ 
 
 ในภาพที่ 5 ผู้ใช้งานเลือกกระบวนงานที่ต้องการน าเข้าข้อมูลไฟล์เอกสารวิชาการ
และกฎหมายซึ่งมี 3 กระบวนงานให้เลือก ประกอบด้วย  

(1) ร่างพระราชบัญญัติที่บรรจุระเบียบวาระและเข้าสู่การพิจารณาของรัฐสภา 
(2) พระราชก าหนดที่บรรจุระเบียบวาระและเข้าสู่การพิจารณาของรัฐสภา   
(3) ร่างพระราชบัญญัติตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 

หมวด 16 ว่าด้วยการปฏิรูปประเทศที่บรรจุระเบียบวาระและเข้าสู่การพิจารณาของรัฐสภา 
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4. การน าเข้าข้อมูลไฟล์เอกสาร 
 

  

 เมื่อเลือกกระบวนงานที่ต้องการน าเข้าข้อมูลแล้วจะปรากฏหน้าจอแสดงรายการ
รายชื่อร่างพระราชบัญญัติ/พระราชบัญญัติ ซึ่งก าหนดให้แสดงรายการข้อมูลที่เสนอเข้าสู่สภาใน
สมัยของสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 ให้เลือกแนบไฟล์เอกสาร ดังภาพที่ 6 
 

 
 

ภาพที่ 6 หน้าจอแสดงรายชื่อร่างพระราชบัญญัติ/พระราชบัญญัติ 
  
 ในภาพที่ 6 หน้าจอแสดงรายชื่อร่างพระราชบัญญัติ/พระราชบัญญัติ ประกอบด้วย 
3 ส่วน ได้แก่ 

(๑) สอบถาม/สืบค้น ส าหรับค้นหาข้อมูลร่างพระราชบัญญัติ/พระราชบัญญัติที่
ต้องการ กรณีที่มีร่างพระราชบัญญัติที่เสนอจ านวนมาก การค้นหาจะช่วยให้พบข้อมูลที่ต้องการ
เร็วขึ้น 

(๒) รายการรายชื่อร่างพระราชบัญญัติหรือพระราชบัญญัติที่เสนอเข้าสู่สภาในสมัย
สภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ 25 

(๓) การด าเนินการ ส าหรับการเข้าสู่การน าเข้าไฟล์เอกสาร 
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 4.1 การสอบถาม/สืบค้นข้อมูล  
 
  ในภาพที่ 6 เมื่อคลิกลิงค์ “สอบถาม/สืบค้น” ระบบจะแสดงเงื่อนไขให้ระบุ
ส าหรับค้นหาข้อมูลร่างพระราชบัญญัติ/พระราชบัญญัติที่ต้องการ กรณีที่มีร่างพระราชบัญญัติที่
เสนอจ านวนมาก ส่วนของการค้นหาจะช่วยให้พบข้อมูลที่ต้องการเร็วขึ้น ดังภาพที่ 7 
 

 
 

ภาพที่ 7 หน้าจอแสดงส่วนของการสอบถาม/สืบค้นข้อมูล 
 

 
 

ภาพที่ 8 หน้าจอแสดงผลการสอบถาม/สืบค้นข้อมูล 
 

4.2 การน าเข้าไฟล์เอกสาร 
 

เมื่อพบรายการรายชื่อพระราชบัญญัติหรือพระราชบัญญัติที่ต้องการแล้ว ให้
คลิกปุ่ม “ปุ่มด าเนินการ” ด้านหลังรายการที่ต้องการในภาพที่ 4 แล้ว จะปรากฏหน้าจอแนบไฟล์
เอกสาร  โดยในหน้าจอจะแสดงให้เห็นขั้นตอนกระบวนการด าเนินงาน ซึ่งมีความแตกต่างกันไป
ตามแต่ละกระบวนงาน ดังภาพที่ 9 เมื่อคลิกปุ่ม “แนบไฟล์เอกสาร” จะปรากฏหน้าจอดังภาพ    
ที่ 10 
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ภาพที่ 9 หน้าจอแสดงขั้นตอนกระบวนการพิจารณาของแต่ละกระบวนงาน 
 

 
 

ภาพที่ 10 หน้าจอแสดงการน าเข้าไฟล์เอกสาร 
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4.3 การระบุข้อมูลเกี่ยวกับไฟล์เอกสาร 
  

 
 

ภาพที่ 11 หน้าจอแสดงการแนบไฟล์เอกสาร 
   
 การระบุข้อมูลเกี่ยวกับไฟล์เอกสารที่น าเข้า มีรายละเอียดที่ต้องระบุดังนี้ 

- ชื่อไฟล์เอกสาร : ระบุข้อความเพ่ือให้ทราบว่า ไฟล์เอกสารที่แนบเป็นเรื่องเกี่ยวกับ
เรื่องใด หรือมีเนื้อหาสาระอะไรบ้าง ซึ่งจะน าไปใช้ในการท าเป็นค าค้นหาเอกสาร 

- หมวดหมู่เอกสาร : ระบุเพ่ือให้ทราบว่าเอกสารที่แนบเป็นเอกสารของหน่วยงานใด 
และแสดงข้อมูลได้ถูกต้องตามขั้นตอน ในภาพที่ 7 หน้าจอแสดงขั้นตอนกระบวนการพิจารณา
ของแต่ละกระบวนงาน 

- ขั้นตอนของเอกสาร : ระบุเพ่ือให้ทราบว่าเอกสารที่แนบเป็นเอกสารที่อยู่ในขั้นตอนใด 
และแสดงข้อมูลได้ถูกต้องตามขั้นตอน ในภาพที่ 7 หน้าจอแสดงขั้นตอนกระบวนการพิจารณา
ของแต่ละกระบวนงาน 

- น าเข้าไฟล์ : เลือกปุ่ม “เลือกไฟล์”เพ่ือเลือกไฟล์ข้อมูลที่จัดเก็บในเครื่องคอมพิวเตอร์
ที่ใช้งานอยู่ เลือกไฟล์ที่ต้องการ และกดปุ่ม “Open” ดังภาพที่ 9 และไฟล์ที่เลือกจะแสดงชื่อ
ไฟล์ด้านหลังปุ่ม “เลือกไฟล์” ดังภาพที่ 9 กรณีที่เลือกไฟล์ผิดหรือต้องการแก้ไข ให้คลิกเลือก 
“เลือกไฟล์” ใหม่ และท าตามข้ันตอนข้างต้น ไฟล์ใหม่ที่เลือกจะแทนไฟล์เดิม 

- เผยแพร่ไฟล์ที่แนบ : ระบบจะตั้งค่าเริ่มต้นให้เผยแพร่ไฟล์ที่แนบให้โดยทันที หากไม่
ประสงค์จะเผยแพร่ให้น าเครื่องหมายถูกออก 

- ปุ่ม “บันทึก” : กดปุ่มบันทึกเม่ือต้องการบันทึกไฟล์เอกสารที่ได้เลือกไว้ 
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ภาพที่ 12 หน้าจอแสดงการเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการน าเข้าระบบ 
 
 ตามภาพที่ 13 หน้าจอแสดงการเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการน าเข้าระบบ เมื่อเลือก
ปุ่ม “เลือกไฟล์” ตามภาพท่ี 9 เพ่ือเลือกไฟล์ข้อมูลที่จัดเก็บในเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งานอยู่ เมื่อ
พบและเลือกไฟล์ที่ต้องการ ให้กดปุ่ม “Open”  
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เมื่อกดปุ่มบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ไฟล์เอกสารที่น าเข้าจะแสดงที่หน้าจอ ดังภาพที่ 14 
 

 
 

ภาพที่ 14 หน้าจอแสดงผลการน าเข้าไฟล์เอกสาร 
  

5. การแสดงผลข้อมูลไฟล์เอกสาร     
   

  ที่หน้าหลัก (Homepage) สามารถสืบค้นข้อมูลได้ที่ส่วนการสืบค้นข้อมูล  

 
ภาพที่ 15 หน้าจอแสดงการสืบค้นข้อมูลร่างพระราชบัญญัติ 
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ภาพที่ 16 หน้าจอแสดงผลการสืบค้นข้อมูลร่างพระราชบัญญัติ 
 

 
 

ภาพที่ 17 หน้าจอแสดงผลรายการสืบค้นข้อมูลร่างพระราชบัญญัติ 
 
 ในภาพที่ 17 หน้าจอแสดงผลรายการสืบค้นข้อมูลร่างพระราชบัญญัติ สามารถดูไฟล์

เอกสารข้อมูลวิชาการและกฎหมายที่น าเข้าสู่ระบบแล้ว โดยคลิกเลือกท่ีสัญลักษณ์  ระบบ
จะแสดงรายการข้อมูลตามขั้นตอนกระบวนการด าเนินงาน ดังภาพที่ 18 
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ภาพที่ 18 หน้าจอแสดงผลข้อมูลไฟล์เอกสารที่น าเข้าสู่ระบบ 
 
 การน าเข้าข้อมูลตามขั้นตอนที่กล่าวมาข้างต้น เป็นการยกตัวอย่างการน าเข้าข้อมูล
วิชาการและกฎหมายที่เกี่ยวข้องในกระบวนการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ โดยในส่วนของการ
น าเข้าข้อมูลอีก 2 กระบวนงาน คือ ร่างพระราชบัญญัติตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
พุทธศักราช 2560 หมวด 16 ว่าด้วยการปฏิรูปประเทศ และพระราชก าหนด ซ่ึงไม่ได้อธิบายไว้
ในคู่มือฉบับนี้  เนื่องจากได้มีการออกแบบและพัฒนาในส่วนของการน าเข้าข้อมูลทั้ง 3 
กระบวนงาน ให้อยู่ในรูปแบบเดียว มีข้ันตอนและวิธีการท างานเหมือนกัน  
 อย่างไรก็ตาม ในแต่ละกระบวนงานจะมีความแตกต่างกันตามขั้นตอนกระบวนการ
พิจารณาของรัฐสภาที่เป็นไปตามรัฐธรรมนูญ ข้อบังคับ และกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ หาก
สามารถเข้าใจวิธีการท างานของกระบวนการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติก็จะสามารถน าเข้า
ข้อมูลในอีก 2 กระบวนงานได้เป็นอย่างด ี
 

------------------------------------------------------------------------ 
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