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ค ำน ำ 
  
 การจัดท าคู่มือประกอบการปฏิบัติหน้าที่ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่ง
ราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ ฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นเครื่องมือในการช่วยเสริมสร้างความรู้ความ
เข้าใจในการปฏิบัติหน้าที่ฝ่ายเลขานุการของคณะกรรมาธิการ ในหลักเกณฑ์และรูปแบบการจัดท าบันทึกการ
ประชุม รายงานการด าเนินการ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และรายงานการศึกษาของคณะกรรมาธิการ
ก่อนที่จะมีการเปิดเผยโดยสภาผู้แทนราษฎร อย่างถูกต้อง เหมาะสม และมีแนวปฏิบัติที่ถูกต้อง  
มีประสิทธิภาพ เป็นมาตรฐานเดียวกัน เพ่ือบรรลุเป้าหมายตามที่ก าหนดไว้ในแผนปฏิบัติราชการ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒  

 คณะท างานจัดท าคู่มือฯ ได้ศึกษา ค้นคว้า และจัดท าคู่มือฉบับนี้  เพ่ือให้สอดคล้องและเป็นไป
ตามเจตนารมณ์ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ และบรรลุผลสัมฤทธิ์ เกิดความ
คล่องตัวในการปฏิบัติหน้าที่ของบุคลากรมากยิ่งขึ้น บรรลุตามวัตถุประสงค์ของหน่วยงานตามที่ตั้งเป้าหมายไว้
ทุกประการ ทั้งนี ้หากมีสิ่งใดท่ียังบกพร่อง คณะท างานยินดีน้อมรับข้อเสนอแนะ เพ่ือน าไปปรับปรุงให้สมบูรณ์
ยิ่งขึ้นต่อไป 

 

คณะท างานจัดท าคู่มือประกอบการปฏิบัติหน้าที่ฯ 

กันยายน ๒๕๖๒ 



สารบัญ 
ค าน า  หน้า 
ส่วนที่ ๑ บทน า     ๑ 
 ๑.๑ หลักการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ     ๒ 

๑.๑.๑ การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ     ๒ 
ก่อนการประกาศใช้รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 

๑.๑.๒ การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการของคณะกรรมาธิการภายใต้     ๒ 
บทบัญญัติมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 

 ๑.๒ แนวทางการด าเนินการตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย     ๓
พุทธศักราช ๒๕๖๐ 

 ๑.๓ ขั้นตอนการเปิดเผยบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง    ๕ 
  หรือรายงานการศึกษา ของคณะกรรมาธิการ ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญ 

แห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 
 

ส่วนที่ ๒ การจัดท าบันทึกการประชุม     ๗ 
  ๒.๑ ขั้นตอนการจัดท าบันทึกการประชุม     ๘ 
  ๒.๒ รูปแบบของบันทึกการประชุม     ๘ 
  ๒.๓ วิธีการจัดท าบันทึกการประชุม     ๙ 
  ๒.๔ บันทึกการประชุมลับ   ๑๑ 
  ๒.๕ การรับรองบันทึกการประชุมในระเบียบวาระท่ี ๒   ๑๑ 
  ๒.๖ การรับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุม   ๑๒ 
  ๒.๗ รูปแบบการจัดพิมพ์   ๑๒ 
  ๒.๘ แนวทางการด าเนินการเปิดเผยบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการ    ๑๒ 

 มาตรา ๑๒๙ วรรคหกของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 
  ๒.๙ แนวทางการด าเนินการเพื่อขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาเพ่ือมีมติ   ๑๔ 

 มิให้เปิดเผยบันทึกการประชุม 
 ๒.๑๐ แนวทางการเผยแพร่บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการ   ๑๔ 
 ๒.๑๑ ตัวอย่างการจัดท าบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการ   ๑๕ 

(๑) บันทึกการประชุมครั้งแรกของคณะกรรมาธิการสามัญ   ๑๖ 
(๒) บันทึกการประชุมครั้งแรกของคณะกรรมาธิการพิจารณาญัตติ   ๑๙ 

และคณะกรรมาธิการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 
(๓) บันทึกการประชุมครั้งแรกของคณะกรรมาธิการร่วมกันพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ   ๒๒ 
(๔) บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการสามัญ   ๒๕ 
(๕) บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการพิจารณาญัตติ   ๒๙ 
(๖) บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ   ๓๓ 
(๗) บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการร่วมกันพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ   ๔๐ 
(๘) บันทึกการออกเสียงลงคะแนนมิให้เปิดเผยบันทึกการประชุม   ๔๕ 

 

 



ส่วนที่ ๓ การจัดท ารายงานการด าเนินการ   ๔๖ 
 ๓.๑ รายงานการด าเนินการแบบรายงานประจ าปี   ๔๗ 
 ๓.๒ รายงานการด าเนินการแบบครบวาระสภาผู้แทนราษฎร   ๗๘ 

ส่วนที่ ๔ การจัดท ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริง ๑๐๙ 
 ๔.๑ แนวทางการด าเนินการกรณีการเปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงตามมาตรา ๑๒๙  ๑๑๐ 

วรรคหกของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 
๔.๑.๑ ที่มาและความส าคัญของรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง ๑๑๐ 
๔.๑.๒ แนวทางการเปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง ๑๑๑ 

 ๔.๒ หลักเกณฑ์การด าเนินการตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ๑๑๒ 
พุทธศักราช ๒๕๖๐ กรณีรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 
๔.๒.๑ หลักเกณฑ์ระหว่างคณะกรรมาธิการพิจารณารายงานสอบหาข้อเท็จจริง ๑๑๒ 
๔.๒.๒ หลักเกณฑ์ภายหลังคณะกรรมาธิการพิจารณารายงานสอบหาข้อเท็จจริง ๑๑๓ 

 ๔.๓ ตัวอย่างรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง ๑๑๖ 
๔.๓.๑ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีมีการเปิดเผย ๑๑๗ 
๔.๓.๒ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีขอมติไม่เปิดเผยและไม่ก าหนดชั้นความลับ ๑๓๐ 
๔.๓.๓ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีขอมติไม่เปิดเผยและก าหนดชั้นความลับ ๑๔๖ 
๔.๓.๔ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีสภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผย ๑๖๒ 

 รายงานของคณะกรรมาธิการที่ไม่มีการก าหนดชั้นความลับ 
๔.๓.๕ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงกรณีสภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผย ๑๗๔ 

 รายงานของคณะกรรมาธิการที่มีการก าหนดชั้นความลับ 
 

ส่วนที่ ๕. การจัดท ารายงานการศึกษา ๑๘๖ 
 ๕.๑ แนวทางการด าเนินการเกี่ยวกับการเปิดเผยรายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ ๑๘๗ 
  ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 
 ๕.๒ ขั้นตอนการด าเนินการในระหว่างพิจารณาของคณะกรรมาธิการสามัญหรือคณะกรรมาธิการวิสามัญ ๑๘๘ 
 ๕.๓ ขั้นตอนการด าเนินการภายหลังจากคณะกรรมาธิการสามัญหรือคณะกรรมาธิการวิสามัญ ๑๘๘ 
  จัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาเสร็จแล้ว 
 ๕.๔ ค าอธิบายเกี่ยวกับการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการสามัญ ๑๙๐ 
  และคณะกรรมาธิการวิสามัญ สภาผู้แทนราษฎร 
 ๕.๕ ค าอธิบายรูปแบบการพิมพ์รายงานการพิจารณาศึกษา ๑๙๑ 
 ๕.๖ รูปแบบหนังสือน าส่งรายงานการพิจารณาศึกษา  ๑๙๒ 
 ๕.๗ รูปแบบรายงานผลการพิจารณาศึกษาเรื่องใด ๆ ของคณะกรรมาธิการ  ๑๙๙ 
 

บรรณานุกรม 

ภาคผนวก 

ภาคผนวก ก ค าสั่งตั้งคณะท างานจัดท าคู่มือประกอบการปฏิบัติหน้าที่ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ๒๙๐ 
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 

ภาคผนวก ข รายชื่อคณะผู้จัดท าคู่มือประกอบการปฏิบัติหน้าที่ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก  ๒๙๓ 
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 



 

 

 
 
 
 

ส่วนที่ ๑ 
บทน ำ 

 

 

 

 

 
  



๒ 

 

 

ส่วนที่ ๑ 
บทน ำ 

รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๙ วรรคหก บัญญัติว่า “ให้สภาผู้แทนราษฎรและ
วุฒิสภาเปิดเผยบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงาน
การศึกษา แล้วแต่กรณี ของคณะกรรมาธิการให้ประชาชนทราบ เว้นแต่สภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภา แล้วแต่กรณี 
มีมติมิให้เปิดเผย”  

จากบทบัญญัติดังกล่าวเห็นได้ว่ารัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยประสงค์ให้คณะกรรมาธิการ
ของสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภาเปิดเผยข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการของคณะกรรมาธิการสามัญ 
คณะกรรมาธิการวิสามัญ และคณะกรรมาธิการร่วมกันเพ่ือพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ ให้ประชาชนทราบ 
โดยมีวัตถุประสงค์ส าคัญเพ่ือให้การด าเนินงานของฝ่ายนิติบัญญัติเป็นไปโดยสุจริต โปร่งใส ตรวจสอบได้ 
ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสาร และติดตามการด าเนินงานของคณะกรรมาธิการทุกคณะได้โดยไม่ต้อง 
ร้องขอ และเป็นหลักประกันว่าการด าเนินงานของคณะกรรมาธิการจะยึดถือเอาประโยชน์ของประเทศชาติ  
และประชาชนเป็นส าคัญ โดยถือเป็นหน้าที่ของสภาผู้แทนราษฎร และวุฒิสภาที่ต้องด าเนินการเปิดเผย 
ข้อมูลข่าวสารดังกล่าวให้เป็นไปตามบทบัญญัติแห่งรัฐธรรมนูญ ดังนั้น บันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ 
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา ของคณะกรรมาธิการสามัญ คณะกรรมาธิการวิสามัญ  
และคณะกรรมาธิการร่วมกันเพ่ือพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ สภาผู้แทนราษฎร จึงอยู่ภายใต้บังคับที่จะต้อง
ด าเนินการเปิดเผยให้ประชาชนทราบตามที่รัฐธรรมนูญก าหนด เว้นแต่สภาผู้แทนราษฎรจะมีมติมิให้เปิดเผย 

๑.๑ หลักกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรของคณะกรรมำธิกำร 
๑.๑.๑ กำรเปิ ดเผยข้อมูลข่ ำวสำรเกี่ ยวกับกำรด ำเนินกำรของคณะกรรมำธิกำรก่อน 

กำรประกำศใช้รัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช ๒๕๖๐ 
รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๕๐ ไม่มีการบัญญัติเรื่องการเปิดเผยข้อมูล

ข่าวสารของคณะกรรมาธิการของสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภาไว้เป็นการเฉพาะ การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของ
คณะกรรมาธิการที่ผ่านมาจึงเป็นไปตามมาตรา ๕๖ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๕๐  
ซึ่งบัญญัติว่า “บุคคลย่อมมีสิทธิได้รับทราบและเข้าถึงข้อมูลหรือข่าวสารสาธารณะในครอบครองของหน่วยราชการ 
หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือราชการส่วนท้องถิ่น เว้นแต่การเปิดเผยข้อมูลหรือข่าวสารนั้นจะกระทบต่อ 
ความมั่นคงของรัฐ ความปลอดภัยของประชาชน หรือส่วนได้เสียอันพึงได้รับความคุ้มครองของบุคคลอ่ืน  
หรือเป็นข้อมูลส่วนบุคคล ทั้งนี้ ตามที่กฎหมายบัญญัติ” โดยความว่า “ตามที่กฎหมายบัญญัติ” ในมาตราดังกล่าว 
หมายความถึงพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ นอกจากนี้ ยังต้องด าเนินการตามระเบียบ
สภาผู้แทนราษฎรว่าด้วยการเปิดเผยรายงานการประชุมของคณะกรรมาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ ด้วย 

๑.๑.๒ กำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรของคณะกรรมำธิกำรภำยใต้บทบัญญัติ
มำตรำ ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช ๒๕๖๐ 

เมื่อรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มีผลใช้บังคับ การเปิดเผย 
ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการของคณะกรรมาธิการจึงต้องเป็นไปตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญ
ฉบับนี้ ซึ่งเป็นการก าหนดหลักการใหม่โดยให้เป็นหน้าที่ของสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภาในการเปิดเผยบันทึก 
การประชุม รายงานการด าเนินการ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา แล้วแต่กรณี  
ของคณะกรรมาธิการสามัญ คณะกรรมาธิการวิสามัญ และคณะกรรมาธิการร่วมกันเพ่ือพิจารณา  
ร่างพระราชบัญญัติ ให้ประชาชนทราบ เว้นแต่สภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภา แล้วแต่กรณี มีมติมิให้เปิดเผย 



๓ 

 

 

ดังนั้น การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารทั้ง ๔ ประเภทของคณะกรรมาธิการดังกล่าวจึงอยู่ภายใต้หลักการ “เปิดเผย
เป็นหลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้น” ในกรณีคณะกรรมาธิการเห็นสมควรมิให้เปิดเผยต้องด าเนินการขอให้ 
สภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารดังกล่าว  

อย่างไรก็ตาม การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารอ่ืนของคณะกรรมาธิการนอกจากที่ก าหนดไว้ 
ในมาตรา ๑๒๙ วรรคหก จะเป็นไปตามมาตรา ๕๙ ของรัฐธรรมนูญฉบับนี้ซึ่งบัญญัติว่า “รัฐต้องเปิดเผยข้อมูล
หรือข่าวสารสาธารณะในครอบครองของหน่วยงานของรัฐที่มิใช่ข้อมูลเกี่ยวกับความมั่นคงของรัฐหรือเป็น
ความลับของทางราชการตามที่กฎหมายบัญญัติ และต้องจัดให้ประชาชนเข้าถึงข้อมูลหรือข่าวสารดังกล่าว  
ได้โดยสะดวก” ซึ่งต้องพิจารณาประกอบพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐๑ รวมถึง
ระเบียบสภาผู้แทนราษฎรและค าสั่งส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรที่เกี่ยวข้อง 

๑.๒ แนวทำงกำรด ำเนินกำรตำมมำตรำ ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย 
พุทธศักรำช ๒๕๖๐ 

การด าเนินการตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 
๒๕๖๐ ของคณะกรรมาธิการต้องอยู่ภายใต้หลักการ “เปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้น” ตามที่
รัฐธรรมนูญก าหนด ซึ่งสามารถแยกพิจารณาได้ดังต่อไปนี้ 

กรณีที่ ๑ กรณีคณะกรรมำธิกำรมิได้มีมติมิให้เปิดเผยให้ประชำชนทรำบ 
 การด าเนินการก่อนการเปิดเผยบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ รายงานการสอบหา

ข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา แล้วแต่กรณี คณะกรรมาธิการต้องมีมติรับรองความถูกต้องในเนื้อหาของ
เอกสารดังกล่าว จากนั้นจึงจะด าเนินการเปิดเผยบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ รายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา แล้วแต่กรณี  ให้ประชาชนทราบตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนด 
(รายงานการด าเนินการ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงหรือรายงานการศึกษาจะเปิดเผยได้ต่อเมื่อผ่าน 
การพิจารณาของสภาผู้แทนราษฎรแล้วด้วย) 

 ทั้งนี้ บันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงาน
การศึกษา แล้วแต่กรณี ที่จะเปิดเผยให้ประชาชนทราบต้องเป็นบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ 
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา ฉบับสมบูรณ์ที่ผ่านการพิจารณา แก้ไข และรับรอง 
ความถูกต้องโดยมติที่ประชุมคณะกรรมาธิการแล้วเท่านั้น 

กรณีที่ ๒ กรณีคณะกรรมำธิกำรมีมติมิให้เปิดเผยบำงส่วนให้ประชำชนทรำบ 
 หากคณะกรรมาธิการพิจารณาแล้วเห็นว่าบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ รายงาน

การสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา แล้วแต่กรณีของคณะกรรมาธิการสามารถเปิดเผยให้ประชาชน
ทราบได้แต่เพียงบางส่วน โดยอาจมีข้อความตอนใด เนื้อหาส่วนใด และหรือปรากฏชื่อบุคคลหรือองค์กรหรือ
หน่วยงานใด ที่ไม่สมควรเปิดเผยรวมอยู่ด้วย คณะกรรมาธิการอาจมีมติมิให้เปิดเผยเฉพาะชื่อ ข้อความ และ
หรือเนื้อหาส่วนนั้นก็ได้ และในกรณีเช่นว่านี้ก่อนการเปิดเผยบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ 
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา ที่มีลักษณะดังกล่าว คณะกรรมาธิการต้องด าเนินการ
ขอให้สภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยโดยปิดทับเฉพาะชื่อ ข้อความ และหรือเนื้อหาส่วนที่ไม่สมควรเปิดเผย
นั้นเสีย หากสภาผู้แทนราษฎรมีมติอย่างใดให้ปฏิบัติตามมตินั้น 

 

                                                           

 ๑ องค์ความรู้เกี่ยวกับรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย และองค์ความรู้เกี่ยวกับการจัดท ารัฐธรรมนูญ
ฉบับสมุดไทย หน้า ๘๘. 



๔ 

 

 

 
กรณีที่ ๓ กรณีคณะกรรมำธิกำรมีมติมิให้เปิดเผยให้ประชำชนทรำบ 
 กรณีคณะกรรมาธิการเห็นสมควรมิให้เปิดเผยบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา แล้วแต่กรณี  คณะกรรมาธิการต้องมีมติรับรอง 
ความถูกต้องในเนื้อหาของเอกสารดังกล่าว (มติครั้งที่  ๑) และต้องมีมติ มิให้เปิดเผยเอกสารดังกล่าว 
ให้ประชาชนทราบ (มติครั้ งที่  ๒ ) โดยต้องมีการบันทึกผลการลงมติ  พร้อมเหตุผลที่ มิ ให้ เปิ ดเผย 
ของคณะกรรมาธิการไว้เป็นหลักฐานในบันทึกการประชุมครั้งนั้น 

 เมื่อคณะกรรมาธิการมีมติมิให้เปิดเผยบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ รายงาน 
การสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา แล้วแต่กรณี  คณะกรรมาธิการต้องด าเนินการขอให้ 
สภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารดังกล่าวตามที่รัฐธรรมนูญก าหนด หากสภาผู้แทนราษฎร 
มีมติอย่างใดให้ปฏิบัติตามมตินั้น 

 
ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับกำรลงมติของคณะกรรมำธิกำร 
แม้โดยหลักการตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๐ ประกอบกับข้อบังคับ 

การประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๙๒ และข้อ ๗๙ ประกอบข้อ ๙๓ การลงมติของ
คณะกรรมาธิการในเรื่องใดเรื่องหนึ่งจะต้องมีกรรมาธิการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมาธิการทั้งหมด
เท่าท่ีมีอยู่ และให้ถือเสียงข้างมากเป็นประมาณก็ตาม แต่การเปิดเผยหรือไม่เปิดเผยบันทึกการประชุม รายงาน
การด าเนินการ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา ตามมาตรา ๑๒๙ ของรัฐธรรมนูญ  
เป็นเรื่องที่มีความส าคัญ กระทบต่อสิทธิและเสรีภาพในการเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของประชาชน และกระทบต่อ
การควบคุมและการตรวจสอบการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมาธิการของประชาชน การลงมติของ
คณะกรรมาธิการในประเด็นที่เกี่ยวกับการไม่เปิดเผยเอกสารดังกล่าวข้างต้น ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
จึงควรแจ้งให้คณะกรรมาธิการลงมติโดยถือเสียงข้างมากจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนกรรมาธิการ
ทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ 

 



๕ 
 

ขั้นตอนการเปิดเผยบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ  
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษาของคณะกรรมาธิการ  

ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีมีสภาผู้แทนราษฎร 

บันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ  
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา 

คณะกรรมาธิการพิจารณาและมีมติรับรอง 

เปิดเผยผ่านเว็บไซต์ของสภาผู้แทนราษฎร เว็บไซต์
ของคณะกรรมาธิการ หรือช่องทางอ่ืน ๆ  

คณะกรรมาธิการเสนอบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ 
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษาต่อสภาฯ  
และช้ีแจงแถลงความเห็นและเหตุผลประกอบเพื่อขอมติมิให้
เปิดเผยข้อมูลจากสภาผู้แทนราษฎร 

สภาฯมีมติให้
เปิดเผยข้อมูล 

สภาฯมีมติมิให้
เปิดเผยข้อมูล 

เหตุผล 
 ข้อมูลท่ีเกี่ยวกับความม่ันคงของรัฐ ข้อมูลท่ีเกี่ยวกับความลับของ 
ทางราชการตามท่ีกฎหมายบัญญัติ (มาตรา ๕๙ ของรัฐธรรมนูญ) 
 ข้อมูลท่ีมีลักษณะเทียบเคียงตาม มาตรา ๑๔ และ มาตรา ๑๕ 
แห่ง พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 เหตุอื่นๆ 

คณะกรรมาธิการไม่ต้องเปิดเผย
บันทึกการประชุม รายงานการ
ด าเนินการ รายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา 

กรณีคณะกรรมาธิการมีมติ มิให้ เปิดเผยข้อ มูล 
ต้องมีมติตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร 
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๙๒ ข้อ ๗๙ ประกอบ ข้อ ๙๓ และ
รัฐธรรมนูญ ฯ มาตรา ๑๒๐ 



๖ 
 

ขั้นตอนการเปิดเผยบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ  
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษาของคณะกรรมาธิการ  

ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีไม่มีสภาผู้แทนราษฎร 
มีผู้ขอข้อมูลยื่นค าร้องขอข้อมูลข่าวสาร 

กลุ่มงานท่ีได้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าท่ีฝ่ายเลขานุการคณะกมธ. คณะนั้นๆ เสนอความเห็นเบ้ืองต้นเกี่ยวกับการเปิดเผย
หรือไม่เปิดเผยข้อมูลตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ไปยังกลุ่มงานข้อมูลข่าวสารทางราชการ 

เปิดเผยข้อมูล 

กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการ
ด าเนินการแจ้งข้อมูลให้ผู้ยื่นค าขอ
ข้อมูลข่าวสารน้ันทราบ 

มิใหเ้ปิดเผยข้อมูล 

กลุ่มงานข้อมูลข่าวสารของราชการส านักงานเลขาฯ  
เสนอเรื่องเขา้สู่การพิจารณาของคณะกรรมการบริหาร
ข้อมูลข่าวสารของราชการในส านักงานเลขาธิการ 
สภาผู้แทนราษฎร 

คณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ในส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรพิจารณาค าร้องขอ
ข้อมูลข่าวสาร เพื่อลงมติเปิดเผยหรือไม่เปิดเผยข้อมูล 

เปิดเผยข้อมูล 
มิให้เปิดเผยข้อมูล 

 ข้อมูลท่ีเกี่ยวกับความม่ันคงของรัฐ 
 ข้อมูลท่ีเกี่ยวกับความลับของทางราชการตามท่ีกฎหมายบัญญัติ 
 ข้อมูลท่ีมีลักษณะตาม มาตรา ๑๔ และ มาตรา ๑๕ แห่ง พ.ร.บ. ข้อมูล

ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 แนวค าวินิจฉัย หรือมติมิให้เปิดเผยข้อมูลท่ีมีลักษณะเช่นเดียวกับ 

ท่ีสภาผู้แทนราษฎรเคยวินิจฉัยไว้ 

แจ้งมติมิให้เปิดเผยข้อมูลของคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการฯ ต่อเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร เพื่อพิจารณาเห็นชอบ
หรือไม่เห็นชอบตามมติของคณะกรรมการฯ 

กรณีข้อมูลข่าวสารท่ีมีลักษณะ
เปิดเผยได้โดยท่ัวไปและมิได้ 
มีลักษณะต้องห้ามมิให้เปิดเผย
ตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสาร 



 
 
 
 

ส่วนที่ ๒ 
การจัดท าบันทึกการประชุม 

  



๘ 
 

ส่วนที่ ๒ 
การจัดท าบันทึกการประชุม 

การจัดท าบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการ มีความหมายเช่นเดียวกันกับการจัดท ารายงาน  
การประชุมตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๒๖ ข้อ ๒๕ โดยเป็นการจดบันทึก
เรื่องที่คณะกรรมาธิการได้พิจารณา ซึ่งจะต้องมีการบันทึกประเด็น สาระส าคัญ ของการพิจารณาศึกษาหรือ
สอบหาของคณะกรรมาธิการ ตลอดจนการชี้แจง แสดงความคิดเห็น แถลงข้อมูล ข้อเท็จจริงของผู้มาชี้แจง รวมทั้ง
มติ หรือสรุปผลการพิจารณาของที่ประชุม เพ่ือใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงต่อไป 
 ๒.๑ ขั้นตอนการจัดท าบันทึกการประชุม 

การจัดท าบันทึกการประชุมมีขั้นตอนโดยสรุปดังนี้ 
(๑) การเตรียมการก่อนการประชุม  

๑.๑ ด าเนินการศึกษา วิเคราะห์ และรวบรวมข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่คณะกรรมาธิการ
จะพิจารณา โดยประสานงานกับหน่วยงานที่จะเข้าร่วมประชุมเพ่ือขอรับข้อมูล และเอกสารที่เกี่ยวข้อง  
ก่อนการประชุม หรืออาจจะสืบค้นข้อมูลจากแหล่งข้อมูลต่าง ๆ เช่น ห้องสมุด หรือเว็บไซต์ 

๑.๒ จัดเตรียมอุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ที่จ าเป็นต่าง ๆ เช่น เครื่องบันทึกเสียง รวมถึง
ระเบียบ กฎหมาย และเอกสารต่าง ๆ เพื่อใช้ประกอบการจดบันทึกการประชุม  

(๒) การด าเนินการระหว่างการประชุม  
๒.๑ การประชุมคณะกรรมาธิการครั้งแรก ให้ฝ่ายเลขานุการแจ้งต่อที่ประชุมให้ทราบ

เกี่ยวกับการเปิดเผยบันทึกการประชุมตามรัฐธรรมนูญแห่ งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐  
มาตรา ๑๒๙ วรรคหก  

๒.๒ ติดตามการประชุม โดยการจดประเด็นส าคัญและมติของที่ประชุมให้ครบถ้วน 
เพ่ือจัดท าบันทึกการประชุม 

(๓) การด าเนินการหลังการประชุม 
จัดท าบันทึกการประชุมลงนามโดยผู้จัดท าบันทึก น าเสนอต่อผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน  

เพ่ือตรวจสอบพร้อมลงนาม (จะลงนามหรือไม่ก็ได้) และจัดท าส าเนาน าเสนอที่ประชุมคณะกรรมาธิการ 
เพ่ือพิจารณารับรองบันทึกการประชุมต่อไป 
 ๒.๒ รูปแบบของบันทึกการประชุม 

ส าหรับรูปแบบของบันทึกการประชุมประกอบด้วยส่วนส าคัญต่าง ๆ ดังนี้ 
(๑) ส่วนบนบันทึกการประชุม ประกอบด้วย ชื่อคณะกรรมาธิการ ครั้งที่ประชุม วันเดือนปี 

ที่ประชุม และสถานที่ประชุม  
(๒) ส่วนรายชื่อผู้มาประชุม ประกอบด้วย รายชื่อกรรมาธิการผู้มาประชุม รายชื่อกรรมาธิการ 

ผู้ไม่มาประชุม รายชื่อคณะที่ปรึกษา รายชื่อผู้มาชี้แจง และรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม 
(๓) ส่วนเนื้อหา ประกอบด้วยรายการต่าง ๆ ได้แก่ 

๑)  เวลาเริ่มประชุม 
๒)  การประชุมของคณะกรรมาธิการเป็นไปตามระเบียบวาระ ดังนี้ 

   ๒.๑) ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งต่อที่ประชุม  
  เป็นวาระที่ประธานแจ้งเรื่องต่าง ๆ ให้ที่ประชุมรับทราบโดยไม่มีการพิจารณา  
โดยเจ้าหน้าที่จะบันทึกว่า “ที่ประชุมรับทราบ” หากเรื่องที่แจ้งมีหลายเรื่องให้แยกเป็นข้อ ๆ แต่ในกรณีที่ไม่มี
เรื่องแจ้ง ให้ระบุว่า “ไม่มี”   



๙ 
 

  ๒.๒) ระเบียบวาระท่ี ๒ รับรองบันทึกการประชุม  
  เป็นการพิจารณาบันทึกการประชุมครั้งก่อน หากไม่มีการแก้ไข จะระบุข้อความรับรอง
บันทึกการประชุมโดยไม่มีการแก้ไข หากมีการแก้ไข นอกจากจะระบุข้อความรับรองบันทึกการประชุมแล้ว
จะต้องระบุให้ชัดเจนด้วยว่า “ได้มีมติให้แก้ไขข้อความในระเบียบวาระใด หน้าใดหรือข้อใด และเป็นการแก้ไข
เปลี่ยนแปลงจากข้อความเดิมเป็นข้อความใด หรือมีการเพ่ิมหรือตัดข้อความใด” 
   ๒.๓) ระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่องท่ีพิจารณา  
  เป็นการบันทึกเรื่องที่น าเข้าพิจารณาในการประชุม หากมีหลายเรื่องจะแยกบันทึก 
เป็นเรื่อง ๆ ซึ่งจะต้องระบุความคิดเห็น ประเด็นส าคัญและมติของที่ประชุม  

  ๒.๔) ระเบียบวาระท่ี ๔ เรื่องอ่ืน ๆ  
 เป็นการบันทึกเรื่องที่ไม่ได้จัดไว้ในระเบียบวาระ แต่มีผู้เสนอให้ที่ประชุมพิจารณา  
โดยที่ประชุมอาจรับทราบหรือมีมติ แล้วแต่กรณี 

๓) เวลาเลิกประชุม 
๔) ผู้จดบันทึกการประชุมและผู้ตรวจบันทึกการประชุม  
๕) การรับรองบันทึกการประชุมของประธาน/เลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 ๒.๓ วิธีการจัดท าบันทึกการประชุม 
 การจัดท าบันทึกการประชุมสามารถกระท าได้ ๒ วิธี คือ 
 วิธีที่ ๑ การจดบันทึกเรื่องที่พิจารณาและประเด็นการพิจารณา โดยสรุปเฉพาะความเห็น 
หรือเหตุผลของที่ประชุมในภาพรวมโดยไม่ระบุชื่อผู้อภิปราย  
 วิธีที่ ๒ การจดบันทึกเรื่องที่พิจารณาและประเด็นส าคัญของการพิจารณา โดยระบุชื่อผู้อภิปราย
และสรุปประเด็นของการอภิปราย พร้อมเหตุผลและมติที่ประชุม 
 เพ่ือให้การจัดท าบันทึกการประชุมคณะกรรมาธิการของกลุ่มงานต่าง ๆ ภายในส านักกรรมาธิการ ๑ 
ส านักกรรมาธิการ ๒ และส านักกรรมาธิการ ๓ มีมาตรฐานและเป็นไปในแนวทางเดียวกัน จึงควรจัดท าบันทึก 
การประชุม ดังนี้ 
 ๑. กรณีการจัดท าบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการสามัญหรือวิสามัญพิจารณาญัตติ  
ควรจัดท าบันทึกการประชุมในรูปแบบการสรุปเฉพาะสาระส าคัญของประเด็นที่ที่ประชุมพิจารณา ความเห็น
หรือเหตุผลของที่ประชุมในภาพรวมและระบุมติของที่ประชุมไว้ด้วย โดยไม่ต้องระบุชื่อผู้อภิปรายหรือผู้ชี้แจง  
แต่ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับแนวทางของแต่ละคณะกรรมาธิการเป็นส าคัญ ซึ่งอาจท าบันทึกการประชุมแบบละเอียดก็ได้ 
 ๒. การจัดท าบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติให้
ด าเนินการจัดท าตามปกติ โดยสามารถระบุรายชื่อและต าแหน่งของผู้อภิปรายได้พร้อมกับเหตุผลที่เสนอให้มี
การแก้ไขเพ่ือให้ทราบและสืบค้นถึงเจตนารมณ์ได้ 
 อนึ่ ง การจัดท าบันทึกประชุมคณะกรรมาธิการนั้น สามารถจ าแนกประเภทของบันทึก 
การประชุมได้ ๔ ประเภท คือ 

๑. บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการสามัญ 
๒. บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาญัตติ 
๓. บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 
๔. บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการร่วมกันพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 

 ในการจัดท าบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการแต่ละประเภทนั้น มี ส่วนของเนื้อหา 
การประชุมที่แตกต่างกัน จ าแนกได้ดังนี้ 



๑๐ 
 

 (๑) บันทึกการประชุมคณะกรรมาธิการสามัญ หรือคณะกรรมาธิการพิจารณาญัตติ 
ประกอบด้วย ๓ ส่วน คือ    

ส่วนที่ ๑  ประเด็นที่มาของเรื่องที่พิจารณา 
ส่วนที่  ๒ การอภิปราย แสดงความคิดเห็นของคณะกรรมาธิการ ตลอดจนการชี้แจง 

แสดงความคิดเห็นของผู้มาชี้แจง 
ส่วนที่ ๓  มติที่ประชุมหรือสรุปผลการพิจารณา 

 (๒) บันทึกการประชุมคณะกรรมาธิการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ หรือคณะกรรมาธิการ
ร่วมกันพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ ประกอบด้วย ๓ ส่วน คือ 

ส่วนที่ ๑ ข้อความที่พิจารณาตามร่างพระราชบัญญัติโดยเริ่มตั้งแต่ ชื่อร่าง ค าปรารภ และ
ข้อความในแต่ละมาตรา 

ส่วนที่ ๒ ประเด็นการพิจารณาให้บันทึกประเด็นการพิจารณาในแต่ละมาตรา หากไม่มี 
การอภิปรายความเห็นใด ๆ ให้บันทึกว่า “ไม่มี”  

ส่วนที่ ๓ มติที่ประชุมในการพิจารณาแต่ละมาตรา เช่น 

 - กรณีคณะกรรมาธิการเห็นชอบในมาตราใด ให้บันทึกว่า “ที่ประชุมพิจารณาแล้ว
มีมติให้คงไว้ตามร่างเดิม”  

  - กรณีคณะกรรมาธิการแก้ไขเพ่ิมเติม ให้บันทึกว่า “ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้
มีการแก้ไขเพิ่มเติม” และบันทึกข้อความที่มีการแก้ไขโดยการขีดฆ่าตัวอักษรที่เป็นถ้อยค าหรือข้อความ 
ที่ตัดออกและขีดเส้นใต้ถ้อยค าหรือข้อความที่แก้ไขเพ่ิมเติม พร้อมทั้งบันทึกเหตุผลของการแก้ไขเพ่ิมเติมด้วย 
   - กรณีหยุดการพิจารณามาตราใดไว้ชั่วคราว และจะน ากลับมาพิจารณาใหม่อีกครั้ง 
ให้บันทึกว่า “ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้รอการพิจารณา”  
  - กรณีตัดข้อความในมาตราที่พิจารณาออกทั้งมาตรา ให้บันทึกว่า “ที่ประชุม
พิจารณาแล้วมีมติให้ตัดออกทั้งมาตรา”  และบันทึกเหตุผลของการตัด 

 - กรณีกรรมาธิการเพ่ิมความเป็นมาตราใหม่ ให้บันทึกว่า “ที่ประชุมพิจารณาแล้ว 
มีมติให้เพิ่มมาตราขึ้นใหม่”  โดยต้องบันทึกข้อความตามท่ีเพ่ิมข้ึนพร้อมขีดเส้นใต้ และบันทึกเหตุผล 

 นอกจากนี้ ในกรณีที่มีกรรมาธิการขอสงวนความเห็นหรือมีสมาชิกผู้แปรญัตติขอสงวน 
ค าแปรญัตติ ให้บันทึกชื่อ-นามสกุล และต าแหน่งกรรมาธิการผู้สงวนความเห็น และชื่อ-นามสกุลของ
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรผู้สงวนค าแปรญัตติ พร้อมทั้งข้อความที่บุคคลดังกล่าวขอสงวนไว้ด้วย 

 (๓) บันทึกการประชุมคณะกรรมาธิการร่วมกันพิจารณาร่างพระราชบัญญัติประกอบด้วย  
๓ ส่วน คือ 

ส่วนที่ ๑ ข้อความที่พิจารณา โดยเริ่มตั้ง แต่ชื่อร่าง ค าปรารภ และข้อความที่พิจารณาเรียง
ตามล าดับมาตรา 

ส่วนที่ ๒ ประเด็นการพิจารณาในแต่ละมาตรา หากไม่มีการอภิปรายในมาตราใด ๆ ให้บันทึกว่า 
“ไม่มี” (ท่ีประชุมเห็นด้วยกับวุฒิสภา) 

 ส่วนที่ ๓  มติที่ประชุมในการพิจารณาเรียงตามล าดับแต่ละมาตรา เช่น  
   - กรณีคณะกรรมาธิการเห็นชอบในร่างที่วุฒิสภาส่งกลับมายังสภาผู้แทนราษฎร  
ให้บันทึกว่า “ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติเห็นชอบด้วยกับร่างของวุฒิสภา” 



๑๑ 
 

   - กรณี ไม่ เห็ นชอบตามร่ างที่ วุฒิ สภ าแก้ ไข  โดย เห็ นชอบด้ วยกับ ร่างของ 
สภาผู้แทนราษฎร ให้บันทึกว่า “ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติเห็นชอบด้วยกับร่างของสภาผู้แทนราษฎร”
พร้อมทั้งบันทึกข้อความตามร่างของสภาผู้แทนราษฎร 

   - กรณีคณะกรรมาธิการแก้ไขเพ่ิมเติม ให้บันทึกว่า “ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้
มีการแก้ไขเพิ่มเติม” และบันทึกข้อความที่มีการแก้ไขเพ่ิมเติมโดยการขีดฆ่าถ้อยค าหรือข้อความที่ตัดออกและ
ขีดเส้นใต้ถ้อยค าหรือข้อความที่ แก้ ไขเพ่ิมเติม พร้อมทั้ งบั นทึกเหตุผลของการแก้ ไขเพ่ิมเติมด้ วย 
    - กรณีหยุดการพิจารณาในมาตราใดไว้ชั่วคราว และจะน ากลับมาพิจารณาใหม่ 
อีกครั้ง ให้บันทึกว่า “ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้รอการพิจารณา”  
 ๒.๔ บันทึกการประชุมลับ 
 กรณีที่คณะกรรมาธิการมีมติให้ประชุมลับ ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมาธิการต้องสอบถาม
คณะกรรมาธิการว่าประสงค์ให้ผู้จัดท าบันทึกด าเนินการจดบันทึกในรูปแบบใดรูปแบบหนึ่ง ดังนี้ 
 รูปแบบที่หนึ่ง จดบันทึกว่า คณะกรรมาธิการมีมติให้ประชุมลับโดยไม่ระบุรายละเอียด 
ที่กรรมาธิการ หรือผู้ชี้แจงกล่าวหรือแสดงความคิดเห็นในที่ประชุม 
 รูปแบบที่สอง จดบันทึกรายละเอียดที่กรรมาธิการหรือผู้ชี้แจงกล่าวหรือแสดงความคิดเห็น 
ในที่ประชุมทั้งหมด 
 ๒.๕ การรับรองบันทึกการประชุมในระเบียบวาระท่ี ๒ 
 เพ่ือให้กลุ่มงานต่าง ๆ ภายในส านักกรรมาธิการ ๑ ส านักกรรมาธิการ ๒ และส านักกรรมาธิการ ๓ 
ด าเนินการเกี่ยวกับบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการเป็นไปในแนวทางเดียวกัน จึงก าหนดแนวปฏิบัติ 
ในระเบียบวาระที่ ๒ รับรองบันทึกการประชุม ดังนี้ 
 ในระเบียบวาระที่ ๒ รับรองบันทึกการประชุมให้มีการถามมติที่ประชุม ๒ ประเด็น 
 ประเด็นที่ ๑ ที่ประชุมมีมติรับรองบันทึกการประชุมหรือไม่ 
   - กรณีที่ไม่มีการแก้ไขบันทึกการประชุมให้บันทึกว่า “รับรองบันทึกการประชุมโดย
ไม่มีการแก้ไข” 
   - กรณีที่มีการแก้ไขบันทึกการประชุมครั้งใด ให้บันทึกว่า “รับรองบันทึก 
การประชุมโดยมีการแก้ไข” และจะต้องระบุให้ชัดเจนด้วยว่า “ได้มีมติให้แก้ไขข้อความในระเบียบวาระใด 
หน้าใดหรือข้อใด และเป็นการแก้ไขเปลี่ยนแปลงจากข้อความเดิมเป็นข้อความใด หรือมีการเพ่ิมหรือ 
ตัดข้อความใด” และให้น าไปแก้ไขในบันทึกการประชุมครั้งนั้นด้วย โดยไม่ต้องปรากฏถ้อยค าหรือข้อความเดิม
ที่มีการแก้ไข ในส่วนของถ้อยค าหรือข้อความเดิมและที่ได้มีการแก้ไขนั้น จะปรากฏอยู่ในวาระรับรองบันทึก
การประชุมในบันทึกการประชุมครั้งที่ได้มีมติรับรองบันทึกการประชุม 
   - กรณีที่มีการเลื่อนรับรองบันทึกการประชุม ให้บันทึกว่า “ที่ประชุมมีมติ 
ให้เลื่อนรับรองบันทึกการประชุมครั้งที่ วันที่ เดือน ตัวเลขปีพุทธศักราช ไปในการประชุมคราวต่อไป” 
 ประเด็นที่ ๒ ที่ประชุมมีมติจะเปิดเผยบันทึกการประชุมครั้งนั้นหรือไม่ 
   - หากคณะกรรมาธิการมีมติมิให้เปิดเผยบันทึกการประชุม ให้ระบุเหตุผลประกอบ 
ทั้งนี้ กลุ่มงานต่าง ๆ ภายในส านักกรรมาธิการ ๑ ส านักกรรมาธิการ ๒ และส านักกรรมาธิการ ๓ ต้องระบุมติ
พร้อมเหตุผลประกอบที่มิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมดังกล่าว ไว้ในระเบียบวาระรับรองบันทึกการประชุมเพ่ือ
เป็นหลักฐานด้วย 
 ทั้งนี้ การรับรองบันทึกการประชุมลับให้เป็นไปตามระเบียบที่ประธานสภาผู้แทนราษฎร
ก าหนดขึ้นตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ 
 



๑๒ 
 

 ๒.๖ การรับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุม 
 ๑. กรณีที่คณะกรรมาธิการรับรองบันทึกการประชุม ให้ระบุชื่อผู้จัดท าบันทึกการประชุม  
และผู้ตรวจบันทึกการประชุมในครั้งนั้น ๆ ก่อนที่จะเสนอให้ประธานกรรมาธิการหรือเลขานุการ
คณะกรรมาธิการลงนามในหน้าสุดท้าย 
 ๒. กรณีบันทึกการประชุมครั้งสุดท้ายหรือบันทึกการประชุมที่ยั งไม่ได้มีการรับรองเพราะเหตุที่
อายุของคณะกรรมาธิการสิ้นสุดลง หรือเหตุจ าเป็นอ่ืนอันมิอาจก้าวล่วงได้ ให้เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
บันทึกเหตุนั้นไว้และเป็นผู้รับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุมนั้น ตามตามข้อบังคับการประชุมสภา
ผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๓๕ ประกอบข้อ ๙๓  
 ๒.๗ รูปแบบการจัดพิมพ์ 

๑. ตัวอักษรและขนาด 
  พิมพ์ด้วยตัวอักษรแบบ TH SarabunPSK ขนาด ๑๖ พอยต์ ตัวธรรมดา ยกเว้นการพิมพ์
หัวข้อให้ใช้อักษรตัวหนา  

๒. การพิมพ์ตัวเลข  
พิมพ์ด้วยเลขไทย โดยการพิมพ์หมายเลขแสดงล าดับต้องแสดงหลักหน่วยให้ตรงกัน 

๓. การพิมพ์หมายเลขหน้า  
  ให้พิมพ์จัดต าแหน่งก่ึงกลางหน้ากระดาษด้านบน  โดยพิมพ์ตัวเลข ให้อยู่ระหว่างเครื่องหมาย

ยติภังค์ และไม่แสดงหมายเลขในหน้าแรก 
๔. ระยะห่างระหว่างบรรทัด ให้ใช้ระยะห่างหนึ่งบรรทัด 
๕. กระดาษ ให้ใช้กระดาษขนาดมาตรฐาน A ๔ สีขาว 
๖. การตั้งค่าหน้ากระดาษ ให้กั้นขอบกระดาษ ขนาด A ๔ ดังนี้ 

๑) การก้ันหน้ากระดาษด้านบน ให้เว้นจากขอบกระดาษ ๓ เซนติเมตร หรือ ๑.๕ นิ้ว  
๒) การก้ันหน้ากระดาษด้านล่าง ให้เว้นจากขอบกระดาษ ๒.๕ เซนติเมตร หรือ ๑ นิ้ว 
๓) การก้ันหน้ากระดาษด้านซ้าย ให้เว้นจากขอบกระดาษ ๓ เซนติเมตร หรือ ๑.๕ นิ้ว 
๔) การก้ันหน้ากระดาษด้านขวา ให้เว้นจากขอบกระดาษ ๒.๕ เซนติเมตร หรือ ๑ นิ้ว 

 ๒.๘ แนวทางการด าเนินการเปิดเผยบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการ  
 (๑) เมื่อมีการประชุมของคณะกรรมาธิการ ให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมาธิการจัดท าบันทึก 

การประชุมของคณะกรรมาธิการ โดยให้สรุปเฉพาะสาระส าคัญแห่งประเด็นพิจารณา และระบุมติของเรื่องนั้น  
โดยไม่ต้องระบุชื่อผู้อภิปรายหรือผู้ชี้แจง (แต่ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับแนวทางของแต่ละคณะกรรมาธิการเป็นส าคัญ  
ซึ่งอาจท าบันทึกการประชุมแบบละเอียดก็ได้) 

 (๒). ในการประชุมครั้งถัดไปให้ฝ่ายเลขานุการน าบันทึกการประชุมครั้งก่อน บรรจุในระเบียบ
วาระการประชุม เพ่ือให้คณะกรรมาธิการรับรองบันทึกการประชุม พร้อมทั้งมีมติว่าจะเปิดเผยบันทึก  
การประชุมครั้งนั้นหรือไม่ ทั้งนี้  การรับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุมให้ เป็นตามระเบียบที่
ประธานสภาผู้แทนราษฎรก าหนดขึ้นตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ 

 (๓) เมื่อคณะกรรมาธิการมีมติรับรองบันทึกการประชุม และมีมติให้เปิดเผยบันทึกการประชุม  
ครั้งนั้น ให้ฝ่ายเลขานุการด าเนินการตามขั้นตอนที่ก าหนดไว้ตามระเบียบที่ประธานสภาผู้แทนราษฎรก าหนด
ขึ้นตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ 

 (๔) ในกรณีมีการแก้ไขบันทึกการประชุมตามมติที่ประชุม เมื่อคณะกรรมาธิการมีมติรับรอง
บันทึกการประชุมแล้ว หากมีการแก้ไขบันทึกการประชุมครั้งใด ให้น าไปแก้ไขในบันทึกการประชุมครั้งนั้นด้วย  
โดยไม่ต้องปรากฏถ้อยค าหรือข้อความเดิมที่มีการแก้ไข ในส่วนของถ้อยค าหรือข้อความเดิมและที่ได้มีการ



๑๓ 
 

แก้ไขนั้นจะปรากฏอยู่ในวาระรับรองบันทึกการประชุม ในบันทึกการประชุมครั้งที่ได้มีมติรับรองบันทึก  
การประชุม  

 (๕) กรณีที่คณะกรรมาธิการรับรองบันทึกการประชุม  ให้ระบุชื่อผู้จัดท าบันทึกการประชุม  
และผู้ตรวจบันทึกการประชุมในครั้งนั้น ๆ ก่อนที่จะเสนอให้ประธานหรือเลขานุการคณะกรรมาธิการลงนาม  
ในหน้าสุดท้าย (ตามแบบฟอร์ม) 

 (๖) กรณีบันทึกการประชุมครั้งสุดท้ายหรือบันทึกการประชุมที่ยังไม่มีการรับรอง เพราะเหตุที่  
อายุของคณะกรรมาธิการสิ้นสุดลง หรือเหตุจ าเป็นอ่ืนอันมิอาจก้าวล่วงได้ ให้เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  
บันทึกเหตุนั้นไว้และเป็นผู้รับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุมนั้น ตามตามข้อบังคับการประชุมสภา
ผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๓๕ ประกอบข้อ ๙๓ (ตามแบบฟอร์ม) 

 (๗) ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมาธิการด าเนินการเปิดเผยบันทึกการประชุมตามขั้นตอนและวิธีการ 
ทีป่ระธานสภาผู้แทนราษฎรก าหนดขึ้นตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ 

 (๘) ควรเผยแพร่บันทึกการประชุมอย่างน้อยตลอดอายุของคณะกรรมาธิการชุดนั้น ๆ  
 (๙) การเผยแพร่บันทึกการประชุมอาจด าเนินการโดยวิธีใดวิธีหนึ่งหรือหลายวิธี ตามระเบียบที่

ประธานสภาผู้แทนราษฎรก าหนดขึ้นตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ 
 ข้อสังเกตเกี่ยวกับการก าหนดระเบียบตามข้อบังคับการประชุม สภาผู้แทนราษฎร  

พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗  
 (๑) ในกรณีเปิดเผยให้สภามอบอ านาจให้คณะกรรมาธิการด าเนินการตามช่องทางในการเผยแพร่

ของคณะกรรมาธิการ หรือของสภา และให้ถือเป็นมติของสภาที่ให้มีการเปิดเผยตามรัฐธรรมนูญ 
 (๒) ก าหนดกรอบเวลาในการด าเนินการเปิดเผย ภายหลังที่บันทึกการประชุมได้ผ่านขั้นตอน 

การรับรองอย่างถูกต้องแล้ว (แนวทางปฏิบัติของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ ก าหนดให้ด าเนินการเปิดเผยภายใน  
๗ วันนับแต่วันที่คณะกรรมาธิการมีมติรับรองบันทึกการประชุม) 

 (๓) ก าหนดช่องทางในการเปิดเผยบันทึกการประชุม เช่น เว็บไซต์ของคณะกรรมาธิการ 
 (๔) กรณีขั้นตอนบันทึกการประชุมครั้งสุดท้ายหรือบันทึกการประชุมที่ยังไม่มีการรับรอง  

เพราะเหตุที่อายุของคณะกรรมาธิการสิ้นสุดลงหรือเหตุจ าเป็นอันมิอาจก้าวล่วงได้ ให้ด าเนินการตามที่  
ก าหนดไว้ในข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎรหรือรัฐสภาโดยอนุโลม ก่อนที่จะด าเนินการเปิดเผยตาม
ระเบียบของประธานสภาก าหนด 

 (๕) การเปิดเผยบันทึกการประชุม ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๒
มาตรา ๑๒๙ วรรคหก จะเปิดเผยได้เฉพาะบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการที่ได้มีการตรวจสอบและ
รับรองบันทึกการประชุมแล้วเท่านั้น ส่วนรายงานการประชุม รายงานชวเลข และเทปบันทึกเสียงการประชุม
ของคณะกรรมาธิการ เป็นเพียงข้อมูลอ้างอิงส าหรับเจ้าหน้าที่ ใช้เป็นข้อมูลประกอบการจัดท าบันทึก  
การประชุมของคณะกรรมาธิการ ซึ่งคณะกรรมาธิการไม่ได้มีการตรวจสอบเพ่ือรับรองรายงานชวเลขและเทป
บันทึกเสียงดังกล่าวแต่อย่างใด 

 (๖) ควรก าหนดหลักเกณฑ์ ขั้นตอน เงื่อนไขและวิธีการในการเปิดเผยหรือไม่เปิดเผยบันทึกการ
ประชุม รวมทั้งจะต้องก าหนดเหตุผลที่จะขอให้สภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมไว้ให้
ชัดเจน โดยเหตุผลที่คณะกรรมาธิการและสภาผู้แทนราษฎรจะมีมติมิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมครั้งใด 
ควรเป็นเหตุผลที่มีกฎหมายรองรับ เช่น เหตุผลตามมาตรา ๕๙ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
พุทธศักราช ๒๕๖๐ หรือมาตรา ๑๔ และมาตรา ๑๕ ของพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  
พ.ศ. ๒๕๔๐ ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ต่อการปฏิบัติของคณะกรรมาธิการและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 

 (๗) ควรก าหนดวิธีการในการรับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุมลับไว้ให้ชัดเจน 



๑๔ 
 

 ๒.๙ แนวทางการด าเนินการเพื่อขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาเพื่อมีมติมิให้เปิดเผยบันทึก 
การประชุม 
 (๑) คณะกรรมาธิการพิจารณาเห็นว่า บันทึกการประชุมครั้งใดมีข้อมูลเกี่ยวกับความม่ันคงของรัฐ
หรือเป็นความลับของทางราชการ ตามมาตรา ๕๙ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 
หรือเข้าลักษณะข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผยตามมาตรา ๑๔ และมาตรา ๑๕ ของพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ คณะกรรมาธิการอาจมีมติเพ่ือขอให้สภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผย
บันทึกการประชุมครั้งนั้นทั้งหมดหรือแต่บางส่วน 
 (๒) เมื่อคณะกรรมาธิการมีมติเพ่ือขอให้สภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยบันทึกการประชุม 
ครั้งนั้นทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการ/เลขานุการคณะกรรมาธิการท าหนังสือกราบเรียน
ประธานสภาผู้แทนราษฎรเพื่อขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติมิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมครั้งนั้น 
 (๓) เมื่อประธานสภาผู้แทนราษฎรสั่งให้บรรจุระเบียบวาระการประชุม ก าหนดวันและเวลา
ประชุมแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการ/รองประธานคณะกรรมาธิการ และคณะกรรมาธิการ ต้องร่วมเข้าประชุม
ตามก าหนดวันและเวลาดังกล่าว เพ่ือชี้แจงแสดงเหตุผลในการขอให้สภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยบันทึกการ
ประชุมครั้งนั้น 
   ๓.๑ กรณีท่ีสภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติมิให้เปิดเผยบันทึกการประชุม 
  - คณะกรรมาธิการมิต้องเปิดเผยบันทึกการประชุมดังกล่าว 
  กรณีที่สภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมทั้งหมดต้องด าเนินการจัดเก็บ
บันทึกการประชุมนั้นไว้มิ ให้ถูกเปิดเผยไม่ว่าทางหนึ่ งทางใด และควรประทับตราว่า “มิให้ เปิดเผย”  
กรณีที่สภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมบางส่วนต้องด าเนินการปกปิดข้อความหรือถ้อยค า
ทีส่ภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยก่อนน าไปเผยแพร ่
  ๓.๒ กรณีที่สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติมิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมดังกล่าว 
เพียงบางส่วน 
  - คณะกรรมาธิการต้องเปิดเผยบันทึกการประชุมในส่วนที่สภาผู้แทนราษฎรมิได้มีมติ  
มิให้เปิดเผยตามช่องทางการเผยแพร่ของคณะกรรมาธิการต่อไป  
  ๓.๓ กรณีท่ีสภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติให้เปิดเผยบันทึกการประชุม 
  - คณะกรรมาธิการต้องเปิดเผยบันทึกการประชุมดังกล่าวตามช่องทางการเผยแพร่ 
ของคณะกรรมาธิการต่อไป 
 ๒.๑๐ แนวทางการเผยแพร่บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการ 
 (๑) เมื่อคณะกรรมาธิการมีมติรับรองบันทึกการประชุมครั้งใดแล้ว หากคณะกรรมาธิการ 
มีมติแก้ไขเพ่ิมเติมบันทึกการประชุม จะต้องด าเนินการแก้ไขเพ่ิมเติมบันทึกการประชุมครั้งนั้นตามมติ และระบุ
ไว้ในบันทึกการประชุมครั้งนั้นด้วยว่า บันทึกการประชุมครั้งดังกล่าวนั้น ที่ประชุมคณะกรรมาธิการมีมติรับรอง
ในการประชุมครั้งใด 
 (๒) บันทึกการประชุมที่คณะกรรมาธิการมิได้มีมติมิให้เปิดเผย หรือคณะกรรมาธิการมีมติ 
มิให้เปิดเผยแต่สภาผู้แทนราษฎรมีมติให้เปิดเผย ก่อนที่จะน าบันทึกการประชุมออกเผยแพร่จะต้องเพ่ิมลายน้ า
ทุกหน้าด้วยข้อความ ดังนี้ “ชื่อคณะกรรมาธิการ... สภาผู้แทนราษฎร” 
 (๓) ภายหลังจากที่มีการระบุตามข้อ ๑. และเพ่ิมลายน้ าตามข้อ ๒. แล้ว ฝ่ายเลขานุการ
คณะกรรมาธิการจึงน าเผยแพร่ผ่านทางช่องทางที่ก าหนด 
 



 
 
 
 

ตัวอย่าง 
บันทึกการประชุม 

 



 
 

บันทึกการประชุม 
คณะกรรมาธิการ............................................................... 

สภาผู้แทนราษฎร 
ครั้งที.่...... 

วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)      (ตัวเลขปีพุทธศักราช)  
ณ ห้องประชุมคณะกรรมาธิการ หมายเลข................ชั้น..........อาคารรัฐสภา......... 

_____________________ 
(เว้น ๑ บรรทัด) 

กรรมาธิการผู้มาประชุม 
๑. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๒. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๓. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๔. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๕. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๖. นาย............................................... กรรมาธิการ 
 ๗. นาย............................................... กรรมาธิการ 

 ๘. นาย............................................... กรรมาธิการ 
 ๙. นาย............................................... กรรมาธิการ 

 ๑๐. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๑๑. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๑๒. นาย............................................... กรรมาธิการ  
๑๓. นาย............................................... กรรมาธิการ  

(เว้น ๑ บรรทัด) 
กรรมาธิการผู้ไม่มาประชุม   

 ๑. นาย............................................... (ลาการประชุม) 
 ๒. นาย............................................... (ลาการประชุม) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
เริ่มประชุมเวลา.................นาฬิกา 
 เมื่ อ กรรมาธิ ก ารม าครบ องค์ ป ระชุ มแล้ ว  ชื่ อ -สกุ ล ......................................... 
ต าแหน่ง......................ซ่ึงไดร้บัมอบหมายจากเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรใหป้ฏิบตัิหน้าท่ีแทน ได้กลา่วเชิญ 
ชื่อ-สกุล....................................... กรรมาธิการผู้มีอายุสูงสุดซึ่งมาประชุม เข้าปฏิบัติหน้าที่ประธานชั่วคราว 
ของที่ประชุม ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๑ (๒) ข้อ ๒๗ ข้อ ๔๕ และ  
ข้อ ๙๓ และได้ด าเนินการดังนี้ 

๑. พิจารณาเลือกตั้งต าแหน่งต่าง ๆ ในคณะกรรมาธิการ 
คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการเพ่ือเลือกตั้งต าแหน่งต่าง ๆ ในคณะกรรมาธิการตาม

ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๙๓ วรรคสอง แล้วมีมติดังนี้ 
๑) ......................................................... เป็นประธานคณะกรรมาธิการ 
๒) ......................................................... เป็นรองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 

กั้นบน  ๓ ซม.หรือ ๑.๕  นิ้ว 

กั้นซ้าย 
  ๓ ซม. หรือ ๑.๕ นิ้ว 

กั้นขวา
๒.๕ ซม.
หรือ  
 ๑ นิ้ว 

กั้นล่าง  ๒.๕ ซม. หรือ ๑ นิ้ว 

ตัวอย่างรูปแบบ 
บันทึกการประชุมครั้งแรกของคณะกรรมาธิการสามัญ  



๒ 

๓) ......................................................... เป็นรองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔) ......................................................... เป็นที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ (ถ้ามี) 
๕) ......................................................... เป็นโฆษกคณะกรรมาธิการ 
๖) ......................................................... เป็นผู้ช่วยโฆษกคณะกรรมาธิการ 
๗) ......................................................... เป็นเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๘) ......................................................... เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
อนึ่ง ที่ประชุมได้มีมติแต่งตั้ งชื่อ -สกุล................................ต าแหน่ง.....................  

สังกัด............................ ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการประจ า
คณะกรรมาธิการ ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๙๓ วรรคสี่ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
หลังจากเลือกตั้งต าแหน่งต่าง ๆ เสร็จสิ้นแล้ว ประธานชั่วคราวได้กล่าวเชิญ ชื่อ-สกุล................

ประธานคณะกรรมาธิการ ด าเนินการประชุม ดังนี้ 
๒. พิจารณาก าหนดวัน เวลา ในการประชุมคณะกรรมาธิการ 

ที่ประชุมได้มีมติให้มีการประชุมคณะกรรมาธิการเป็นประจ าทุกวัน........เวลา.............นาฬิกา 
โดยที่ประชุมมีมติให้นัดประชุมคณะกรรมาธิการครั้งต่อไปในวัน  (ชื่อวัน)  ที่      (ชื่อเดือน)    (ตัวเลข 
ปีพุทธศักราช)  

๓. พิจารณาก าหนดแนวทางการด าเนินงานของคณะกรรมาธิการ (ถ้ามี) 
..............................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................... 
 (เว้น ๑ บรรทัด) 

 เมื่อประชุมเป็นเวลาพอสมควรแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการได้กล่าวขอบคุณผู้เข้าร่วม
ประชุม และกล่าวปิดการประชุม 

(เว้น ๒ บรรทัด) 
เลิกประชุมเวลา...............นาฬิกา 

(เว้น ๒ บรรทัด) 
(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
ผู้จดบันทึกการประชุม 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
      (ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน) 
ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 
 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 
 

ต าแหน่งอักษรตัวแรกตรงกัน 



๓ 

  ประธาน/เลขานุการคณะกรรมาธิการ............................... 
   สภาผู้แทนราษฎร     
 

คณะกรรมาธิการ........................................................................ได้รับรองบันทึก  
การประชุม ครั้งที่ ..... วัน...... เดือน ..... ปี .... ในการประชุม ครั้งที่ ...... เมื่อวัน...... เดือน ..... ปี ....   
และให้ด าเนินการเปิดเผยตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 
๒๕๖๐ ต่อไป 

        
                                                (ชื่อ – สกุล)................................               



 ๑๙ 

บันทึกการประชุม 
คณะกรรมาธิการ............................................................... 

สภาผู้แทนราษฎร 
ครั้งที.่...... 

วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)      (ตัวเลขปีพุทธศักราช)  
ณ ห้องประชุมคณะกรรมาธิการ หมายเลข................ชั้น..........อาคารรัฐสภา......... 

______________________________ 
(เว้น ๑ บรรทัด) 

กรรมาธิการผู้มาประชุม 
๑. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๒. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๓. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๔. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๕. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๖. นาย............................................... กรรมาธิการ 
 ๗. นาย............................................... กรรมาธิการ 

 ๘. นาย............................................... กรรมาธิการ 
 ๙. นาย............................................... กรรมาธิการ 

 ๑๐. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๑๑. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๑๒. นาย............................................... กรรมาธิการ  
๑๓. นาย............................................... กรรมาธิการ  

(เว้น ๑ บรรทัด) 
กรรมาธิการผู้ไม่มาประชุม   

 ๑. นาย............................................... (ลาการประชุม) 
 ๒. นาย............................................... (ลาการประชุม) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
เริ่มประชุมเวลา.................นาฬิกา 
 เมื่อกรรมาธิการมาครบองค์ประชุมแล้ว ชื่อ-สกุล.........................................ต าแหน่ง
......................ซ่ึงได้รับมอบหมายจากเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรให้ปฏิบัติหน้าท่ีแทน ได้กล่าวเชิญ  
ชื่อ-สกุล.....................................................กรรมาธิการผู้มีอายุสูงสุดซึ่งมาประชุม เข้าปฏิบัติหน้าที่ประธาน
ชั่วคราวของที่ประชุม ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๑ (๒) ข้อ ๒๗ ข้อ ๔๕ 
และข้อ ๙๓ และได้ด าเนินการดังนี้ 

๑. พิจารณาเลือกตั้งต าแหน่งต่างๆ ในคณะกรรมาธิการ 
คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการเพ่ือเลือกตั้งต าแหน่งต่างๆ ในคณะกรรมาธิการตาม

ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๙๓ วรรคสอง แล้วมีมติดังนี้ 
๑) ......................................................... เป็นประธานคณะกรรมาธิการ 

กั้นบน  ๓ ซม.หรือ ๑.๕  นิ้ว 

กั้นซ้าย 
  ๓ ซม. หรือ ๑.๕ นิ้ว 

กั้นขวา
๒.๕ ซม.
หรือ  
 ๑ นิ้ว 

กั้นล่าง  ๒.๕ ซม. หรือ ๑ นิ้ว 

ตัวอย่างรูปแบบบันทึกการประชุมครั้งแรก 
ขอคณะกรรมาธิการพิจารณาญัตติ 

และคณะกรรมาธิการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 



 ๒๐ 

๒) ......................................................... เป็นรองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓) ......................................................... เป็นรองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔) ......................................................... เป็นที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ (ถ้ามี) 
๕) ......................................................... เป็นโฆษกคณะกรรมาธิการ 
๖) ......................................................... เป็นผู้ช่วยโฆษกคณะกรรมาธิการ 
๗) ......................................................... เป็นเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๘) ......................................................... เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
อนึ่ง ที่ประชุมได้มีมติแต่งตั้งชื่อ-สกุล............................ต าแหน่ง.................สังกัด...................

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ปฏิบัติหน้าที่ เป็นผู้ช่วยเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการ  
ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๙๓ วรรคสี่ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
หลังจากเลือกตั้งต าแหน่งต่างๆเสร็จสิ้นแล้ว ประธานชั่วคราวได้กล่าวเชิญ ชื่อ-สกุล..................

ประธานคณะกรรมาธิการ ด าเนินการประชุม ดังนี้ 
๒. พิจารณาก าหนดวัน เวลา ในการประชุมคณะกรรมาธิการ 

ที่ประชุมได้มีมติให้มีการประชุมคณะกรรมาธิการเป็นประจ าทุกวัน........เวลา...........
นาฬิกา โดยที่ประชุมมีมติให้นัดประชุมคณะกรรมาธิการครั้งต่อไปในวัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)    
(ตัวเลขปีพุทธศักราช)  

๓. พิจารณาก าหนดแนวทางการด าเนินงานของคณะกรรมาธิการ (ถ้ามี) 
..............................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................... 
 (เว้น ๑ บรรทัด) 

 เมื่อประชุมเป็นเวลาพอสมควรแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการได้กล่าวขอบคุณผู้เข้าร่วม
ประชุม และกล่าวปิดการประชุม 

(เว้น ๒ บรรทัด) 
เลิกประชุมเวลา...............นาฬิกา 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
ผู้จดบันทึกการประชุม 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
  (ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน) 
ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 

 (เว้น ๑ บรรทัด) 
 

ต าแหน่งอักษรตัวแรกตรงกัน 



 ๒๑ 

คณะกรรมาธิการ........................................................................ได้รับรองบันทึก  
การประชุม ครั้งที่ ..../..... วัน...... เดือน ..... ปี .... ในการประชุม ครั้งที่ ...../..... เมื่อวัน...... เดือน ..... ปี .... 
และให้ด าเนินการเปิดเผยตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 
๒๕๖๐ ต่อไป 

 
        

                                                (ชื่อ – สกุล)................................               
   ประธาน/เลขานุการคณะกรรมาธิการ............................... 
     สภาผู้แทนราษฎร     

 



 ๒๒ 

บันทึกการประชุม 
คณะกรรมาธิการ............................................................... 

ครั้งที.่...... 
วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)      (ตัวเลขปีพุทธศักราช)  

ณ ห้องประชุมคณะกรรมาธิการ หมายเลข................ชั้น..........อาคารรัฐสภา......... 
______________________________ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
กรรมาธิการผู้มาประชุม 

๑. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๒. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๓. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๔. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๕. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๖. นาย............................................... กรรมาธิการ 
 ๗. นาย............................................... กรรมาธิการ 

 ๘. นาย............................................... กรรมาธิการ 
 ๙. นาย............................................... กรรมาธิการ 

 ๑๐. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๑๑. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๑๒. นาย............................................... กรรมาธิการ  
๑๓. นาย............................................... กรรมาธิการ  

(เว้น ๑ บรรทัด) 
กรรมาธิการผู้ไม่มาประชุม   

 ๑. นาย............................................... (ลาการประชุม) 
 ๒. นาย............................................... (ลาการประชุม) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ผู้เข้าร่วมประชุม  

๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๓. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๔. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

 (เว้น ๑ บรรทัด) 
 
 
 
 
 

กั้นบน  ๓ ซม.หรือ ๑.๕  นิ้ว 

กั้นซ้าย 
  ๓ ซม. หรือ ๑.๕ นิ้ว 

กั้นขวา
๒.๕ ซม.
หรือ  
 ๑ นิ้ว 

กั้นล่าง  ๒.๕ ซม. หรือ ๑ นิ้ว 

ตัวอย่างรูปแบบบันทึกการประชุมครั้งแรก 
ของคณะกรรมาธิการร่วมกันพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 



 ๒๓ 

เริ่มประชุมเวลา.................นาฬิกา 
 เมื่อกรรมาธิการมาครบองค์ประชุมแล้ว ชื่อ-สกุล................................... ......ต าแหน่ง
......................ซึ่งได้รับมอบหมายจากเลขาธิการรัฐสภาให้ปฏิบัติหน้าที่แทน ได้กล่าวเชิญ ชื่อ -สกุล
.....................................................กรรมาธิการผู้มีอายุสูงสุดซึ่งมาประชุม เข้าปฏิบัติหน้าที่ประธานชั่วคราว
ของที่ประชุม ตามข้อบังคับการประชุมรัฐสภา พ.ศ. .... ข้อ .... และได้ด าเนินการดังนี้ และได้ด าเนินการ
ดังนี้ 

๑. พิจารณาเลือกตั้งต าแหน่งต่างๆ ในคณะกรรมาธิการ 
คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการเพ่ือเลือกตั้งต าแหน่งต่างๆ ในคณะกรรมาธิการตาม

ข้อบังคับการประชุมรัฐสภา พ.ศ. .... ข้อ ...... แล้วมีมติดังนี้ 
๑) ......................................................... เป็นประธานคณะกรรมาธิการ 
๒) ......................................................... เป็นรองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓) ......................................................... เป็นรองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔) ......................................................... เป็นที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ (ถ้ามี) 
๕) ......................................................... เป็นเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๖) ......................................................... เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๗) ......................................................... เป็นโฆษกคณะกรรมาธิการ 
๘) ......................................................... เป็นผู้ช่วยโฆษกคณะกรรมาธิการ 

 (เว้น ๑ บรรทัด) 
อนึ่ง ที่ประชุมได้มีมติแต่งตั้งชื่อ-สกุล................................ต าแหน่ง.....................สังกัด

.......................ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ปฏิบัติหน้าที่ เป็นผู้ช่วยเลขานุการ ประจ า
คณะกรรมาธิการ ตามข้อบังคับการประชุมรัฐสภา พ.ศ. .... ข้อ ...  
     (เว้น ๑ บรรทัด) 

หลังจากเลือกตั้งต าแหน่งต่างๆเสร็จสิ้นแล้ว ประธานชั่วคราวได้กล่าวเชิญ ชื่อ -สกุล
..................ประธานคณะกรรมาธิการ ด าเนนิการประชุม ดังนี้ 

๒. พิจารณาก าหนดวัน เวลา ในการประชุมคณะกรรมาธิการ 
ที่ประชุมได้มีมติให้มีการประชุมคณะกรรมาธิการเป็นประจ าทุกวัน................เวลา............นาฬิกา 

โดยที่ประชุมมีมติให้นัดประชุมคณะกรรมาธิการครั้งต่อไปในวัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)    (ตัวเลขปี
พุทธศักราช) 

๓. พิจารณาก าหนดแนวทางการด าเนินงานของคณะกรรมาธิการ (ถ้ามี) 
..............................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................. ............................................ 
 (เว้น ๑ บรรทัด) 

 เมื่อประชุมเป็นเวลาพอสมควรแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการได้กล่าวขอบคุณผู้เข้าร่วม
ประชุม และกล่าวปิดการประชุม 

(เว้น ๒ บรรทัด) 
 



 ๒๔ 

 
เลิกประชุมเวลา...............นาฬิกา 

(เว้น ๒ บรรทัด) 
(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
ผู้จดบันทึกการประชุม 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 
 (ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 

คณะกรรมาธิการ........................................................................ได้รับรองบันทึก  
การประชุม ครั้งที่ ..../..... วัน...... เดือน ..... ปี .... ในการประชุม ครั้งที่ ...../..... เมื่อวัน...... เดือน ..... ปี .. .. 
และให้ด าเนินการเปิดเผยตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 
๒๕๖๐ ต่อไป 
 

        
                                                (ชื่อ – สกุล)................................               
   ประธาน/เลขานุการคณะกรรมาธิการ............................... 
     สภาผู้แทนราษฎร     

 
 

 
 

ต าแหน่งอักษรตัวแรกตรงกัน 



 

 

๒๕ 

บันทึกการประชุม 
คณะกรรมาธิการ............................................................... 

สภาผู้แทนราษฎร 
ครั้งที.่...... 

วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)     (ตัวเลขปีพุทธศักราช)  
ณ ห้องประชุมคณะกรรมาธิการ หมายเลข................ชั้น..........อาคารรัฐสภา......... 

______________________________ 
(เว้น ๑ บรรทัด) 

กรรมาธิการผู้มาประชุม 
๑. นาย............................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. นาย............................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. นาย............................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. นาย............................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สาม 
๕. นาย............................................... ประธานที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๖. นาย............................................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 

 ๗. นาย............................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
 ๘. นาย............................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 

 ๙. นาย............................................... กรรมาธิการ 
 ๑๐. นาย............................................... กรรมาธิการ 

๑๑. นาย............................................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๒. นาย............................................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๑๓. นาย............................................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
กรรมาธิการผู้ไม่มาประชุม   

 ๑. นาย............................................... (ลาการประชุม) 
 ๒. นาย............................................... (ลาการประชุม) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ที่ปรึกษา ผู้ช านาญการ นักวิชาการ และเลขานุการ ประจ าคณะกรรมาธิการ ผู้มาประชุม 

๑. นาย............................................... ที่ปรึกษาประจ าคณะกรรมาธิการ 
๒. นาย............................................... ผู้ช านาญการประจ าคณะกรรมาธิการ 
๓. นาย............................................... นักวิชาการประจ าคณะกรรมาธิการ 
๔. นาย............................................... เลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการ  

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ที่ปรึกษาประจ าคณะกรรมาธิการ (ไม่มีค่าตอบแทน) ผู้มาประชุม 

๑. นาย............................................... 
๒. นาย............................................... 
๓. นาย............................................... 

กั้นบน  ๓ ซม.หรือ ๑.๕  นิ้ว 

กั้นซ้าย 
  ๓ ซม. หรือ ๑.๕ นิ้ว 

กั้นล่าง  ๒.๕ ซม. หรือ ๑ นิ้ว 

กั้นขวา
๒.๕ ซม.
หรือ  
 ๑ นิ้ว 

ตัวอย่างรูปแบบ 
บันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการสามัญ 



 

 

๒๖ 

ผู้มาชี้แจง 
 ชื่อหน่วยงานระดับกระทรวง  
 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 

๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 
๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

 ชื่อหน่วยงานระดับกระทรวง  
 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 

๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 
๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ผู้เข้าร่วมประชุม  

๑. นาย............................................... ที่ปรึกษาประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
เริ่มประชุมเวลา ๐๙.๕๐ นาฬิกา 
 เมื่อกรรมาธิการมาครบองค์ประชุมแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการ หรือ นาย.........................
รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่...... ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานคณะกรรมาธิการ ได้กล่าวเปิดประชุม
และด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม สรุปสาระส าคัญได้ ดังนี้ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งต่อที่ประชุม 
  ๑.๑ .................................................................................................................................................................... 
  ๑.๒ .................................................................................................................................................................... 
  ที่ประชุมรับทราบ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๒ รับรองบันทึกการประชุม 
 ที ่ป ระชุมมีมติร ับ รองบันทึกการประชุม  ครั ้งที ่. . . . .วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)     
(ตัวเลขปีพุทธศักราช)  โดยไม่มีการแก้ไข/โดยมีการแก้ไข ดังนี้ 
 หน้าที่........บรรทัดที่.......... ขอ้ความเดิม “.....................”แก้ไขเป็น “..........................” 

(กรณีรับรองบันทึกการประชุม) 
  



 

 

๒๗ 

 ที่ประชุมมีมติให้เลื่อนรับรองบันทึกการประชุม ครั้งที่.....วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)     
(ตัวเลขปีพุทธศักราช)  ไปในการประชุมคราวต่อไป 

(กรณีเลื่อนรับรองบันทึกการประชุม) 
และมีมติไม่เปิดเผยบันทึกการประชุม (กรณีไม่เปิดเผยบันทึกการประชุมให้ระบุเหตุผล) เนื่องจาก
............................................................................................................................................... ......................... 
ทั้งนี้ มอบหมายให้ฝ่ายเลขานุการจัดท าหนังสือกราบเรียนประธาน (สภาผู้แทนราษฎร) เพ่ือขอให้สภามีมติ
มิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่องท่ีพิจารณา 
 พิจารณาเรื่อง..................................................................................................................... 

(กรณีเรื่องพิจารณามีหนึ่งเรื่อง) 
 ๓.๑ พิจารณาเรื่อง............................................................................................................. 
 ๓.๒ พิจารณาเรื่อง............................................................................................................. 

(กรณีเรื่องพิจารณามีมากกว่าหนึ่งเรื่อง) 
 ตามท่ีมีเรื่องร้องเรียนกรณี.........................................................................................................  
ที่ประชุมคณะกรรมาธิการได้เชิญบุคคลมาให้ข้อมูลและชี้แจงต่อที่ประชุมคณะกรรมาธิการ  สรุปสาระส าคัญ 
ได้ดังนี้.................................................................................................................... ........................................ 
 จากนั้น ที่ประชุมคณะกรรมาธิการได้มีประเด็นซักถาม สรุปได้ดังนี้ 
 ประเด็นค าถาม................................................................................................................. .......... 
............................................................................. ............................................................................................  
 ผู้ร้องทุกข์/ผู้ถูกร้อง/ผู้แทนจาก.....หรือผู้ชี้แจง ได้ตอบประเด็นซักถามว่า.................................. 
.........................................................................................................................................................................  
 ภายหลังจากท่ีประชุมได้รับฟังข้อมูล ค าชี้แจงและข้อคิดเห็นจากผู้มาชี้แจงแล้ว ที่ประชุมได้มี
ข้อสังเกตหรือความเห็นเพิ่มเติมดังนี้ 
 ........................................................................................................................................ ...........
........................................................................................................................ ................................................. 
 มติที่ประชุม......................................................... ....................................................................... 
................................................................................................................................................ ......................... 

(กรณีพิจารณาเรื่องร้องเรียน) 
(เว้น ๑ บรรทัด) 

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอ่ืน ๆ 
 ๔.๑ ..................................................................... ...................................................................... 
 ๔.๒ พิจารณาก าหนดการประชุมครั้งต่อไป 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 เมื่ อประชุมเป็น เวลาพอสมควรแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการ หรือ รองประธาน
คณะกรรมาธิการ คนที่...... (ผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานคณะกรรมาธิการ) ได้กล่าว
ขอบคุณผู้เข้าร่วมประชุม และกล่าวปิดการประชุม 

(เว้น ๒ บรรทัด) 



 

 

๒๘ 

เลิกประชุมเวลา...............นาฬิกา 
(เว้น ๒ บรรทัด) 

(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
ผู้จดบันทึกการประชุม 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
  (ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน) 
ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 

 (เว้น ๑ บรรทัด) 
 

คณะกรรมาธิการ........................................................................ได้รั บรองบันทึก 
การประชุม ครั้งที่ ..../..... วัน...... เดือน ..... ปี .... ในการประชุม ครั้งที่ ...../..... เมื่อวัน...... เดือน ..... ปี .. ..  
และให้ด าเนินการเปิดเผยตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 
๒๕๖๐ ต่อไป 

        
                                                (ชื่อ – สกุล)................................               
   ประธาน/เลขานุการคณะกรรมาธิการ............................... 
     สภาผู้แทนราษฎร    
  

(กรณีการรับรองความถูกต้อง หลังที่ประชุมมีมติรับรองบันทึกการประชุมแล้ว) 
 

  คณะกรรมาธิการ...................................................................................ได้มีการประชุม  
เมื่อวันที่......เดือน......ปี.......ซึ่งยังมิได้มีการรับรองบันทึกการประชุม เนื่องจาก............................................... 
ดังนั้น ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายจากเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ขอน าข้อบังคับการประชุม ข้อ.......มาใช้
บังคับโดยอนุโลม จึงขอรับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุมครั้งนี้ 
 
                                                (ชื่อ – สกุล)................................               
                    รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 

(กรณีการรับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุมครั้งสุดท้าย หรือบันทึกการประชุมที่ยังไม่ได้รับรอง
เพราะเหตุที่อายุของคณะกรรมาธิการสิ้นสุดลง หรือจ าเป็นอ่ืนอันไม่อาจก้าวล่วงได้) 

 
 

 

ต าแหน่งอักษรตัวแรกตรงกัน 



 ๒๙ 

บันทึกการประชุม 
คณะกรรมาธิการ............................................................... 

สภาผู้แทนราษฎร 
ครั้งที.่...... 

วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)      (ตัวเลขปีพุทธศักราช)  
ณ ห้องประชุมคณะกรรมาธิการ หมายเลข................ชั้น..........อาคารรัฐสภา......... 

______________________________ 
(เว้น ๑ บรรทัด) 

กรรมาธิการผู้มาประชุม 
๑. นาย............................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. นาย............................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. นาย............................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. นาย............................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สาม 
๕. นาย............................................... ประธานที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๖. นาย............................................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
 ๗. นาย............................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 

 ๘. นาย............................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
 ๙. นาย............................................... กรรมาธิการ 

 ๑๐. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๑๑. นาย............................................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๒. นาย............................................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๑๓. นาย............................................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
กรรมาธิการผู้ไม่มาประชุม   

 ๑. นาย............................................... (ลาการประชุม) 
 ๒. นาย............................................... (ลาการประชุม) 

 (เว้น ๑ บรรทัด) 
ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ ผู้มาประชุม (ถ้ามี) 

๑. นาย............................................... 
๒. นาย............................................... 
๓. นาย............................................... 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ผู้มาชี้แจง 
 ชื่อหน่วยงานระดับกระทรวง  
 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 

๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

กั้นบน  ๓ ซม.หรือ ๑.๕  นิ้ว 

กั้นซ้าย 
  ๓ ซม. หรือ ๑.๕ นิ้ว 

กั้นล่าง  ๒.๕ ซม. หรือ ๑ นิ้ว 

กั้นขวา
๒.๕ ซม.
หรือ  
 ๑ นิ้ว 

ตัวอย่างรูปแบบบันทึกการประชุม 
ของคณะกรรมาธิการพิจารณาญัตติ 



 ๓๐ 

 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 
๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

 ชื่อหน่วยงานระดับกระทรวง  
 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 

- นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
(เว้น ๑ บรรทัด) 

ผู้เข้าร่วมประชุม  
๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
เริ่มประชุมเวลา.................นาฬิกา 
 เมื่อกรรมาธิการมาครบองค์ประชุมแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการ หรือ นาย.........................
รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่...... ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานคณะกรรมาธิการ ได้กล่าวเปิดประชุม
และด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม สรุปสาระส าคัญได้ ดังนี้ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งต่อที่ประชุม 
  ๑.๑ .................................................................................................................................................................... 
  ๑.๒ .................................................................................................................................................................... 
  ที่ประชุมรับทราบ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๒ รับรองบันทึกการประชุม 
 ที ่ป ระชุมมีมติร ับ รองบันทึกการประชุม  ครั ้งที ่. . . . .วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)     
(ตัวเลขปีพุทธศักราช)  โดยไม่มีการแก้ไข/โดยมีการแก้ไข ดังนี้ 
 หน้าที่........บรรทัดที่.......... ขอ้ความเดิม “.....................” แก้ไขเป็น “..........................” 

(กรณีรับรองบันทึกการประชุม) 
 ที่ประชุมมีมติให้เลื่อนรับรองบันทึกการประชุม ครั้งที่.....วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)     
(ตัวเลขปีพุทธศักราช)  ไปในการประชุมคราวต่อไป 

(กรณีเลื่อนรับรองบันทึกการประชุม) 
และมีมติเปิดเผยหรือไม่เปิดเผยบันทึกการประชุม (กรณีไม่เปิดเผยบันทึกการประชุมให้ระบุเหตุผล) เนื่องจาก 
............................................................................................ ............................................................................. 
ทั้งนี้ มอบหมายให้ฝ่ายเลขานุการจัดท าหนังสือกราบเรียนประธาน (สภาผู้แทนราษฎร) เพ่ือขอให้สภามีมติ
มิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมตามข้อบังคับการประชุมฯ ข้อ ........ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 
 
 
 



 ๓๑ 

ระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่องท่ีพิจารณา 
 พิจารณาเรื่อง..................................................................................................................... 

(กรณีเรื่องพิจารณามีหนึ่งเรื่อง) 
 ๓.๑ พิจารณาเรื่อง............................................................................................................. 
 ๓.๒ พิจารณาเรื่อง............................................................................................................. 

(กรณีเรื่องพิจารณามีมากกว่าหนึ่งเรื่อง) 
    (ชื่อ-สกุล)         (ต าแหน่ง)         (สังกัด)      ได้ชี้แจงแสดงความคิดเห็นต่อที่ประชุม 
สรุปสาระส าคัญได้ดังนี้ 
 ............................................................................................................................. ......................
...................................................................................................................................... ................................... 
 ภายหลังจากท่ีประชุมได้รับฟังค าชี้แจงและข้อคิดเห็นจากผู้มาชี้แจงแล้ว ที่ประชุมได้มี
ข้อสังเกตหรือความเห็นเพิ่มเติมดังนี้  
 ………………………………………………………………………………………….………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 มติที่ประชุม..................................................................................................... ........................... 
............................................................................................................................. ............................................ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอ่ืน ๆ 

 ๔.๑ ...................................................................................................................... ..................... 
 ๔.๒ ...................................................................................................................... ..................... 
 ๔.๓ พิจารณาก าหนดการประชุมครั้งต่อไป 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 เมื่ อประชุมเป็น เวลาพอสมควรแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการ หรือ รองประธาน
คณะกรรมาธิการ คนที่...... (ผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานคณะกรรมาธิการ) ได้กล่าว
ขอบคุณผู้เข้าร่วมประชุม และกล่าวปิดการประชุม 

(เว้น ๒ บรรทัด) 
เลิกประชุมเวลา...............นาฬิกา 

(เว้น ๒ บรรทัด) 
(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
ผู้จดบันทึกการประชุม 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน) 
ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 

ต าแหน่งอักษรตัวแรกตรงกัน 



 ๓๒ 

คณะกรรมาธิการ............................................................. ...........ได้รับรองบันทึก 
การประชุม ครั้งที่ ..../..... วัน...... เดือน ..... ปี .... ในการประชุม ครั้งที่ ...../..... เมื่อวัน...... เดือน ..... ปี .. ..  
และให้ด าเนินการเปิดเผยตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 
๒๕๖๐ ต่อไป 

        
                                                (ชื่อ – สกุล)................................               
   ประธาน/เลขานุการคณะกรรมาธิการ............................... 
     สภาผู้แทนราษฎร     
 
 คณะกรรมาธิการ......................................... ..........................................ได้มีการประชุม 
เมื่อวันที่......เดือน......ปี.......ซึ่งยังมิได้มีการรับรองบันทึกการประชุม เนื่องจาก........................................ ....... 
ดังนั้น ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายจากเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ขอน าข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร  
พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๓๕ มาใช้บังคับโดยอนุโลม จึงขอรับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุมครั้งนี้ 
 
                                                (ชื่อ – สกุล)................................               
                    รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 

(กรณีการรับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุมครั้งสุดท้าย หรือบันทึกการประชุมที่ยังไม่ได้รับรอง
เพราะเหตุที่อายุของคณะกรรมาธิการสิ้นสุดลง หรือจ าเป็นอ่ืนอันไม่อาจก้าวล่วงได้) 

 
 

 
 



 

 

๓๓ 

บันทึกการประชุม 
คณะกรรมาธิการ............................................................... 

สภาผู้แทนราษฎร 
ครั้งที.่...... 

วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)      (ตัวเลขปีพุทธศักราช)  
ณ ห้องประชุมคณะกรรมาธิการ หมายเลข................ชั้น..........อาคารรัฐสภา......... 

______________________________ 
(เว้น ๑ บรรทัด) 

กรรมาธิการผู้มาประชุม 
๑. นาย............................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. นาย............................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. นาย............................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. นาย............................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สาม 
๕. นาย............................................... ประธานที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๖. นาย............................................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
 ๗. นาย............................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 

 ๘. นาย............................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
 ๙. นาย............................................... กรรมาธิการ 

 ๑๐. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๑๑. นาย............................................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๒. นาย............................................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๑๓. นาย............................................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
กรรมาธิการผู้ไม่มาประชุม   

 ๑. นาย............................................... (ลาการประชุม) 
 ๒. นาย............................................... (ลาการประชุม) 

 (เว้น ๑ บรรทัด) 
ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ ผู้มาประชุม (ถ้ามี) 

๑. นาย............................................... 
๒. นาย............................................... 
๓. นาย............................................... 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ผู้มาชี้แจง 
 ชื่อหน่วยงานระดับกระทรวง  
 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 

๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

กั้นบน  ๓ ซม.หรือ ๑.๕  นิ้ว 

กั้นซ้าย 
  ๓ ซม. หรือ ๑.๕ นิ้ว 

กั้นล่าง  ๒.๕ ซม. หรือ ๑ นิ้ว 

กั้นขวา
๒.๕ ซม.
หรือ  
 ๑ นิ้ว 

ตัวอย่างรูปแบบบันทึกการประชุม 
ของคณะกรรมาธิการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 



 

 

๓๔ 

 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 
๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

 ชื่อหน่วยงานระดับกระทรวง  
 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 

- นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
(เว้น ๑ บรรทัด) 

ผู้เข้าร่วมประชุม  
๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
เริ่มประชุมเวลา................. นาฬิกา 
 เมื่อกรรมาธิการมาครบองค์ประชุมแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการ หรือ นาย.........................
รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่...... ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานคณะกรรมาธิการ ได้กล่าวเปิดประชุม
และด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม สรุปสาระส าคัญได้ ดังนี้ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งต่อที่ประชุม 
  ๑.๑ .................................................................................................................................................................... 
  ๑.๒ .................................................................................................................................................................... 
  ที่ประชุมรับทราบ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๒ รับรองบันทึกการประชุม 
 ที ่ป ระชุมมีมติร ับ รองบันทึกการประชุม  ครั ้งที ่. . . . .วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)     
(ตัวเลขปีพุทธศักราช)  โดยไม่มีการแก้ไข/โดยมีการแก้ไข ดังนี้ 
 หน้าที่........บรรทัดที่.......... ขอ้ความเดิม “.....................”แก้ไขเป็น “..........................” 

(กรณีรับรองบันทึกการประชุม) 
 ที่ประชุมมีมติให้เลื่อนรับรองบันทึกการประชุม ครั้งที่.....วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)     
(ตัวเลขปีพุทธศักราช) ไปในการประชุมคราวต่อไป 

(กรณีเลื่อนรับรองบันทึกการประชุม) 
และมีมติเปิดเผยหรือไม่เปิดเผยบันทึกการประชุม (กรณีไม่เปิดเผยบันทึกการประชุมให้ระบุเหตุผล) เนื่องจาก 
............................................................................................. ............................................................................ 
ทั้งนี้ มอบหมายให้ฝ่ายเลขานุการจัดท าหนังสือกราบเรียนประธาน (สภาผู้แทนราษฎร) เพ่ือขอให้สภามีมติ
มิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมตามข้อบังคับการประชุมฯ ข้อ ........ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 
 
 
 



 

 

๓๕ 

ระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่องท่ีพิจารณา 
 พิจารณาร่างพระราชบัญญัติ.......................................................................................... 
 ที่ประชุมได้อภิปรายแสดงความคิดเห็นอย่างกว้างขวางเกี่ยวกับร่างพระราชบัญญัติ/ที่ประชุม
ได้ขอให้ผู้แทนหน่วยงานหรือผู้แทนส านักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา กล่าวสรุปเหตุผลในการเสนอร่าง
พระราชบัญญัติ สรุปได้ดังนี้ 
 ............................................................................................................................. ......................
................................................................................................................................................... ...................... 
 จากนั้น ที่ประชุมได้รับฟังหลักการและเหตุผลตามบันทึกประกอบร่างพระราชบัญญัติจาก  
ชื่อ-นามสกุล..................................ผู้ช่วยเลขานุการในคณะกรรมาธิการและได้ พิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
เรียงตามล าดับมาตรา ดังนี้ 
 ชื่อร่างพระราชบัญญัติ ไม่มีการแก้ไข 
 ร่างพระราชบัญญัติ............................................................. (ร่างท่ีใช้เป็นหลักในการพิจารณา) 
 ประเด็นการพิจารณา  
 ไม่มี 
 มติที่ประชุม 
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้คงไว้ตามร่างเดิม  

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 ค าปรารภ ไม่มีการแก้ไข 
 โดยที่...................................................................................  (ร่างท่ีใช้เป็นหลักในการพิจารณา) 
 ประเด็นการพิจารณา  
 ไม่มี 
 มติที่ประชุม 
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้คงไว้ตามร่างเดิม 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 มาตรา ๑  ไม่มีการแก้ไข 
 “มาตรา ๑ ............................................ ............................”(ร่างท่ีใช้เป็นหลักในการพิจารณา) 
 ประเด็นการพิจารณา  
 ไม่มี 
 มติที่ประชุม 
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้คงไว้ตามร่างเดิม 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 มาตรา ๒ มีการแก้ไข 
 “มาตรา ๒ ....................................................... ..................”(ร่างท่ีใช้เป็นหลักในการพิจารณา) 
 ประเด็นการพิจารณา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 



 

 

๓๖ 

 มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้แก้ไข ดังนี้ 
 “มาตรา ๒ .........................................................................”(ร่างท่ีแก้ไขตามมติที่ประชุม) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 มาตรา ๓ รอการพิจารณา 
 “มาตรา ๓ ............................................................... ..........”(ร่างท่ีใช้เป็นหลักในการพิจารณา) 
 ประเด็นการพิจารณา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้รอการพิจารณา 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 มาตรา ๔ ไม่มีการแก้ไข 
 “มาตรา ๔ .........................................................................”(ร่างท่ีใช้เป็นหลักในการพิจารณา) 
 ประเด็นการพิจารณา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้คงไว้ตามร่างเดิม 
 มีกรรมาธิการขอสงวนความเห็น 
 ชื่อ-นามสกุล (กรรมาธิการ) ขอสงวนความเห็นแก้ไขมาตรา ๔ ดังนี้ 
 ............................................................................................................................. ......................
........................................................................................... .............................................................................. 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 มาตรา ๕ ไม่มีการแก้ไข 
 “มาตรา ๕ .........................................................................”(ร่างท่ีใช้เป็นหลักในการพิจารณา) 
 ประเด็นการพิจารณา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….  
 มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้คงไว้ตามร่างเดิม 
 มีผู้แปรญัตติขอสงวนค าแปรญัตติ 
 ชื่อ-นามสกลุ ขอแปรญัตติแก้ไขมาตรา ๕  ดังนี้ 
 ........................................................................................................................................ ...........
........................................................................................................................ ................................................. 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 



 

 

๓๗ 

 มาตรา ๖ ไม่มีการแก้ไข 
 “มาตรา ๖ .........................................................................”(ร่างท่ีใช้เป็นหลักในการพิจารณา) 
 ประเด็นการพิจารณา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….  
 มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้คงไว้ตามร่างเดิม 
 มีกรรมาธิการขอสงวนความเห็นและผู้แปรญัตติขอสงวนค าแปรญัตติ 
 ชื่อ-นามสกุล (กรรมาธิการ) ขอสงวนความเห็นแก้ไขมาตรา ๖ ดังนี้ 
 ...................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
 ชื่อ-นามสกุล (กรรมาธิการ) ขอสงวนความเห็นแก้ไขมาตรา ๖ ดังนี้ 
 ...................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
 ชื่อ-นามสกุล ขอแปรญัตติแก้ไขมาตรา ๖ ดังนี้ 
 ...................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ............................................ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 มาตรา ๖/๑ คณะกรรมาธิการเพิ่มข้ึนใหม่ 
 “มาตรา ๖/๑ ..................................................................”(ร่างท่ีคณะกรรมาธิการเพ่ิมข้ึนใหม่) 
 ประเด็นการพิจารณา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้เพ่ิมความเป็นมาตรา ๖/๑ ตามความท่ีปรากฏแล้วข้างต้น 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 มาตรา ๗ คณะกรรมาธิการตัดออกทั้งมาตรา 
 “มาตรา ๗ .........................................................................”(ร่างท่ีใช้เป็นหลักในการพิจารณา) 
 ประเด็นการพิจารณา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้ตัดออกท้ังมาตรา 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 (กรณีร่างพระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติม) 
 
 



 

 

๓๘ 

 มาตรา ๘      มีการแก้ไข 
 “มาตรา ๘ ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นมาตรา ๒๐/๑ และมาตรา ๒๐/๒ แห่งร่างพระราชบัญญัติ
......................” 
  มาตรา ๒๐/๑    มีการแก้ไข  
  “มาตรา ๒๐/๑ ............................................................”(ร่างท่ีใช้เป็นหลักในการพิจารณา) 
  ประเด็นการพิจารณา 
  ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
..................................................................................................... .................................................................... 
  มติที่ประชุม  
  ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้แก้ไข ดังนี้ 
  “มาตรา ๒๐/๑ ....................................................................”(ร่างที่แก้ไขตามมติที่ประชุม) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
   มาตรา ๒๐/๒    ไม่มีการแก้ไข 
  “มาตรา ๒๐/๒ ............................................................”(ร่างท่ีใช้เป็นหลักในการพิจารณา) 
  ประเด็นการพิจารณา 
  ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้คงไว้ตามร่างเดิม 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 บัญชีอัตราเงินเดือนและเงินประจ าต าแหน่ง ไม่มีการแก้ไข 
 ประเด็นการพิจารณา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้คงไว้ตามร่างเดิม 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอ่ืน ๆ 

 ๔.๑ ...................................................................................................................... ..................... 
 ๔.๒ พิจารณาก าหนดการประชุมครั้งต่อไป 

 เมื่ อประชุมเป็น เวลาพอสมควรแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการ  หรือรองประธาน
คณะกรรมาธิการ คนที่...... (ผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานคณะกรรมาธิการ) ได้กล่าว
ขอบคุณผู้เข้าร่วมประชุม และกล่าวปิดการประชุม 

(เว้น ๒ บรรทัด) 
 
 
 



 

 

๓๙ 

เลิกประชุมเวลา...............นาฬิกา 
(เว้น ๒ บรรทัด) 

(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
ผู้จดบันทึกการประชุม 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
(ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน) 
ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 

 (เว้น ๑ บรรทัด) 
 

คณะกรรมาธิการ................................... .....................................ได้รับรองบันทึก 
การประชุม ครั้งที่ ..../..... วัน...... เดือน ..... ปี .... ในการประชุม ครั้งที่ ...../..... เมื่อวัน...... เดือน ..... ปี .. ..  
และให้ด าเนินการเปิดเผยตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 
๒๕๖๐ ต่อไป 

        
                                                (ชื่อ – สกุล)................................               
   ประธาน/เลขานุการคณะกรรมาธิการ............................... 
     สภาผู้แทนราษฎร     
 
 คณะกรรมาธิการ...................................................................................ได้มีการประชุม 
เมื่อวันที่......เดือน......ปี.......ซึ่งยังมิได้มีการรับรองบันทึกการประชุม เนื่องจาก........................................ ....... 
ดังนั้น ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายจากเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ขอน าข้อบังคับการประชุม ข้อ.......มาใช้
บังคับโดยอนุโลม จึงขอรับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุมครั้งนี้ 
 
                                                (ชื่อ – สกุล)................................               
                    รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 

(กรณีการรับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุมครั้งสุดท้าย หรือบันทึกการประชุมที่ยังไม่ได้รับรอง
เพราะเหตุที่อายุของคณะกรรมาธิการสิ้นสุดลง หรือจ าเป็นอ่ืนอันไม่อาจก้าวล่วงได้) 

 
 

ต าแหน่งอักษรตัวแรกตรงกัน 



๔๐ 
 

 

บันทึกการประชุม 
คณะกรรมาธิการ............................................................... 

ครั้งที.่...... 
วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)      (ตัวเลขปีพุทธศักราช)  

ณ ห้องประชุมคณะกรรมาธิการ หมายเลข................ชั้น..........อาคารรัฐสภา......... 
______________________________ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
กรรมาธิการผู้มาประชุม 

๑. นาย............................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. นาย............................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. นาย............................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. นาย............................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สาม 
๕. นาย............................................... ประธานที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๖. นาย............................................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
 ๗. นาย............................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 

 ๘. นาย............................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
 ๙. นาย............................................... กรรมาธิการ 

 ๑๐. นาย............................................... กรรมาธิการ 
๑๑. นาย............................................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๒. นาย............................................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๑๓. นาย............................................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
กรรมาธิการผู้ไม่มาประชุม   

 ๑. นาย............................................... (ลาการประชุม) 
 ๒. นาย............................................... (ลาการประชุม) 

 (เว้น ๑ บรรทัด) 
ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ ผู้มาประชุม (ถ้ามี) 

๑. นาย............................................... 
๒. นาย............................................... 
๓. นาย............................................... 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ผู้มาชี้แจง 
 ชื่อหน่วยงานระดับกระทรวง  
 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 

๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

  

กั้นบน  ๓ ซม.หรือ ๑.๕  นิ้ว 

กั้นซ้าย 
  ๓ ซม. หรือ ๑.๕ นิ้ว 

กั้นล่าง  ๒.๕ ซม. หรือ ๑ นิ้ว 

กั้นขวา
๒.๕ ซม.
หรือ  
 ๑ นิ้ว 

ตัวอย่างรูปแบบบันทึกการประชุม 
ของคณะกรรมาธิการร่วมกันพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 



๔๑ 
 

 

 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 
๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

 ชื่อหน่วยงานระดับกระทรวง  
 ชื่อหน่วยงานระดับกรม 

- นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
(เว้น ๑ บรรทัด) 

ผู้เข้าร่วมประชุม  
๑. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 
๒. นาย............................................... (ต าแหน่ง) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
เริ่มประชุมเวลา............... นาฬิกา 
 เมื่อกรรมาธิการมาครบองค์ประชุมแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการ หรือ นาย.........................
รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่... ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานคณะกรรมาธิการ ได้กล่าวเปิดประชุมและ
ด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม สรุปสาระส าคัญได้ ดังนี้ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องท่ีประธานแจ้งต่อที่ประชุม 
  ๑.๑ .................................................................................................................................................................... 
  ๑.๒ .................................................................................................................................................................... 
  ที่ประชุมรับทราบ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๒ รับรองบันทึกการประชุม 
 ที ่ป ระชุมมีมติร ับ รองบันทึกการประชุม  ครั ้งที ่. . . . .วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)     
(ตัวเลขปีพุทธศักราช)   โดยไม่มีการแก้ไข/โดยมีการแก้ไข ดังนี้ 
 หน้าที่........บรรทัดที่.......... ขอ้ความเดิม “.....................” แก้ไขเป็น “..........................” 

(กรณีรับรองบันทึกการประชุม) 
 ที่ประชุมมีมติให้เลื่อนรับรองบันทึกการประชุม ครั้งที่.....วัน  (ชื่อวัน)  ที่       (ชื่อเดือน)     
(ตัวเลขปีพุทธศักราช)   ไปในการประชุมคราวต่อไป 

(กรณีเลื่อนรับรองบันทึกการประชุม) 
และมีมติเปิดเผยหรือไม่เปิดเผยบันทึกการประชุม (กรณีไม่เปิดเผยบันทึกการประชุมให้ระบุเหตุผล) เนื่องจาก 
........................................................................................................... .............................................................. 
ทั้งนี้ มอบหมายให้ฝ่ายเลขานุการจัดท าหนังสือกราบเรียนประธาน (สภาผู้แทนราษฎร) เพ่ือขอให้สภามีมติ
มิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมตามข้อบังคับการประชุมฯ ข้อ ........ 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่องท่ีพิจารณา 
 พิจารณาร่างพระราชบัญญัติ.......................................................................................... 
 ที่ประชุมได้อภิปรายแสดงความคิดเห็นอย่างกว้างขวางเกี่ยวกับร่างพระราชบัญญัติ  สรุปได้
ดังนี้ 



๔๒ 
 

 

 ...................................................................................................................................................
................................................................................................................................................ ......................... 
 จากนั้น ที่ประชุมได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติ.........ที่วุฒิสภาได้แก้ไขเพ่ิมเติม โดยพิจารณา
เรียงตามล าดับมาตรา ดังนี้ 

๑. วุฒิสภาได้แก้ไขเพิ่มเติมร่างของสภาผู้แทนราษฎรในมาตรา ๑ เป็นดังนี้ 
 “มาตรา ๑ ............................................ ............................”(ร่างท่ีวุฒิสภาแก้ไข) 
 ประเด็นการพิจารณา  
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
 มติที่ประชุม 
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติเห็นชอบด้วยกับร่างของวุฒิสภา เป็นดังนี้ 
  “มาตรา ๑ ........................................................................”(ร่างที่วุฒิสภาแก้ไข) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
๒. วุฒิสภาได้แก้ไขเพิ่มเติมร่างของสภาผู้แทนราษฎรในมาตรา ๒ เป็นดังนี้ 

 “มาตรา ๒ ....................................................... ..........”(ร่างท่ีวุฒิสภาแก้ไข) 
 ประเด็นการพิจารณา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติเห็นชอบด้วยกับร่างของสภาผู้แทนราษฎร เป็นดังนี้ 
 “มาตรา ๒ .........................................................................”(ร่างของสภาผู้แทนราษฎร) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
๓. วุฒิสภาได้แก้ไขเพิ่มเติมร่างของสภาผู้แทนราษฎรในมาตรา ๓ เป็นดังนี้ 

 “มาตรา ๓ .........................................................................”(ร่างที่วุฒิสภาแก้ไข) 
 ประเด็นการพิจารณา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้แก้ไข เป็นดังนี้ 
 “มาตรา ๓ .........................................................................”(ร่างที่แก้ไขตามมติที่ประชุม) 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
๔. วุฒิสภาได้แก้ไขเพิ่มเติมร่างของสภาผู้แทนราษฎรในมาตรา ๔ เป็นดังนี้ 

 “มาตรา ๔ ............................................................... ..........”(ร่างท่ีวุฒิสภาแก้ไข) 
 ประเด็นการพิจารณา 
 …………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 



๔๓ 
 

 

 มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติให้รอการพิจารณา 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอ่ืน ๆ 

 ๔.๑ ...................................................................................................................... ..................... 
 ๔.๒ ...................................................................................................................... ..................... 
 ๔.๓ พิจารณาก าหนดการประชุมครั้งต่อไป 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
 เมื่ อประชุมเป็น เวลาพอสมควรแล้ว ประธานคณะกรรมาธิการ  หรือรองประธาน
คณะกรรมาธิการ คนที่...... (ผู้ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่แทนประธานคณะกรรมาธิการ) ได้กล่าว
ขอบคุณผู้เข้าร่วมประชุม และกล่าวปิดการประชุม 

(เว้น ๒ บรรทัด) 
เลิกประชุมเวลา...............นาฬิกา 

(เว้น ๒ บรรทัด) 
 

(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
ผู้จดบันทึกการประชุม 

(เว้น ๑ บรรทัด) 
(ชื่อ-สกุล)....................................... 
(ต าแหน่ง ไม่ต้องระบุสังกัด).......... 
(ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน) 
ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 

 (เว้น ๑ บรรทัด) 
 

คณะกรรมาธิการ.................................... ....................................ได้รับรองบันทึก 
การประชุม ครั้งที่ ..../..... วัน...... เดือน ..... ปี .... ในการประชุม ครั้งที่ ...../..... เมื่อวัน...... เดือน ..... ปี .. ..  
และให้ด าเนินการเปิดเผยตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 
๒๕๖๐ ต่อไป 

        
                                                (ชื่อ – สกุล)................................               
   ประธาน/เลขานุการคณะกรรมาธิการ............................... 
     สภาผู้แทนราษฎร     
 
 
 
 
 คณะกรรมาธิการ...................................................................................ได้มีการประชุม 
เมื่อวันที่......เดือน......ปี.......ซึ่งยังมิได้มีการรับรองบันทึกการประชุม เนื่องจาก........................................ ....... 

ต าแหน่งอักษรตัวแรกตรงกัน 



๔๔ 
 

 

ดังนั้น ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายจากเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ขอน าข้อบังคับการประชุมรัฐสภา พ.ศ. .... 
ข้อ.......มาใช้บังคับโดยอนุโลม จึงขอรับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุมครั้งนี้ 
 
                                                (ชื่อ – สกุล)................................               
                    รองเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 

(กรณีการรับรองความถูกต้องของบันทึกการประชุมครั้งสุดท้าย หรือบันทึกการประชุมที่ยังไม่ได้รับรอง
เพราะเหตุที่อายุของคณะกรรมาธิการสิ้นสุดลง หรือจ าเป็นอ่ืนอันไม่อาจก้าวล่วงได้) 

 
 

 



๔๕ 
 

ตัวอย่างบันทึกการออกเสียงลงคะแนนมิใหเ้ปิดเผยบันทึกการประชุม 
แนบท้ายบันทึกการประชุม 

 
บันทึกการออกเสียงลงคะแนนของคณะกรรมาธิการ......(ชื่อคณะกรรมาธิการ)...... 

ในการประชุมคณะกรรมาธิการ......(ชื่อคณะกรรมาธิการ)...... 
คร้ังที่..... 

วัน................ที่....เดือน...........................พ.ศ. .... 
 

----------------------------------------------------- 
 
 เรื่อง มิให้ เปิดเผยบันทึกการประชุมคณะกรรมาธิการ...(ชื่อคณะกรรมาธิการ)...ครั้งที่ ..... 
วัน................ที่....เดือน...........................พ.ศ. .... 
 ผลการตรวจสอบองค์ประชุม  
 มีกรรมาธิการอยู่ในที่ประชุม จ านวน .... คน 
 ผลการลงมติ ที่ประชุมลงมติ 
 เห็นชอบด้วยคะแนนเสียง    .... เสียง 
 ไม่เห็นชอบด้วยคะแนนเสียง    .... เสียง 
 งดออกเสียง      .... เสียง 
 หมายเหตุ คะแนนเสียงเห็นชอบมีจ านวน (........................................................... ) จึงถือว่าที่ประชุม
(ลงมติเห็นชอบ/ไม่เห็นชอบ)มิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมคณะกรรมาธิการ...(ชื่อคณะกรรมาธิการ)...ครั้งที่..... 
วัน................ที่....เดือน...........................พ.ศ. ....  
 
 

(....................................................) 
ประธาน/เลขานุการคณะกรรมาธิการ (ชื่อคณะกรรมาธิการ) 

 
 
 

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ..................................... 
ส านักกรรมาธิการ..... 
โทร. .......................... 
โทรสาร........................... 
www.parliament.go.th 
หมายเหต ุ ตัวอย่างบันทึกการออกเสียงลงคะแนนนี้เทียบเคียงมาจากบันทึกการออกเสียง
  ลงคะแนนของสภาผู้แทนราษฎร 

http://www.parliament.go.th/


 

 

 
 
 
 

ส่วนที่ ๓ 
การจัดท ารายงานการด าเนินการ 



๔๗ 
 

 

ส่วนที่ ๓ 
รายงานการด าเนินการ 

รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการเป็นอีกหนึ่ งภารกิจที่ถูกก าหนดไว้ในรัฐธรรมนูญ  
แห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ให้ต้องเปิดเผยให้ประชาชนทราบและ 
หากจะไม่เปิดเผยรายงานการด าเนินการฉบับใดก็ต้องให้สภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผย จากบทบัญญัติ 
ของรัฐธรรมนูญดังกล่าวแสดงให้เห็นว่ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการนั้นมีความส าคัญ เนื่องจาก
เป็นการแสดงถึงผลสัมฤทธิ์ของการด าเนินการในเรื่องต่าง ๆ ตามกรอบหน้าที่และอ านาจของคณะกรรมาธิการ 
ในรอบระยะเวลาที่ผ่านมา  

ซึ่งการจัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการแบ่งออกได้ ดังนี้ 
๑. คู่มือการจัดท ารายงานการด าเนินการแบบรายงานประจ าปี 

คูม่ือการจัดท ารายงานการด าเนินการแบบรายงานประจ าปี ประกอบด้วย ๓ ส่วน คือ  
ส่วนที่ ๑ ส่วนน า  
ส่วนน าเป็นส่วนประกอบในตอนต้นของการจัดท ารูปเล่มรายงาน มีล าดับอยู่ก่อนส่วนของเนื้อหาและเป็น

สาระส าคัญในรายงานซึ่งอยู่ในล าดับถัดไป ประกอบด้วย 
๑.๑ ปกนอก (กระดาษปกแข็ง ขนาด A๔) 
๑.๒ ปกใน (กระดาษประเภทเดียวกับเนื้อเรื่อง ขนาด A๔) 
 (๑) หลักการจัดท าปกนอกและปกใน 

    การจัดท าปกนอกและปกในผู้จัดท าสามารถที่จะออกแบบได้ตามความต้องการและเหมาะสม 
ไม่ว่าจะเป็นการจัดวางรูปภาพ สี แต่ในส่วนของตราสัญลักษณ์ของสภาและรูปแบบตัวอักษรให้เป็นไปตามขนาด 
ที่ก าหนด โดยบนปกนอกและปกในจะต้องมีรายละเอียดประกอบด้วย 

    ๑) ตราสัญลักษณ์ของสภา (ขนาด ๓.๕ x ๓.๕ เซนติเมตร)  
    ๒) ชื่อรายงานการด าเนินการ (ขนาดตัวอักษร ๓๐) 
    ๓) ชื่อของคณะกรรมาธิการ และเขียนต่อท้ายว่า “สภาผู้แทนราษฎร” ซึ่งอยู่ในบรรทัดถัดไป 

(ขนาดตัวอักษร ๓๐) 
    ๔) ชุดของคณะกรรมาธิการ (ขนาดตัวอักษร ๓๐) 
    ๕) ระหว่างเวลาการด าเนินการ (ขนาดตัวอักษร ๓๐) กรณี รายงานการด าเนินการ 

ของคณะกรรมาธิการแบบรายงานประจ าปี  ซึ่งมีลักษณะรายงานผลการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ 
ที่ครอบคลุมระยะเวลา ๖ เดือน หรือ ๑ ปี จะเขียนว่า “ระหว่างวันที/่เดือน/ปี - วันที/่เดือน/ปี” 

  ๖) ชื่อประธานคณะกรรมาธิการ (ขนาดตัวอักษร ๓๐) 
  ๗) ชื่อส านักกรรมาธิการ และเขียนต่อท้ายว่า “ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร”  

ซึ่งอยู่ในบรรทัดถัดไป (ขนาดตัวอักษร ๒๕)   
 
 
 

 



๔๘ 
 

 

(๒) ตัวอย่างรูปแบบปกนอกและปกในของรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ 
แบบรายงานประจ าปี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๒. การจัดรายงานส่วนเนื้อหา 
๓. การจัดท ารายงานส่วนท้าย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

ปกนอกและปกใน 

 

รายงานการด าเนินการ 

คณะกรรมาธิการ......................  

สภาผู้แทนราษฎร 

ชุดที่ .. 

 (ระหว่างวันที/่เดือน/ปี – วันที่/เดือน/ปี) 

(...ชื่อ – นามสกุล...) ประธานคณะกรรมาธิการ 

 
 

 

 
 

ส านักกรรมาธิการ........ 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

 

 

๓.๕ X ๓.๕ ซ.ม. 

 

๓๐ หนา 

๒๕ หนา 



๔๙ 
 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑.๓ หนังสือเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 
(๑) ตัวอย่างรูปแบบหนังสือเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการต่อสภาผู้แทนราษฎร 

เพื่อพิจารณา กรณีคณะกรรมาธิการมีมติให้เปิดเผยข้อมูล 
 

 
 

 
 

 
ที่ ......./..... (เสมอระดับตีนครุฑ)               คณะกรรมาธิการ…………………………..  
                                   สภาผู้แทนราษฎร 
        ถนน .................................................... 

                เดือน................... พ.ศ. .... 

เรื่อง  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................ จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน.......ที่  .. (เดือน) ........ (พ.ศ.) .... ได้มีมติตั้งคณะกรรมาธิการ.................. ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 

๑. ......................................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. ......................................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๕. ......................................................... กรรมาธิการ 
๖. ......................................................... กรรมาธิการ 
๗. ......................................................... ……………………………………………… 
๘. ......................................................... ……………………………………………… 
๙. ......................................................... ……………………………………………… 

๑๐. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๑. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๒. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๓. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๔. …………………………………………………. เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๕. …………………………………………………. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 
/บัดนี้ .... 

 

ขนาดครุฑสูง ๓ ซ.ม. 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหัวกระดาษ ๓ ซ.ม. 

ต าแหน่งอื่น 
ตามที่ที่ประชุม

แต่งตั้ง 

ตัวอย่างหนังสือรายงานการด าเนนิการ
ต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีเปิดเผย) 



๕๐ 
 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

- ๒ - 
 

  บัดนี้ คณะกรรมาธิการ....................................... สภาผู้แทนราษฎร  ได้ด าเนินงานตามหน้าที่ 
และอ านาจของคณะกรรมาธิการเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ  
(ระหว่างวันที่/เดือน/ปี – วันที่/เดือน/ปี) รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ.....................  
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณาต่อไป  

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 
 

 (...................ชื่อ นามสกุล..............................)  
 ประธานคณะกรรมาธิการ........................................... 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ....  
กลุ่มงาน ................................. 
โทรศัพท์ ................................ 
โทรสาร  ................................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์........... (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ย่อหนา้ ๒.๕ ซ.ม. 

Enter ที่ ๑ 
Enter ที่ ๒ 
Enter ที่ ๓ ยศ (ถ้ามี) 
Enter ที่ ๔  

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 



๕๑ 
 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

 
 

(ส าเนา) 
ที่ ......./..... (เสมอระดับตีนครุฑ)                คณะกรรมาธิการ………………………  
 สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน .................................................. 

                เดือน................... พ.ศ. .... 

เรื่อง  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................ จ านวน ... ชุด  

  ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน.......ที่  .. (เดือน) ........ (พ.ศ.) .... ได้มีมติตั้งคณะกรรมาธิการ.................. ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 

๑. ......................................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. ......................................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๕. ......................................................... กรรมาธิการ 
๖. ......................................................... กรรมาธิการ 
๗. ......................................................... ……………………………………………… 
๘. ......................................................... ……………………………………………… 
๙. ......................................................... ……………………………………………… 

๑๐. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๑. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๒. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๓. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๔. …………………………………………………. เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๕. …………………………………………………. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 
 
 

/บัดนี้ .... 
 
 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

กั้นหัวกระดาษ ๓ ซ.ม. 

\ 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ต าแหน่งอื่น 
ตามที่ที่ประชุม

แต่งตั้ง 

ตัวอย่างหนังสือรายงานการด าเนนิการ
ต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีเปิดเผย) 



๕๒ 
 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

- ๒ - 
 

  บัดนี้ คณะกรรมาธิการ....................................... สภาผู้แทนราษฎร  ได้ด าเนินงานตามหน้าที่ 
และอ านาจของคณะกรรมาธิการเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ  
(ระหว่างวันที่/เดือน/ปี – วันที่/เดือน/ปี) รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ.....................  
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณาต่อไป  

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 
 

 (...................ชื่อ นามสกุล..............................)  
 ประธานคณะกรรมาธิการ........................................... 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ....  
กลุ่มงาน ................................. 
โทรศัพท์ ................................ 
โทรสาร  ................................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์........... (ถ้ามี) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

Enter ที่ ๑ 
Enter ที่ ๒ 
Enter ที่ ๓ ยศ (ถ้ามี) 
Enter ที่ ๔  

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 



๕๓ 
 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

 
 
 

(ส าเนา) 
ที่ ......./..... (เสมอระดับตีนครุฑ) คณะกรรมาธิการ...........................  
 สภาผู้แทนราษฎร 
                                                ถนน .................................................. 

                เดือน................... พ.ศ. .... 

เรื่อง  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................ จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน.......ที่  .. (เดือน) ........ (พ.ศ.) .... ได้มีมติตั้งคณะกรรมาธิการ..................  ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 

๑. ......................................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. ......................................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๕. ......................................................... กรรมาธิการ 
๖. ......................................................... กรรมาธิการ 
๗. ......................................................... ……………………………………………… 
๘. ......................................................... ……………………………………………… 
๙. ......................................................... ……………………………………………… 

๑๐. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๑. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๒. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๓. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๔. …………………………………………………. เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๕. …………………………………………………. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 

 
/บัดนี้ .... 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหัวกระดาษ ๓ ซ.ม. 
.....ชื่อ....../ร่าง 
.....ชื่อ..../พิมพ์ 

.....ชื่อ...../ตรวจ 
 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

ต าแหน่งอื่น 
ตามที่ที่ประชุม

แต่งตั้ง 

ตัวอย่างหนังสือรายงานการด าเนนิการ
ต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีเปิดเผย) 



๕๔ 
 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

- ๒ - 

 

   บัดนี้ คณะกรรมาธิการ....................................... สภาผู้แทนราษฎร  ได้ด าเนินงานตามหน้าที่ 
และอ านาจของคณะกรรมาธิการเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ  
(ระหว่างวันที่/เดือน/ปี – วันที่/เดือน/ปี) รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ.....................  
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณาต่อไป  

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                                                   ลงชื่อ   

 (................ชื่อ นามสกุล...........)  
 ประธานคณะกรรมาธิการ..................................... 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ....  
กลุ่มงาน ................................. 
โทรศัพท์ ................................ 
โทรสาร  ................................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์........... (ถ้ามี) 

 
 
  ส าเนาถูกต้อง  
  ลายเซ็น 
 (.................ชื่อ นามสกุล......................) 
    ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กรณีมียศ/ต าแหน่ง 
ใส่ยศ/ต าแหน่ง  
ตามด้วยชื่อ นามสกุล  

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

.....ชื่อ....../ร่าง 

.....ชื่อ..../พิมพ์ 
.....ชื่อ...../ตรวจ 

 



๕๕ 
 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

 (๒) ตัวอย่างรูปแบบหนังสือเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการต่อ 
สภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา กรณีคณะกรรมาธิการมีมติมิให้เปิดเผยข้อมูล 
 

 
 

 
 

 
ที่ ......./..... (เสมอระดับตีนครุฑ)               คณะกรรมาธิการ…………………………..  
                                   สภาผู้แทนราษฎร 
                                                ถนน .................................................... 

                เดือน................... พ.ศ. .... 

เรื่อง  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................ จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน.......ที่  .. (เดือน) ...... .. (พ.ศ.) .... ได้มีมติตั้งคณะกรรมาธิการ.................. ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 

๑. ......................................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. ......................................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๕. ......................................................... กรรมาธิการ 
๖. ......................................................... กรรมาธิการ 
๗. ......................................................... ……………………………………………… 
๘. ......................................................... ……………………………………………… 
๙. ......................................................... ……………………………………………… 

๑๐. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๑. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๒. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๓. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๔. …………………………………………………. เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๕. …………………………………………………. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 
 

/บัดนี้ .... 

 

ขนาดครุฑสูง ๓ ซ.ม. 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหัวกระดาษ ๓ ซ.ม. 

ต าแหน่งอื่น 
ตามที่ที่ประชุม

แต่งตั้ง 

ตัวอย่างหนังสือรายงานการด าเนนิการ
ต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีไม่เปิดเผย) 



๕๖ 
 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

- ๒ - 
 

  บัดนี้ คณะกรรมาธิการ............................. สภาผู้แทนราษฎร  ได้ด าเนินงานตามหน้าที่ 
และอ านาจของคณะกรรมาธิการเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ 
(ระหว่างวันที่/เดือน/ปี – วันที่/เดือน/ปี) โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ ครั้งที่ ... วันที่ ....................... 
คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ และมีมติมิ ให้ เปิดเผย  
รายงานดังกล่าว เนื่องจาก 
 ๑. ............................................................................................................................... ............. 
 ๒. ...................................................................................................................... ...................... 

 ในการนี้  คณะกรรมาธิการจึงขอเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ 
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้ เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติ  
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับ 
การประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ วรรคสอง 

 จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ.....................
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้ เปิดเผยรายงานดังกล่าวตาม รัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหกประกอบข้อบังคับการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ วรรคสอง ต่อไป 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 

 
 (...................ชื่อ นามสกุล..............................)  
 ประธานคณะกรรมาธิการ........................................... 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ....  
กลุ่มงาน ................................. 
โทรศัพท์ ................................ 
โทรสาร  ................................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์........... (ถ้ามี) 
 
 
 
 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

Enter ที่ ๑ 
Enter ที่ ๒ 
Enter ที่ ๓ ยศ (ถ้ามี) 
Enter ที่ ๔  

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 



๕๗ 
 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

 
 
 

 

 
ที่ ......./..... (เสมอระดับตีนครุฑ)              คณะกรรมาธิการ…………………………..  
                                   สภาผู้แทนราษฎร 
        ถนน .................................................... 

                เดือน................... พ.ศ. .... 

เรื่อง  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................ จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน.......ที่  .. (เดือน) ........ (พ.ศ.)  .... ได้มีมติตั้งคณะกรรมาธิการ.................. ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 

๑. ......................................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. ......................................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๕. ......................................................... กรรมาธิการ 
๖. ......................................................... กรรมาธิการ 
๗. ......................................................... ……………………………………………… 
๘. ......................................................... ……………………………………………… 
๙. ......................................................... ……………………………………………… 

๑๐. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๑. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๒. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๓. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๔. …………………………………………………. เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๕. …………………………………………………. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 
 
 
 

/บัดนี้ .... 

(ส าเนา) 
 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหัวกระดาษ ๓ ซ.ม. 

ต าแหน่งอื่น 
ตามที่ที่ประชุม

แต่งตั้ง 

ตัวอย่างหนังสือรายงานการด าเนนิการ
ต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีไม่เปิดเผย) 



๕๘ 
 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

- ๒ - 
 

  บัดนี้ คณะกรรมาธิการ............................. สภาผู้แทนราษฎร  ได้ด าเนินงานตามหน้าที่ 
และอ านาจของคณะกรรมาธิการเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ 
(ระหว่างวันที่/เดือน/ปี – วันที่/เดือน/ปี) โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ ครั้งที่ ... วันที่ ....................... 
คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ และมีมติมิ ให้ เปิดเผย  
รายงานดังกล่าว เนื่องจาก 
 ๑. .............................................................. .............................................................................. 
 ๒. .......................................................................................................................... .................. 

 ในการนี้  คณะกรรมาธิการจึงขอเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ 
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้ เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติ  
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับ 
การประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ วรรคสอง 

 จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ.....................
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้ เปิดเผยรายงานดังกล่าวตาม รัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหกประกอบข้อบังคับการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ วรรคสอง ต่อไป 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 

 
 (...................ชื่อ นามสกุล..............................)  
 ประธานคณะกรรมาธิการ........................................... 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ....  
กลุ่มงาน ................................. 
โทรศัพท์ ................................ 
โทรสาร  ................................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์........... (ถ้ามี) 
 
 
 
 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

Enter ที่ ๑ 
Enter ที่ ๒ 
Enter ที่ ๓ ยศ (ถ้ามี) 
Enter ที่ ๔  

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

.....ชื่อ....../ร่าง 

.....ชื่อ..../พิมพ์ 
.....ชื่อ...../ตรวจ 

 



๕๙ 
 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

 
 

 

 
ที่ ......./..... (เสมอระดับตีนครุฑ)              คณะกรรมาธิการ…………………………..  
                                       สภาผู้แทนราษฎร 
        ถนน .................................................... 

                เดือน................... พ.ศ. .... 

เรื่อง  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................ จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน.......ที่  .. (เดือน) ........ (พ.ศ.) .. .. ได้มีมติตั้งคณะกรรมาธิการ.................. ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 

๑. ......................................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. ......................................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๕. ......................................................... กรรมาธิการ 
๖. ......................................................... กรรมาธิการ 
๗. ......................................................... ……………………………………………… 
๘. ......................................................... ……………………………………………… 
๙. ......................................................... ……………………………………………… 

๑๐. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๑. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๒. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๓. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๔. …………………………………………………. เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๕. …………………………………………………. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 
 
 
 

/บัดนี้ .... 
 

(ส าเนา) 
 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหัวกระดาษ ๓ ซ.ม. 

ต าแหน่งอื่น 
ตามที่ที่ประชุม

แต่งตั้ง 

ตัวอย่างหนังสือรายงานการด าเนนิการ
ต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีไม่เปิดเผย) 



๖๐ 
 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

- ๒ - 

  บัดนี้ คณะกรรมาธิการ............................. สภาผู้แทนราษฎร  ได้ด าเนินงานตามหน้าที่ 
และอ านาจของคณะกรรมาธิการเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ 
(ระหว่างวันที่/เดือน/ปี – วันที่/เดือน/ปี) โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ ครั้งที่ ... วันที่ ....................... 
คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ และมีมติมิ ให้ เปิดเผย  
รายงานดังกล่าว เนื่องจาก 
 ๑. ................................................................. ........................................................................... 
 ๒. .......................................................................................................................... .................. 

 ในการนี้  คณะกรรมาธิการจึงขอเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ 
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้ เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติ  
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับ 
การประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ วรรคสอง 

 จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ.....................
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้ เปิดเผยรายงานดังกล่าวตาม รัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหกประกอบข้อบังคับการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ วรรคสอง ต่อไป 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                                                   ลงชื่อ   

 (................ชื่อ นามสกุล...........)  
 ประธานคณะกรรมาธิการ..................................... 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ....  
กลุ่มงาน ................................. 
โทรศัพท์ ................................ 
โทรสาร  ................................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์........... (ถ้ามี) 

 
 
  ส าเนาถูกต้อง  
  ลายเซ็น 
 (.................ชื่อ นามสกุล......................) 
    ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ... 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

.....ชื่อ....../ร่าง 

.....ชื่อ..../พิมพ์ 
.....ชื่อ...../ตรวจ 

 

กรณีมียศ/ต าแหน่ง 
ใส่ยศ/ต าแหน่ง  
ตามด้วยชื่อ นามสกุล  



๖๑ 
 

 

๑.๔ สารประธานคณะกรรมาธิการ 
 (๑) หลักการเขียนสารประธานคณะกรรมาธิการ 
  ในกรณีที่ผู้จัดท าได้รับมอบหมายให้เขียนสารประธานคณะกรรมาธิการ ผู้จัดท าจะต้องเขียน 
ในนามของประธานคณะกรรมาธิการ โดยจะต้องสื่อความหมายอันอาจเป็นเนื้อหาสาระส าคัญของการจัดท า
รายงานการด าเนินการ หรืออาจเป็นเนื้อหาสาระส าคัญของผลงานคณะกรรมาธิการที่ประธานคณะกรรมาธิการ
ต้องการสื่อสารให้ผู้อ่านได้รับทราบ  

  (๒) ตัวอย่างรูปแบบสารประธานคณะกรรมาธิการ 

สารประธานคณะกรรมาธิการ 
 

..................................................................................................................................................  
............................................................................................................................. ...................................  
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................ .................................................................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
....................................................................................................................................... ......................... 
......................................................................................................... ....................................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
................................................................................................................................................................  

 
ชื่อ – นามสกุล 
ประธานคณะกรรมาธิการ.................

เว้น ๑ บรรทัด 

เว้น ๑ บรรทัด 

พจนานุกรม ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. ๒๕๕๔ 

สาร ๑, สาร- ๑ หมายถึง 
(๑) [สาน, สาระ-] น. แก่น, เนื้อแท้, มักใช้เข้าคู่กับค า แก่น เป็น แก่นสาร (ป., ส.).  
(๒) น. ข้อความ, ถ้อยค า, เรื่องราว เช่น กล่าวสาร สื่อสาร, หนังสือ เช่น นิตยสาร วารสาร,  
จดหมาย เช่น เขียนสาร สารของนายกรัฐมนตรีถึงเยาวชน. (ป., ส.). 
 
สาสน, สาสน-, สาสน์, สาส์น  หมายถึง 
(๑) [สาน, สาสะนะ-, สาดสะนะ-, สาด, สาน] น. ค าสั่ง, ค าสั่งสอน เช่น สาสนธรรม (ป.).  
(๒) น. จดหมายของประมุขของประเทศหรือประมุขสงฆ์ที่ใช้ในการเจริญสัมพันธไมตรีระหว่างประเทศ , 
ถ้าเป็นจดหมายของพระมหากษัตริย์ เรียกว่า พระราชสาส์น, ถ้าเป็นจดหมายของประธานาธิบดี เรียกว่า 
อักษรสาส์น, เขียนเป็น อักษรสาสน หรือ อักษรสาสน์ ก็ได้ , ถ้าเป็นจดหมายของสมเด็จพระสังฆราช 
เรียกว่า สมณสาสน์, ถ้าเป็นจดหมายของสมเด็จพระสังฆราชเจ้า เรียกว่า พระสมณสาสน์. (ป.). 

ย่อหน้า ๐.๕ นิ้ว ๑๘ หนา 



๖๒ 
 

 

 ๑.๕ รายนามคณะกรรมาธิการ  
(๑) ต าแหน่งต่าง ๆ ของคณะกรรมาธิการ มีดังนี้  

๑) ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒) รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓) รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔) ประธานที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕) ทีป่รึกษาคณะกรรมาธิการ 
๖) โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๗) รอง/ผู้ช่วยโฆษกคณะกรรมาธิการ 
๘) กรรมาธิการ 
๙) เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๐) ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
- ต าแหน่งรองประธานคณะกรรมาธิการอาจมีจ านวนตามมติของที่ประชุมคณะกรรมาธิการ 

และต าแหน่งประธานที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการจะมีหรือไม่ข้ึนอยู่กับมติของที่ประชุมคณะกรรมาธิการ  
- กรณีรายชื่อในต าแหน่งอ่ืน ๆ  ที่ไม่ใช่ต าแหน่งรองประธานคณะกรรมาธิการที่มีการเรียงล าดับ 

ของต าแหน่งแล้วนั้น เช่น ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่สาม ให้เรียงตามนั้น แต่หากรายชื่ออยู่ในต าแหน่งเดียวกันโดยไม่มีล าดับ  
ให้จัดเรียงรายชื่อตามล าดับตัวอักษร  
 



๖๓ 
 

 

  
(๒) ตัวอย่างรูปแบบการจัดวางรายนามคณะกรรมาธิการพร้อมรูป 

รูปแบบที่ ๑ 

 

๑๖ 



๖๔ 
 

 

รูปแบบที่ ๒ 

 

 

 

๑๖ 

๑๘ หนา 



๖๕ 
 

 

 ๑.๖ ค าน า 
 (๑) หลักการเขียน 
 ๑) บอกความเป็นมาคร่าว ๆ (background) โดยการเกริ่นน า หรือน าไปสู่ประเด็นที่เกี่ยวข้อง
กับเรื่องของรายงานการด าเนินการ ซึ่งไม่ควรที่จะกว้างมากจนเกินไป หรือวกวนจนจับประเด็นไม่ได้ 
 ๒) บอกกล่าวผู้อ่านว่าจะได้อะไรจากการอ่านรายงานการด าเนินการฉบับนี้ โดยบอกขอบเขต
คร่าว ๆ และวัตถุประสงค์ของรายงานการด าเนินการ เพ่ือผู้อ่านจะได้ติดตามประเด็นของเรื่องอย่างเข้าใจ 
มากยิ่งขึ้น 

 (๒) ค าน าที่ดีควรมีลักษณะ ดังนี้ 
  ๑) เขียนค าน าด้วยค าพังเพยหรือสุภาษิตที่เกี่ยวข้องกับเนื้อเรื่อง 
  ๒) เขียนค าน าโดยการอธิบายความหมายของเรื่อง 
  ๓) เขียนค าน าโดยขึ้นต้นด้วยค ากล่าวของบุคคลส าคัญ 
  ๔) เขียนค าน าด้วยการเล่าเรื่อง 
  ๕) เขียนค าน าด้วยค าถามหรือปัญหาที่สนใจ 
  ๖) เขียนค าน าด้วยการอธิบายชื่อเรื่อง 
  ๗) เขียนค าน าด้วยค ากล่าวถึงจุดประสงค์ของเรื่องที่เขียน 
  ๘) เขียนค าน าด้วยการกล่าวถึงใจความส าคัญของเรื่องที่เขียน 
  ดังนั้น ค าน าที่ดีต้องเป็นความคิดใหม่ ความคิดแปลก หรือความคิดที่สนุก ต้องมีลักษณะน า
หรือเชิญชวนให้ผู้อ่านอ่านเรื่องราวให้จบให้ได้ ค าน าจึงเป็นส่วนส าคัญในการเรียกร้องความสนใจให้ผู้อ่านสนใจ
เรื่องราวตั้งแต่เริ่มต้นอ่านเรื่อง และดึงดูดใจให้อ่านเรื่องไปตลอดจนจบ  

 ๑.๗ สารบัญ 
  (๑) หลักการเขียน 
   ๑) การเขียนล าดับหน้าในสารบัญรายงานการด าเนินการแบ่งได้เป็น ๒ ส่วน คือ ส่วนแรก 
ที่อยู่ก่อนหัวข้อที่ ๑ ให้ใส่ตัวอักษร “ก” เรียงตามล าดับ ส่วนที่ ๒ ตั้งแต่หัวข้อที่ ๑ จนถึงหน้าสุดท้ายให้ใส่ตัวเลข
เรียงตามล าดับลงไป 
   ๒) ควรใส่สาระในสารบัญให้ครบตามหัวข้อของเนื้อหาในเล่ม และชื่อหัวข้อต่าง ๆ ของ
สารบัญกับหัวข้อในเล่ม รวมถึงหมายเลขหน้าจะต้องตรงกัน 
   ๓) การเขียนสารบัญไม่ต้องมีจุดไข่ปลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๖ 
 

 

(๒) ตัวอย่างการเขียนสารบัญ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ๑.๘.๒ ตัวอย่างการเขียนสารบัญ 

 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

สารบัญ  
   

สารประธานคณะกรรมาธิการ             ก 

รายนามคณะกรรมาธิการพร้อมรูป             ข 

ค าน า   ค  

สารบัญ   ง  

สารบัญตาราง (ถ้ามี)   จ 

สารบัญภาพ (ถ้ามี)    ฉ 

๑. กรอบอ านาจหน้าที่ของคณะกรรมาธิการ..............  ๑ 

๒. รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ........... แบบรายงานประจ าปี ๒ 

๒.๑ การประชุมคณะกรรมาธิการ.................   ๓ 

๒.๒ การจัดสัมมนา   ๖ 

๒.๓ การศึกษาดูงานภายในประเทศ   ๙ 

๒.๔ การศึกษาดูงานต่างประเทศ   ๒๐ 

๒.๕ การรับรองแขกต่างประเทศ (ถ้ามี)    ๒๖ 

ภาคผนวก   ๓๐ 

ภาคผนวก ก รายนามท่ีปรึกษา ผู้ช านาญการ นักวิชาการ และเลขานุการ ประจ าคณะกรรมาธิการ ๓๑  

ภาคผนวก ข รายนามที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ประจ าคณะกรรมาธิการ           ๓๒       

ภาคผนวก ค รายนามผู้ช่วยเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการและเจ้าหน้าที่ประจ าคณะกรรมาธิการ ๓๕ 

ภาคผนวก ง รายนามผู้จัดท า             ๓๗ 

ภาคผนวก จ รูปภาพประกอบ            ๓๙  
 
 
 

๑๖ 

๑๘ หนา 



๖๗ 
 

 

ส่วนที่ ๒ เนื้อเรื่อง 
การจัดท ารายงานการด าเนินการส่ วนเนื้ อเรื่องนับว่าเป็นส่ วนที่ ส าคัญที่ สุ ดของเอกสารรายงาน  

โดยในส่วนนี้ จะแสดงถึ งเนื้ อหาสาระส าคัญและรายละเอียดหลักของเอกสารรายงาน โดยจะเริ่มจาก 
กรอบหน้าที่และอ านาจของคณะกรรมาธิการ และตามด้วยเนื้อหาสาระในการรายงานการด าเนินการ 
ของคณะกรรมาธิการโดยแบ่งตามภารกิจงานของคณะกรรมาธิการในแต่ละด้าน เรียงล าดับตามที่เสนอไว้ในสารบัญ 
ทั้งนี้ ในส่วนของเนื้อเรื่องนี้ หากมีตารางและภาพประกอบ ต้องแสดงไว้ให้สัมพันธ์กับเรื่อง ซึ่งในส่วนดังกล่าว
สามารถที่จะอธิบายหลักการเขียนและตัวอย่างต่าง ๆ ดังนี้ 

๒.๑ กรอบหน้าทีแ่ละอ านาจของคณะกรรมาธิการ 
  หลักการเขียน 

เขียนกรอบหน้าที่และอ านาจของคณะกรรมาธิการแต่ละคณะตามหน้าที่และอ านาจที่ก าหนดไว้
ในข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร 

๒.๒ รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการแบบรายงานประจ าปี โดยแบ่งตามภารกิจงาน
ของคณะกรรมาธิการแตล่ะคณะ 

  (๑) การประชุมคณะกรรมาธิการ 
   ๑) หลักการเขียน 
  ส่วนที่หนึ่ง จัดท าตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการประชุม

คณะกรรมาธิการทั้งหมด โดยตารางดังกล่าวประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ 
- ล าดับที่ของเรื่อง 
- ชื่อเรื่องท่ีพิจารณา เรียงจากล าดับครั้งและวันที่พิจารณา 
- ล าดับเวลาในการพิจารณา หากเป็นเรื่องพิจารณาที่จบในวาระเดียวให้ใส่ครั้งที่ประชุม

และวันที่ประชุม และหากเป็นเรื่องพิจารณาที่มีการประชุมต่อเนื่อง ให้ระบุจ านวนครั้งที่ประชุม ครั้งที่ประชุม  
และวันที่ประชุมทุกครั้ง เพ่ือให้ง่ายต่อการสืบค้น 

ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการในส่วนการประชุมคณะกรรมาธิการ
ในแต่ละเรื่อง โดยแบ่งออกเป็น ๓ ส่วน คือ 
 - ชื่อเรื่อง หากเรื่องที่พิจารณาเป็นเรื่องร้องเรียน การก าหนด “ชื่อเรื่อง” ไม่ควรก าหนด 
ในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้างความเสียหายต่อบุคคลอ่ืน จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล 
 - ความเป็นมาของเรื่องที่พิจารณา ให้ระบุความเป็นมาของเรื่องที่พิจารณา เช่น เป็นเรื่อง 
ที่คณะกรรมาธิการได้รับมอบหมายจากสภาผู้แทนราษฎร หรือคณะกรรมาธิการหยิกยกขึ้นพิจารณา  
หรือคณะกรรมาธิการมีมติให้ด าเนินการ เป็นต้น  
 - ผลการพิจารณา ในส่วนนี้ควรสรุปเฉพาะประเด็นที่เป็นสาระส าคัญของการพิจารณา 
วิธีการด าเนินการพิจารณา เช่น ด าเนินการโดยการประชุม การเรียกบุคคล/เอกสาร การศึกษาดูงานในพ้ืนที่ 
การจัดสัมมนา การขอความเห็นจากผู้เชี่ยวชาญ เป็นต้น และข้อสรุปของการพิจารณา ทั้งนี้  หากเรื่อง 
ที่ พิจารณาของคณะกรรมาธิการมีความเกี่ยวข้องกับ เรื่องร้องเรียนไม่ควรระบุ “ชื่อ” ของผู้ร้องเรียน  
ผู้ถูกร้องเรียน และผู้ชี้แจง แต่ควรแทนชื่อบุคคลดังกล่าวด้วยค าว่า “ผู้ร้องเรียน” “ผู้ถูกร้องเรียน” หรือ 
ระบตุ าแหน่งในลักษณะกว้าง ๆ ไม่เฉพาะเจาะจง   
 
 
 



๖๘ 
 

 

 

 

 

  ๒) ตัวอย่างการเขียนรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการประชุม
คณะกรรมาธิการ  
  ส่วนที่หนึ่ง ตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการประชุม
คณะกรรมาธิการ 

ล าดับที่ เรื่อง วันที่พิจารณา 

๑. เรื่อง.....(เรียงตามล าดับครั้งและวันที่พิจารณา)....... 
............................................................................... 
................................................................................ 
................................................................................  

กรณเีรื่องพิจารณา 
ที่จบในวาระเดียว 

ให้ใส่การประชุมครั้งที ่../.... 
วัน/เดือน/ปี ที่ประชุม 

๒. เรื่อง.....(เรียงตามล าดับครั้งและวันที่พิจารณา)....... 
................................................................................ 
................................................................................ 
................................................................................ 
................................................................................ 

กรณเีรื่องพิจารณา 
ที่มีการประชุมต่อเนื่อง  

ให้ใส่จ านวนครั้งที่ประชุม  
การประชุมครั้งที่ ../....  

และวัน/เดือน/ปี  
ที่ประชุมทุกครั้ง 

 
 ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธกิาร ในส่วนการประชุมคณะกรรมาธิการ 
   
  เรื่อง ........................................................................................................ 

............................................................................................................................................................... 
  ความเป็นมาของเรื่องที่พิจารณา............................................................  
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
  ผลการพิจารณา....................................................................................... 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
...................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 
 
 

  



๖๙ 
 

 

 (๒) การจัดสัมมนา 
  ๑) หลักการเขียน 
 ส่วนที่หนึ่ง จัดท าตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการจัด

สัมมนาทั้งหมด โดยตารางดังกล่าวประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ 
- ล าดับที่ของเรื่อง 
- ชื่อเรื่อง/โครงการสัมมนา เรียงตามล าดับวันที่สัมมนา 
- วันทีจ่ัดสัมมนา 
- สถานที่จัดสัมมนา 

  ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการจัดสัมมนาในแต่ละเรื่อง/
โครงการสัมมนา โดยแบ่งออกเป็น ๖ ส่วน คือ 
  - ชื่อเรื่อง/โครงการสัมมนา ไม่ควรก าหนดในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้าง 
ความเสียหายต่อบุคคลอื่น จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล 
  - หลักการและเหตุผลของการสัมมนา 
   ผู้จัดท ารายงานควรเขียนเนื้อหาโดยแสดงให้เห็นถึงสภาพปัญหาว่าเกิดขึ้นจากอะไร 
เกิดขึ้นกับใคร ที่ไหน เมื่อไหร่ และมีสาเหตุมาจากอะไร รวมถึงต้องแสดงให้เห็นถึงความจ าเป็น ในการจัดการ
สัมมนา 
   การเขียนอาจเชื่อมโยงให้เห็นถึงอ านาจที่มีอยู่ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย
หรือข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎรในการสัมมนาของคณะกรรมาธิการ 
   ควรที่จะเขียนในรูปแบบความเรียง ไม่นิยมเขียนเป็นข้อ ๆ 
   การเขียนไม่ควรที่จะสั้นหรือยาวเกินไป และไม่ควรที่จะเขียนวกวนไปมาจนท าให้
เข้าใจได้ยาก 

- วัตถุประสงค์ของการสัมมนา 
                                  ข้อความที่จะใช้ในการเขียนวัตถุประสงค์จะต้องชัดเจน รัดกุม ไม่คลุมเครือ และ
สามารถปฏิบัติได้จริง 
                การเขียนวัตถุประสงค์หากมีมากกว่า ๑ ข้อ ผู้จัดท ารายงานจะต้องจัดล าดับ 
แยกเป็นข้อ ๆ เพื่อความเข้าใจง่าย และความชัดเจน 
  - กลุ่มเป้าหมายและจ านวนผู้เข้าร่วมการสัมมนา  
  - สรุปผลการสัมมนา ในส่วนนี้ควรสรุปเฉพาะประเด็นที่เป็นสาระส าคัญของการสัมมนา 
รวมทั้ง ข้อสังเกตและข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการและผู้เข้าร่วมการสัมมนา ทั้งนี้ ไม่ควรมีการเขียน 
ในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้างความเสียหายต่อบุคคลอ่ืน จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดี 
ในชั้นศาล 
  - ประโยชน์ที่ได้รับจากการสัมมนา ควรมีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ในการสัมมนา 
และเขียนอธิบายให้ เห็นว่าสามารถน าข้อมูลจากการสัมมนา รวมทั้ งข้อสังเกต และข้อเสนอแนะ 
ของคณะกรรมาธิการและผู้เข้าร่วมการสัมมนามาปรับใช้กับภารกิจงานของคณะกรรมาธิการได้อย่างไร  
       
 
   
 



๗๐ 
 

 

 

 

 

 

  ๒) ตัวอย่างการเขียนรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการจัดสัมมนา 
   ส่วนที่หนึ่ง ตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการจัดสัมมนา 

 
ล าดับที่ ชื่อเรื่อง/โครงการสัมมนา วันทีส่ัมมนา สถานที่จัดสัมมนา 

๑. ชื่อเรื่อง/โครงการสัมมนา.......................... 
..........(เรียงตามล าดับวันที่สัมมนา)........... 
.................................................................. 

วัน/เดือน/ปี 
 

โรงเรียน..................... 

๒. ชื่อเรื่อง/โครงการสัมมนา.......................... 
..........(เรียงตามล าดับวันที่สัมมนา)........... 
..................................................................  

วัน/เดือน/ปี โรงแรม...................... 

 

   ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการจัดสัมมนา 

 
  ชื่อเรื่อง/โครงการสัมมนา.............................................................................. 

............................................................................................................................. ......................................... 
  หลักการและเหตุผลของการสัมมนา............................................................. 
............................................................................................................................. ......................................... 
................................................................ .......................................................................................... ............ 
  วัตถุประสงค์ของการสัมมนา......................................................................... 
..................................................................................................................................................... ................. 
............................................................................................................................. ......................................... 
  กลุ่มเป้าหมายและจ านวนผู้เข้าร่วมการสัมมนา........................................... 
............................................................................................................................... ....................................... 
.................................................................................. .................................................................................... 
  สรุปผลการสัมมนา........................................................ ............................... 
............................................................................................................................... ....................................... 
............................................................................................................................. ......................................... 
  ประโยชน์ที่ได้รับจากการสัมมนา.................................................................. 
............................................................................................................................... ....................................... 
.................................................................. .......................................................................... .......................... 

 
 
 
 
 



๗๑ 
 

 

(๓) การศึกษาดูงานในประเทศ 
๑) หลักการเขียน 

ส่วนที่หนึ่ง จัดท าตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน
ทั้งหมด โดยตารางดังกล่าวประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ 

- ล าดับที่ของเรื่อง 
- ชื่อเรื่องการศึกษาดูงาน (เรียงตามล าดับวันที่ศึกษาดูงาน) 
- วันทีศ่ึกษาดูงาน 
- สถานที่ศึกษาดูงาน 

 ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงานในแต่ละเรื่อง 
โดยแบ่งออกเป็น ๕ ส่วน คือ 

- ชื่อเรื่องการศึกษาดูงาน ไม่ควรก าหนดในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้าง 
ความเสียหายต่อบุคคลอื่น จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล 

- หลักการและเหตุผลของการศึกษาดูงาน 
  ผู้จัดท ารายงานควรเขียนเนื้อหาโดยแสดงให้เห็นถึงสภาพปัญหาว่าเกิดขึ้นจากอะไร 
เกิดขึ้นกับใคร ที่ไหน เมื่อไหร่ และมีสาเหตุมาจากอะไร รวมถึงต้องแสดงให้เห็นถึงความจ าเป็นในการเดินทาง
ไปศึกษาดูงาน พร้อมทั้งระบุถึงเหตุผลและข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการเดินทางไปศึกษาดูงานด้วย 
  การเขียนอาจเชื่อมโยงให้เห็นถึงอ านาจที่มีอยู่ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย
หรือข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎรในการเดินทางไปศึกษาดูงานของคณะกรรมาธิการ 
  ควรที่จะเขียนในรูปแบบความเรียง ไม่นิยมเขียนเป็นข้อ ๆ 
   การเขียนไม่ควรที่จะสั้นหรือยาวเกินไป และไม่ควรที่จะเขียนวกวนไปมาจนท าให้
เข้าใจได้ยาก 

- วัตถุประสงค์ของการศึกษาดูงาน 
 ข้อความที่จะใช้ในการเขียนวัตถุประสงค์จะต้องชัดเจน รัดกุม ไม่คลุมเครือ  

และสามารถปฏิบัติได้จริง 
 การเขียนวัตถุประสงค์หากมีมากกว่า ๑ ข้อ ผู้จัดท ารายงานจะต้องจัดล าดับ 

แยกเป็นข้อ ๆ เพื่อความเข้าใจง่าย และความชัดเจน 
- สรุปผลการศึกษาดูงาน แบ่งหัวข้อส าคัญเป็น ๓ หัวข้อ คือ 
 ข้อมูลที่หน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ น าเสนอ ต้องสรุปสาระส าคัญโดยน าข้อมูล 

ทั้งเอกสารและค าบรรยายสรุปที่ได้จากการน าเสนอของหน่วยงาน บุคคล และกลุ่มบุคคลต่าง ๆ ที่เห็นว่า 
มีความเก่ียวข้องและเชื่อมโยงกับการเดินทางไปศึกษาดูงานมาสรุปและเรียบเรียงไว้ในรายงาน 

 ข้อมูลที่หน่ วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ ชี้แจงตอบข้อซักถาม ให้ประมวลและ 
สรุปสาระส าคัญของแต่ละหน่วยงาน หรือบุคคลที่ได้ชี้แจงตอบข้อซักถามของคณะกรรมาธิการ 

 ข้อสังเกตและข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการ การเขียนควรที่จะน าข้อคิดเห็น
และข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการที่มีต่อหน่วยงานหรือบุคคลมาเรียบเรียงเป็นรายประเด็น  เพ่ือจะได้ 
เกิดความชัดเจนว่าคณะกรรมาธิการมีความประสงค์จากการที่ได้เดินทางไปศึกษาดูงานเป็นประการใด  

   ทั้งนี้  ไม่ควรมีการเขียนในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้างความเสียหาย 
ต่อบุคคลอื่น จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล       

- ประโยชน์ที่ ได้รับจากการศึกษาดูงาน ควรมีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ 
ในการศึกษาดูงาน และเขียนอธิบายให้เห็นว่าสามารถน าข้อมูลจากการศึกษาดูงาน รวมทั้งข้อสังเกต และ
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการมาปรับใช้กับภารกิจงานของคณะกรรมาธิการได้อย่างไร  



๗๒ 
 

 

 

 

 

 

๒) ตัวอย่างการเขียนรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน 
ในประเทศ 
 ส่วนที่หนึ่ง ตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน 
ในประเทศ 

 
ล าดับที่ การศึกษาดูงานกรณี/เกี่ยวกับ/ด้าน/เรื่อง วันที่ศึกษาดูงาน สถานที่ศึกษาดูงาน 

๑. การศึกษาดูงาน กรณี/เก่ียวกับ/ด้าน/เรื่อง 
......(เรียงตามล าดับวันที่ศึกษาดูงาน) ......... 
.................................................................. 

วัน/เดือน/ปี 
 

มหาวิทยาลัย.................. 

๒. การศึกษาดูงาน กรณี/เก่ียวกับ/ด้าน/เรื่อง 
......(เรียงตามล าดับวันที่ศึกษาดูงาน) ......... 
.................................................................. 

วัน/เดือน/ปี หน่วยงาน...................... 

 

   ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงานในประเทศ 

การศึกษาดูงาน กรณี/เกี่ยวกับ/ด้าน/เรื่อง .......................................... 
............................................................................................................................................................ ........ 
  หลักการและเหตุผลของการศึกษาดูงาน ............................ ...... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
  วัตถุประสงค์ของการศึกษาดูงาน................................................................ 
.................................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................. ..................................
 สรุปผลการศึกษาดูงาน............................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 

   ประโยชน์ที่ได้รับจากการศึกษาดูงาน......................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................. ...... 

 
 
 
 
 
 
 



๗๓ 
 

 

(๔) การศึกษาดูงานต่างประเทศ 
  ๑) หลักการเขียน 

ส่วนที่หนึ่ง จัดท าตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน
ทั้งหมด โดยตารางดังกล่าวประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ 

- ล าดับที่ของเรื่อง 
- ชื่อเรื่องการศึกษาดูงาน (เรียงตามล าดับวันที่ศึกษาดูงาน) 
- วันที่ศึกษาดูงาน 
- สถานที่ศึกษาดูงาน 
ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธกิาร ในส่วนการศึกษาดูงานในแต่ละเรื่อง 

โดยแบ่งออกเป็น ๕ ส่วน คือ 
- ชื่อเรื่องการศึกษาดูงาน ไม่ควรก าหนดในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้าง 

ความเสียหายต่อบุคคลอื่น จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล 
- หลักการและเหตุผลของการศึกษาดูงาน 

  ผู้จัดท ารายงานควรเขียนเนื้อหาโดยแสดงให้เห็นถึงสภาพปัญหาว่าเกิดขึ้นจากอะไร 
เกิดขึ้นกับใคร ที่ไหน เมื่อไหร่ และมีสาเหตุมาจากอะไร รวมถึงต้องแสดงให้เห็นถึงความจ าเป็นในการเดินทาง
ไปศึกษาดูงาน พร้อมทั้งระบุถึงเหตุผลและข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการเดินทางไปศึกษาดูงานด้วย 
  การเขียนอาจเชื่อมโยงให้เห็นถึงอ านาจที่มีอยู่ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย
หรือข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎรในการเดินทางไปศึกษาดูงานของคณะกรรมาธิการ 
  ควรที่จะเขียนในรูปแบบความเรียง ไม่นิยมเขียนเป็นข้อ ๆ 
   การเขียนไม่ควรที่จะสั้นหรือยาวเกินไป และไม่ควรที่จะเขียนวกวนไปมาจนท าให้
เข้าใจได้ยาก 

- วัตถุประสงค์ของการศึกษาดูงาน 
 ข้อความที่จะใช้ในการเขียนวัตถุประสงค์จะต้องชัดเจน รัดกุม ไม่คลุมเครือ  

และสามารถปฏิบัติได้จริง 
 การเขียนวัตถุประสงค์หากมีมากกว่า ๑ ข้อ ผู้จัดท ารายงานจะต้องจัดล าดับ 

แยกเป็นข้อ ๆ เพื่อความเข้าใจง่าย และความชัดเจน 
- สรุปผลการศึกษาดูงาน แบ่งหัวข้อส าคัญเป็น ๓ หัวข้อ คือ 
 ข้อมูลที่หน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ น าเสนอ ต้องสรุปสาระส าคัญโดยน าข้อมูล 

ทั้งเอกสารและค าบรรยายสรุปที่ได้จากการน าเสนอของหน่วยงาน บุคคล และกลุ่มบุคคลต่าง ๆ ที่เห็นว่า 
มีความเก่ียวข้องและเชื่อมโยงกับการเดินทางไปศึกษาดูงานมาสรุปและเรียบเรียงไว้ในรายงาน 

 ข้อมูลที่หน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ ชี้แจงตอบข้อซักถาม ให้ประมวลและสรุป
สาระส าคัญของแต่ละหน่วยงาน หรือบุคคลที่ได้ชี้แจงตอบข้อซักถามของคณะกรรมาธิการ 

 ข้อสังเกตและข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการ การเขียนควรที่จะน าข้อคิดเห็น
และข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการที่มีต่อหน่วยงานหรือบุคคลมาเรียบเรียงเป็นรายประเด็น เพ่ือจะได้เกิด
ความชัดเจนว่าคณะกรรมาธิการมีความประสงค์จากการที่ได้เดินทางไปศึกษาดูงานเป็นประการใด  

   ทั้งนี้  ไม่ควรมีการเขียนในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้างความเสียหาย 
ต่อบุคคลอื่น จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล    

- ประโยชน์ที่ ได้รับจากการศึกษาดูงาน ควรมีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ 
ในการศึกษาดูงาน และเขียนอธิบายให้เห็นว่าสามารถน าข้อมูลจากการศึกษาดูงาน รวมทั้งข้อสังเกต และ
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการมาปรับใช้กับภารกิจงานของคณะกรรมาธิการได้อย่างไร   



๗๔ 
 

 

 

 

 

 

๒) ตัวอย่างการเขียนรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน
ต่างประเทศ 
  ส่วนที่หนึ่ง ตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน
ต่างประเทศ 

 
ล าดับที่ เรื่อง วันที่ศึกษาดูงาน สถานที่ศึกษาดูงาน 

๑. การศึกษาดูงาน กรณี/เก่ียวกับ/ด้าน/เรื่อง 
......(เรียงตามล าดับวันที่ศึกษาดูงาน) ........ 
.................................................................. 

วัน/เดือน/ปี 
 

หน่วยงาน..................... 

๒. การศึกษาดูงาน กรณี/เก่ียวกับ/ด้าน/เรื่อง 
.......(เรียงตามล าดับวันที่ศึกษาดูงาน)....... 
.................................................................. 

วัน/เดือน/ปี หน่วยงาน...................... 

 

   ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงานต่างประเทศ 

การศึกษาดูงาน กรณี/เกี่ยวกับ/ด้าน/เรื่อง................................................ 
.................................................................................................................................................................... 
  หลักการและเหตุผลของการศึกษาดูงาน.................................................... 
....................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................... 
  วัตถุประสงค์ของการศึกษาดูงาน................................................................ 
.................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

   สรุปผลการศึกษาดูงาน .............................................................................. 
.................................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 

   ประโยชน์ที่ได้รับจากการศึกษาดูงาน ........................................................ 
.................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
 
 
 
 
 
 



๗๕ 
 

 

 

 

(๕) การรับรองแขกต่างประเทศ 
  ๑) หลักการเขียน 
  ส่วนที่หนึ่ง จัดท าตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการรับรองแขก

ต่างประเทศทั้งหมด โดยตารางดังกล่าวประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ 
- ล าดับที่ของเรื่อง  
- ชื่อบุคคลหรือคณะบุคคลหรือหน่วยงานของแขกต่างประเทศ และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
- ประเทศของแขกต่างประเทศ 
- วันที่รับรองแขกต่างประเทศ 
- สถานที่รับรองแขกต่างประเทศ 

  ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการรับรองแขก
ต่างประเทศในแต่ละเรื่อง โดยแบ่งออกเป็น ๓ ส่วน คือ 

- ชื่อบุคคลหรือคณะบุคคลหรือหน่วยงาน ต าแหน่ง และประเทศของแขกต่างประเทศ 
- สรุปผลการรับรองแขกต่างประเทศ ในส่วนนี้ควรสรุปเฉพาะประเด็นที่เป็นสาระส าคัญ

ของการรับรองแขกต่างประเทศ รวมทั้ง ข้อสังเกตและข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการและแขกต่างประเทศ 
ทั้งนี้ ไม่ควรมีการเขียนในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้างความเสียหายต่อบุคคลอ่ืน จนอาจน าไปสู่  
การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล 

- ประโยชน์ที่ ได้รับจากการรับรองแขกต่างประเทศ และเขียนอธิบายให้เห็นว่า
สามารถน าข้อมูลจากการรับรองแขกต่างประเทศ รวมทั้งข้อสังเกต และข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการ  
และแขกต่างประเทศมาปรับใช้กับภารกิจงานของคณะกรรมาธิการได้อย่างไร 

๒) ตัวอย่างการเขียนรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการรับรอง
แขกต่างประเทศ 

 ส่วนที่หนึ่ง ตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการรับรอง 
แขกต่างประเทศ 

 

ล าดับที่ ชื่อบุคคลหรือคณะบุคคล 
หรือหน่วยงาน  

และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ประเทศ วันที่รับรอง 
 

สถานที่รับรอง 
 

๑. (ชื่อบุคคล) MR./MRS./Miss..................... 

จากประเทศ............................................... 

ประเทศ...... วัน/เดือน/ปี 

 

หน่วยงาน............ 

๒. (ชื่อคณะบุคคล) ........................................ 

คณาจารย์และนักศึกษาต่างชาติจาก
มหาวิทยาลัย...........ประเทศ..................... 

ประเทศ..... วัน/เดือน/ปี หน่วยงาน............. 

 



๗๖ 
 

 

 

ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการรับรองแขก
ต่างประเทศ 

ชื่อบุคคลหรือคณะบุคคลหรือหน่วยงาน ต าแหน่ง และประเทศ 
ของแขกต่างประเทศ................................................................................................ .............................. 
............................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

   สรุปผลการรับรองแขกต่างประเทศ....................................................... 
............................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................. .............. 

    ประโยชน์ที่ได้รับจากรับรองแขกต่างประเทศ ...................................... 
............................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

ส่วนที่ ๓ การจัดท ารายงานส่วนท้าย  
ในส่วนท้ายเป็นส่วนเพ่ิมเติมของรายงานอันจะท าให้ รายงานมีความสมบูรณ์มากยิ่ งขึ้น ทั้ งนี้  

ในส่วนหลักการจัดท าและหลักการเขียนรายงานการด าเนินการส่วนท้าย และตัวอย่างของหัวข้อต่าง ๆ  
มีค าอธิบายดังนี้ 

๓.๑ ภาคผนวก   
 หลักการเขียน 
การเขียนภาคผนวกหากมีข้อมูลที่ต้องการใส่เพียงเรื่องเดียวให้ผู้จัดท าน าข้อมูลมาเรียงต่อจากหน้าที่

เขียนค าว่า “ภาคผนวก” ไว้กลางหน้ากระดาษโดยไม่ต้องมีล าดับใด ๆ แต่หากมีข้อมูลตั้งแต่ ๒ เรื่องขึ้นไป 
ผู้จัดท าต้องท าการแบ่งออกเป็นภาคผนวกย่อย ๆ หลายส่วน จัดเป็นประเภทตามลักษณะของเอกสารข้อมูล 
และการเริ่มภาคผนวกย่อยทุกครั้งให้ขึ้นหน้าใหม่ เช่น ภาคผนวก ก ภาคผนวก ข ภาคผนวก ค เป็นต้น  
ซึ่งการจัดท ารายงานการด าเนินการดังกล่าวนี้ ผู้จัดท าจะต้องเรียงล าดับของภาคผนวกในรายงานตามล าดับ 
ดังนี้ 

(๑) ภาคผนวก ก รายนามที่ปรึกษา ผู้ช านาญการ นักวิชาการ และเลขานุการ ประจ า
คณะกรรมาธิการ 

หลักการจัดวาง 
การจัดวางรายนามที่ปรึกษา ผู้ ช านาญการ นักวิชาการ และเลขานุการ  ประจ า

คณะกรรมาธิการ ให้เรียงรายชื่อตามล าดับต าแหน่ง ดังนี้ 
๑) ที่ปรึกษาประจ าคณะกรรมาธิการ 
๒) ผู้ช านาญการประจ าคณะกรรมาธิการ 
๓) นักวิชาการประจ าคณะกรรมาธิการ 
๔) เลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการ 
ทั้งนี้ หากรายชื่อดังกล่าวมีต าแหน่งเดียวกันโดยไม่มีล าดับให้จัดเรียงรายชื่อตามล าดับ

ตัวอักษร 



๗๗ 
 

 

รายนามผู้จัดท า  

 
 

(๒) ภาคผนวก ข รายนามที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ประจ าคณะกรรมาธิการ 
  หลักการจัดวาง 
 การจัดวางรายนามที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ประจ าคณะกรรมาธิการ ให้จัด เรียงรายชื่ อ 
ตามล าดับตัวอักษร อย่างไรก็ดี จ านวนของที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ประจ าคณะกรรมาธิการขึ้นอยู่กับแนวทางปฏิบัติ 
ของสภาผู้แทนราษฎร 

(๓) ภาคผนวก ค รายนามผู้ช่วยเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการและเจ้าหน้าที่ประจ า
คณะกรรมาธิการ  

 หลักการจัดวาง 
การจัดวางรายนามผู้ช่ วยเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการและเจ้าหน้ าที่ ประจ า

คณะกรรมาธิการ ให้เรียงรายชื่อขึ้นต้นด้วยผู้ช่วยเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการและเจ้าหน้าที่ประจ า
คณะกรรมาธิการตามล าดับต าแหน่ง ทั้งนี้ หากรายชื่อเจ้าหน้าที่ประจ าคณะกรรมาธิการมีต าแหน่งเดียวกัน  
ให้จัดเรียงรายชื่อตามล าดับตัวอักษร 

 (๔) ภาคผนวก ง รายนามผู้จัดท า  
 ตัวอย่างการเขียนรายนามผู้จัดท า 
   
  

 
๑. นายก. เก่งกล้า  ผู้เขียนค าน า 

นิติกรเชี่ยวชาญ 
๒. นายข.  เป็นเลิศ  ผู้จัดท า 

นิติกรช านาญการ 
๓. นางสาวค. สวยสด  ผู้จัดท า    

วิทยากรช านาญการ 
๔. นางสาวง.  สมประสงค์  ผู้จัดท า 
    วิทยากรปฏิบัติการ 
 

(๕) ภาคผนวก จ รูปภาพประกอบ 
หลักการจัดวาง 
รูปภาพประกอบต้องมีความสัมพันธ์หรือเกี่ยวข้องกับเนื้อเรื่องของรายงานการด าเนินการ 

เพ่ือให้รายงานมีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น 

๓.๒ ใบรองปกหลัง 
 หลักการจัดท า 

ใบรองปกหลังต้องใช้กระดาษที่เหมือนกันปกใน 

๓.๓ ปกหลัง 
หลักการจัดท า 
ปกหลังจะต้องใช้กระดาษท่ีเหมือนกันกับปกนอก 

๑๘ หนา 

๑๖ 



๗๘ 
 

 

 
๒. คู่มือการจัดท ารายงานการด าเนินการแบบครบวาระสภาผู้แทนราษฎร  

คู่มือการจัดท ารายงานการด าเนินการแบบครบวาระสภาผู้แทนราษฎร ประกอบด้วย ๓ ส่วน คือ  
ส่วนที่ ๑ ส่วนน า  
ส่วนน าเป็นส่วนประกอบในตอนต้นของการจัดท ารูปเล่มรายงาน มีล าดับอยู่ก่อนส่วนของเนื้อหา 

และเป็นสาระส าคัญในรายงานซึ่งอยู่ในล าดับถัดไป ประกอบด้วย 
๑.๑ ปกนอก (กระดาษปกแข็ง ขนาด A๔) 
๑.๒ ปกใน (กระดาษประเภทเดียวกับเนื้อเรื่อง ขนาด A๔) 

  (๑) หลักการจัดท าปกนอกและปกใน 
    การจัดท าปกนอกและปกในผู้จัดท าสามารถที่จะออกแบบได้ตามความต้องการและเหมาะสม 

ไม่ว่าจะเป็นการจัดวางรูปภาพ สี แต่ในส่วนของตราสัญลักษณ์ของสภาและรูปแบบตัวอักษรให้เป็นไปตามขนาด 
ที่ก าหนด โดยบนปกนอกและปกในจะต้องมีรายละเอียดประกอบด้วย 

    ๑) ตราสัญลักษณ์ของสภา (ขนาด ๓.๕ x ๓.๕ เซนติเมตร)  
    ๒) ชื่อรายงานการด าเนินการ (ขนาดตัวอักษร ๓๐) 
    ๓) ชื่อของคณะกรรมาธิการ และเขียนต่อท้ายว่า “สภาผู้แทนราษฎร” ซึ่งอยู่ในบรรทัด

ถัดไป (ขนาดตัวอักษร ๓๐) 
    ๔) ชุดของคณะกรรมาธิการ (ขนาดตัวอักษร ๓๐) 
    ๕) ระหว่างเวลาการด าเนินการ (ขนาดตัวอักษร ๓๐) กรณีรายงานการด าเนินการของ

คณะกรรมาธิการแบบครบวาระสภาผู้แทนราษฎร ซึ่งมีลักษณะรายงานผลการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ
ที่ครอบคลุมระยะเวลาตามวาระของสภาผู้แทนราษฎร จะเขียนว่า “พ.ศ. .... - พ.ศ. ....” 

  ๖) ชื่อประธานคณะกรรมาธิการ (ขนาดตัวอักษร ๓๐) 
  ๗) ชื่อส านักกรรมาธิการ และเขียนต่อท้ายว่า “ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร”  

ซึ่งอยู่ในบรรทัดถัดไป (ขนาดตัวอักษร ๒๕)   
 
 
 
 
 
 

 
   



๗๙ 
 

 

(๒) ตัวอย่างรูปแบบปกนอกและปกในของรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ 
แบบครบวาระสภาผู้แทนราษฎร 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๒. การจัดรายงานส่วนเนื้อหา 
๓. การจัดท ารายงานส่วนท้าย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

๒๕ หนา 

ปกนอกและปกใน 

 

รายงานการด าเนินการ 

คณะกรรมาธิการ......................  
สภาผู้แทนราษฎร 

ชุดที่ .. 

 (พ.ศ. .... - พ.ศ. ....) 

(...ชื่อ – นามสกุล...) ประธานคณะกรรมาธิการ 

 

 
 

 

ส านักกรรมาธิการ........ 
ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

 

 

๓.๕ X ๓.๕ ซ.ม. 

 

๓๐ หนา 



๘๐ 
 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑.๓ หนังสือเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 
(๑) ตัวอย่างรูปแบบหนังสือเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการต่อสภาผู้แทนราษฎร 

เพื่อพิจารณา กรณีคณะกรรมาธิการมีมติให้เปิดเผยข้อมูล 
 

 
 

 
 

 
ที่ ......./..... (เสมอระดับตีนครุฑ)               คณะกรรมาธิการ…………………………..  
                                   สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน .................................................... 

                เดือน................... พ.ศ. .... 

เรื่อง  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................ จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน.......ที่  .. (เดือน) ........ (พ.ศ.)  .... ได้มีมติตั้งคณะกรรมาธิการ.................. ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 

๑. ......................................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. ......................................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๕. ......................................................... กรรมาธิการ 
๖. ......................................................... กรรมาธิการ 
๗. ......................................................... ……………………………………………… 
๘. ......................................................... ……………………………………………… 
๙. ......................................................... ……………………………………………… 

๑๐. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๑. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๒. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๓. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๔. …………………………………………………. เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๕. …………………………………………………. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 
/บัดนี้ .... 

 

ขนาดครุฑสูง ๓ ซ.ม. 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหัวกระดาษ ๓ ซ.ม. 

ต าแหน่งอื่น 
ตามที่ที่ประชุม

แต่งตั้ง 

ตัวอย่างหนังสือรายงานการด าเนนิการ
ต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีเปิดเผย) 



๘๑ 
 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

- ๒ - 
 

  บัดนี้ คณะกรรมาธิการ....................................... สภาผู้แทนราษฎร  ได้ด าเนินงานตามหน้าที่ 
และอ านาจของคณะกรรมาธิการเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ  
(พ.ศ. .... - พ.ศ. ....) รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ.....................  
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณาต่อไป  

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 
 

 (...................ชื่อ นามสกุล..............................)  
 ประธานคณะกรรมาธิการ........................................... 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ....  
กลุ่มงาน ................................. 
โทรศัพท์ ................................ 
โทรสาร  ................................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์........... (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

Enter ที่ ๑ 
Enter ที่ ๒ 
Enter ที่ ๓ ยศ (ถ้ามี) 
Enter ที่ ๔  

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 



๘๒ 
 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

 
 

(ส าเนา) 
ที่ ......./..... (เสมอระดับตีนครุฑ)                คณะกรรมาธิการ………………………  
 สภาผู้แทนราษฎร 
                                                ถนน .................................................. 

                เดือน................... พ.ศ. .... 

เรื่อง  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................ จ านวน ... ชุด  

  ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน.......ที่  .. (เดือน) ........ (พ.ศ.) .... ได้มีมติตั้งคณะกรรมาธิการ.................. ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 

๑. ......................................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. ......................................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๕. ......................................................... กรรมาธิการ 
๖. ......................................................... กรรมาธิการ 
๗. ......................................................... ……………………………………………… 
๘. ......................................................... ……………………………………………… 
๙. ......................................................... ……………………………………………… 

๑๐. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๑. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๒. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๓. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๔. …………………………………………………. เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๕. …………………………………………………. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 
 
 

/บัดนี้ .... 
 
 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

กั้นหัวกระดาษ ๓ ซ.ม. 

\ 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ต าแหน่งอื่น 
ตามที่ที่ประชุม

แต่งตั้ง 

ตัวอย่างหนังสือรายงานการด าเนนิการ
ต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีเปิดเผย) 



๘๓ 
 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

- ๒ - 
 

  บัดนี้ คณะกรรมาธิการ....................................... สภาผู้แทนราษฎร  ได้ด าเนินงานตามหน้าที่ 
และอ านาจของคณะกรรมาธิการเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ  
(พ.ศ. .... - พ.ศ. ....) รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ.....................  
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณาต่อไป  

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 
 

 (...................ชื่อ นามสกุล..............................)  
 ประธานคณะกรรมาธิการ........................................... 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ....  
กลุ่มงาน ................................. 
โทรศัพท์ ................................ 
โทรสาร  ................................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์........... (ถ้ามี) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 .....ชื่อ....../ร่าง 

.....ชื่อ..../พิมพ์ 
.....ชื่อ...../ตรวจ 

 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

Enter ที่ ๑ 
Enter ที่ ๒ 
Enter ที่ ๓ ยศ (ถ้ามี) 
Enter ที่ ๔  

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 



๘๔ 
 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

 
 

(ส าเนา) 
ที่ ......./..... (เสมอระดับตีนครุฑ) คณะกรรมาธิการ...........................  
 สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน .................................................. 

                เดือน................... พ.ศ. .... 

เรื่อง  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................ จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน.......ที่  .. (เดือน) ........ (พ.ศ.) .... ได้มีมติตั้งคณะกรรมาธิการ.................. ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 

๑. ......................................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. ......................................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๕. ......................................................... กรรมาธิการ 
๖. ......................................................... กรรมาธิการ 
๗. ......................................................... ……………………………………………… 
๘. ......................................................... ……………………………………………… 
๙. ......................................................... ……………………………………………… 

๑๐. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๑. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๒. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๓. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๔. …………………………………………………. เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๕. …………………………………………………. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 

 
/บัดนี้ .... 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหัวกระดาษ ๓ ซ.ม. 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

ต าแหน่งอื่น 
ตามที่ที่ประชุม

แต่งตั้ง 

ตัวอย่างหนังสือรายงานการด าเนนิการ
ต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีเปิดเผย) 



๘๕ 
 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

- ๒ - 

 

   บัดนี้ คณะกรรมาธิการ....................................... สภาผู้ แทนราษฎร ได้ด าเนินงานตามหน้าที่ 
และอ านาจของคณะกรรมาธิการเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ  
(พ.ศ. .... - พ.ศ. ....) รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 

  จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ.......... ........... 
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณาต่อไป  

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                                                   ลงชื่อ   

 (................ชื่อ นามสกุล...........)  
 ประธานคณะกรรมาธิการ..................................... 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ....  
กลุ่มงาน ................................. 
โทรศัพท์ ................................ 
โทรสาร  ................................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์........... (ถ้ามี) 

 
 
  ส าเนาถูกต้อง  
  ลายเซ็น 
 (.................ชื่อ นามสกุล......................) 
    ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กรณีมียศ/ต าแหน่ง 
ใส่ยศ/ต าแหน่ง  
ตามด้วยชื่อ นามสกุล  

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

.....ชื่อ....../ร่าง 

.....ชื่อ..../พิมพ์ 
.....ชื่อ...../ตรวจ 

 



๘๖ 
 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

 (๒) ตัวอย่างรูปแบบหนังสือเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการต่อ 
สภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา กรณีคณะกรรมาธิการมีมติมิให้เปิดเผยข้อมูล 
 

 
 

 
 

 
ที่ ......./..... (เสมอระดับตีนครุฑ)                 คณะกรรมาธิการ…………………………..  
                                   สภาผู้แทนราษฎร 
                                                                                    ถนน .................................................... 

                เดือน................... พ.ศ. .... 

เรื่อง  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................ จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน.......ที่  .. (เดือน) ........ (พ.ศ.) .... ได้มีมติตั้งคณะกรรมาธิการ.................. ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 

๑. ......................................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. ......................................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๕. ......................................................... กรรมาธิการ 
๖. ......................................................... กรรมาธิการ 
๗. ......................................................... ……………………………………………… 
๘. ......................................................... ……………………………………………… 
๙. ......................................................... ……………………………………………… 

๑๐. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๑. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๒. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๓. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๔. …………………………………………………. เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๕. …………………………………………………. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 
 

/บัดนี้ .... 

 

ขนาดครุฑสูง ๓ ซ.ม. 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหัวกระดาษ ๓ ซ.ม. 

ต าแหน่งอื่น 
ตามที่ที่ประชุม

แต่งตั้ง 

ตัวอย่างหนังสือรายงานการด าเนนิการ
ต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีไม่เปิดเผย) 



๘๗ 
 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

- ๒ - 
 

  บัดนี้ คณะกรรมาธิการ............................. สภาผู้แทนราษฎร  ได้ด าเนินงานตามหน้าที่ 
และอ านาจของคณะกรรมาธิการเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ  
(พ.ศ. .... - พ.ศ. ....) โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ ครั้งที่ ... วันที่ ....................... คณะกรรมาธิการ 
ได้มีมติรับรองรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว เนื่องจาก 
 ๑. .......................................................................................................................... .................. 
 ๒. ........................................................................... ................................................................. 

 ในการนี้  คณะกรรมาธิการจึงขอเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ  
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้ เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติ  
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับ 
การประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ วรรคสอง 

 จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ.....................
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้ เปิดเผยรายงาน ดังกล่าวตามรัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหกประกอบข้อบังคับการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ วรรคสอง ต่อไป 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 

 
 (...................ชื่อ นามสกุล..............................)  
 ประธานคณะกรรมาธิการ........................................... 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ....  
กลุ่มงาน ................................. 
โทรศัพท์ ................................ 
โทรสาร  ................................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์........... (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

Enter ที่ ๑ 
Enter ที่ ๒ 
Enter ที่ ๓ ยศ (ถ้ามี) 
Enter ที่ ๔  

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 



๘๘ 
 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

 
 
 

 

 
ที่ ......./..... (เสมอระดับตีนครุฑ)              คณะกรรมาธิการ…………………………..  
                                       สภาผู้แทนราษฎร 
                                                                                    ถนน .................................................... 

                เดือน................... พ.ศ. .... 

เรื่อง  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................ จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน.......ที่  .. (เดือน) ........ (พ.ศ.) .... ได้มีมติตั้งคณะกรรมาธิการ.................. ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 

๑. ......................................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. ......................................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๕. ......................................................... กรรมาธิการ 
๖. ......................................................... กรรมาธิการ 
๗. ......................................................... ……………………………………………… 
๘. ......................................................... ……………………………………………… 
๙. ......................................................... ……………………………………………… 

๑๐. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๑. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๒. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๓. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๔. …………………………………………………. เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๕. …………………………………………………. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 
 
 

/บัดนี้ .... 
 

(ส าเนา) 
 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหัวกระดาษ ๓ ซ.ม. 

ต าแหน่งอื่น 
ตามที่ที่ประชุม

แต่งตั้ง 

ตัวอย่างหนังสือรายงานการด าเนนิการ
ต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีไม่เปิดเผย) 



๘๙ 
 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

- ๒ - 
 

  บัดนี้ คณะกรรมาธิการ............... .............. สภาผู้แทนราษฎร ได้ด าเนินงานตามหน้าที่ 
และอ านาจของคณะกรรมาธิการเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ  
(พ.ศ. .... - พ.ศ. ....) โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ ครั้งที่ ... วันที่ ....................... คณะกรรมาธิการ 
ได้มีมตริับรองรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว เนื่องจาก 
 ๑. .......................................................................................................................... .................. 
 ๒. ............................................................................................................................................  

 ในการนี้  คณะกรรมาธิการจึงขอเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ  
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้ เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติ 
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับ 
การประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ วรรคสอง 

 จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ.....................
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้ เปิดเผยรายงานดังกล่าวตาม รัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหกประกอบข้อบังคับการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ วรรคสอง ต่อไป 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 

 
 (...................ชื่อ นามสกุล..............................)  
 ประธานคณะกรรมาธิการ........................................... 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ....  
กลุ่มงาน ................................. 
โทรศัพท์ ................................ 
โทรสาร  ................................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์........... (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

Enter ที่ ๑ 
Enter ที่ ๒ 
Enter ที่ ๓ ยศ (ถ้ามี) 
Enter ที่ ๔  

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

.....ชื่อ....../ร่าง 

.....ชื่อ..../พิมพ์ 
.....ชื่อ...../ตรวจ 

 



๙๐ 
 

 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

 
 

 

 
ที่ ......./..... (เสมอระดับตีนครุฑ)              คณะกรรมาธิการ…………………………..  
                                   สภาผู้แทนราษฎร 
                                                                                    ถนน .................................................... 

                เดือน................... พ.ศ. .... 

เรื่อง  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ............................ จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน.......ที่  .. (เดือน) ........ (พ.ศ.) .... ได้มีมติตั้งคณะกรรมาธิการ.. ................ ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ 
ประกอบด้วย 

๑. ......................................................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................................................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. ......................................................... โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๕. ......................................................... กรรมาธิการ 
๖. ......................................................... กรรมาธิการ 
๗. ......................................................... ……………………………………………… 
๘. ......................................................... ……………………………………………… 
๙. ......................................................... ……………………………………………… 

๑๐. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๑. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๒. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๓. …………………………………………………. ……………………………………………… 
๑๔. …………………………………………………. เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๑๕. …………………………………………………. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 
 
 
 

/บัดนี้ .... 
 

(ส าเนา) 
 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 ๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหัวกระดาษ ๓ ซ.ม. 

ต าแหน่งอื่น 
ตามที่ที่ประชุม

แต่งตั้ง 

ตัวอย่างหนังสือรายงานการด าเนนิการ
ต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีไม่เปิดเผย) 



๙๑ 
 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๑๒ pt 

 

- ๒ - 

  บัดนี้ คณะกรรมาธิการ............................. สภาผู้แทนราษฎร  ได้ด าเนินงานตามหน้าที่ 
และอ านาจของคณะกรรมาธิการเรียบร้อยแล้ว จึงได้จัดท ารายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ  
(พ.ศ. .... - พ.ศ. ....) โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ ครั้งที่ ... วันที่ ....................... คณะกรรมาธิการ 
ได้มีมติรับรองรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว เนื่องจาก 
 ๑. ................................................................................................................. ........................... 
 ๒. .......................................................................................................................... .................. 

 ในการนี้  คณะกรรมาธิการจึงขอเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ  
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้ เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติ  
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับ 
การประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ วรรคสอง 

 จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ.....................
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้ เปิดเผยรายงานดังกล่าวตาม รัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหกประกอบข้อบังคับการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ วรรคสอง ต่อไป 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                                                   ลงชื่อ   

 (................ชื่อ นามสกุล...........)  
 ประธานคณะกรรมาธิการ..................................... 
 
 

ส านักกรรมาธิการ ....  
กลุ่มงาน ................................. 
โทรศัพท์ ................................ 
โทรสาร  ................................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์........... (ถ้ามี) 

 
 
  ส าเนาถูกต้อง  
  ลายเซ็น 
 (.................ชื่อ นามสกุล......................) 
    ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ... 
 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

ย่อหน้า ๒.๕ ซ.ม. 

กั้นหน้า 
 ๓ ซ.ม. 

กั้นหลัง 
 ๒ ซ.ม. 

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งคา่ระยะห่างที่ ๖ pt 

กด Enter ๒ คร้ัง แล้ว 
ตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ pt 

.....ชื่อ....../ร่าง 

.....ชื่อ..../พิมพ์ 
.....ชื่อ...../ตรวจ 

 

กรณีมียศ/ต าแหน่ง 
ใส่ยศ/ต าแหน่ง  

ตามด้วยชื่อ นามสกุล 



๙๒ 
 

 

๑.๔ สารประธานคณะกรรมาธิการ 
 (๑) หลักการเขียนสารประธานคณะกรรมาธิการ 

ในกรณีที่ผู้จัดท าได้รับมอบหมายให้เขียนสารประธานคณะกรรมาธิการ ผู้จัดท าจะต้องเขียน 
ในนามของประธานคณะกรรมาธิการ โดยจะต้องสื่อความหมายอันอาจเป็นเนื้อหาสาระส าคัญของการจัดท า
รายงานการด าเนินการ หรืออาจเป็ นเนื้ อหาสาระส าคัญของผลงานคณะกรรมาธิการที่ประธาน
คณะกรรมาธิการต้องการสื่อสารให้ผู้อ่านได้รับทราบ  

  (๒) ตัวอย่างรูปแบบสารประธานคณะกรรมาธิการ 

สารประธานคณะกรรมาธิการ 
 

...................................................................................... ............................................................ 
............................................................................................................................. ...................................  
............................................................................................................................................................ .... 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................. ................................... 
............................................................................................................................. ................................... 
......................................................................................... ....................................................................... 

 
ชื่อ – นามสกุล 
ประธานคณะกรรมาธิการ.................

เว้น ๑ บรรทัด 

เว้น ๑ บรรทัด 

พจนานุกรม ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ. ๒๕๕๔ 

สาร ๑, สาร- ๑ หมายถึง 
(๑) [สาน, สาระ-] น. แก่น, เนื้อแท้, มักใช้เข้าคู่กับค า แก่น เป็น แก่นสาร (ป., ส.).  
(๒) น. ข้อความ, ถ้อยค า, เรื่องราว เช่น กล่าวสาร สื่อสาร, หนังสือ เช่น นิตยสาร วารสาร,  
จดหมาย เช่น เขียนสาร สารของนายกรัฐมนตรีถึงเยาวชน. (ป., ส.). 
 
สาสน, สาสน -, สาสน์, สาส์น  หมายถงึ 
(๑) [สาน, สาสะนะ-, สาดสะนะ-, สาด, สาน] น. ค าสั่ง, ค าสั่งสอน เช่น สาสนธรรม (ป.).  
(๒) น. จดหมายของประมุขของประเทศหรือประมุขสงฆ์ที่ใช้ในการเจริญสัมพันธไมตรีระหว่างประเทศ , 
ถ้าเป็นจดหมายของพระมหากษัตริย์ เรียกว่า พระราชสาส์น, ถ้าเป็นจดหมายของประธานาธิบดี เรียกว่า 
อักษรสาส์น, เขียนเป็น อักษรสาสน หรือ อักษรสาสน์ ก็ได้ , ถ้าเป็นจดหมายของสมเด็จพระสังฆราช 
เรียกว่า สมณสาสน์, ถ้าเป็นจดหมายของสมเด็จพระสังฆราชเจ้า เรียกว่า พระสมณสาสน์. (ป.). 

ย่อหน้า ๐.๕ นิ้ว ๑๘ หนา 



๙๓ 
 

 

 ๑.๕ รายนามคณะกรรมาธิการ  
(๑) ต าแหน่งต่าง ๆ ของคณะกรรมาธิการ มีดังนี้  

๑) ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒) รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓) รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔) ประธานที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕) ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๖) โฆษกคณะกรรมาธิการ 
๗) รอง/ผู้ช่วยโฆษกคณะกรรมาธิการ 
๘) กรรมาธิการ 
๙) เลขานุการคณะกรรมาธิการ 

๑๐) ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
- ต าแหน่งรองประธานคณะกรรมาธิการอาจมีจ านวนตามมติของที่ประชุมคณะกรรมาธิการ 

และต าแหน่งประธานที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการจะมีหรือไม่ข้ึนอยู่กับมติของที่ประชุมคณะกรรมาธิการ  
- กรณีรายชื่อในต าแหน่งอ่ืน ๆ  ที่ไม่ใช่ต าแหน่งรองประธานคณะกรรมาธิการที่มีการเรียงล าดับของ

ต าแหน่งแล้วนั้น เช่น ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ คนที่สาม  ให้ เรียงตามนั้น แต่หากรายชื่ออยู่ ในต าแหน่งเดียวกัน 
โดยไม่มีล าดับ ให้จัดเรียงรายชื่อตามล าดับตัวอักษร  
 



๙๔ 
 

 

  
(๒) ตัวอย่างรูปแบบการจัดวางรายนามคณะกรรมาธิการพร้อมรูป 

รูปแบบที่ ๑ 

 

๑๖ 



๙๕ 
 

 

รูปแบบที่ ๒ 

 

 

 

๑๖ 

๑๘ หนา 



๙๖ 
 

 

 ๑.๖ ค าน า 
 (๑) หลักการเขียน 

๑) บอกความเป็นมาคร่าว ๆ (background) โดยการเกริ่นน า หรือน าไปสู่ประเด็นที่เกี่ยวข้อง
กับเรื่องของรายงานการด าเนินการ ซึ่งไม่ควรที่จะกว้างมากจนเกินไป หรือวกวนจนจับประเด็นไม่ได้ 

๒) บอกกล่าวผู้อ่านว่าจะได้อะไรจากการอ่านรายงานการด าเนินการฉบับนี้ โดยบอกขอบเขต
คร่าว ๆ และวัตถุประสงค์ของรายงานการด าเนินการ เพ่ือผู้อ่านจะได้ติดตามประเด็นของเรื่องอย่างเข้าใจ 
มากยิ่งขึ้น 

 (๒) ค าน าที่ดีควรมีลักษณะ ดังนี้ 
๑) เขียนค าน าด้วยค าพังเพยหรือสุภาษิตท่ีเกี่ยวข้องกับเนื้อเรื่อง 
๒) เขียนค าน าโดยการอธิบายความหมายของเรื่อง 
๓) เขียนค าน าโดยขึ้นต้นด้วยค ากล่าวของบุคคลส าคัญ 
๔) เขียนค าน าด้วยการเล่าเรื่อง 
๕) เขียนค าน าด้วยค าถามหรือปัญหาที่สนใจ 
๖) เขียนค าน าด้วยการอธิบายชื่อเรื่อง 
๗) เขียนค าน าด้วยค ากล่าวถึงจุดประสงค์ของเรื่องที่เขียน 
๘) เขียนค าน าด้วยการกล่าวถึงใจความส าคัญของเรื่องที่เขียน 

  ดังนั้น ค าน าที่ดีต้องเป็นความคิดใหม่ ความคิดแปลก หรือความคิดที่สนุก ต้องมีลักษณะน า
หรือเชิญชวนให้ผู้อ่านอ่านเรื่องราวให้จบให้ได้ ค าน าจึงเป็นส่วนส าคัญในการเรียกร้องความสนใจให้ผู้อ่านสนใจ
เรื่องราวตั้งแต่เริ่มต้นอ่านเรื่อง และดึงดูดใจให้อ่านเรื่องไปตลอดจนจบ  

๑.๗ สารบัญ 
(๑) หลักการเขียน 

๑) การเขียนล าดับหน้าในสารบัญรายงานการด าเนินการแบ่งได้เป็น ๒ ส่วน คือ ส่วนแรก 
ที่อยู่ก่อนหัวข้อที่ ๑ ให้ใส่ตัวอักษร “ก” เรียงตามล าดับ ส่วนที่ ๒ ตั้งแต่หัวข้อที่ ๑ จนถึงหน้าสุดท้ายให้ใส่ตัวเลข
เรียงตามล าดับลงไป 

๒) ควรใส่สาระในสารบัญให้ครบตามหัวข้อของเนื้อหาในเล่ม และชื่อหัวข้อต่าง ๆ ของ
สารบัญกับหัวข้อในเล่ม รวมถึงหมายเลขหน้าจะต้องตรงกัน 

๓) การเขียนสารบัญไม่ต้องมีจุดไข่ปลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙๗ 
 

 

(๒) ตัวอย่างการเขียนสารบัญ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ๑.๘.๒ ตัวอย่างการเขียนสารบัญ 

 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

สารบัญ     ๑๘ หนา 
   

สารประธานคณะกรรมาธิการ             ก 

รายนามคณะกรรมาธิการพร้อมรูป             ข 

ค าน า   ค  

สารบัญ   ง  

สารบัญตาราง (ถ้ามี)   จ 

สารบัญภาพ (ถ้ามี)    ฉ 

๑. กรอบอ านาจหน้าที่ของคณะกรรมาธิการ..............  ๑ 

๒. รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ........... แบบครบวาระสภาผู้แทนราษฎร ๒ 

๒.๑ การประชุมคณะกรรมาธิการ.................   ๓ 

๒.๒ การจัดสัมมนา   ๖ 

๒.๓ การศึกษาดูงานภายในประเทศ   ๙ 

๒.๔ การศึกษาดูงานต่างประเทศ   ๒๐ 

๒.๕ การรับรองแขกต่างประเทศ (ถ้ามี)    ๒๖ 

ภาคผนวก   ๓๐ 

ภาคผนวก ก รายนามท่ีปรึกษา ผู้ช านาญการ นักวิชาการ และเลขานุการ ประจ าคณะกรรมาธิการ ๓๑  

ภาคผนวก ข รายนามที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ประจ าคณะกรรมาธิการ           ๓๒       

ภาคผนวก ค รายนามผู้ช่วยเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการและเจ้าหน้าที่ประจ าคณะกรรมาธิการ ๓๕ 

ภาคผนวก ง รายนามผู้จัดท า             ๓๗ 

ภาคผนวก จ รูปภาพประกอบ            ๓๙  
 
 
 

๑๖ 



๙๘ 
 

 

ส่วนที่ ๒ เนื้อเรื่อง 
การจัดท ารายงานการด าเนินการส่ วนเนื้ อเรื่องนับว่าเป็นส่ วนที่ ส าคัญที่ สุ ดของเอกสารรายงาน  

โดยในส่วนนี้ จะแสดงถึ งเนื้ อหาสาระส าคัญและรายละเอียดหลักของเอกสารรายงาน โดยจะเริ่มจาก 
กรอบหน้าที่และอ านาจของคณะกรรมาธิการ และตามด้วยเนื้อหาสาระในการรายงานการด าเนินการของ
คณะกรรมาธิการโดยแบ่งตามภารกิจงานของคณะกรรมาธิการในแต่ละด้าน เรียงล าดับตามที่เสนอไว้ในสารบัญ 
ทั้งนี้ ในส่วนของเนื้อเรื่องนี้ หากมีตาราง และภาพประกอบ ต้องแสดงไว้ให้สัมพันธ์กับเรื่อง ซึ่งในส่วนดังกล่าว
สามารถที่จะอธิบายหลักการเขียนและตัวอย่างต่าง ๆ ดังนี้ 

๒.๑ กรอบหน้าที่และอ านาจของคณะกรรมาธิการ 
  หลักการเขียน 

เขียนกรอบหน้าที่และอ านาจของคณะกรรมาธิการแต่ละคณะตามหน้าที่และอ านาจที่ก าหนดไว้
ในข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร 

๒.๒ รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการแบบครบวาระสภาผู้แทนราษฎร  โดยแบ่งตาม
ภารกิจงานของคณะกรรมาธิการแต่คณะ 

  (๑) การประชุมคณะกรรมาธิการ 
   ๑) หลักการเขียน 
  ส่วนที่หนึ่ง จัดท าตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการประชุม

คณะกรรมาธิการทั้งหมด โดยตารางดังกล่าวประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ 
- ล าดับที่ของเรื่อง 
- ชื่อเรื่องท่ีพิจารณา เรียงจากล าดับครั้งและวันที่พิจารณา 
- ล าดับเวลาในการพิจารณา หากเป็นเรื่องพิจารณาที่จบในวาระเดียวให้ใส่ครั้งที่ประชุม

และวันที่ประชุม และหากเป็นเรื่องพิจารณาที่มีการประชุมต่อเนื่อง ให้ระบุจ านวนครั้งที่ประชุม ครั้งที่ประชุม และ
วันที่ประชุมทุกครั้ง เพ่ือให้ง่ายต่อการสืบค้น 

ส่ วนที่ สอง รายงานการด าเนิ นการของคณ ะกรรมาธิการในส่ วนการประชุ ม
คณะกรรมาธิการในแต่ละเรื่อง โดยแบ่งออกเป็น ๓ ส่วน คือ 

- ชื่อเรื่อง หากเรื่องที่พิจารณาเป็นเรื่องร้องเรียน การก าหนด “ชื่อเรื่อง” ไม่ควรก าหนด 
ในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้างความเสียหายต่อบุคคลอ่ืน จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล 

- ความเป็ นมาของเรื่ องที่ พิ จารณา ให้ ระบุ ความเป็ นมาของเรื่ องที่ พิ จารณ า  
เช่น เป็นเรื่องที่คณะกรรมาธิการได้รับมอบหมายจากสภาผู้แทนราษฎร หรือคณะกรรมาธิการหยิบยก 
ขึ้นพิจารณา หรือคณะกรรมาธิการมีมติให้ด าเนินการ เป็นต้น  

- ผลการพิจารณา ในส่วนนี้ควรสรุปเฉพาะประเด็นที่เป็นสาระส าคัญของการพิจารณา 
วิธีการด าเนินการพิจารณา เช่น ด าเนินการโดยการประชุม การเรียกบุคคล/เอกสาร การศึกษาดูงานในพ้ืนที่ 
การจัดสัมมนา การขอความเห็นจากผู้เชี่ยวชาญ เป็นต้น และข้อสรุปของการพิจารณา ทั้งนี้  หากเรื่อง  
ที่ พิจารณาของคณะกรรมาธิการมีความเกี่ยวข้องกับเรื่องร้องเรียน ไม่ควรระบุ “ชื่อ” ของผู้ร้องเรียน  
ผู้ถูกร้องเรียน และผู้ชี้แจง แต่ควรแทนชื่อบุคคลดังกล่าวด้วยค าว่า “ผู้ร้องเรียน” “ผู้ถูกร้องเรียน” หรือ 
ระบตุ าแหน่งในลักษณะกว้าง ๆ ไม่เฉพาะเจาะจง   
 
 
 



๙๙ 
 

 

 

 

 

  ๒) ตัวอย่างการเขียนรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการประชุม
คณะกรรมาธิการ  
  ส่วนที่หนึ่ง ตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการประชุม
คณะกรรมาธิการ 

ล าดับที่ เรื่อง วันที่พิจารณา 

๑. เรื่อง.....(เรียงตามล าดับครั้งและวันที่พิจารณา)....... 
............................................................................... 
................................................................................ 
................................................................................  

กรณีเรื่องพิจารณา 
ที่จบในวาระเดียว 

ให้ใส่การประชุมครั้งที ่../.... 
วัน/เดือน/ปี ที่ประชุม 

๒. เรื่อง.....(เรียงตามล าดับครั้งและวันที่พิจารณา)....... 
................................................................................ 
................................................................................ 
................................................................................ 
................................................................................ 

กรณเีรื่องพิจารณา 
ที่มีการประชุมต่อเนื่อง  

ให้ใส่จ านวนครั้งที่ประชุม  
การประชุมครั้งที่ ../....  

และวัน/เดือน/ปี  
ที่ประชุมทุกครั้ง 

 
 ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการประชุม

คณะกรรมาธิการ 
   
  เรื่อง ........................................................................................................ 

............................................................................................................................................................... 
  ความเป็นมาของเรื่องท่ีพิจารณา............................................................  
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
  ผลการพิจารณา....................................................................................... 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................  
 
 



๑๐๐ 
 

 

  (๒) การจัดสัมมนา 
  ๑) หลักการเขียน 
 ส่วนที่หนึ่ง จัดท าตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการจัดสัมมนา

ทั้งหมด โดยตารางดังกล่าวประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ 
- ล าดับที่ของเรื่อง 
- ชื่อเรื่อง/โครงการสัมมนา เรียงตามล าดับวันที่สัมมนา 
- วันที่จัดสัมมนา 
- สถานที่จัดสัมมนา 

  ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการจัดสัมมนาในแต่ละเรื่อง/
โครงการสัมมนา โดยแบ่งออกเป็น ๖ ส่วน คือ 
  - ชื่อเรื่อง/โครงการสัมมนา ไม่ควรก าหนดในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้าง 
ความเสียหายต่อบุคคลอื่น จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล 
  - หลักการและเหตุผลของการสัมมนา 
   ผู้จัดท ารายงานควรเขียนเนื้อหาโดยแสดงให้เห็นถึงสภาพปัญหาว่าเกิดขึ้นจากอะไร 
เกิดขึ้นกับใคร ที่ไหน เมื่อไหร่ และมีสาเหตุมาจากอะไร รวมถึงต้องแสดงให้เห็นถึงความจ าเป็นในการจัดการ
สัมมนา 
   การเขียนอาจเชื่อมโยงให้เห็นถึงอ านาจที่มีอยู่ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย
หรอืข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎรในการสัมมนาของคณะกรรมาธิการ 
   ควรที่จะเขียนในรูปแบบความเรียง ไม่นิยมเขียนเป็นข้อ ๆ 
   การเขียนไม่ควรที่จะสั้นหรือยาวเกินไป และไม่ควรที่จะเขียนวกวนไปมาจนท าให้
เข้าใจได้ยาก 

- วัตถุประสงค์ของการสัมมนา 
                                  ข้อความที่จะใช้ในการเขียนวัตถุประสงค์จะต้องชัดเจน รัดกุม ไม่คลุมเครือ และ
สามารถปฏิบัติได้จริง 
                การเขียนวัตถุประสงค์หากมีมากกว่า ๑ ข้อ ผู้จัดท ารายงานจะต้องจัดล าดับ 
แยกเป็นข้อ ๆ เพื่อความเข้าใจง่าย และความชัดเจน 

- กลุ่มเป้าหมายและจ านวนผู้เข้าร่วมการสัมมนา  
- สรุปผลการสัมมนา ในส่วนนี้ควรสรุปเฉพาะประเด็นที่เป็นสาระส าคัญของการสัมมนา 

รวมทั้ง ข้อสังเกตและข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการและผู้เข้าร่วมการสัมมนา ทั้งนี้ ไม่ควรมีการเขียน  
ในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้างความเสียหายต่อบุคคลอ่ืน จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล 

- ประโยชน์ที่ได้รับจากการสัมมนา ควรมีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ในการ
สัมมนา และเขียนอธิบายให้เห็นว่าสามารถน าข้อมูลจากการสัมมนา รวมทั้งข้อสังเกต และข้อเสนอแนะ  
ของคณะกรรมาธิการและผู้เข้าร่วมการสัมมนามาปรับใช้กับภารกิจงานของคณะกรรมาธิการได้อย่างไร  
       
 
 
   
 



๑๐๑ 
 

 

 

 

 

 

  ๒) ตัวอย่างการเขียนรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการจัดสัมมนา 
   ส่วนที่หนึ่ง ตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการจัดสัมมนา 

 
ล าดับที่ ชื่อเรื่อง/โครงการสัมมนา วันที่สัมมนา สถานที่จัดสัมมนา 

๑. ชื่อเรื่อง/โครงการสัมมนา.......................... 
..........(เรียงตามล าดับวันที่สัมมนา)........... 
.................................................................. 

วัน/เดือน/ปี 
 

โรงเรียน..................... 

๒. ชื่อเรื่อง/โครงการสัมมนา.......................... 
..........(เรียงตามล าดับวันที่สัมมนา)........... 
.................................................................. 

วัน/เดือน/ปี โรงแรม...................... 

 

   ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการจัดสัมมนา 

 
  ชื่อเรื่อง/โครงการสัมมนา.............................................................................. 

......................................................................................................................................................................
  หลักการและเหตุผลของการสัมมนา............................................................. 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
  วัตถุประสงค์ของการสัมมนา......................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………….... 

   กลุ่มเป้าหมายและจ านวนผู้เข้าร่วมการสัมมนา……….................................. 
...................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... ................... 
  สรุปผลการสัมมนา......................................................................................... 
................................................................................................................................. .....................................
............................................................................................................................................................... ....... 

   ประโยชน์ที่ได้รับจากการสัมมนา.................................................................. 
.............................................................................................................................................................. ........ 
...................................................................................................................................................................... 

 
 
 
 
 



๑๐๒ 
 

 

(๓) การศึกษาดูงานในประเทศ 
๑) หลักการเขียน 

ส่วนที่หนึ่ง จัดท าตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน
ทั้งหมด โดยตารางดังกล่าวประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ 

- ล าดับที่ของเรื่อง 
- ชื่อเรื่องการศึกษาดูงาน (เรียงตามล าดับวันที่ศึกษาดูงาน) 
- วันที่ศึกษาดูงาน 
- สถานที่ศึกษาดูงาน 

 ส่วนที่ สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน 
ในแต่ละเรื่อง โดยแบ่งออกเป็น ๕ ส่วน คือ 

- ชื่อเรื่องการศึกษาดูงาน ไม่ควรก าหนดในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้าง 
ความเสียหายต่อบุคคลอื่น จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล 

- หลักการและเหตุผลของการศึกษาดูงาน 
  ผู้จัดท ารายงานควรเขียนเนื้อหาโดยแสดงให้เห็นถึงสภาพปัญหาว่าเกิดขึ้นจากอะไร 
เกิดขึ้นกับใคร ที่ไหน เมื่อไหร่ และมีสาเหตุมาจากอะไร รวมถึงต้องแสดงให้เห็นถึงความจ าเป็นในการเดินทาง
ไปศึกษาดูงาน พร้อมทั้งระบุถึงเหตุผลและข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการเดินทางไปศึกษาดูงานด้วย 
  การเขียนอาจเชื่อมโยงให้เห็นถึงอ านาจที่มีอยู่ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย
หรือข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎรในการเดินทางไปศึกษาดูงานของคณะกรรมาธิการ 
  ควรที่จะเขียนในรูปแบบความเรียง ไม่นิยมเขียนเป็นข้อ ๆ 
   การเขียนไม่ควรที่จะสั้นหรือยาวเกินไป และไม่ควรที่จะเขียนวกวนไปมาจนท าให้
เข้าใจได้ยาก 
  - วัตถุประสงค์ของการศึกษาดูงาน 

 ข้อความที่จะใช้ในการเขียนวัตถุประสงค์จะต้องชัดเจน รัดกุม ไม่คลุมเครือ  
และสามารถปฏิบัติได้จริง 

 การเขียนวัตถุประสงค์หากมีมากกว่า ๑ ข้อ ผู้จัดท ารายงานจะต้องจัดล าดับ 
แยกเป็นข้อ ๆ เพื่อความเข้าใจง่าย และความชัดเจน 

- สรุปผลการศึกษาดูงาน แบ่งหัวข้อส าคัญเป็น ๓ หัวข้อ คือ 
 ข้อมูลที่หน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ น าเสนอ ต้องสรุปสาระส าคัญโดยน าข้อมูล 

ทั้งเอกสารและค าบรรยายสรุปที่ได้จากการน าเสนอของหน่วยงาน บุคคล และกลุ่มบุคคลต่าง ๆ ที่เห็นว่า 
มีความเก่ียวข้องและเชื่อมโยงกับการเดินทางไปศึกษาดูงานมาสรุปและเรียบเรียงไว้ในรายงาน 

 ข้อมูลที่หน่ วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ ชี้แจงตอบข้อซักถาม ให้ประมวลและ 
สรุปสาระส าคัญของแต่ละหน่วยงาน หรือบุคคลที่ได้ชี้แจงตอบข้อซักถามของคณะกรรมาธิการ 

 ข้อสังเกตและข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการ การเขียนควรที่จะน าข้อคิดเห็น
และข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการที่มีต่อหน่วยงานหรือบุคคลมาเรียบเรียงเป็นรายประเด็น เพ่ือจะได้เกิด
ความชัดเจนว่าคณะกรรมาธิการมีความประสงค์จากการที่ได้เดินทางไปศึกษาดูงานเป็นประการใด  

   ทั้งนี้  ไม่ควรมีการเขียนในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้างความเสียหาย 
ต่อบุคคลอื่น จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล       

- ประโยชน์ที่ ได้รับจากการศึกษาดูงาน ควรมีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ 
ในการศึกษาดูงาน และเขียนอธิบายให้เห็นว่าสามารถน าข้อมูลจากการศึกษาดูงาน รวมทั้งข้อสังเกต และ
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการมาปรับใช้กับภารกิจงานของคณะกรรมาธิการได้อย่างไร  



๑๐๓ 
 

 

 

 

 

 

 

๒) ตัวอย่างการเขียนรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน 
ในประเทศ 
  ส่วนที่หนึ่ง ตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน 
ในประเทศ 

 
ล าดับที่ การศึกษาดูงานกรณี/เกี่ยวกับ/ด้าน/เรื่อง วันที่ศึกษาดูงาน สถานที่ศึกษาดูงาน 

๑. การศึกษาดูงาน กรณี/เก่ียวกับ/ด้าน/เรื่อง 
......(เรียงตามล าดับวันที่ศึกษาดูงาน) ......... 
.................................................................. 

วัน/เดือน/ปี 
 

มหาวิทยาลัย.................. 

๒. การศึกษาดูงาน กรณี/เก่ียวกับ/ด้าน/เรื่อง 
......(เรียงตามล าดับวันที่ศึกษาดูงาน) ......... 
.................................................................. 

วัน/เดือน/ปี หน่วยงาน...................... 

 

   ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงานในประเทศ 

การศึกษาดูงาน กรณี/เกี่ยวกับ/ด้าน/เรื่อง................................................ 
............................................................................................................................................................. ....... 
  หลักการและเหตุผลของการศึกษาดูงาน.................................................... 
............................................................................................................................................................ ........ 
...................................................................................................................................................................
   วัตถุประสงค์ของการศึกษาดูงาน............................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................. ................................... 
   สรุปผลการศึกษาดูงาน............................................................................... 
....................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................... ............... 

   ประโยชน์ที่ได้รับจากการศึกษาดูงาน......................................................... 
..................................................................................................................................................... ............... 
.................................................................................................................................................................... 

 
 
 
 
 
 
 



๑๐๔ 
 

 

(๔) การศึกษาดูงานต่างประเทศ 
  ๑) หลักการเขียน 

ส่วนที่หนึ่ง จัดท าตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษา 
ดูงานทั้งหมด โดยตารางดังกล่าวประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ 

- ล าดับที่ของเรื่อง 
- ชื่อเรื่องการศึกษาดูงาน (เรียงตามล าดับวันที่ศึกษาดูงาน) 
- วันที่ศึกษาดูงาน 
- สถานที่ศึกษาดูงาน 
ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธกิาร ในส่วนการศึกษาดูงานในแต่ละเรื่อง 

โดยแบ่งออกเป็น ๕ ส่วน คือ 
- ชื่อเรื่องการศึกษาดูงาน ไม่ควรก าหนดในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้างความ

เสียหายต่อบุคคลอื่น จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล 
- หลักการและเหตุผลของการศึกษาดูงาน 

  ผู้จัดท ารายงานควรเขียนเนื้อหาโดยแสดงให้เห็นถึงสภาพปัญหาว่าเกิดขึ้นจากอะไร 
เกิดขึ้นกับใคร ที่ไหน เมื่อไหร่ และมีสาเหตุมาจากอะไร รวมถึงต้องแสดงให้เห็นถึงความจ าเป็นในการเดินทาง
ไปศึกษาดูงาน พร้อมทั้งระบุถึงเหตุผลและข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการเดินทางไปศึกษาดูงานด้วย 
  การเขียนอาจเชื่อมโยงให้เห็นถึงอ านาจที่มีอยู่ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย
หรือข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎรในการเดินทางไปศึกษาดูงานของคณะกรรมาธิการ 
  ควรที่จะเขียนในรูปแบบความเรียง ไม่นิยมเขียนเป็นข้อ ๆ 
   การเขียนไม่ควรที่จะสั้นหรือยาวเกินไป และไม่ควรที่จะเขียนวกวนไปมาจนท าให้
เข้าใจได้ยาก 

- วัตถุประสงค์ของการศึกษาดูงาน 
 ข้อความที่จะใช้ในการเขียนวัตถุประสงค์จะต้องชัดเจน รัดกุม ไม่คลุมเครือ  

และสามารถปฏิบัติได้จริง 
 การเขียนวัตถุประสงค์หากมีมากกว่า ๑ ข้อ ผู้จัดท ารายงานจะต้องจัดล าดับแยก

เป็นข้อ ๆ เพื่อความเข้าใจง่าย และความชัดเจน 
- สรุปผลการศึกษาดูงาน แบ่งหัวข้อส าคัญเป็น ๓ หัวข้อ คือ 
 ข้อมูลที่หน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ น าเสนอ ต้องสรุปสาระส าคัญโดยน าข้อมูล 

ทั้งเอกสารและค าบรรยายสรุปที่ได้จากการน าเสนอของหน่วยงาน บุคคล และกลุ่มบุคคลต่าง ๆ ที่เห็นว่า 
มีความเก่ียวข้องและเชื่อมโยงกับการเดินทางไปศึกษาดูงานมาสรุปและเรียบเรียงไว้ในรายงาน 

 ข้อมูลที่หน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ ชี้แจงตอบข้อซักถาม ให้ประมวลและสรุป
สาระส าคัญของแต่ละหน่วยงาน หรือบุคคลที่ได้ชี้แจงตอบข้อซักถามของคณะกรรมาธิการ 

 ข้อสังเกตและข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการ การเขียนควรที่จะน าข้อคิดเห็น
และข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการที่มีต่อหน่วยงานหรือบุคคลมาเรียบเรียงเป็นรายประเด็น เพ่ือจะได้เกิด
ความชัดเจนว่าคณะกรรมาธิการมีความประสงค์จากการที่ได้เดินทางไปศึกษาดูงานเป็นประการใด  

   ทั้งนี้  ไม่ควรมีการเขียนในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้างความเสียหาย 
ต่อบุคคลอื่น จนอาจน าไปสู่การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล    

- ประโยชน์ที่ ได้รับจากการศึกษาดูงาน ควรมีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ 
ในการศึกษาดูงาน และเขียนอธิบายให้เห็นว่าสามารถน าข้อมูลจากการศึกษาดูงาน รวมทั้งข้อสังเกต และ
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการมาปรับใช้กับภารกิจงานของคณะกรรมาธิการได้อย่างไร   



๑๐๕ 
 

 

 

 

 

 

๒) ตัวอย่างการเขียนรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน
ต่างประเทศ 
  ส่วนที่หนึ่ง ตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน
ต่างประเทศ 

 
ล าดับที่ เรื่อง วันที่ศึกษาดูงาน สถานที่ศึกษาดูงาน 

๑. การศึกษาดูงาน กรณี/เก่ียวกับ/ด้าน/เรื่อง 
......(เรียงตามล าดับวันที่ศึกษาดูงาน) ........ 
.................................................................. 

วัน/เดือน/ปี 
 

หน่วยงาน..................... 

๒. การศึกษาดูงาน กรณี/เก่ียวกับ/ด้าน/เรื่อง 
.......(เรยีงตามล าดับวนัท่ีศึกษาดูงาน)....... 
.................................................................. 

วัน/เดือน/ปี หน่วยงาน...................... 

 

   ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการศึกษาดูงาน
ต่างประเทศ 

การศึกษาดูงาน กรณี/เกี่ยวกับ/ด้าน/เรื่อง................................................ 
.................................................................................................................................................................... 
  หลักการและเหตุผลของการศึกษาดูงาน.................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 
  วัตถุประสงค์ของการศึกษาดูงาน................................................................ 
.................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

   สรุปผลการศึกษาดูงาน .............................................................................. 
.................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

   ประโยชน์ที่ได้รับจากการศึกษาดูงาน ........................................................ 
............................................................................................................................................................. ....... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
 
 
 
 
 



๑๐๖ 
 

 

 

 

(๕) การรับรองแขกต่างประเทศ 
  ๑) หลักการเขียน 
  ส่วนที่หนึ่ง จัดท าตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการรับรองแขก

ต่างประเทศท้ังหมด โดยตารางดังกล่าวประกอบด้วยหัวข้อ ดังนี้ 
- ล าดับที่ของเรื่อง  
- ชื่อบุคคลหรือคณะบุคคลหรือหน่วยงานของแขกต่างประเทศ และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง  
- ประเทศของแขกต่างประเทศ 
- วันที่รับรองแขกต่างประเทศ 
- สถานที่รับรองแขกต่างประเทศ 

  ส่วนที่สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการรับรองแขก
ต่างประเทศในแต่ละเรื่อง โดยแบ่งออกเป็น ๓ ส่วน คือ 

- ชื่อบุคคลหรือคณะบุคคลหรือหน่วยงาน ต าแหน่ง และประเทศของแขกต่างประเทศ 
- สรุปผลการรับรองแขกต่างประเทศ ในส่วนนี้ควรสรุปเฉพาะประเด็นที่เป็นสาระส าคัญ

ของการรับรองแขกต่างประเทศ รวมทั้ง ข้อสังเกตและข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการและแขกต่างประเทศ 
ทั้งนี้ ไม่ควรมีการเขียนในลักษณะที่อาจส่งผลกระทบหรือสร้างความเสียหายต่อบุคคลอ่ืน จนอาจน าไปสู่ 
การฟ้องร้องด าเนินคดีในชั้นศาล 

- ประโยชน์ที่ ได้รับจากการรับรองแขกต่างประเทศ และเขียนอธิบายให้เห็นว่า
สามารถน าข้อมูลจากการรับรองแขกต่างประเทศ รวมทั้งข้อสังเกต และข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการ  
และแขกต่างประเทศมาปรับใช้กับภารกิจงานของคณะกรรมาธิการได้อย่างไร 

๒) ตัวอย่างการเขียนรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการรับรอง
แขกต่างประเทศ 

 ส่วนที่หนึ่ง ตารางรายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการรับรอง 
แขกต่างประเทศ 

 

ล าดับที่ ชื่อบุคคลหรือคณะบุคคล 
หรือหน่วยงาน  

และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ประเทศ วันที่รับรอง 
 

สถานที่รับรอง 
 

๑. (ชื่อบุคคล) MR./MRS./Miss..................... 

จากประเทศ............................................... 

ประเทศ...... วัน/เดือน/ปี 

 

หน่วยงาน............ 

๒. (ชื่อคณะบุคคล) ........................................ 

คณ าจารย์ และนั กศึ กษ าต่ างชาติ จ าก
มหาวิทยาลัย...........ประเทศ..................... 

ประเทศ..... วัน/เดือน/ปี หน่วยงาน............. 



๑๐๗ 
 

 

 

ส่วนที่ สอง รายงานการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ ในส่วนการ รับรอง 
 ฤแขกต่างประเทศ 

ชื่อบุคคลหรือคณะบุคคลหรือหน่วยงาน ต าแหน่ง และประเทศ 
ของแขกต่างประเทศ................................................................................................................................. 
....................................................................................................................................................................
.....…………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

   สรุปผลการรับรองแขกต่างประเทศ............................................................ 
.................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................... 

   ประโยชน์ที่ได้รับจากรับรองแขกต่างประเทศ ........................................... 
.................................................................................................................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 
ส่วนที่ ๓ การจัดท ารายงานส่วนท้าย  
ในส่วนท้ายเป็นส่วนเพ่ิมเติมของรายงานอันจะท าให้ รายงานมีความสมบูรณ์มากยิ่ งขึ้น ทั้ งนี้  

ในส่วนหลักการจัดท าและหลักการเขียนรายงานการด าเนินการส่วนท้าย และตัวอย่างของหัวข้อต่าง ๆ  
มีค าอธิบายดังนี้ 

๓.๑ ภาคผนวก   
 หลักการเขียน 
การเขียนภาคผนวกหากมีข้อมูลที่ต้องการใส่เพียงเรื่องเดียวให้ผู้จัดท าน าข้อมูลมาเรียงต่อจากหน้าที่

เขียนค าว่า “ภาคผนวก” ไว้กลางหน้ากระดาษโดยไม่ต้องมีล าดับใด ๆ แต่หากมีข้อมูลตั้งแต่ ๒ เรื่องขึ้นไป 
ผู้จัดท าต้องท าการแบ่งออกเป็นภาคผนวกย่อย ๆ หลายส่วน จัดเป็นประเภทตามลักษณะของเอกสารข้อมูล 
และการเริ่มภาคผนวกย่อยทุกครั้งให้ขึ้นหน้าใหม่ เช่น ภาคผนวก ก ภาคผนวก ข ภาคผนวก ค เป็นต้น  
ซึ่งการจัดท ารายงานการด าเนินการดังกล่าวนี้ ผู้จัดท าจะต้องเรียงล าดับของภาคผนวกในรายงานตามล าดับ ดังนี้ 

(๑) ภาคผนวก ก รายนามที่ปรึกษา ผู้ช านาญการ นักวิชาการ และเลขานุการ ประจ า
คณะกรรมาธิการ 

หลักการจัดวาง 
การจัดวางรายนามที่ปรึกษา ผู้ช านาญการ นักวิชาการ และเลขานุการ  ประจ า

คณะกรรมาธิการ ให้เรียงรายชื่อตามล าดับต าแหน่ง ดังนี้ 
(๑) ที่ปรึกษาประจ าคณะกรรมาธิการ 
(๒) ผู้ช านาญการประจ าคณะกรรมาธิการ 
(๓) นักวิชาการประจ าคณะกรรมาธิการ 
(๔) เลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการ 
ทั้งนี้ หากรายชื่อดังกล่าวมีต าแหน่งเดียวกันโดยไม่มีล าดับให้จัดเรียงรายชื่อตามล าดับ

ตัวอักษร 
 



๑๐๘ 
 

 

รายนามผู้จัดท า  

 
 

(๒) ภาคผนวก ข รายนามที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ประจ าคณะกรรมาธิการ 
  หลักการจัดวาง 
 การจัดวางรายนามที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ประจ าคณะกรรมาธิการ ให้จัด เรียงรายชื่ อ 
ตามล าดับตัวอักษร อย่างไรก็ดี จ านวนของที่ปรึกษากิตติมศักดิ์ประจ าคณะกรรมาธิการขึ้นอยู่กับแนวทางปฏิบัติ 
ของสภาผู้แทนราษฎร 

(๓) ภาคผนวก ค รายนามผู้ช่วยเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการและเจ้าหน้าที่ประจ า
คณะกรรมาธิการ  

 หลักการจัดวาง 
การจัดวางรายนามผู้ช่ วยเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิ การและเจ้าหน้ าที่ ประจ า

คณะกรรมาธิการ ให้เรียงรายชื่อขึ้นต้นด้วยผู้ช่วยเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการและเจ้าหน้าที่ประจ า
คณะกรรมาธิการตามล าดับต าแหน่ง ทั้งนี้ หากรายชื่อเจ้าหน้าที่ประจ าคณะกรรมาธิการมีต าแหน่งเดียวกัน  
ให้จัดเรียงรายชื่อตามล าดับตัวอักษร 

 (๔) ภาคผนวก ง รายนามผู้จัดท า  
 ตัวอย่างการเขียนรายนามผู้จัดท า 
   
  

 
๑. นายก. เก่งกล้า  ผู้เขียนค าน า 

นิติกรเชี่ยวชาญ 
๒. นายข.  เป็นเลิศ  ผู้จัดท า 

นิติกรช านาญการ 
๓. นางสาวค. สวยสด  ผู้จัดท า    

วิทยากรช านาญการ 
๔. นางสาวง.  สมประสงค์  ผู้จัดท า 
    วิทยากรปฏิบัติการ 
 

(๕) ภาคผนวก จ รูปภาพประกอบ 
หลักการจัดวาง 
รูปภาพประกอบต้องมีความสัมพันธ์หรือเกี่ยวข้องกับเนื้อเรื่องของรายงานการด าเนินการ 

เพ่ือให้รายงานมีความสมบูรณ์ยิ่งข้ึน 

๓.๒ ใบรองปกหลัง 
 หลักการจัดท า 

ใบรองปกหลังต้องใช้กระดาษที่เหมือนกันกับปกใน 

๓.๓ ปกหลัง 
หลักการจัดท า 
ปกหลังจะต้องใช้กระดาษท่ีเหมือนกันกับปกนอก 

๑๘ หนา 

๑๖ 



 
 
 
 

ส่วนที่ ๔ 
การจัดท า 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 



๑๑๐ 

ส่วนที่ ๔ 
การจัดท ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 

๔.๑ แนวทางการด าเนินการกรณีการเปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก  
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 

๔.๑.๑ ที่มาและความส าคัญของรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ 
การจัดท า “รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง” ของคณะกรรมาธิการจะเกิดขึ้นในกรณี 

ที่คณะกรรมาธิการด าเนินการตามหน้าที่และอ านาจในการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริงในเรื่องที่อยู่ในหน้าที่
และอ านาจของสภา และตามที่ระบุไว้ในการตั้งคณะกรรมาธิการ เพ่ือสอบหาข้อเท็จจริงเรื่องใดเรื่องหนึ่ง  
เป็นการเฉพาะ โดยอาจเป็นเรื่องที่เกี่ยวกับการตรวจสอบการใช้อ านาจของรัฐ การด าเนินงานตามนโยบาย 
ของรัฐบาล การด าเนินโครงการต่าง ๆ ของรัฐ หรือการร้องเรียนจากประชาชน ซึ่งคณะกรรมาธิการ  
ต้องด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริงเอง จะมอบอ านาจหรือมอบหมายให้ คณะอนุกรรมาธิการหรือบุคคลหรือ 
คณะบุคคลใดกระท าการแทนมิได้เลยตามที่มาตรา ๑๒๙ วรรคหนึ่ง วรรคสอง และวรรคสาม ของรัฐธรรมนูญ
แห่งราชอาณาจักรไทยและข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๙๐ วรรคห้า และข้อ ๙๖ 
วรรคหนึ่งก าหนด นอกจากนี้  ในวรรคสี่ของมาตรา ๑๒๙ ของรัฐธรรมนูญ และข้อบังคับการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๙๗ ยังก าหนดให้คณะกรรมาธิการมีอ านาจเรียกเอกสารจากบุคคลใด  
หรือเรียกบุคคลใดมาแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็นในเรื่องที่พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริงนั้นได้  
แต่อ านาจดังกล่าวมิใช่อ านาจสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา คณะกรรมาธิการจึงไม่มี
อ านาจเรียกวัตถุอ่ืนที่ไม่ใช่เอกสาร เนื่องจากการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการไม่ใช่การสอบสวน
คดีอาญาจึงไม่มีความจ าเป็นต้องเรียกวัตถุอ่ืนมาเป็นวัตถุพยาน๒ ทั้งนี้ มาตรา ๑๒๙ วรรคเจ็ด ได้ก าหนดให้ 
เอกสิทธิ์ตามมาตรา ๑๒๔ คุ้มครองถึงบุคคลผู้กระท าหน้าที่ตามมาตรานี้ และเพ่ิมความคุ้มครองถึงผู้ปฏิบัติ 
ตามค าเรียก ซึ่งเป็นบุคคลที่ให้ข้อมูลแก่คณะกรรมาธิการด้วย๓ ดังนั้น การสอบหาข้อเท็จจริงจึงเป็นอ านาจของ
คณะกรรมาธิการโดยเฉพาะที่จะด าเนินการแสวงหา และรวบรวมข้อมูล พยานหลักฐาน ให้ได้มาซึ่งข้อเท็จจริง 
และรายละเอียดอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่กระท าการสอบหาข้อเท็จจริงอยู่นั้น  เพ่ือพิสูจน์ทราบความจริง 
อันจะเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาด าเนินการตามกรอบหน้าที่และอ านาจของคณะกรรมาธิการ  
ซึ่งเมื่อคณะกรรมาธิการด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริงตามหน้าที่และอ านาจหรือตามที่สภามอบหมายเรื่องใด
เสร็จแล้ว จะต้องจัดท ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และรายงานให้สภาทราบตามระยะเวลาที่สภาก าหนด
ต่อไปตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๔ 

จากหน้าที่และอ านาจดังกล่าวของคณะกรรมาธิการจะเห็นได้ว่าคณะกรรมาธิการสามารถ
แสวงหา และเข้าถึงข้อมูลข่าวสารในความครอบครองของบุคคลที่เกี่ยวข้องทั้งภาครัฐ และเอกชนในเชิงลึก 
เนื่องจากการพิจารณาของคณะกรรมาธิการจะต้องกระท าด้วยความละเอียดรอบคอบ บนพ้ืนฐานของข้อมูล 
ข้อเท็จจริง และข้อกฎหมายที่ถูกต้องรอบด้าน เพ่ือประโยชน์แก่การด าเนินงานของสภาในการพิ จารณา
กลั่นกรอง หรือวินิจฉัยเรื่องใด ๆ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
                                                           
๒ องค์ความรู้เกี่ยวกับรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย และองค์ความรู้เกี่ยวกับการจัดท ารัฐธรรมนูญฉบับ
สมุดไทย หน้า ๘๐, คณะกรรมการร่างรัฐธรรมนูญ, บันทึกการประชุมคณะกรรมการร่างรัฐธรรมนูญ ครั้งที่ ๓๙ 
วันจันทร์ที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๘. 
๓ องค์ความรู้เกี่ยวกับรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย และองค์ความรู้เกี่ยวกับการจัดท ารัฐธรรมนูญฉบับ
สมุดไทย หน้า ๘๑, คณะกรรมการร่างรัฐธรรมนูญ, บันทึกการประชุมคณะกรรมการร่างรัฐธรรมนูญ ครั้งที่ ๓๙ 
วันจันทร์ที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๘ และครั้งที่ ๖๓ วันพฤหัสบดีที่ ๑๔ มกราคม ๒๕๕๙. 



๑๑๑ 

จึงอาจปรากฏข้อเท็จจริง และข้อมูลข่าวสารบางประเภทที่อาจส่งผลกระทบต่อบุคคลผู้ให้ข้อมูล ความมั่นคง
ปลอดภัยของรัฐ การด าเนินงานของรัฐ ความสงบเรียบร้อยของประชาชน หรืออาจพาดพิงถึงบุคคลอ่ืน เป็นต้น 
การเปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการจึงต้องค านึงถึงเรื่องดังกล่าวด้วย 

๔.๑.๒ แนวทางการด าเนินการกรณีการเปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 
เมื่ อ พิ เค ราะห์ ถึ งที่ ม าแล ะค วาม ส า คั ญ ข อ งราย งาน ก ารส อบ ห าข้ อ เท็ จ จ ริ ง 

ของคณะกรรมาธิการ ตลอดจนหลักการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ
ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ประกอบข้อบังคับการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ ที่ ก าหนดให้ มีการเปิดเผยบันทึกการประชุม รายงาน 
การด าเนินการ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา แล้วแต่กรณี ของคณะกรรมาธิการ 
ให้ประชาชนทราบ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่ประธานสภาก าหนด ในกรณีที่จะไม่เปิดเผยบันทึก
การประชุมหรือรายงานดังกล่าว ให้คณะกรรมาธิการที่เกี่ยวข้องเสนอความเห็นต่อสภาเพ่ือให้สภามีมติมิให้
เปิดเผย ทั้งนี้ หากสภามีมติมิให้เปิดเผย ให้ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรจัดเก็บบันทึกการประชุมหรือ
รายงานดังกล่าวไว้ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขท่ีเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรก าหนด หากสภามิได้มีมติ
ไปตามความเห็นของคณะกรรมาธิการดังกล่าวให้ด าเนินการเปิดเผยให้ประชาชนทราบต่อไปนั้น จะเห็นได้ว่า 
“รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง” ของคณะกรรมาธิการเป็นข้อมูลข่าวสารประเภทหนึ่งที่รัฐธรรมนูญก าหนดให้
ต้องเปิดเผยให้ประชาชนทราบ เว้นแต่สภาผู้แทนราษฎรจะมีมติมิให้เปิดเผย การด าเนินงานในส่วนนี้ของ
คณะกรรมาธิการจึงอยู่ภายใต้หลักการ “เปิดเผยเป็นหลัก ปกปิดเป็นข้อยกเว้น” หากคณะกรรมาธิการ
พิจารณาแล้วเห็นว่ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริงเรื่องใดของคณะกรรมาธิการไม่สมควรเปิดเผยให้ประชาชน
ทราบ คณะกรรมาธิการต้องด าเนินการเสนอความเห็นเพ่ือขอมติจากสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือมีมติมิให้เปิดเผย
รายงานดังกล่าว  

อย่างไรก็ตามแม้ปัจจุบันยังไม่มีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการเปิดเผย ตลอดจน 
การจัดเก็บบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา  
ที่สภามีมติมิให้เปิดเผย ที่ออกตามความในมาตรา ๑๒๙ วรรคหกของรัฐธรรมนูญ และข้อบังคับการประชุม
สภาผู้ แทนราษฎร พ .ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๗ แต่ โดยที่ รั ฐธรรมนูญมี เจตนารมณ์ ให้ การด าเนิน การ 
ของคณะกรรมาธิการเป็นไปโดยสุจริต โปร่งใส และตรวจสอบได้  การเสนอความเห็นเพ่ือขอมติจาก 
สภาผู้แทนราษฎรมิให้ เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการจึงควรระบุเหตุผล 
ของคณะกรรมาธิการที่เห็นควรมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงนั้น โดยต้องเป็นเหตุผลที่สามารถชี้แจง
และอธิบายต่อสาธารณะได้โดยปราศจากข้อสงสัย เพ่ือเป็นหลักประกันแก่ประชาชนว่าการใช้ดุลพินิจวินิจฉัย
ของสภาผู้แทนราษฎรมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการเป็นไปโดยค านึงถึงสิทธิ
การเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของประชาชน หน้าที่ของรัฐในการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารในความครอบครอง และมิใช่
การใช้ดุลพินิจโดยอ าเภอใจ ซึ่งจะส่งผลกระทบร้ายแรงต่อความน่าเชื่อถือและความไว้วางใจของประชาชนต่อ
สภาผู้แทนราษฎรและการด าเนินการของคณะกรรมาธิการ 

ดังนั้น หากคณะกรรมาธิการเห็นว่ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริงเรื่องใดไม่ควรเปิดเผยให้
ประชาชนทราบ การพิจารณาเพ่ือให้ความเห็นต่อสภาผู้แทนราษฎรของคณะกรรมาธิการ ควรต้องค านึงถึง
มาตรา ๕๙ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย และควรอนุโลมน าหลักเกณฑ์การพิจารณาข้อมูลข่าวสาร 
ที่ไม่ต้องเปิดเผยตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๑๔ หรือมาตรา ๑๕  
มาเป็นเหตุผลประกอบการใช้ดุลพินิจในการมีมติเสนอความเห็นต่อสภาเพ่ือให้สภามีมติมิให้เปิดเผยรายงาน
การสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการไปพลางก่อน และอาจพิจารณาน าหลักเกณฑ์ และวิธีการคุ้มครอง
ข้อมูลข่าวสารที่คณะกรรมาธิการมีมติมิให้เปิดเผยโดยเทียบเคียงจากระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทาง
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ และระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๒ มาบังคับใช้ 



๑๑๒ 

โดยอนุโลม ทั้งนี้ เพียงเท่าที่จ าเป็นและไม่เป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมาธิการ และท าให้ 
การด าเนินการเรื่องดังกล่าวของคณะกรรมาธิการ ตลอดจนสภาผู้แทนราษฎรมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น๔  
และหากคณะกรรมาธิการพิจารณาแล้วเห็นว่ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริงมีข้อความตอนใด หรือเนื้อหาส่วนใด
ที่ไม่สมควรเปิดเผย คณะกรรมาธิการอาจมีมติเสนอความเห็นต่อสภาเพ่ือให้สภามีมติมิให้เปิดเผยเฉพาะข้อความ 
หรือเนื้อหาส่วนนั้นก็ได ้ 

๔.๒ หลักเกณฑ์การด าเนินการตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
พุทธศักราช ๒๕๖๐ กรณีรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง  

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการต้องอยู่ภายใต้หลักการ “เปิดเผยเป็นหลัก 
ปกปิดเป็นข้อยกเว้น” ตามที่รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๙ วรรคหกก าหนดโดยมี
หลักเกณฑ์การด าเนินการดังต่อไปนี้ 

๔.๒.๑ หลักเกณฑ์ในระหว่างคณะกรรมาธิการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 
๔.๒.๑.๑ ในการประชุมเพ่ือพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริงเรื่องใดของคณะกรรมาธิการ ให้น า

ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ เฉพาะที่เกี่ยวกับการประชุมมาใช้บังคับโดยอนุโลม ทั้งนี้ 
คณะกรรมาธิการอาจพิจารณา และมีมติให้การประชุมเพ่ือพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริงครั้งใดเป็นการประชุมลับ 
ก็ได้ และในการนี้ผู้ที่จะเข้าฟังการประชุมได้ต้องเป็นผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องกับการประชุมและได้รับอนุญาต 

                                                           
๔ แม้สภาผู้แทนราษฎรจะเป็นองค์กรฝ่ายนิติบัญญัติและเป็นสถาบันทางการเมืองที่ประกอบด้วย
สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรซึ่งเป็นผู้แทนของปวงชนชาวไทยที่มาจากการเลือกตั้ง และมิใช่ “หน่วยงานของรัฐ” 
ตามความในมาตรา ๔ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ อันเป็นผลให้การเปิดเผย
ข้อมูลข่าวสารในความครอบครองของสภาผู้แทนราษฎรไม่อยู่ภายใต้บังคับของพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ รวมถึงระเบียบที่ เกี่ยวข้องก็ตาม แต่ เมื่อพิจารณาถึงการด าเนิน การของ
คณะกรรมาธิการจะเห็นได้ว่า ข้อมูลประกอบการพิจารณาศึกษา หรือสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
โดยส่วนใหญ่เป็นข้อมูลข่าวสารของราชการที่คณะกรรมาธิการใช้อ านาจเรียกมาจากเจ้าหน้าที่ของรัฐ  
หรือหน่วยงานของรัฐ ซึ่งเป็นข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ภายใต้บังคับของพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ .ศ . ๒๕๔๐  และระเบี ยบที่ เกี่ ยวข้อง  การจั ดท ารายงานการสอบหาข้อ เท็ จจริ ง 
ของคณะกรรมาธิการจึงอาจปรากฏ หรือต้องอ้างอิงถึงข้อมูลข่าวสารของราชการดังกล่าว ดังนั้น การใช้
ดุลพินิจในการมีความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการจึงควรค านึงถึง
หลักเกณฑ์การพิจารณาข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผยตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  
พ.ศ. ๒๕๔๐ ประกอบด้วย เพ่ือให้การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารของคณะกรรมาธิการไม่เป็นอุปสรรค และไม่
ก่อให้เกิดความเสียหายต่อการปฏิบัติตามหน้าที่และอ านาจของฝ่ายบริหาร หรือไม่ก่อให้เกิดความเสียหาย 
ต่อประเทศชาติ หรือปัจเจกบุคคลที่ได้รับความคุ้มครองตามพระราชบัญญัติดังกล่าว 
 นอกจากนี้  ลั กษ ณ ะข้ อมู ล ข่ าวส ารที่ ไม่ ต้ อ ง เปิ ด เผยตามมาตรา ๑ ๔  และมาตรา ๑ ๕  
แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ครอบคลุมการให้ความคุ้มครองเพ่ือรักษา 
ความมั่นคง ความปลอดภัย และป้องกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นต่อประเทศชาติ สังคม และปัจเจกบุคคล 
ในมิติต่าง ๆ อย่างรอบด้าน สามารถน ามาเทียบเคียงและบังคับใช้โดยอนุโลม ไปพลางก่อนก่อนที่จะมี
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่ประธานสภาก าหนดในเรื่องดังกล่าว เพ่ือให้การด าเนินการตามมาตรา ๑๒๙ 
วรรคหกของคณะกรรมาธิการมีหลักเกณฑ์ที่ชัดเจนและมีมาตรฐานประกอบการใช้ดุลพินิจ การด าเนินการ 
มีความโปร่งใส และเป็นไปโดยค านึงถึงสิทธิการเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของประชาชนสมดังเจตนารมณ์ 
ของรัฐธรรมนูญ 



๑๑๓ 

จากประธานของที่ประชุมคณะกรรมาธิการเท่านั้นตามที่ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ 
ข้อ ๙๘ วรรคสองก าหนด 

กรณีหากการประชุมเพ่ือสอบหาข้อเท็จจริงครั้งใดของคณะกรรมาธิการเป็นการประชุมลับ 
คณะกรรมาธิการอาจพิจารณามีมติก าหนดชั้นความลับบันทึกการประชุม และเอกสารประกอบการพิจารณา 
ของคณะกรรมาธิการในครั้ งนั้ นด้ วยหรือไม่ ก็ ได้  โดยอาจเที ยบเคียงหลักเกณฑ์  วิ ธีการและขั้ นตอน 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ  
พ.ศ. ๒๕๔๔ และระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๒  มาปรับใช้ตามควรแก่กรณ ี 

๔.๒.๑.๒ การจัดท าบันทึกการประชุมที่เกี่ยวข้องกับการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริงของ
คณะกรรมาธิการ ในส่วนเนื้อหา เบื้องต้นเห็นควรให้สรุปเฉพาะสาระส าคัญของประเด็นที่พิจารณาสอบหา
ข้อเท็จจริง และมติของที่ประชุม (ถ้ามี) โดยไม่ต้องระบุชื่อ-สกุล กรรมาธิการผู้อภิปราย และบุคคลผู้กระท าหน้าที่
ตามมาตรา ๑๒๙ แต่ให้ระบุชื่อ-สกุล ต าแหน่ง หน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) ของผู้มาแถลงข้อเท็จจริง หรือแสดง 
ความคิดเห็น พร้อมทั้งสรุปสาระส าคัญของข้อเท็จจริง และความเห็นของบุคคลนั้นไว้ เพ่ือประโยชน์ในการรวบรวม
ข้อมูล ข้อเท็จจริง และพยานหลักฐาน ประกอบการจัดท ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ ทั้งนี้ 
คณะกรรมาธิการอาจเห็นควรให้จัดท าบันทึกการประชุมรูปแบบอ่ืนได้ตามความเหมาะสม 

๔.๒.๒ หลักเกณฑ์ภายหลังคณะกรรมาธิการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริงเสร็จแล้ว 
๔.๒.๒.๑ ให้คณะกรรมาธิการจัดท ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริงเพ่ือรายงานต่อสภาผู้แทนราษฎร

ตามตัวอย่างรูปแบบรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงที่ปรากฏในคู่มือ และในกรณีที่คณะกรรมาธิการเห็นว่า 
การพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริงเรื่องใดมีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ  
หรือหน่วยงานอ่ืนที่ เกี่ยวข้องควรทราบหรือควรปฏิบัติก็ ให้บันทึกข้อสั งเกตดังกล่าวไว้ ในรายงาน  
ของคณะกรรมาธิการเพ่ือให้สภาพิจารณาตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕ 

อย่างไรก็ตาม คณะกรรมาธิการอาจปรับเปลี่ยนรูปแบบหัวข้อ หรือรายละเอียดบางประการ 
ให้สอดคล้องกับข้อเท็จจริง และเรื่องที่คณะกรรมาธิการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริงนั้นได้ เพ่ือให้รายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการมีเนื้อหาสาระครอบคลุมประเด็นส าคัญ และพยานหลักฐานที่คณะกรรมาธิการ 
แต่ละคณะประสงค์จะรายงานต่อสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา 

ทั้งนี้ ในการก าหนดชื่อเรื่องไม่ควรก าหนดชื่อเรื่องในลักษณะที่เป็นการพาดพิงเฉพาะเจาะจง
ถึงบุคคล หรือหน่วยงาน อันอาจท าให้บุคคลหรือหน่วยงานนั้นได้รับความเสียหาย และอาจเข้าข่าย 
เป็นการกระท าความผิดฐานหมิ่นประมาท หรือการกระท าละเมิดเป็นเหตุให้ผู้ อ่ืนได้รับความเสียหาย  
แก่ชื่อเสียงหรือเกียรติคุณ โดยต้องค านึงถึงสิทธิขั้นพ้ืนฐานของบุคคลที่ได้รับการรับรองและคุ้มครองตาม
กฎหมาย เช่น ไม่ควรก าหนดชื่อเรื่องว่า รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงเรื่อง “การทุจริตเรียกรับสินบนของ 
พันต ารวจโทผู้การ  งานดี” เป็นต้น  

๔.๒.๒.๒ คณะกรรมาธิการต้องด าเนินการตรวจสอบพิจารณาเนื้อหาและรายละเอียดของ
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติรับรองความถูกต้องของรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงนั้น พร้อมทั้งมีมติว่า
จะมีความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าวเพ่ือเสนอต่อสภาหรือไม่ โดยมีขั้นตอนการด าเนินการในการลงมติ 
จ านวน ๒ ครั้ง ดังต่อไปนี้ 

(๑) มติครั้งที่ ๑ : ที่ประชุมมมีติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงหรือไม ่
เมื่อมีการน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงต่อที่ประชุมคณะกรรมาธิการ  

ให้คณะกรรมาธิการพิจารณาเนื้อหาสาระ ข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย พยานหลักฐาน และรายละเอียดต่าง ๆ ตลอดจน
ข้อสังเกต (ถ้ามี) ที่ปรากฏในรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงว่าถูกต้อง ครบถ้วน สอดคล้องกับเรื่องที่พิจารณา 
สอบหาข้อเท็จจริงนั้นหรือไม่ เพ่ือมีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงเรื่องนั้น  



๑๑๔ 

(๒) มติครั้งที่ ๒ : ที่ประชุมมีมติให้เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎรหรือไม ่

เมื่อที่ประชุมมีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงแล้ว ให้ที่ประชุมพิจารณาว่า
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงเรื่องนั้นเป็นเรื่องที่ไม่สมควรเปิดเผยหรือไม่  หากคณะกรรมาธิการเห็นว่า 
เป็นเรื่องที่ไม่สมควรเปิดเผย ให้มีมติเสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงเรื่องนั้นพร้อม
ระบุเหตุผลประกอบต่อสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาว่าจะมีมติมิให้เปิดเผยรายงาน 
การสอบหาข้อเท็จจริงนั้นให้ประชาชนทราบตามความเห็นของคณะกรรมาธิการหรือไม่  

ทั้งนี้ หากคณะกรรมาธิการมีมติ เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริง คณะกรรมาธิการอาจมีมติก าหนดให้รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงนั้นมีชั้นความลับด้วยหรือไม่ก็ได้ 
พร้อมเหตุผลประกอบการก าหนดชั้นความลับ โดยอาจเทียบเคียง และน าหลักเกณฑ์ตามระเบียบว่าด้วยการรักษา
ความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ และระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๒  
ที่เกี่ยวข้องมาใช้บังคับโดยอนุโลม 

- กรณีคณะกรรมาธิการมีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงโดยไม่มีมติ
เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎร ให้เสนอรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๔ และด าเนินการเปิดเผย
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง ให้ประชาชนทราบตามหลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขที่ประธาน 
สภาก าหนด โดยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงที่จะเปิดเผยให้ประชาชนทราบได้นั้นต้องเป็นฉบับ 
ที่ผ่านการรายงานต่อสภาแล้ว 

- กรณีคณะกรรมาธิการมีมติให้เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงบางส่วนต่อสภาผู้แทนราษฎร หากคณะกรรมาธิการพิจารณาแล้วเห็นว่ารายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการมีข้อความตอนใด เนื้อหาส่วนใด และหรือปรากฏชื่อบุคคลหรือองค์กรหรือ
หน่วยงานใด ที่ไม่สมควรเปิดเผยให้ประชาชนทราบรวมอยู่ด้วย คณะกรรมาธิการอาจมีมติเสนอความเห็นมิให้
เปิดเผยเฉพาะชื่อ และหรือข้อความหรือเนื้อหาส่วนนั้นก็ได้พร้อมระบุเหตุผลประกอบ และในกรณีเช่นว่านี้ 
ก่อนการเปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงที่มีลักษณะดังกล่าว คณะกรรมาธิการต้องด าเนินการตามข้อ 
๔.๒.๒.๓ เพ่ือขอให้สภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยโดยปิดทับเฉพาะชื่อ และหรือข้อความหรือเนื้อหาส่วนที่
ไม่สมควรเปิดเผยของรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงนั้นเสีย 

- กรณีคณะกรรมาธิการมีมติให้เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงทั้งฉบับต่อสภาผู้แทนราษฎร มติดังกล่าวของคณะกรรมาธิการต้องระบุเหตุผลประกอบ โดยต้อง
ค านึงถึงการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมายของหน่วยงานของรัฐ ประโยชน์สาธารณะ ประโยชน์ของเอกชน  
ที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนสิทธิการเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของประชาชน ทั้งนี้ เหตุผลที่คณะกรรมาธิการจะมีมติเสนอ
ความเห็นมิให้เปิดเผยอาจเป็นเหตุยกเว้นตามมาตรา ๕๙ ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย กล่าวคือ  
เป็นข้อมูลเกี่ยวกับความมั่นคงของรัฐหรือเป็นความลับของทางราชการตามที่กฎหมายบัญญัติ  หรือเทียบเคียง
ลักษณะข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผยตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา 
๑๔ และมาตรา ๑๕ เช่น การเปิดเผยอาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ หรืออาจก่อ 
ความเสียหายต่อความมั่นคงของรัฐ หรือเป็นการเปิดเผยความลับของทางราชการ หรือการเปิดเผยอาจท าให้
การบังคับใช้กฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพ หรือไม่บรรลุตามวัตถุประสงค์ หรือการเปิดเผยอาจก่อให้เกิด
อันตรายต่อชีวิตหรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด เป็นต้น หรือเหตุผลอ่ืนตามที่คณะกรรมาธิการ
เห็นสมควร และในกรณีนี้ให้คณะกรรมาธิการด าเนินการตามข้อ ๔.๒.๒.๓ ต่อไป 



๑๑๕ 

อนึ่ง เมื่อคณะกรรมาธิการมีมติอย่างใดให้ฝ่ายเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการบันทึก 
ผลการลงมติ สาระส าคัญ และเหตุผลประกอบการลงมติของคณะกรรมาธิการไว้เป็นหลักฐานในบันทึกการประชุม
ครั้งนั้น  

๔.๒.๒.๓ กรณีคณะกรรมาธิการเห็นควรมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงเรื่องใด  
ตอนใดหรือส่วนใด ให้คณะกรรมาธิการด าเนินการเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงพร้อมความเห็นต่อ 
สภาผู้แทนราษฎร เพ่ือให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาว่าจะมีมติมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงดังกล่าว
ให้ประชาชนทราบตามความเห็นของคณะกรรมาธิการหรือไม่ โดยมขีั้นตอนการด าเนินการดังต่อไปนี้ 

(๑) ก่อนการเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร 
เพ่ือพิจารณา คณะกรรมาธิการอาจมีมติก าหนดให้รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงนั้นมีชั้นความลับหรือไม่ก็ได้   
ในกรณีที่คณะกรรมาธิการมีมติก าหนดชั้นตามลับดังกล่าว อาจเทียบเคียง และน าหลักเกณฑ์ตามระเบียบว่าด้วย
การรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ และระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๒ 
ที่เกี่ยวข้องมาใช้บังคับโดยอนุโลม 

(๒) คณะกรรมาธิการอาจพิจารณา และมีมติ เสนอความเห็นมิให้ เปิดเผยบันทึก 
การประชุมครั้งใด หรือตอนใดหรือส่วนใดของคณะกรรมาธิการที่เกี่ยวข้องกับการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง
เรื่องนั้น และอาจก าหนดชั้นความลับบันทึกการประชุมครั้งนั้นด้วยหรือไม่ก็ได้ พร้อมระบุเหตุผลประกอบ 

(๓) ให้ฝ่ายเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการจัดท าหนังสือกราบเรียนประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร โดยประธานคณะกรรมาธิการเป็นผู้ลงนาม เพ่ือเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และบันทึก
การประชุมที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) ซึ่งคณะกรรมาธิการมีมติเสนอความเห็นมิให้เปิดเผย พร้อมทั้งระบุเหตุผลประกอบ 
และหากคณะกรรมาธิการมีมติให้ก าหนดชั้นความลับด้วยก็ให้ระบุเหตุผลประกอบการก าหนดชั้นความลับลงใน
หนังสือให้ชัดแจ้ง เพ่ือให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติว่าจะมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง  
และบันทึกการประชุมดังกล่าวของคณะกรรมาธิการ (ถ้ามี) ให้ประชาชนทราบตามความเห็นของคณะกรรมาธิการ
หรือไม ่ 

(๔) ก่อนการน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และบันทึกการประชุม 
ที่เกี่ยวข้องดังกล่าว คณะกรรมาธิการอาจร้องขอต่อประธานสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือเสนอต่อที่ประชุม 
สภาผู้แทนราษฎรให้มีการด าเนินการประชุมลับ และประธานคณะกรรมาธิการต้องแถลงความเห็น เหตุผล  
และความจ าเป็นในการขอมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และบันทึกการประชุม (ถ้ามี) ดังกล่าว 
ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา หากสภาผู้แทนราษฎรมีมติอย่างใด ให้ด าเนินการตามมตินั้น  

ในกรณีสภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผย ให้ด าเนินการเรียกเก็บรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริง และบันทึกการประชุมนั้น เพ่ือน าไปท าลาย และให้เก็บรักษาต้นฉบับเอกสารไว้ โดยอาจเทียบเคียง 
และน าหลักเกณฑ์ วิธีการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ระเบียบว่าด้วย 
การรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔  และระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ  
พ.ศ. ๒๕๕๒ ที่เกี่ยวข้องมาบังคับใช้โดยอนุโลมไปพลางก่อนก่อนที่จะมีหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข 
ที่เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรก าหนดเกี่ยวกับการจัดเก็บรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงและบันทึกการประชุม
ที่สภามีมติมิให้เปิดเผย 
 

 
************************** 



 
 
 
 

ตัวอย่าง 
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 

 



 
 
 
 

ตัวอย่าง 
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 

กรณีมีการเปิดเผย 

 



 

 

 
 

 
ที่           /....               คณะกรรมาธิการ....................... 
             สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน................................................ 

                (เดือน)................... (พ.ศ.) .... 

เรื่อง  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ..................................................................................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “..............................................................”    จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่  ... ปีที่  ... ครั้งที่  .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน........ที่ .. (เดือน) ........... (พ.ศ.) .... (ได้มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการ.................................)/(ได้มีมติตั้ง
คณะกรรมาธิการวิสามัญ....................................) พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “...............................................” นั้น 
ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

๑. .......................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. .......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. .......................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕. .......................... โฆษกคณะกรรมาธิการ  
๖. .......................... กรรมาธิการ 
๗. .......................... กรรมาธิการ 
๘. .......................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๙. .......................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการ.................................................................................. สภาผู้แทนราษฎร 
ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “................................................................................” และได้จัดท า
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมข้อสังเกต (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว  

จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
......................................................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณาต่อไป 

 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 

 (...............................................) 
 ประธานคณะกรรมาธิการ............................... 

ส านักกรรมาธิการ .... 
โทรศัพท ์............................ 
โทรสาร  ............................ 

 

 

 

ตัวอย่างหนังสือ เสนอรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา  

(กรณีเปิดเผย) 



 
 
 
ที่           /....               คณะกรรมาธิการ....................... 
             สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน................................................ 

                (เดือน)................... (พ.ศ.) .... 

เรื่อง  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ..................................................................................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “..............................................................”    จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่  ... ปีที่  ... ครั้งที่  .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน........ที่ .. (เดือน) ........... (พ.ศ.) .... (ได้มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการ.................................)/(ได้มีมติตั้ง
คณะกรรมาธิการวิสามัญ....................................) พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “...............................................” นั้น 
ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

๑. .......................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. .......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. .......................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕. .......................... โฆษกคณะกรรมาธิการ  
๖. .......................... กรรมาธิการ 
๗. .......................... กรรมาธิการ 
๘. .......................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๙. .......................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการ.................................................................................. สภาผู้แทนราษฎร 
ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “................................................................................” และได้จัดท า
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมข้อสังเกต (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว  

จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
......................................................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณาต่อไป 

 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 

 (...............................................) 
 ประธานคณะกรรมาธิการ............................... 

ส านักกรรมาธิการ .... 
โทรศัพท ์............................ 
โทรสาร  ............................ 

 

 

ตัวอย่างหนังสือ เสนอรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา  

(กรณีเปิดเผย) 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 

ของ 

คณะกรรมาธิการ...................................................... 

สภาผู้แทนราษฎร 

 

  
เรื่อง “........................................................” 

 

 
 
 
 

      ส ำนักกรรมำธิกำร ...  
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 

        
 

 

 



 
 

 
ที่           /....               คณะกรรมาธิการ....................... 
             สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน................................................ 

                (เดือน)................... (พ.ศ.) .... 

เรื่อง  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ..................................................................................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “..............................................................”    จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่  ... ปีที่  ... ครั้งที่  .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน........ที่ .. (เดือน) ........... (พ.ศ.) .... (ได้มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการ.................................)/(ได้มีมติตั้ง
คณะกรรมาธิการวิสามัญ.........................................) พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “...........................................” นั้น 
ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

๑. .......................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. .......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. .......................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕. .......................... โฆษกคณะกรรมาธิการ  
๖. .......................... กรรมาธิการ 
๗. .......................... กรรมาธิการ 
๘. .......................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๙. .......................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการ.................................................................................. สภาผู้แทนราษฎร 
ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “................................................................................” และได้จัดท า
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมข้อสังเกต (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
...................................................................................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณาต่อไป 

 
 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 
 

 (...............................................) 
 ประธานคณะกรรมาธิการ............................... 
 

 
(ส ำเนำ) 

 
 

 

ตัวอย่างหนังสือ เสนอรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีเปิดเผย) 



๒ 
 

 
 

ส านักกรรมาธิการ .... 
กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ....................................................  
โทรศัพท ์............................ 
โทรสาร  ............................ 
 
 
     ส าเนาถูกต้อง 
 
 
 
 (...................................................)  
 ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ... 
 
 
 
 
 
 

........................./ร่าง 

......................./พิมพ์ 

....................../ตรวจ 



ค ำน ำ 

 

 ............................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 

 

 (..................................................) 
ประธำนคณะกรรมำธิกำร.............................................. 
 



สารบัญ 
 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ....................................................................... 
เร่ือง  “...........................................................................................................................” 

 

                                                                                           หน้า 
รายนามคณะกรรมาธิการ         (ก) 
ค าน า            (ข) 
สารบัญ            (ค) 
บทสรุปผู้บริหาร            ๑ 
๑. ความเป็นมา           … 
๒. ข้อเท็จจริงเบื้องต้น / สภาพปัญหา        … 
๓. วิธีการด าเนินการ          … 
 ๓.๑ การประชุม          … 
 ๓.๒ การศึกษาดูงาน (ถ้ามี)         … 
 ๓.๓ การสัมมนา (ถ้ามี)         … 
 ๓.๔ อ่ืน ๆ (ถ้ามี)          … 
๔. พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง         … 
 ๔.๑ ผู้เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)          … 
 ๔.๒ ผู้มาแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็น (ถ้ามี) 
 ๔.๓ ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี)          … 
 ๔.๔ พยานเอกสาร (ถ้ามี)         … 
 ๔.๕ พยานอื่น ๆ (ถ้ามี)         ... 
๕. ข้อเท็จจริงจากการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง       … 
๖. กฎหมาย / ค าพิพากษา / ค าวินิจฉัย / ความเห็น / มติคณะรัฐมนตรี ฯลฯ ที่เกี่ยวข้อง  … 
๗. ผลการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง        … 
๘. บทสรุปและข้อเสนอแนะ         … 
 ๘.๑ บทสรุป           ... 
 ๘.๒ ข้อเสนอแนะ          ... 
๙. ข้อสังเกต (ถ้ามี)          ... 
ภาคผนวก 



๑๒๕ 
 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ....................................................................... 
เร่ือง  “...........................................................................................................................” 

 

๑. ความเป็นมา 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………........................................................ 

(ค ำอธิบำย : ให้ระบุควำมเป็นมำของกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร ว่ำมี 
ควำมเป็นมำอย่ำงไร เช่น เป็นเรื่องที่คณะกรรมำธิกำรได้รับมอบหมำยจำกสภำผู้แทนรำษฎร หรือคณะกรรมำธิกำร
มีมติให้ด ำเนินกำร โดยระบุควำมเป็นมำของเรื่องให้ชัดเจนพอสังเขป) 

๒. ข้อเท็จจริงเบื้องต้น / สภาพปัญหา 

 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. ......
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปสำระส ำคัญของข้อเท็จจริง / สภำพปัญหำ ที่เข้ำสู่กำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำร
ในเบื้องต้น โดยล ำดับข้อเท็จจริงแสดงให้เห็นเหตุกำรณ์ เรื่องรำว และบุคคล ตลอดจนพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง 
ซึ่งน ำมำสู่กำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร ทั้งนี้ คณะกรรมำธิกำรอำจก ำหนดประเด็น 
กำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงออกเป็นประเด็นย่อยด้วยหรือไม่ก็ได้ โดยขึ้นอยู่กับข้อเท็จจริงและควำมเหมำะสม
ในแต่ละกรณ)ี 

๓. วิธีการด าเนินการ 

 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปวิธีกำรด ำเนินกำรของคณะกรรมำธิกำรในกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงว่ำ
ด ำเนินกำรโดยวิธีใด อย่ำงไร เช่น ด ำเนินกำรโดยกำรประชุม กำรเรียกบุคคล/เอกสำร กำรศึกษำดูงำนในพ้ืนที่  
กำรจัดสัมมนำ กำรขอควำมเห็นจำกผู้เชี่ยวชำญ เป็นต้น โดยหำกมีกำรแสวงหำข้อเท็จจริง และพยำนหลักฐำน
หลำยวิธี อำจสรุปวิธีกำรด ำเนินกำรแต่ละวิธีออกเป็นหัวข้อย่อย ๆ เพื่อควำมชัดเจน) 



๑๒๖ 
 

๔. พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

 ๔.๑ ผู้เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
  ๔.๑.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๑.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

๔.๒ ผู้มาแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็น (ถ้ามี) 
  ๔.๒.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๒.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  
..............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

 ๔.๓ ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี) 
๔.๓.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี) / เป็นผู้เชี่ยวชำญด้ำน.................................... 

..............................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................... .......................... 

๔.๓.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี) เป็นผู้เชี่ยวชำญด้ำน...................................... 
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

 ๔.๔ พยานเอกสาร (ถ้ามี) 
๔.๔.๑ ชื่อเอกสำร หน่วยงำนเจ้ำของ / ผู้ครอบครองเอกสำร 

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๔.๒ ชื่อเอกสำร หน่วยงำนเจ้ำของ / ผู้ครอบครองเอกสำร  
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

 ๔.๕ พยานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
(เช่น ภำพถ่ำย / ภำพเคลื่อนไหว / พยำนหลักฐำนอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น ทั้งนี้ ควรระบุวัน เวลำ  

และสถำนที ่ที่มีกำรบันทึกภำพถ่ำย หรือภำพเคลื่อนไหว หรือพยำนหลักฐำนอิเล็กทรอนิกส์นั้นหำกทรำบ ) 



๑๒๗ 
 

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้ระบุพยำนหลักฐำนที่คณะกรรมำธิกำรด ำเนินกำรแสวงหำภำยใต้กรอบหน้ำที่และอ ำนำจ 
โดยกำรใช้อ ำนำจเรียกบุคคล/เอกสำร ตำมมำตรำ ๑๒๙ ของรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช 
๒๕๖๐ หรือกำรรวบรวมพยำนหลักฐำนโดยวิธีอ่ืนที่มิใช่กำรใช้อ ำนำจเรียกดังกล่ำว เช่น กรณีคณะกรรมำธิกำร
เดินทำงศึกษำดูงำนและมีกำรบันทึกภำพถ่ำยสถำนที่ หรือวัตถุใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับ เรื่องที่พิจำรณำสอบหำ
ข้อเท็จจริง หรือกรณีมีบุคคลส่งมอบวัตถุใด ๆ ให้แก่คณะกรรมำธิกำรโดยคณะกรรมำธิกำรมิได้ใช้อ ำนำจเรียก 
เพ่ือให้ทรำบข้อมูล ข้อเท็จจริง ข้อกฎหมำย และรำยละเอียดอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือพิสูจน์ทรำบควำมจริงของเรื่อง 
ที่กระท ำกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงอยู่นั้น โดยอำจสรุปสำระส ำคัญถ้อยค ำของผู้เกี่ยวข้อง ผู้มำแถลง
ข้อเท็จจริงหรือแสดงควำมคิดเห็น ผู้ เชี่ยวชำญ หรือข้อมูลข่ำวสำรหรือรำยละเอียดจำกพยำนเอกสำร  
หรือพยำนหลักฐำนอ่ืนให้เห็นโดยสังเขป และหรือแนบบันทึกถ้อยค ำผู้เกี่ยวข้อง ผู้มำแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดง
ควำมคิดเห็น ผู้เชี่ยวชำญ หรือพยำนเอกสำร ตลอดจนพยำนหลักฐำนอ่ืนไว้ในภำคผนวกโดยถือเป็นส่วนหนึ่งของ
รำยงำนกำรสอบหำข้อเท็จจริงเล่มนี้ด้วยก็ได้) 

๕. ข้อเท็จจริงจากการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................. .......................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปสำระส ำคัญของข้อเท็จจริงที่ได้ภำยหลังจำกกำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำรโดย
กำรแสวงหำ และรับฟังพยำนหลักฐำนที่เก่ียวข้องตำมหน้ำที่และอ ำนำจของคณะกรรมำธิกำร โดยล ำดับข้อเท็จจริง
แสดงให้เห็นเหตุกำรณ์ เรื่องรำว และบุคคล ตลอดจนพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง ซึ่งสำมำรถพิสูจน์ข้อเท็จจริงให้
คณะกรรมำธิกำรรับฟังได้เป็นที่ยุติว่ำข้อเท็จจริงของเรื่องที่พิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงนั้นมีอยู่อย่ำงไร) 

๖. กฎหมาย / ค าพิพากษา / ค าวินิจฉัย / ความเห็น / มติคณะรัฐมนตรี ฯลฯ ทีเ่กี่ยวข้อง 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

(ค ำอธิบำย : หำกเรื่องที่คณะกรรมำธิกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงอยู่นั้นจ ำเป็นต้องอ้ำงถึง หรือ
เกี่ยวข้องกับกฎหมำย หรือค ำพิพำกษำหรือค ำวินิจฉัยของศำล หรือมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนควำมเห็นของ
หน่วยงำน เช่น ควำมเห็นของคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ ให้ระบุกฎหมำย และหรือค ำพิพำกษำ มติคณะรัฐมนตรี 



๑๒๘ 
 

ควำมเห็นของหน่วยงำน ที่เก่ียวข้องหรือที่อ้ำงถึงให้ครบถ้วน และอำจสรุปสำระส ำคัญหรือขั้นตอนที่ต้องด ำเนินกำร
ตำมกฎหมำย หรือมติคณะรัฐมนตรี หรือควำมเห็นของหน่วยงำน หรือค ำพิพำกษำหรือค ำวินิจฉัยของศำลนั้น 
พอสังเขป) 

๗. ผลการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปผลกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร โดยอำจมีกำรปรับข้อเท็จจริง
ที่รับฟังเป็นที่ยุติแล้วและข้อกฎหมำยที่ เกี่ยวข้อง เพ่ือสรุปเป็นผลกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริง ของ
คณะกรรมำธิกำร) 

๘. บทสรุปและข้อเสนอแนะ 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

๘.๑ บทสรุป 
......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... .............................

....................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................... 

๘.๒ ข้อเสนอแนะ 
......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................. ...................... 

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปผลกำรสอบหำข้อเท็จจริงเรื่องนั้นของคณะกรรมำธิกำร โดยอำจสรุปเป็นประเด็นหรือ
สรุปเป็นข้อ ๆ เพ่ือควำมชัดเจน พร้อมระบุข้อเสนอแนะของคณะกรรมำธิกำรต่อเรื่องที่พิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงนั้น 
โดยอำจเป็นข้อเสนอแนะด้ำนนโยบำย ข้อเสนอแนะด้ำนปฏิบัติ หรือข้อเสนอแนะด้ำนกฎหมำย เพ่ือให้ 
สภำผู้แทนรำษฎรพิจำรณำ) 

 



๑๒๙ 
 

๙. ข้อสังเกต (ถ้ามี) 

.............................................................................................................................................................. ........
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ในกรณีที่คณะกรรมำธิกำรเห็นว่ำกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงเรื่องใดมีข้อสังเกต  
ที่คณะรัฐมนตรี ศำล องค์กรอิสระ องค์กรอัยกำร หรือหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้องควรทรำบหรือควรปฏิบัติก็ให้บันทึก
ข้อสังเกตดังกล่ำวไว้ในรำยงำนของคณะกรรมำธิกำรเพ่ือให้สภำผู้แทนรำษฎรพิจำรณำตำมข้อบังคับกำรประชุม
สภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕) 

 

 

 คณะกรรมาธิการ.......................................................... ....................ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 
เรื่อง “................................................................................” และได้จัดท ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 
 พร้อมข้อสังเกต (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยมีมติรับรองรายงานดังกล่าวในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ
................................................................... ครั้งที่ ... วันที่ ....................................................... 

จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “...........................................” 
ของคณะกรรมาธิการ..........................................................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณาต่อไป 

 

(...............................................) 
   เลขานุการคณะกรรมาธิการ…………………………………….. 

ภาคผนวก (ถ้ามี) 



 
 
 
 

ตัวอย่าง 
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 

กรณีขอมติไม่เปิดเผยและไม่ก าหนด 

ชั้นความลับ 

 



 

 
 
 
 

ใช้ปดิทับรายงาน 
ที่คณะกรรมาธิการ 

ขอให้สภาผูแ้ทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผย 
ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก 

ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
 
 
 

 (ใช้กรณีคณะกรรมาธิการขอมติจากสภาผู้แทนราษฎรมิให้เปิดเผยโดยไมม่กีารก าหนดชั้นความลับ) 



 
 

 
ที่           /....               คณะกรรมาธิการ....................... 
             สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน................................................ 

                (เดือน)................... (พ.ศ.) .... 

เรื่อง  ขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
........................................................................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “..............................................................”    จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่  ... ปีที่  ... ครั้งที่  .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน........ที่ .. (เดือน) ........... (พ.ศ.) .... (ได้มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการ.................................)/(ได้มีมติตั้ง
คณะกรรมาธิการวิสามัญ......................................) พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “.........................................” นั้น 
ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

๑. .......................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. .......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. .......................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕. .......................... โฆษกคณะกรรมาธิการ  
๖. .......................... กรรมาธิการ 
๗. .......................... กรรมาธิการ 
๘. .......................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๙. .......................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการ.................................................................................. สภาผู้แทนราษฎร 
ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “................................................................................” และได้จัดท า
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมข้อสังเกต (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ  
ครั้งที่ ... วันที่ ................................. คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติ 
ให้เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว เนื่องจาก  
 ๑. ........................................................................................................................................................................ 
 ๒. ........................................................................................................................................................................ 

 ในการนี้  คณ ะกรรมาธิการจึ งขอ เสนอรายงานการสอบหาข้ อ เท็ จจริ งต่ อที่ ป ระชุ ม 
สภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ...  

 

 

 

 

ตัวอย่างหนังสือ เสนอรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา  

(กรณีไม่เปิดเผย) 



๒ 
 

 

จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
......................................................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงาน
ดังกล่าวตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ต่อไป 

 
 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 
 

 (...............................................) 
 ประธานคณะกรรมาธิการ........................................... 
 
 
 
 
 

ส านักกรรมาธิการ .... 
โทรศัพท ์............................ 
โทรสาร  ............................ 



 
 

 
ที่           /....               คณะกรรมาธิการ....................... 
             สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน................................................ 

                (เดือน)................... (พ.ศ.) .... 

เรื่อง  ขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
........................................................................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “..............................................................”    จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่  ... ปีที่  ... ครั้งที่  .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน........ที่ .. (เดือน) ........... (พ.ศ.) .... (ได้มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการ.................................)/(ได้มีมติตั้ง
คณะกรรมาธิการวิสามัญ......................................) พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “.........................................” นั้น 
ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

๑. .......................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. .......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. .......................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕. .......................... โฆษกคณะกรรมาธิการ  
๖. .......................... กรรมาธิการ 
๗. .......................... กรรมาธิการ 
๘. .......................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๙. .......................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการ.................................................................................. สภาผู้แทนราษฎร 
ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “................................................................................” และได้จัดท า
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมข้อสังเกต (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ  
ครั้งที่ ... วันที่ ................................. คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติ 
ให้เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว เนื่องจาก  
 ๑. ........................................................................................................................................................................ 
 ๒. ........................................................................................................................................................................ 

 ในการนี้  คณ ะกรรมาธิการจึ งขอ เสนอรายงานการสอบหาข้ อ เท็ จจริ งต่ อที่ ป ระชุ ม 
สภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ...  

 

 

 
 

ตัวอย่างหนังสือ เสนอรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา  

(กรณีไม่เปิดเผย) 



๒ 
 

จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
......................................................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงาน
ดังกล่าวตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ต่อไป 

 
 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 
 

 (...............................................) 
 ประธานคณะกรรมาธิการ........................................... 
 
 
 
 
 

ส านักกรรมาธิการ .... 
โทรศัพท ์............................ 
โทรสาร  ............................ 



 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 

ของ 

คณะกรรมาธิการ...................................................... 

สภาผู้แทนราษฎร 

 

  
เรื่อง “........................................................” 

 

 
 
 
 

      ส ำนักกรรมำธิกำร ...  
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 

        
 

 



 
 

 
ที่           /....               คณะกรรมาธิการ....................... 
             สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน................................................ 

                (เดือน)................... (พ.ศ.) .... 

เรื่อง  ขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
........................................................................ 

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “..............................................................”    จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่  ... ปีที่  ... ครั้งที่  .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน........ที่ .. (เดือน) ........... (พ.ศ.) .... (ได้มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการ.................................)/(ได้มีมติตั้ง
คณะกรรมาธิการวิสามัญ......................................) พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “.........................................” นั้น 
ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

๑. .......................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. .......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. .......................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕. .......................... โฆษกคณะกรรมาธิการ  
๖. .......................... กรรมาธิการ 
๗. .......................... กรรมาธิการ 
๘. .......................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๙. .......................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการ.................................................................................. สภาผู้แทนราษฎร 
ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “................................................................................” และได้จัดท า
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมข้อสังเกต (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ  
ครั้งที่ ... วันที่ ................................. คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติ 
ให้เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว เนื่องจาก  
 ๑. ........................................................................................................................................................................ 
 ๒. ........................................................................................................................................................................ 

 ในการนี้ คณะกรรมาธิการจึงขอเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร  
เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ... 

 
 

(ส ำเนำ)
 

 

 

ตัวอย่างหนังสือ เสนอรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีไม่เปิดเผย) 



๒ 
 

 
 

จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
......................................................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงาน
ดังกล่าวตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ต่อไป 

 
 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 
 

 (...............................................) 
 ประธานคณะกรรมาธิการ............................... 
 
 
  

ส านักกรรมาธิการ .... 
กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ.............................................  
โทรศัพท ์............................ 
โทรสาร  ............................ 
 
 
     ส าเนาถูกต้อง 
 
 
 
 (...................................................)  
 ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ... 
 
 
 
 
 
 

........................./ร่าง 

......................./พิมพ์ 

....................../ตรวจ 



 

 

ค ำน ำ 

 

 ............................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 

 

 (..................................................) 
ประธำนคณะกรรมำธิกำร................................................ 
 



สารบัญ 
 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ....................................................................... 
เร่ือง  “...........................................................................................................................” 

 

                                                                                           หน้า 
รายนามคณะกรรมาธิการ         (ก) 
ค าน า            (ข) 
สารบัญ            (ค) 
บทสรุปผู้บริหาร            ๑ 
๑. ความเป็นมา           … 
๒. ข้อเท็จจริงเบื้องต้น / สภาพปัญหา        … 
๓. วิธีการด าเนินการ          … 
 ๓.๑ การประชุม          … 
 ๓.๒ การศึกษาดูงาน (ถ้ามี)         … 
 ๓.๓ การสัมมนา (ถ้ามี)         … 
 ๓.๔ อ่ืน ๆ (ถ้ามี)          … 
๔. พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง         … 
 ๔.๑ ผู้เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)          … 
 ๔.๒ ผู้มาแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็น (ถ้ามี) 
 ๔.๓ ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี)          … 
 ๔.๔ พยานเอกสาร (ถ้ามี)         … 
 ๔.๕ พยานอื่น ๆ (ถ้ามี)         ... 
๕. ข้อเท็จจริงจากการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง       … 
๖. กฎหมาย / ค าพิพากษา / ค าวินิจฉัย / ความเห็น / มติคณะรัฐมนตรี ฯลฯ ที่เกี่ยวข้อง  … 
๗. ผลการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง        … 
๘. บทสรุปและข้อเสนอแนะ         … 
 ๘.๑ บทสรุป           ... 
 ๘.๒ ข้อเสนอแนะ          ... 
๙. ข้อสังเกต (ถ้ามี)          ... 
ภาคผนวก 



๑๔๑ 
 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ....................................................................... 
เร่ือง  “...........................................................................................................................” 

 

๑. ความเป็นมา 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………........................................................ 

(ค ำอธิบำย : ให้ระบุควำมเป็นมำของกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร ว่ำมี 
ควำมเป็นมำอย่ำงไร เช่น เป็นเรื่องที่คณะกรรมำธิกำรได้รับมอบหมำยจำกสภำผู้แทนรำษฎร หรือคณะกรรมำธิกำร
มีมติให้ด ำเนินกำร โดยระบุควำมเป็นมำของเรื่องให้ชัดเจนพอสังเขป) 

๒. ข้อเท็จจริงเบื้องต้น / สภาพปัญหา 

 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปสำระส ำคัญของข้อเท็จจริง / สภำพปัญหำ ที่เข้ำสู่กำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำร
ในเบื้องต้น โดยล ำดับข้อเท็จจริงแสดงให้เห็นเหตุกำรณ์ เรื่องรำว และบุคคล ตลอดจนพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง 
ซึ่งน ำมำสู่กำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร ทั้งนี้ คณะกรรมำธิกำรอำจก ำหนดประเด็น 
กำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงออกเป็นประเด็นย่อยด้วยหรือไม่ก็ได้ โดยขึ้นอยู่กับข้อเท็จจริงและควำมเหมำะสม
ในแต่ละกรณ)ี 

๓. วิธีการด าเนินการ 

 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปวิธีกำรด ำเนินกำรของคณะกรรมำธิกำรในกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงว่ำ
ด ำเนินกำรโดยวิธีใด อย่ำงไร เช่น ด ำเนินกำรโดยกำรประชุม กำรเรียกบุคคล/เอกสำร กำรศึกษำดูงำนในพ้ืนที่  
กำรจัดสัมมนำ กำรขอควำมเห็นจำกผู้เชี่ยวชำญ เป็นต้น โดยหำกมีกำรแสวงหำข้อเท็จจริง และพยำนหลักฐำน
หลำยวิธี อำจสรุปวิธีกำรด ำเนินกำรแต่ละวิธีออกเป็นหัวข้อย่อย ๆ เพื่อควำมชัดเจน) 

 



๑๔๒ 
 

๔. พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

 ๔.๑ ผู้เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
  ๔.๑.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๑.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

๔.๒ ผู้มาแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็น (ถ้ามี) 
  ๔.๒.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๒.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  
..............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

 ๔.๓ ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี) 
๔.๓.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี) / เป็นผู้เชี่ยวชำญด้ำน.................................... 

..............................................................................................................................................
.................................................................................................................................. .................................................. 

๔.๓.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี) เป็นผู้เชี่ยวชำญด้ำน...................................... 
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

 ๔.๔ พยานเอกสาร (ถ้ามี) 
๔.๔.๑ ชื่อเอกสำร หน่วยงำนเจ้ำของ / ผู้ครอบครองเอกสำร 

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๔.๒ ชื่อเอกสำร หน่วยงำนเจ้ำของ / ผู้ครอบครองเอกสำร  
..............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

 ๔.๕ พยานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
(เช่น ภำพถ่ำย / ภำพเคลื่อนไหว / พยำนหลักฐำนอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น ทั้งนี้ ควรระบุวัน เวลำ  

และสถำนที่ ที่มีกำรบันทึกภำพถ่ำย หรือภำพเคลื่อนไหว หรือพยำนหลักฐำนอิเล็กทรอนิกส์นั้นหำกทรำบ ) 
..............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 



๑๔๓ 
 

(ค ำอธิบำย : ให้ระบุพยำนหลักฐำนที่คณะกรรมำธิกำรด ำเนินกำรแสวงหำภำยใต้กรอบหน้ำที่และอ ำนำจ 
โดยกำรใช้อ ำนำจเรียกบุคคล/เอกสำร ตำมมำตรำ ๑๒๙ ของรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช 
๒๕๖๐ หรือกำรรวบรวมพยำนหลักฐำนโดยวิธีอ่ืนที่มิใช่กำรใช้อ ำนำจเรียกดังกล่ำว เช่น กรณีคณะกรรมำธิก ำร
เดินทำงศึกษำดูงำนและมีกำรบันทึกภำพถ่ำยสถำนที่ หรือวัตถุใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่พิจำรณำสอบหำ
ข้อเท็จจริง หรือกรณีมีบุคคลส่งมอบวัตถุใด ๆ ให้แก่คณะกรรมำธิกำรโดยคณะกรรมำธิกำรมิได้ใช้อ ำนำจเรียก 
เพ่ือให้ทรำบข้อมูล ข้อเท็จจริง ข้อกฎหมำย และรำยละเอียดอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือพิสูจน์ทรำบควำมจริงของเรื่อง 
ที่กระท ำกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงอยู่นั้น โดยอำจสรุปสำระส ำคัญถ้อยค ำของผู้เกี่ยวข้อง ผู้มำแถลง
ข้อเท็จจริงหรือแสดงควำมคิดเห็น ผู้ เชี่ยวชำญ หรือข้อมูลข่ำวสำรหรือรำยละเอียดจำกพยำนเอกสำร  
หรือพยำนหลักฐำนอ่ืนให้เห็นโดยสังเขป และหรือแนบบันทึกถ้อยค ำผู้เกี่ยวข้อง ผู้มำแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดง
ควำมคิดเห็น ผู้เชี่ยวชำญ หรือพยำนเอกสำร ตลอดจนพยำนหลักฐำนอ่ืนไว้ในภำคผนวกโดยถือเป็นส่วนหนึ่งของ
รำยงำนกำรสอบหำข้อเท็จจริงเล่มนี้ด้วยก็ได้) 

๕. ข้อเท็จจริงจากการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 
......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปสำระส ำคัญของข้อเท็จจริงที่ได้ภำยหลังจำกกำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำรโดย
กำรแสวงหำ และรับฟังพยำนหลักฐำนที่เก่ียวข้องตำมหน้ำที่และอ ำนำจของคณะกรรมำธิกำร โดยล ำดับข้อเท็จจริง
แสดงให้เห็นเหตุกำรณ์ เรื่องรำว และบุคคล ตลอดจนพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง ซึ่งสำมำรถพิสูจน์ข้อเท็จจริงให้
คณะกรรมำธิกำรรับฟังได้เป็นที่ยุติว่ำข้อเท็จจริงของเรื่องที่พิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงนั้นมีอยู่อย่ำงไร) 

๖. กฎหมาย / ค าพิพากษา / ค าวินิจฉัย / ความเห็น / มติคณะรัฐมนตรี ฯลฯ ที่เกี่ยวข้อง 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : หำกเรื่องที่คณะกรรมำธิกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงอยู่นั้นจ ำเป็นต้องอ้ำงถึง หรือ
เกี่ยวข้องกับกฎหมำย หรือค ำพิพำกษำหรือค ำวินิจฉัยของศำล หรือมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนควำมเห็นของ
หน่วยงำน เช่น ควำมเห็นของคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ ให้ระบุกฎหมำย และหรือค ำพิพำกษำ มติคณะรัฐมนตรี 
ควำมเห็นของหน่วยงำน ที่เก่ียวข้องหรือที่อ้ำงถึงให้ครบถ้วน และอำจสรุปสำระส ำคัญหรือขั้นตอนที่ต้องด ำเนินกำร
ตำมกฎหมำย หรือมติคณะรัฐมนตรี หรือควำมเห็นของหน่วยงำน หรือค ำพิพำกษำหรือค ำวินิจฉัยของศำลนั้น 
พอสังเขป) 

 

 



๑๔๔ 
 

๗. ผลการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปผลกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร โดยอำจมีกำรปรับข้อเท็จจริง
ที่รับฟังเป็นที่ยุติแล้วและข้อกฎหมำยที่ เกี่ยวข้อง เพ่ือสรุปเป็นผลกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริง ของ
คณะกรรมำธิกำร) 

๘. บทสรุปและข้อเสนอแนะ 

๘.๑ บทสรุป 
......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... .............................

.................................................................................................................................................................................... 

๘.๒ ข้อเสนอแนะ 
......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... .............................

.................................................................................................................................................................................... 

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปผลกำรสอบหำข้อเท็จจริงเรื่องนั้นของคณะกรรมำธิกำร โดยอำจสรุปเป็นประเด็นหรือ
สรุปเป็นข้อ ๆ เพ่ือควำมชัดเจน พร้อมระบุข้อเสนอแนะของคณะกรรมำธิกำรต่อเรื่องที่พิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงนั้น 
โดยอำจเป็นข้อเสนอแนะด้ำนนโยบำย ข้อเสนอแนะด้ำนปฏิบัติ หรือข้อเสนอแนะด้ำนกฎหมำย เพ่ือให้สภำ
ผู้แทนรำษฎรพิจำรณำ) 

๙. ข้อสังเกต (ถ้ามี) 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................... ......... 

(ค ำอธิบำย : ในกรณีที่คณะกรรมำธิกำรเห็นว่ำกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงเรื่องใดมีข้อสังเกต  
ที่คณะรัฐมนตรี ศำล องค์กรอิสระ องค์กรอัยกำร หรือหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้องควรทรำบหรือควรปฏิบัติก็ให้บันทึก
ข้อสังเกตดังกล่ำวไว้ในรำยงำนของคณะกรรมำธิกำรเพ่ือให้สภำผู้แทนรำษฎรพิจำรณำตำมข้อบังคับกำรประชุม
สภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕) 

 

 



๑๔๕ 
 

 คณะกรรมาธิการ...................................... ........................................ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 
และจัดท ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “............................................................................................” 
พร้อมข้อสังเกต (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ ครั้ งที่  . . .  วันที่  
................................. คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติให้เสนอ
ความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว เนื่องจาก  

๑. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๒. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “...........................................” 
ของคณะกรรมาธิการ..........................................................ต่อ ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา  
และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ต่อไป 

 

(...............................................) 
    เลขานุการคณะกรรมาธิการ…………………………………….. 

 

ภาคผนวก (ถ้ามี) 



 
 
 
 

ตัวอย่าง 
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 
กรณีขอมติไม่เปิดเผยและก าหนด 

ชั้นความลับ 

 



 

ชั้นความลับ 
 
 
 

ใช้ปดิทับรายงาน 
ที่คณะกรรมาธิการ 

ขอให้สภาผูแ้ทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผย 
ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก 

ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
 
 
 

ชั้นความลับ 
(ใช้กรณีคณะกรรมาธิการขอมติจากสภาผู้แทนราษฎรมิให้เปิดเผยโดยมมีติก าหนดชั้นความลับ) 



 
 

 
ที่           /....               คณะกรรมาธิการ....................... 
             สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน................................................ 

                (เดือน)................... (พ.ศ.) .... 

เรื่อง  ขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
........................................................................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “..............................................................”    จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่  ... ปีที่  ... ครั้งที่  .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน........ที่ .. (เดือน) ........... (พ.ศ.) .... (ได้มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการ.................................)/(ได้มีมติตั้ง
คณะกรรมาธิการวิสามัญ......................................) พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “.........................................” นั้น 
ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

๑. .......................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. .......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. .......................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕. .......................... โฆษกคณะกรรมาธิการ  
๖. .......................... กรรมาธิการ 
๗. .......................... กรรมาธิการ 
๘. .......................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๙. .......................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการ.................................................................................. สภาผู้แทนราษฎร 
ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “................................................................................” และได้จัดท า
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมข้อเสนอแนะ (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ 
ครั้งที่ ... วันที่ ................................. คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติให้
เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว และก าหนดชั้นความลับ “....................” (ลับ/ลับมาก/ลับที่สุด) 
เนื่องจาก  
 ๑. ........................................................................................................................................................................ 
 ๒. ........................................................................................................................................................................ 

 ในการนี้  คณ ะกรรมาธิการจึ งขอ เสนอรายงานการสอบหาข้ อ เท็ จจริ งต่ อที่ ป ระชุ ม 
สภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ...  

 

 

 

ตัวอย่างหนังสือ เสนอรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา  
(กรณีไม่เปิดเผยและก ำหนดชั้นควำมลับ) 

ชั้นควำมลับ 

ชั้นควำมลับ 



๒ 
 

จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
......................................................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงาน
ดังกล่าวตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ต่อไป 

 
 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 
 

 (...............................................) 
 ประธานคณะกรรมาธิการ........................................... 
 
 
 
 
 

ส านักกรรมาธิการ .... 
โทรศัพท ์............................ 
โทรสาร  ............................ 

ชั้นควำมลับ 

ชั้นควำมลับ 



 
 

 
ที่           /....               คณะกรรมาธิการ....................... 
             สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน................................................ 

                (เดือน)................... (พ.ศ.) .... 

เรื่อง  ขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
........................................................................  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “..............................................................”    จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่  ... ปีที่  ... ครั้งที่  .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน........ที่ .. (เดือน) ........... (พ.ศ.) .... (ได้มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการ.................................)/(ได้มีมติตั้ง
คณะกรรมาธิการวิสามัญ......................................) พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “.........................................” นั้น 
ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

๑. .......................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. .......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. .......................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕. .......................... โฆษกคณะกรรมาธิการ  
๖. .......................... กรรมาธิการ 
๗. .......................... กรรมาธิการ 
๘. .......................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๙. .......................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการ.................................................................................. สภาผู้แทนราษฎร 
ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “................................................................................” และได้จัดท า
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมข้อเสนอแนะ (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ 
ครั้งที่ ... วันที่ ................................. คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติให้
เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว และก าหนดชั้นความลับ “....................” (ลับ/ลับมาก/ลับที่สุด) 
เนื่องจาก  
 ๑. ........................................................................................................................................................................ 
 ๒. ........................................................................................................................................................................ 

 ในการนี้  คณ ะกรรมาธิการจึ งขอ เสนอรายงานการสอบหาข้ อ เท็ จจริ งต่ อที่ ป ระชุ ม 
สภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ...  

 

 

 
 

ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

ตัวอย่างหนังสือ เสนอรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา  
(กรณีไม่เปิดเผยและก าหนดชั้นความลับ) 



๒ 
 

จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
......................................................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงาน
ดังกล่าวตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ต่อไป 

 
 

 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 
 

 (...............................................) 
 ประธานคณะกรรมาธิการ........................................... 
 
 
 
 
 

ส านักกรรมาธิการ .... 
โทรศัพท ์............................ 
โทรสาร  ............................ 

ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 



 ชั้นความลับ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 

ของ 

คณะกรรมาธิการ...................................................... 

สภาผู้แทนราษฎร 

 

  
เรื่อง “........................................................” 

 

 
 
 
 

      ส ำนักกรรมำธิกำร ...  
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 

        
 

 

 

ชั้นความลับ 



 
 

 
ที่           /....               คณะกรรมาธิการ....................... 
             สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน................................................ 

                (เดือน)................... (พ.ศ.) .... 

เรื่อง  ขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
........................................................................ 

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “..............................................................”    จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่  ... ปีที่  ... ครั้งที่  .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน........ที่ .. (เดือน) ........... (พ.ศ.) .... (ได้มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการ.................................)/(ได้มีมติตั้ง
คณะกรรมาธิการวิสามัญ......................................) พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “.........................................” นั้น 
ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

๑. .......................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. .......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. .......................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕. .......................... โฆษกคณะกรรมาธิการ  
๖. .......................... กรรมาธิการ 
๗. .......................... กรรมาธิการ 
๘. .......................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๙. .......................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการ........................................ .......................................... สภาผู้แทนราษฎร 
ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “................................................................................” และได้จัดท า
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมข้อเสนอแนะ (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ 
ครั้งที่ ... วันที่ ................................. คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติ ให้
เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว และก าหนดชั้นความลับ “....................” (ลับ/ลับมาก/ลับที่สุด) 
เนื่องจาก  
 ๑. ........................................................................................................................................................................ 
 ๒. ........................................................................................................................................................................ 

 ในการนี้  คณ ะกรรมาธิการจึ งขอ เสนอรายงานการสอบหาข้ อ เท็ จจริ งต่ อที่ ป ระชุ ม  
สภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ... 

 
(ส ำเนำ)

 

 

 

ตัวอย่างหนังสือ เสนอรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 
(กรณีไม่เปิดเผยและก ำหนดชั้นควำมลับ) 

ชั้นควำมลับ 

ชั้นควำมลับ 



๒ 
 

 
 

จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
......................................................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงาน
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ชั้นควำมลับ 

ชั้นควำมลับ 



ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

ค าน า 

 

 ............................................................................................................................................................
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 (..................................................) 
ประธานคณะกรรมาธิการ................................................ 
 



ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

สารบัญ 
 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ....................................................................... 
เร่ือง  “...........................................................................................................................” 

 

                                                                                           หน้า 
รายนามคณะกรรมาธิการ         (ก) 
ค าน า            (ข) 
สารบัญ            (ค) 
บทสรุปผู้บริหาร            ๑ 
๑. ความเป็นมา           … 
๒. ข้อเท็จจริงเบื้องต้น / สภาพปัญหา        … 
๓. วิธีการด าเนินการ          … 
 ๓.๑ การประชุม          … 
 ๓.๒ การศึกษาดูงาน (ถ้ามี)         … 
 ๓.๓ การสัมมนา (ถ้ามี)         … 
 ๓.๔ อ่ืน ๆ (ถ้ามี)          … 
๔. พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง         … 
 ๔.๑ ผู้เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)          … 
 ๔.๒ ผู้มาแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็น (ถ้ามี) 
 ๔.๓ ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี)          … 
 ๔.๔ พยานเอกสาร (ถ้ามี)         … 
 ๔.๕ พยานอื่น ๆ (ถ้ามี)         ... 
๕. ข้อเท็จจริงจากการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง       … 
๖. กฎหมาย / ค าพิพากษา / ค าวินิจฉัย / ความเห็น / มติคณะรัฐมนตรี ฯลฯ ที่เกี่ยวข้อง  … 
๗. ผลการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง        … 
๘. บทสรุปและข้อเสนอแนะ         … 
 ๘.๑ บทสรุป           ... 
 ๘.๒ ข้อเสนอแนะ          ... 
๙. ข้อสังเกต (ถ้ามี)          ... 
ภาคผนวก 



๑๕๗ 

ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ....................................................................... 
เร่ือง  “...........................................................................................................................” 

 

๑. ความเป็นมา 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………........................................................ 

(ค ำอธิบำย : ให้ระบุควำมเป็นมำของกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร ว่ำมี 
ควำมเป็นมำอย่ำงไร เช่น เป็นเรื่องที่คณะกรรมำธิกำรได้รับมอบหมำยจำกสภำผู้แทนรำษฎร หรือคณะกรรมำธิกำร
มีมติให้ด ำเนินกำร โดยระบุควำมเป็นมำของเรื่องให้ชัดเจนพอสังเขป) 

๒. ข้อเท็จจริงเบื้องต้น / สภาพปัญหา 

 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปสำระส ำคัญของข้อเท็จจริง / สภำพปัญหำ ที่เข้ำสู่กำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำร
ในเบื้องต้น โดยล ำดับข้อเท็จจริงแสดงให้เห็นเหตุกำรณ์ เรื่องรำว และบุคคล ตลอดจนพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง 
ซึ่งน ำมำสู่กำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร ทั้งนี้ คณะกรรมำธิกำรอำจก ำหนดประเด็น 
กำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงออกเป็นประเด็นย่อยด้วยหรือไม่ก็ได้ โดยขึ้นอยู่กับข้อเท็จจริงและควำมเหมำะสม
ในแต่ละกรณ)ี 

๓. วิธีการด าเนินการ 

 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปวิธีกำรด ำเนินกำรของคณะกรรมำธิกำรในกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงว่ำ
ด ำเนินกำรโดยวิธีใด อย่ำงไร เช่น ด ำเนินกำรโดยกำรประชุม กำรเรียกบุคคล/เอกสำร กำรศึกษำดูงำนในพ้ืนที่  



๑๕๘ 

ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

กำรจัดสัมมนำ กำรขอควำมเห็นจำกผู้เชี่ยวชำญ เป็นต้น โดยหำกมีกำรแสวงหำข้อเท็จจริง และพยำนหลักฐำน
หลำยวิธี อำจสรุปวิธีกำรด ำเนินกำรแต่ละวิธีออกเป็นหัวข้อย่อย ๆ เพื่อควำมชัดเจน) 

๔. พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

 ๔.๑ ผู้เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
  ๔.๑.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๑.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

๔.๒ ผู้มาแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็น (ถ้ามี) 
  ๔.๒.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  

..............................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

๔.๒.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

 ๔.๓ ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี) 
๔.๓.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี) / เป็นผู้เชี่ยวชำญด้ำน.................................... 

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๓.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี) เป็นผู้เชี่ยวชำญด้ำน...................................... 
..............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

 ๔.๔ พยานเอกสาร (ถ้ามี) 
๔.๔.๑ ชื่อเอกสำร หน่วยงำนเจ้ำของ / ผู้ครอบครองเอกสำร 

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๔.๒ ชื่อเอกสำร หน่วยงำนเจ้ำของ / ผู้ครอบครองเอกสำร  
..............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

  



๑๕๙ 

ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

๔.๕ พยานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
(เช่น ภำพถ่ำย / ภำพเคลื่อนไหว / พยำนหลักฐำนอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น ทั้งนี้ ควรระบุวัน เวลำ  

และสถำนที่ ที่มีกำรบันทึกภำพถ่ำย หรือภำพเคลื่อนไหว หรือพยำนหลักฐำนอิเล็กทรอนิกส์นั้นหำกทรำบ ) 
..............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

(ค ำอธิบำย : ให้ระบุพยำนหลักฐำนที่คณะกรรมำธิกำรด ำเนินกำรแสวงหำภำยใต้กรอบหน้ำที่และอ ำนำจ 
โดยกำรใช้อ ำนำจเรียกบุคคล/เอกสำร ตำมมำตรำ ๑๒๙ ของรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช 
๒๕๖๐ หรือกำรรวบรวมพยำนหลักฐำนโดยวิธีอ่ืนที่มิใช่กำรใช้อ ำนำจเรียกดังกล่ำว เช่น กรณีคณะกรรมำธิก ำร
เดินทำงศึกษำดูงำนและมีกำรบันทึกภำพถ่ำยสถำนที่ หรือวัตถุใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่พิจำรณำสอบหำ
ข้อเท็จจริง หรือกรณีมีบุคคลส่งมอบวัตถุใด ๆ ให้แก่คณะกรรมำธิกำรโดยคณะกรรมำธิกำรมิได้ใช้อ ำนำจเรียก 
เพ่ือให้ทรำบข้อมูล ข้อเท็จจริง ข้อกฎหมำย และรำยละเอียดอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือพิสูจน์ทรำบควำมจริงของเรื่อง 
ที่กระท ำกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงอยู่นั้น โดยอำจสรุปสำระส ำคัญถ้อยค ำของผู้เกี่ยวข้อง ผู้มำแถลง
ข้อเท็จจริงหรือแสดงควำมคิดเห็น ผู้ เชี่ยวชำญ หรือข้อมูลข่ำวสำรหรือรำยละเอียดจำกพยำนเอกสำร  
หรือพยำนหลักฐำนอ่ืนให้เห็นโดยสังเขป และหรือแนบบันทึกถ้อยค ำผู้เกี่ยวข้อง ผู้มำแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดง
ควำมคิดเห็น ผู้เชี่ยวชำญ หรือพยำนเอกสำร ตลอดจนพยำนหลักฐำนอ่ืนไว้ในภำคผนวกโดยถือเป็นส่วนหนึ่งของ
รำยงำนกำรสอบหำข้อเท็จจริงเล่มนี้ด้วยก็ได้) 

๕. ข้อเท็จจริงจากการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปสำระส ำคัญของข้อเท็จจริงที่ได้ภำยหลังจำกกำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำรโดย
กำรแสวงหำ และรับฟังพยำนหลักฐำนที่เก่ียวข้องตำมหน้ำที่และอ ำนำจของคณะกรรมำธิกำร โดยล ำดับข้อเท็จจริง
แสดงให้เห็นเหตุกำรณ์ เรื่องรำว และบุคคล ตลอดจนพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง ซึ่งสำมำรถพิสูจน์ข้อเท็จจริงให้
คณะกรรมำธิกำรรับฟังได้เป็นที่ยุติว่ำข้อเท็จจริงของเรื่องที่พิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงนั้นมีอยู่อย่ำงไร) 

๖. กฎหมาย / ค าพิพากษา / ค าวินิจฉัย / ความเห็น / มติคณะรัฐมนตรี ฯลฯ ที่เกี่ยวข้อง 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................... ...........................................
....................................................................................................................................................................................  



๑๖๐ 

ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

(ค ำอธิบำย : หำกเรื่องที่คณะกรรมำธิกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงอยู่นั้นจ ำเป็นต้องอ้ำงถึง หรือ
เกี่ยวข้องกับกฎหมำย หรือค ำพิพำกษำหรือค ำวินิจฉัยของศำล หรือมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนควำมเห็นของ
หน่วยงำน เช่น ควำมเห็นของคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ ให้ระบุกฎหมำย และหรือค ำพิพำกษำ มติคณะรัฐมนตรี 
ควำมเห็นของหน่วยงำน ที่เก่ียวข้องหรือที่อ้ำงถึงให้ครบถ้วน และอำจสรุปสำระส ำคัญหรือขั้นตอนที่ต้องด ำเนินกำร
ตำมกฎหมำย หรือมติคณะรัฐมนตรี หรือควำมเห็นของหน่วยงำน หรือค ำพิพำกษำหรือค ำวินิจฉัยของศำลนั้น 
พอสังเขป) 

๗. ผลการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปผลกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร โดยอำจมีกำรปรับข้อเท็จจริง
ที่รับฟังเป็นที่ยุติแล้วและข้อกฎหมำยที่ เกี่ยวข้อง เพ่ือสรุปเป็นผลกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริง ของ
คณะกรรมำธิกำร) 

๘. บทสรุปและข้อเสนอแนะ 

๘.๑ บทสรุป 
......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

๘.๒ ข้อเสนอแนะ 
......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปผลกำรสอบหำข้อเท็จจริงเรื่องนั้นของคณะกรรมำธิกำร โดยอำจสรุปเป็นประเด็นหรือ
สรุปเป็นข้อ ๆ เพ่ือควำมชัดเจน พร้อมระบุข้อเสนอแนะของคณะกรรมำธิกำรต่อเรื่องที่พิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงนั้น 
โดยอำจเป็นข้อเสนอแนะด้ำนนโยบำย ข้อเสนอแนะด้ำนปฏิบัติ หรือข้อเสนอแนะด้ำนกฎหมำย เพ่ือให้สภำ
ผู้แทนรำษฎรพิจำรณำ) 

๙. ข้อสังเกต (ถ้ามี) 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................



๑๖๑ 

ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ในกรณีที่คณะกรรมำธิกำรเห็นว่ำกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงเรื่องใดมีข้อสังเกต  
ที่คณะรัฐมนตรี ศำล องค์กรอิสระ องค์กรอัยกำร หรือหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้องควรทรำบหรือควรปฏิบัติก็ให้บันทึก
ข้อสังเกตดังกล่ำวไว้ในรำยงำนของคณะกรรมำธิกำรเพ่ือให้สภำผู้แทนรำษฎรพิจำรณำตำมข้อบังคับกำรประชุม
สภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕) 

 

 คณะกรรมาธิการ.......................................................... ....................ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 
และจัดท ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “............................................................................................” 
พร้อมข้อสังเกต (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ ครั้ งที่  . . .  วันที่  
................................. คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติให้เสนอ
ความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว และก าหนดชั้นความลับ “....................” (ลับ/ลับมาก/ลับที่สุด) เนื่องจาก  

๑. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๒. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

จึงกราบเรียนมาเพื่อโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “...........................................” 
ของคณะกรรมาธิการ....................................... ...................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา  
และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ต่อไป 

 

 

(...............................................) 
    เลขานุการคณะกรรมาธิการ…………………………………….. 

 

ภาคผนวก (ถ้ามี) 



 
 
 
 
 

ตัวอย่าง 
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 

กรณีสภาผู้แทนราษฎรมมีติมิให้เปิดเผย
รายงานของคณะกรรมาธิการที่ไม่มีการก าหนด

ชั้นความลับ 



 

 
 
 
 

ใช้ปดิทับรายงานของคณะกรรมาธิการ 
ทีส่ภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผย 

ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก 
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 

 
 
 

 
(ใช้กรณีสภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยรายงานของคณะกรรมาธิการที่ไม่มีการก าหนดชั้นความลบั) 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 

ของ 

คณะกรรมาธิการ...................................................... 

สภาผู้แทนราษฎร 

 

เรื่อง “........................................................” 

 

(ฉบับสภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผย 
ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๙ วรรคหก) 

 
 

      ส ำนักกรรมำธิกำร ...  
ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 

        
 

 

 

 



 
 

 
ที่           /....               คณะกรรมาธิการ....................... 
             สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน................................................ 

                (เดือน)................... (พ.ศ.) .... 

เรื่อง  ขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
........................................................................ 

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “..............................................................”    จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่  ... ปีที่  ... ครั้งที่  .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน........ที่ .. (เดือน) ........... (พ.ศ.) .... (ได้มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการ.................................)/(ได้มีมติตั้ง
คณะกรรมาธิการวิสามัญ......................................) พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “.........................................” นั้น 
ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

๑. .......................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. .......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. .......................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕. .......................... โฆษกคณะกรรมาธิการ  
๖. .......................... กรรมาธิการ 
๗. .......................... กรรมาธิการ 
๘. .......................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๙. .......................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการ.................................................................................. สภาผู้แทนราษฎร 
ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “................................................................................” และได้จัดท า
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมข้อสังเกต (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ  
ครั้งที่ ... วันที่ ................................. คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติ 
ให้เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว เนื่องจาก  
 ๑. ........................................................................................................................................................................ 
 ๒. ........................................................................................................................................................................ 

 ในการนี้  คณะกรรมาธิการจึงขอเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงต่อที่ประชุมสภา
ผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญแห่ง
ราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ... 

 
 

(ส ำเนำ)
 

ตัวอย่างหนังสือ เสนอรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 

(กรณีไม่เปิดเผย) 



๒ 
 

 
 

จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
......................................................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงาน
ดังกล่าวตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ต่อไป 

 
 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 
 

 (...............................................) 
 ประธานคณะกรรมาธิการ............................... 
 
 
  

ส านักกรรมาธิการ .... 
กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ.............................................  
โทรศัพท ์............................ 
โทรสาร  ............................ 
 
 
     ส าเนาถูกต้อง 
 
 
 
 (...................................................)  
 ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ... 
 
 
 
 
 
 

........................./ร่าง 

......................./พิมพ์ 

....................../ตรวจ 



 

 

ค ำน ำ 

 

 ............................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 

 

 (..................................................) 
ประธำนคณะกรรมำธิกำร................................................ 
 



 

 

สารบัญ 
 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ....................................................................... 
เร่ือง  “...........................................................................................................................” 

 

                                                                                           หน้า 
รายนามคณะกรรมาธิการ         (ก) 
ค าน า            (ข) 
สารบัญ            (ค) 
บทสรุปผู้บริหาร            ๑ 
๑. ความเป็นมา           … 
๒. ข้อเท็จจริงเบื้องต้น / สภาพปัญหา        … 
๓. วิธีการด าเนินการ          … 
 ๓.๑ การประชุม          … 
 ๓.๒ การศึกษาดูงาน (ถ้ามี)         … 
 ๓.๓ การสัมมนา (ถ้ามี)         … 
 ๓.๔ อ่ืน ๆ (ถ้ามี)          … 
๔. พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง         … 
 ๔.๑ ผู้เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)          … 
 ๔.๒ ผู้มาแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็น (ถ้ามี) 
 ๔.๓ ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี)          … 
 ๔.๔ พยานเอกสาร (ถ้ามี)         … 
 ๔.๕ พยานอื่น ๆ (ถ้ามี)         ... 
๕. ข้อเท็จจริงจากการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง       … 
๖. กฎหมาย / ค าพิพากษา / ค าวินิจฉัย / ความเห็น / มติคณะรัฐมนตรี ฯลฯ ที่เกี่ยวข้อง  … 
๗. ผลการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง        … 
๘. บทสรุปและข้อเสนอแนะ         … 
 ๘.๑ บทสรุป           ... 
 ๘.๒ ข้อเสนอแนะ          ... 
๙. ข้อสังเกต (ถ้ามี)          ... 
ภาคผนวก 



๑๖๙ 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ....................................................................... 
เร่ือง  “...........................................................................................................................” 

 

๑. ความเป็นมา 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………........................................................ 

(ค ำอธิบำย : ให้ระบุควำมเป็นมำของกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร ว่ำมี 
ควำมเป็นมำอย่ำงไร เช่น เป็นเรื่องที่คณะกรรมำธิกำรได้รับมอบหมำยจำกสภำผู้แทนรำษฎร หรือคณะกรรมำธิกำร
มีมติให้ด ำเนินกำร โดยระบุควำมเป็นมำของเรื่องให้ชัดเจนพอสังเขป) 

๒. ข้อเท็จจริงเบื้องต้น / สภาพปัญหา 

 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................... ...........................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปสำระส ำคัญของข้อเท็จจริง / สภำพปัญหำ ที่เข้ำสู่กำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำร
ในเบื้องต้น โดยล ำดับข้อเท็จจริงแสดงให้เห็นเหตุกำรณ์ เรื่องรำว และบุคคล ตลอดจนพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง 
ซึ่งน ำมำสู่กำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร ทั้งนี้ คณะกรรมำธิกำรอำจก ำหนดประเด็น 
กำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงออกเป็นประเด็นย่อยด้วยหรือไม่ก็ได้ โดยขึ้นอยู่กับข้อเท็จจริงและควำมเหมำะสม
ในแต่ละกรณ)ี 

๓. วิธีการด าเนินการ 

 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปวิธีกำรด ำเนินกำรของคณะกรรมำธิกำรในกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงว่ำ
ด ำเนินกำรโดยวิธีใด อย่ำงไร เช่น ด ำเนินกำรโดยกำรประชุม กำรเรียกบุคคล/เอกสำร กำรศึกษำดูงำนในพ้ืนที่  
กำรจัดสัมมนำ กำรขอควำมเห็นจำกผู้เชี่ยวชำญ เป็นต้น โดยหำกมีกำรแสวงหำข้อเท็จจริง และพยำนหลักฐำน
หลำยวิธี อำจสรุปวิธีกำรด ำเนินกำรแต่ละวิธีออกเป็นหัวข้อย่อย ๆ เพื่อควำมชัดเจน) 

 



๑๗๐ 

๔. พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

 ๔.๑ ผู้เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
  ๔.๑.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๑.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

๔.๒ ผู้มาแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็น (ถ้ามี) 
  ๔.๒.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  

..............................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

๔.๒.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

 ๔.๓ ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี) 
๔.๓.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี) / เป็นผู้เชี่ยวชำญด้ำน.................................... 

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๓.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี) เป็นผู้เชี่ยวชำญด้ำน...................................... 
..............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

 ๔.๔ พยานเอกสาร (ถ้ามี) 
๔.๔.๑ ชื่อเอกสำร หน่วยงำนเจ้ำของ / ผู้ครอบครองเอกสำร 

..............................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................... ..... 

๔.๔.๒ ชื่อเอกสำร หน่วยงำนเจ้ำของ / ผู้ครอบครองเอกสำร  
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

 ๔.๕ พยานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
(เช่น ภำพถ่ำย / ภำพเคลื่อนไหว / พยำนหลักฐำนอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น ทั้งนี้ ควรระบุวัน เวลำ  

และสถำนที่ ที่มีกำรบันทึกภำพถ่ำย หรือภำพเคลื่อนไหว หรือพยำนหลักฐำนอิเล็กทรอนิกส์นั้นหำกทรำบ ) 
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  



๑๗๑ 

(ค ำอธิบำย : ให้ระบุพยำนหลักฐำนที่คณะกรรมำธิกำรด ำเนินกำรแสวงหำภำยใต้กรอบหน้ำที่และอ ำนำจ 
โดยกำรใช้อ ำนำจเรียกบุคคล/เอกสำร ตำมมำตรำ ๑๒๙ ของรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช 
๒๕๖๐ หรือกำรรวบรวมพยำนหลักฐำนโดยวิธีอ่ืนที่มิใช่กำรใช้อ ำนำจเรียกดังกล่ำว เช่น กรณีคณะกรรมำธิกำร
เดินทำงศึกษำดูงำนและมีกำรบันทึกภำพถ่ำยสถำนที่ หรือวัตถุใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่พิจำรณำสอบหำ
ข้อเท็จจริง หรือกรณีมีบุคคลส่งมอบวัตถุใด ๆ ให้แก่คณะกรรมำธิกำรโดยคณะกรรมำธิกำรมิได้ใช้อ ำนำจเรียก 
เพ่ือให้ทรำบข้อมูล ข้อเท็จจริง ข้อกฎหมำย และรำยละเอียดอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือพิสูจน์ทรำบควำมจริงของเรื่อง  
ที่กระท ำกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงอยู่นั้น โดยอำจสรุปสำระส ำคัญถ้อยค ำของผู้เกี่ยวข้อง ผู้มำแถลง
ข้อเท็จจริงหรือแสดงควำมคิดเห็น ผู้ เชี่ยวชำญ หรือข้อมูลข่ำวสำรหรือรำยละเอียดจำกพยำนเอกสำร  
หรือพยำนหลักฐำนอ่ืนให้เห็นโดยสังเขป และหรือแนบบันทึกถ้อยค ำผู้เกี่ยวข้อง ผู้มำแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดง
ควำมคิดเห็น ผู้เชี่ยวชำญ หรือพยำนเอกสำร ตลอดจนพยำนหลักฐำนอ่ืนไว้ในภำคผนวกโดยถือเป็นส่วนหนึ่งของ
รำยงำนกำรสอบหำข้อเท็จจริงเล่มนี้ด้วยก็ได้) 

๕. ข้อเท็จจริงจากการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 
......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................... ...........................................

....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปสำระส ำคัญของข้อเท็จจริงที่ได้ภำยหลังจำกกำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำรโดย
กำรแสวงหำ และรับฟังพยำนหลักฐำนที่เก่ียวข้องตำมหน้ำที่และอ ำนำจของคณะกรรมำธิกำร โดยล ำดับข้อเท็จจริง
แสดงให้เห็นเหตุกำรณ์ เรื่องรำว และบุคคล ตลอดจนพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง ซึ่งสำมำรถพิสูจน์ข้อเท็จจริงให้
คณะกรรมำธิกำรรับฟังได้เป็นที่ยุติว่ำข้อเท็จจริงของเรื่องที่พิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงนั้นมีอยู่อย่ำงไร) 

๖. กฎหมาย / ค าพิพากษา / ค าวินิจฉัย / ความเห็น / มติคณะรัฐมนตรี ฯลฯ ที่เกี่ยวข้อง
............................................................................................................................. .......................................................
........................................................................................................................................................... .........................
.......................................................................................................... ..........................................................................
............................................................................................................................. ......................................... 

(ค ำอธิบำย : หำกเรื่องที่คณะกรรมำธิกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงอยู่นั้นจ ำเป็นต้องอ้ำงถึง หรือ
เกี่ยวข้องกับกฎหมำย หรือค ำพิพำกษำหรือค ำวินิจฉัยของศำล หรือมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนควำมเห็นของ
หน่วยงำน เช่น ควำมเห็นของคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ ให้ระบุกฎหมำย และหรือค ำพิพำกษำ มติคณะรัฐมนตรี 
ควำมเห็นของหน่วยงำน ที่เก่ียวข้องหรือที่อ้ำงถึงให้ครบถ้วน และอำจสรุปสำระส ำคัญหรือขั้นตอนที่ต้องด ำเนินกำร
ตำมกฎหมำย หรือมติคณะรัฐมนตรี หรือควำมเห็นของหน่วยงำน หรือค ำพิพำกษำหรือค ำวินิจฉัยของศำลนั้น 
พอสังเขป) 

๗. ผลการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................



๑๗๒ 

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปผลกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร โดยอำจมีกำรปรับข้อเท็จจริง
ที่รับฟังเป็นที่ยุติแล้วและข้อกฎหมำยที่ เกี่ยวข้อง เพ่ือสรุปเป็นผลกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริง ของ
คณะกรรมำธิกำร) 

 
๘. บทสรุปและข้อเสนอแนะ 

๘.๑ บทสรุป 
......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... .............................

.................................................................................................................................................................................... 

๘.๒ ข้อเสนอแนะ 
......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... .............................

.................................................................................................................................................................................... 

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปผลกำรสอบหำข้อเท็จจริงเรื่องนั้นของคณะกรรมำธิกำร โดยอำจสรุปเป็นประเด็นหรือ
สรุปเป็นข้อ ๆ เพ่ือควำมชัดเจน พร้อมระบุข้อเสนอแนะของคณะกรรมำธิกำรต่อเรื่องที่พิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงนั้น 
โดยอำจเป็นข้อเสนอแนะด้ำนนโยบำย ข้อเสนอแนะด้ำนปฏิบัติ หรือข้อเสนอแนะด้ำนกฎหมำย เพ่ือให้สภำ
ผู้แทนรำษฎรพิจำรณำ) 

๙. ข้อสังเกต (ถ้ามี) 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ในกรณีที่คณะกรรมำธิกำรเห็นว่ำกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็ จจริงเรื่องใดมีข้อสังเกต 
ที่คณะรัฐมนตรี ศำล องค์กรอิสระ องค์กรอัยกำร หรือหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้องควรทรำบหรือควรปฏิบัติก็ให้บันทึก
ข้อสังเกตดังกล่ำวไว้ในรำยงำนของคณะกรรมำธิกำรเพ่ือให้สภำผู้แทนรำษฎรพิจำรณำตำมข้อบังคับกำรประชุม
สภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕) 

 

 คณะกรรมาธิการ..............................................................................ได้พิจารณาสอบหา
ข้อเท็จจริง และจัดท ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “........................................................................................”
พร้อมข้อสังเกต (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ ครั้ งที่  . . .  วันที่  



๑๗๓ 

................................. คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติให้เสนอ
ความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว เนื่องจาก  

๑. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๒. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ทั้งนี้ ในคราวประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...)  
วันที่ .......................................... ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรได้พิจารณาและเห็นชอบรายงานดังกล่าวของ
คณะกรรมาธิการ และมีมติมิให้เปิดเผยตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
เนื่องจาก  

๑. ............................................................................................................................................... 
๒. ........................................................................................................................................................ 

 

 

(...............................................) 
    เลขานุการคณะกรรมาธิการ…………………………………….. 

 

ภาคผนวก (ถ้ามี) 



 
 
 
 

ตัวอย่าง 
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 

กรณีสภาผู้แทนราษฎรมมีติมิให้เปิดเผย
รายงานของคณะกรรมาธิการที่มีการก าหนด

ชั้นความลับ 



 

ชั้นความลับ 

 
 
 

ใช้ปดิทับรายงานของคณะกรรมาธิการ 
ทีส่ภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผย 

ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก 
ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 

 
 
 
 

ชั้นความลับ 

 (ใช้กรณีสภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยรายงานของคณะกรรมาธิการ) 



ชั้นความลับ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชั้นความลับ 

 

 
 

 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง 

ของ 

คณะกรรมาธิการ...................................................... 

สภาผู้แทนราษฎร 

 

เรื่อง “........................................................” 

 

(ฉบับสภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผย 
ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๙ วรรคหก) 

 
      ส ำนักกรรมำธิกำร ...  

ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 

        
 

 

 

 

 



 
 

 
ที่           /....               คณะกรรมาธิการ....................... 
             สภาผู้แทนราษฎร 
 ถนน................................................ 

                (เดือน)................... (พ.ศ.) .... 

เรื่อง  ขอให้สภาผู้แทนราษฎรพิจารณาและมีมติมิให้เปิดเผยรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
........................................................................ 

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “..............................................................”    จ านวน ... ชุด  

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่  ... ปีที่  ... ครั้งที่  .... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ....)  
วัน........ที่ .. (เดือน) ........... (พ.ศ.) .... (ได้มีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการ.................................)/(ได้มีมติตั้ง
คณะกรรมาธิการวิสามัญ......................................) พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “.........................................” นั้น 
ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

๑. .......................... ประธานคณะกรรมาธิการ 
๒. .......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
๓. ......................... รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
๔. .......................... ที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการ 
๕. .......................... โฆษกคณะกรรมาธิการ  
๖. .......................... กรรมาธิการ 
๗. .......................... กรรมาธิการ 
๘. .......................... เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
๙. .......................... ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการ.................................................................................. สภาผู้แทนราษฎร 
ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “................................................................................” และได้จัดท า
รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมข้อเสนอแนะ (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ 
ครั้งที่ ... วันที่ ................................. คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติให้
เสนอความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว และก าหนดชั้นความลับ “....................” (ลับ/ลับมาก/ลับที่สุด) 
เนื่องจาก  
 ๑. ........................................................................................................................................................................ 
 ๒. ........................................................................................................................................................................ 

 ในการนี้  คณ ะกรรมาธิการจึ งขอ เสนอรายงานการสอบหาข้ อ เท็ จจริ งต่ อที่ ป ระชุ ม  
สภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าวตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ประกอบข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ... 

 
 

(ส ำเนำ)
 

 

 

ตัวอย่างหนังสือ เสนอรายงานการสอบหา
ข้อเท็จจริงต่อสภาผู้แทนราษฎรเพื่อพิจารณา 
(กรณีไม่เปิดเผยและก ำหนดชั้นควำมลับ) 

ชั้นควำมลับ
ลับ 

ชั้นควำมลับ 



๒ 
 

 
 

จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดน าเสนอรายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ
......................................................ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรเพ่ือพิจารณา และมีมติมิให้เปิดเผยรายงาน
ดังกล่าวตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย ต่อไป 

 
 ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
 
 
 

 (...............................................) 
 ประธานคณะกรรมาธิการ............................... 
 
 
  

ส านักกรรมาธิการ .... 
กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ.............................................  
โทรศัพท ์............................ 
โทรสาร  ............................ 
 
 
     ส าเนาถูกต้อง 
 
 
 
 (...................................................)  
 ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ... 
 
 
 
 
 
 

........................./ร่าง 

......................./พิมพ์ 

....................../ตรวจ 

ชั้นควำมลับ 

ชั้นควำมลับ
ลับ 



ชั้นความลับ 
 

ชั้นความลับ 
 

ค าน า 

 

 ............................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 

 

 (..................................................) 
ประธานคณะกรรมาธิการ................................................ 
 



ชั้นความลับ 
 

ชั้นความลับ 
 

สารบัญ 
 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ....................................................................... 
เร่ือง  “...........................................................................................................................” 

 

                                                                                           หน้า 
รายนามคณะกรรมาธิการ         (ก) 
ค าน า            (ข) 
สารบัญ            (ค) 
บทสรุปผู้บริหาร            ๑ 
๑. ความเป็นมา           … 
๒. ข้อเท็จจริงเบื้องต้น / สภาพปัญหา        … 
๓. วิธีการด าเนินการ          … 
 ๓.๑ การประชุม          … 
 ๓.๒ การศึกษาดูงาน (ถ้ามี)         … 
 ๓.๓ การสัมมนา (ถ้ามี)         … 
 ๓.๔ อ่ืน ๆ (ถ้ามี)          … 
๔. พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง         … 
 ๔.๑ ผู้เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)          … 
 ๔.๒ ผู้มาแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็น (ถ้ามี) 
 ๔.๓ ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี)          … 
 ๔.๔ พยานเอกสาร (ถ้ามี)         … 
 ๔.๕ พยานอื่น ๆ (ถ้ามี)         ... 
๕. ข้อเท็จจริงจากการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง       … 
๖. กฎหมาย / ค าพิพากษา / ค าวินิจฉัย / ความเห็น / มติคณะรัฐมนตรี ฯลฯ ที่เกี่ยวข้อง  … 
๗. ผลการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง        … 
๘. บทสรุปและข้อเสนอแนะ         … 
 ๘.๑ บทสรุป           ... 
 ๘.๒ ข้อเสนอแนะ          ... 
๙. ข้อสังเกต (ถ้ามี)          ... 
ภาคผนวก 



๑๘๑ 

ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

รายงานการสอบหาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ....................................................................... 
เร่ือง  “...........................................................................................................................” 

 

๑. ความเป็นมา 

 ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………........................................................ 

(ค ำอธิบำย : ให้ระบุควำมเป็นมำของกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร ว่ำมี 
ควำมเป็นมำอย่ำงไร เช่น เป็นเรื่องที่คณะกรรมำธิกำรได้รับมอบหมำยจำกสภำผู้แทนรำษฎร หรือคณะกรรมำธิกำร
มีมติให้ด ำเนินกำร โดยระบุควำมเป็นมำของเรื่องให้ชัดเจนพอสังเขป) 

๒. ข้อเท็จจริงเบื้องต้น / สภาพปัญหา 

 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................... ...........................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปสำระส ำคัญของข้อเท็จจริง / สภำพปัญหำ ที่เข้ำสู่กำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำร
ในเบื้องต้น โดยล ำดับข้อเท็จจริงแสดงให้เห็นเหตุกำรณ์ เรื่องรำว และบุคคล ตลอดจนพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง 
ซึ่งน ำมำสู่กำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร ทั้งนี้ คณะกรรมำธิกำรอำจก ำหนดประเด็น 
กำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงออกเป็นประเด็นย่อยด้วยหรือไม่ก็ได้ โดยขึ้นอยู่กับข้อเท็จจริงและควำมเหมำะสม
ในแต่ละกรณ)ี 

๓. วิธีการด าเนินการ 

 ......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปวิธีกำรด ำเนินกำรของคณะกรรมำธิกำรในกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงว่ำ
ด ำเนินกำรโดยวิธีใด อย่ำงไร เช่น ด ำเนินกำรโดยกำรประชุม กำรเรียกบุคคล/เอกสำร กำรศึกษำดูงำนในพ้ืนที่  
กำรจัดสัมมนำ กำรขอควำมเห็นจำกผู้เชี่ยวชำญ เป็นต้น โดยหำกมีกำรแสวงหำข้อเท็จจริง และพยำนหลักฐำน
หลำยวิธี อำจสรุปวิธีกำรด ำเนินกำรแต่ละวิธีออกเป็นหัวข้อย่อย ๆ เพื่อควำมชัดเจน) 



๑๘๒ 

ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

๔. พยานหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

 ๔.๑ ผู้เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 
  ๔.๑.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๑.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

๔.๒ ผู้มาแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็น (ถ้ามี) 
  ๔.๒.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๒.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี)  
..............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

 ๔.๓ ผู้เชี่ยวชาญ (ถ้ามี) 
๔.๓.๑ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี) / เป็นผู้เชี่ยวชำญด้ำน.................................... 

..............................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................... ..... 

๔.๓.๒ ชื่อ-สกุล ต ำแหน่ง หน่วยงำนต้นสังกัด (ถ้ำมี) เป็นผู้เชี่ยวชำญด้ำน...................................... 
..............................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................  

 ๔.๔ พยานเอกสาร (ถ้ามี) 
๔.๔.๑ ชื่อเอกสำร หน่วยงำนเจ้ำของ / ผู้ครอบครองเอกสำร 

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

๔.๔.๒ ชื่อเอกสำร หน่วยงำนเจ้ำของ / ผู้ครอบครองเอกสำร  
..............................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

 ๔.๕ พยานอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
(เช่น ภำพถ่ำย / ภำพเคลื่อนไหว / พยำนหลักฐำนอิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น ทั้งนี้ ควรระบุวัน เวลำ  

และสถำนที่ ที่มีกำรบันทึกภำพถ่ำย หรือภำพเคลื่อนไหว หรือพยำนหลักฐำนอิเล็กทรอนิกส์นั้นหำกทรำบ ) 



๑๘๓ 

ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

..............................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้ระบุพยำนหลักฐำนที่คณะกรรมำธิกำรด ำเนินกำรแสวงหำภำยใต้กรอบหน้ำที่และอ ำนำจ 
โดยกำรใช้อ ำนำจเรียกบุคคล/เอกสำร ตำมมำตรำ ๑๒๙ ของรัฐธรรมนูญแห่งรำชอำณำจักรไทย พุทธศักรำช 
๒๕๖๐ หรือกำรรวบรวมพยำนหลักฐำนโดยวิธีอ่ืนที่มิใช่กำรใช้อ ำนำจเรียกดังกล่ำว เช่น กรณีคณะกรรมำธิกำร
เดินทำงศึกษำดูงำนและมีกำรบันทึกภำพถ่ำยสถำนที่ หรือวัตถุใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่พิจำรณำสอบหำ
ข้อเท็จจริง หรือกรณีมีบุคคลส่งมอบวัตถุใด ๆ ให้แก่คณะกรรมำธิกำรโดยคณะกรรมำธิกำรมิได้ใช้อ ำนำจเรียก 
เพ่ือให้ทรำบข้อมูล ข้อเท็จจริง ข้อกฎหมำย และรำยละเอียดอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องเพ่ือพิสูจน์ทรำบควำมจริงของเรื่อง  
ที่กระท ำกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงอยู่นั้น โดยอำจสรุปสำระส ำคัญถ้อยค ำของผู้เกี่ยวข้อง ผู้มำแถลง
ข้อเท็จจริงหรือแสดงควำมคิดเห็น ผู้ เชี่ยวชำญ หรือข้อมูลข่ำวสำรหรือรำยละเอียดจำกพยำนเอกสำร  
หรือพยำนหลักฐำนอ่ืนให้เห็นโดยสังเขป และหรือแนบบันทึกถ้อยค ำผู้เกี่ยวข้อง ผู้มำแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดง
ควำมคิดเห็น ผู้เชี่ยวชำญ หรือพยำนเอกสำร ตลอดจนพยำนหลักฐำนอ่ืนไว้ในภำคผนวกโดยถือเป็นส่วนหนึ่งของ
รำยงำนกำรสอบหำข้อเท็จจริงเล่มนี้ด้วยก็ได้) 

๕. ข้อเท็จจริงจากการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 
......................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................... ..............................................

......................................................................................................................................... ...........................................

....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ให้สรุปสำระส ำคัญของข้อเท็จจริงที่ได้ภำยหลังจำกกำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำรโดย
กำรแสวงหำ และรับฟังพยำนหลักฐำนที่เก่ียวข้องตำมหน้ำที่และอ ำนำจของคณะกรรมำธิกำร โดยล ำดับข้อเท็จจริง
แสดงให้เห็นเหตุกำรณ์ เรื่องรำว และบุคคล ตลอดจนพยำนหลักฐำนที่เกี่ยวข้อง ซึ่งสำมำรถพิสูจน์ข้อเท็จจริงให้
คณะกรรมำธิกำรรับฟังไดเ้ป็นที่ยุติว่ำข้อเท็จจริงของเรื่องที่พิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงนั้นมีอยู่อย่ำงไร) 

๖. กฎหมาย / ค าพิพากษา / ค าวินิจฉัย / ความเห็น / มติคณะรัฐมนตรี ฯลฯ ที่เกี่ยวข้อง 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : หำกเรื่องที่คณะกรรมำธิกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงอยู่นั้นจ ำเป็นต้องอ้ำงถึง หรือ
เกี่ยวข้องกับกฎหมำย หรือค ำพิพำกษำหรือค ำวินิจฉัยของศำล หรือมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนควำมเห็นของ
หน่วยงำน เช่น ควำมเห็นของคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ ให้ระบุกฎหมำย และหรือค ำพิพำกษำ มติคณะรัฐมนตรี 
ควำมเห็นของหน่วยงำน ที่เก่ียวข้องหรือที่อ้ำงถึงให้ครบถ้วน และอำจสรุปสำระส ำคัญหรือขั้นตอนที่ต้องด ำเนินกำร



๑๘๔ 

ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

ตำมกฎหมำย หรือมติคณะรัฐมนตรี หรือควำมเห็นของหน่วยงำน หรือค ำพิพำกษำหรือค ำวินิจฉัยของศำลนั้น 
พอสังเขป) 

๗. ผลการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
 (ค ำอธิบำย : ให้สรุปผลกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงของคณะกรรมำธิกำร โดยอำจมีกำรปรับข้อเท็จจริง
ที่รับฟังเป็นที่ยุติแล้วและข้อกฎหมำยที่ เกี่ยวข้อง เพ่ือสรุปเป็นผลกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริง ของ
คณะกรรมำธิกำร) 

๘. บทสรุปและข้อเสนอแนะ 

๘.๑ บทสรุป 
......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... .............................

.................................................................................................................................................................................... 
๘.๒ ข้อเสนอแนะ 
......................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... .............................

.................................................................................................................................................................................... 
(ค ำอธิบำย : ให้สรุปผลกำรสอบหำข้อเท็จจริงเรื่องนั้นของคณะกรรมำธิกำร โดยอำจสรุปเป็นประเด็นหรือ

สรุปเป็นข้อ ๆ เพ่ือควำมชัดเจน พร้อมระบุข้อเสนอแนะของคณะกรรมำธิกำรต่อเรื่องที่พิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงนั้น 
โดยอำจเป็นข้อเสนอแนะด้ำนนโยบำย ข้อเสนอแนะด้ำนปฏิบัติ หรือข้อเสนอแนะด้ำนกฎหมำย เพ่ือให้สภำ
ผู้แทนรำษฎรพิจำรณำด ำเนินกำรส่งเรื่องให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องด ำเนินกำรต่อไปก็ได้) 

๙. ข้อสังเกต (ถ้ามี) 

......................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................  

(ค ำอธิบำย : ในกรณีที่คณะกรรมำธิกำรเห็นว่ำกำรพิจำรณำสอบหำข้อเท็จจริงเรื่องใดมีข้อสังเกต  
ที่คณะรัฐมนตรี ศำล องค์กรอิสระ องค์กรอัยกำร หรือหน่วยงำนอื่นที่เก่ียวข้องควรทรำบหรือควรปฏิบัติก็ให้บันทึก
ข้อสังเกตดังกล่ำวไว้ในรำยงำนของคณะกรรมำธิกำรเพ่ือให้สภำผู้แทนรำษฎรพิจำรณำตำมข้อบังคับกำรประชุม
สภำผู้แทนรำษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕) 



๑๘๕ 

ชั้นความลับ 

ชั้นความลับ 

 

คณะกรรมาธิการ..................................................... .........................ได้พิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง 
และจัดท ารายงานการสอบหาข้อเท็จจริง เรื่อง “....................................................................................” 
พร้อมข้อสังเกต (ถ้ามี) เสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยในคราวประชุมคณะกรรมาธิการ ครั้ งที่  . . .  วันที่  
................................. คณะกรรมาธิการได้มีมติรับรองรายงานการสอบหาข้อเท็จจริง และมีมติให้เสนอ
ความเห็นมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว และก าหนดชั้นความลับ “....................” (ลับ/ลับมาก/ลับที่สุด) เนื่องจาก 

๑. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
๒. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ทั้งนี้ ในคราวประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ... ปีที่ ... ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...)  
วันที่ .......................................... ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรได้พิจารณาและเห็นชอบรายงานดังกล่าวของ
คณะกรรมาธิการ และมีมติมิให้เปิดเผยตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
เนื่องจาก  

๑. ................................................................................................ ...............................................  
๒. ........................................................................................................................................................ 

 

 

(...............................................) 
    เลขานุการคณะกรรมาธิการ…………………………………….. 

 

ภาคผนวก (ถ้ามี) 



๑๘๖ 

 

 
 
 
 

ส่วนที่ ๕ 
การจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษา 

 
 
 



๑๘๗ 

 

ส่วนที่ ๕ 
 การจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษา 

 
 ๕.๑ แนวทางการด าเนินการเกี่ยวกับการเปิดเผยรายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ  
ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐  

 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา ๑๒๙ วรรคหก ก าหนดให้สภาผู้แทนราษฎร 
และวุฒิสภาเปิดเผยบันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงาน
การศึกษา แล้วแต่กรณีของคณะกรรมาธิการให้ประชาชนทราบ เว้นแต่สภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภา แล้วแต่
กรณี มีมติมิให้เปิดเผย แต่อย่างไรก็ตาม ในการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาซึ่งมีทั้งกรณีที่คณะกรรมาธิการ
หยิบยกขึ้นมาพิจารณาเองหรือได้รับมอบหมายจากที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรในรูปแบบของญัตตินั้น มิใช่ว่าจะ
เปิดเผยได้ทุกกรณี ซึ่งบางกรณีการเปิดเผยรายงานนั้นไปกระทบต่อชื่อเสียงของบุคคล หรือความสงบเรียบร้อย
หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน เช่น ญัตติของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาศึกษาปัญหาความไม่สงบ 
ในจังหวัดชายแดนภาคใต้ที่ศึกษาเกี่ยวกับปัญหาความไม่สงบในจังหวัดชายแดนภาคใต้ โดยในรายงานการ
พิจารณาศึกษาฉบับนั้น มีการระบุชื่อบุคคลหรือกลุ่มบุคคลที่เป็นสมาชิกของกลุ่มผู้ก่อความไม่สงบในพ้ืนที่จังหวัด
ชายแดนภาคใต้ เมื่อเข้าสู่ที่ประชุมของสภาผู้แทนราษฎรแล้ว มีสมาชิกได้อภิปรายโดยขอให้ตัดข้อความที่มี  
การระบุชื่อของบุคคลหรือกลุ่มบุคคลนั้นออก เนื่องจากจะไปกระทบต่อชื่อเสียงของบุคคลหรือกลุ่มบุคคลนั้น  
เป็นต้น ด้วยเหตุที่กล่าวมานี้ การจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษา จึงควรก าหนดหลักเกณฑ์การจัดท ารายงาน 
ดังกล่าวถึงเหตุยกเว้นของสภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภากรณีที่สภาผู้แทนราษฎรหรือวุฒิสภา มีมติมิให้เปิดเผย
บันทึกการประชุม รายงานการด าเนินการ รายงานการสอบหาข้อเท็จจริง หรือรายงานการศึกษา แล้วแต่กรณีนั้น 
โดยให้น ากฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการมาใช้บังคับโดยอนุโลม และตามที่ก าหนดในระเบียบ 
หรือประกาศรัฐสภา”เพ่ือประกอบการพิจารณาในการใช้ดุลพินิจมิให้เปิดเผยซึ่งอาจก าหนดไว้ในข้อบังคับการ
ประชุมสภาผู้แทนราษฎร หรือข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา หรือกฎหมายล าดับรองอ่ืน แล้วแต่กรณี 

เพ่ือให้การปฏิบัติหน้าที่ของข้าราชการส านักกรรมาธิการ ๑ ส านักกรรมาธิการ ๒ และส านัก
กรรมาธิการ ๓ ส านั กงานเลขาธิ การสภาผู้ แทนราษฎร ในการปฏิบัติหน้ าที่ เป็ นฝ่ ายเลขานุ การ 
ของคณะกรรมาธิการสามัญหรือคณะกรรมาธิการวิสามัญ จึงได้จัดท าแนวทางการด าเนินการเกี่ยวกับ 
การเปิดเผยรายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญ 
แห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ ทั้งนี้  เพ่ือให้การปฏิบัติหน้าที่ภายในส านักกรรมาธิการ ๑  
ส านักกรรมาธิการ ๒ และส านักกรรมาธิการ ๓ มีมาตรฐานและแนวทางในการปฏิบัติงานที่เป็นไปในทิศทางเดียวกัน
ซึ่ งจะส่ งผลให้การปฏิบัติ ราชการเป็นไปอย่างถูกต้อง รวดเร็ ว และมีประสิทธิภาพตามหลักเกณฑ์  
ทีส่ านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรก าหนดอีกด้วย โดยมีหลักเกณฑ์เหตุแห่งการพิจารณาไม่เปิดเผยข้อมูล ดังนี้ 

๑) ข้อมูลเกี่ยวกับความมั่นคงของรัฐหรือความลับของทางราชการ๕ ตามระเบียบว่าด้วย 
การรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔  

                                                           
๕

 มาตรา ๕๙  รัฐต้องเปิดเผยข้อมลูหรือข่าวสารสาธารณะในครอบครองของหน่วยงานของรัฐที่มิใช่ข้อมูลเกี่ยวกับความมั่นคง
ของรัฐหรือเป็นความลับของทางราชการตามที่กฎหมายบญัญตัิ และต้องจัดให้ประชาชนเข้าถึงข้อมูลหรือข่าวสารดังกล่าวได้
โดยสะดวก 



๑๘๘ 
 

๒) ข้อมูลมีเนื้อหาเกี่ยวกับการติดตามสถานการณ์ความเคลื่อนไหวของการกระท าที่อาจส่งผล
กระทบต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ ซึ่งมีการกล่าวอ้างถึงชื่อบุคคลและเครือข่ายหากมีการเปิดเผยออกไปอาจท าให้
เป็นอุปสรรคต่อการด าเนินงานตามหน้าที่และอ านาจของคณะกรรมาธิการสามัญและคณะกรรมาธิการวิสามัญ 

๓) การเปิดเผยอาจส่งผลกระทบต่อหน่วยงานด้านความมั่นคง หน่วยงานที่บังคับใช้กฎหมาย 
หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ ซึ่งคณะกรรมาธิการสามัญและคณะกรรมาธิการ
วิสามัญได้เชิญมาให้ข้อมูลในเชิงลึก 

๔) มีความจ าเป็นต้องบันทึกเป็นบันทึกการประชุมลับ เ พ่ือประโยชน์ในการรวบรวม 
และรักษาข้อมูลเชิงลึกไว้ส าหรับการวิเคราะห์และประมวลผลในการด าเนินการตามหน้าที่และอ านาจต่อไป 

๕) มีประเด็นที่เกี่ยวข้องกับสถาบันพระมหากษัตริย์ จึงถือเป็นข้อมูลข่าวสารที่มีกฎหมายเฉพาะให้
ความคุ้มครองไว้โดยไม่ต้องเปิดเผย คือ พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๑๔ ซึ่ง
บัญญัติไว้ว่า “ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อาจก่อให้เกิดความเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์จะเปิดเผยมิได้”๖ 
 
 ๕.๒ ขั้นตอนการด าเนินการในระหว่างพิจารณาของคณะกรรมาธิการสามัญหรือคณะกรรมาธิการ
วิสามัญ 

๕.๒.๑ รายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการสามัญหรือคณะกรรมาธิการวิสามัญ โดย
หลักให้เปิดเผยให้ประชาชนทราบเว้นแต่สภามีมติมิให้เปิดเผย 

๕.๒.๒ การก าหนดกรรมาธิการและบุคคลที่เกี่ยวข้องในรายงานการพิจารณาศึกษาควรระบุเพียง 
ชื่อหน่วยงานหรือองค์กรเท่านั้น ควรหลีกเลี่ยงการระบุเจาะจง ชื่อ – สกุล ของบุคคลที่น ามาเป็นข้อมูล
ประกอบการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษา 

๕.๒.๓ การเชิญผู้แทนหน่วยงานมาให้ข้อเท็จจริงและประกอบการพิจารณา หากเป็นรายงานการ
พิจารณาศึกษาเรื่องใด ๆ ที่มีผลกระทบต่อเศรษฐกิจ สังคมและการเมืองอย่างรุนแรง ควรหลีกเลี่ยงการระบุ 
ชื่อ – สกุล ของผู้แทนหน่วยงานที่ให้ข้อมูลในเรื่องดังกล่าว เพ่ือป้องกันผลกระทบต่าง ๆ 

๕.๒.๔ การเก็บรวบรวมข้อมูลจากข้อมูลปฐมภูมิ  หากเป็นกรณีการเก็บรวบรวมข้อมูล 
จากข้อคิดเห็นจากบุคคลที่เกี่ยวข้องหรือข้าราชการที่เกี่ยวข้อง เพ่ือจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษา ควรหลีกเลี่ยง
การระบุชื่อ – สกุล หรือหลีกเลี่ยงข้อความพาดพิงถึงบุคคลอ่ืน ให้ระบุเพียงชื่อหน่วยงานหรือองค์กรต้นสังกัด 
ของบุคคลนั้นเท่านั้น เพ่ือป้องกันความเสียหายและผลกระทบอันจะเกิดแก่บุคคลนั้นด้วย  
 
 ๕.๓ ขั้นตอนการด าเนินการภายหลังจากคณะกรรมาธิการสามัญหรือคณะกรรมาธิการวิสามัญ
จัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาเสร็จแล้ว 

ให้คณะกรรมาธิ การจั ดท ารายงานการ พิจารณาศึ กษาตามรู ปแบบที่ ปรากฏในคู่ มื อ 
ซึ่งคณะกรรมาธิการอาจปรับเปลี่ยนรูปแบบและเนื้อหาได้ตามความเหมาะสมของการพิจารณารายงานการพิจารณา
ศึกษาแต่ละเรื่องแล้วแต่กรณี ทั้งนี้ เมื่อจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาเสร็จแล้วและได้ด าเนินการตรวจสอบ
เนื้อหาของรายงานการพิจารณาศึกษาแล้ว ให้คณะกรรมาธิการพิจารณาเพ่ือมีมติรับรองความถูกต้อง 
ของรายงานการพิจารณาศึกษาดังกล่าว และด าเนินการดังต่อไปนี้ 

                                                           
๖

 บันทึกข้อความที่ สว (สนช)(กมธ ๒) ๐๐๑๐/๔๓๘๙, ลงวันท่ี ๒๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๑, เรื่อง ขอให้สภานิติบัญญตัิแห่งชาติ
พิจารณาเพื่อมีมตมิิให้เปิดเผยบันทึกการประชุมของคณะกรรมาธิการ, น. ๑ – ๒. 
 



๑๘๙ 
 

๕.๓.๑ คณะกรรมาธิการเปิดเผยรายงานการ พิจารณาศึกษา โดยเผยแพร่รายงานนั้น 
ให้ประชาชนรับทราบและเข้าถึงข้อมูลรายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ ผ่านช่องทางเว็บไซต์
ของสภาผู้แทนราษฎร หรือเว็บไซต์ของคณะกรรมาธิการ หรือช่องทางอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม 

๕ .๓.๒ กรณีคณะกรรมาธิ การมี มติ มิ ให้ เปิ ด เผยรายงานการ พิจารณาศึ กษาซึ่ งมติ 
ของคณะกรรมาธิการดังกล่าว ควรระบุเหตุผลประกอบไว้ในระเบียบวาระการประชุมเพ่ือเป็นหลักฐานด้วย  

๕.๓.๒.๑ ให้ฝ่ายเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการ จัดท าบันทึกกราบเรียนประธาน 
สภาผู้แทนราษฎร โดยเสนอรายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการเพ่ือขอให้สภาผู้แทนราษฎรมีมติ 
มิให้เปิดเผยรายงานนั้น 

๕.๓.๒.๒ ให้ประธานคณะกรรมาธิการแถลงความเห็นพร้อมเหตุผลประกอบมติ 
ของคณะกรรมาธิการที่มิให้เปิดเผยรายงานการพิจารณาศึกษาต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร 

๕.๓.๒.๓ ให้สภาผู้แทนราษฎรลงมติเปิดเผยหรือมิให้เปิดเผยรายงานการพิจารณาศึกษา 
โดยให้สมาชิกสภาผู้แทนราษฎรพิจารณาความเห็นและเหตุผลของคณะกรรมาธิการที่มิให้เปิดเผยรายงานการ
พิจารณาศึกษา หากสภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยรายงานดังกล่าว ให้คณะกรรมาธิการแจ้งมติดังกล่าว 
ของสภาผู้แทนราษฎรให้ประชาชนทราบ 

ทั้งนี้ ในกรณีสภาผู้แทนราษฎรมีมติมิให้เปิดเผยให้ด าเนินการเรียกเก็บรายงาน เพ่ือน าไปท าลาย
และให้เก็บรักษาต้นฉบับเอกสารไว้ โดยอาจเทียบเคียงและน าหลักเกณฑ์ วิธีการตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๕๒  
และระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ มาบังคับใช้โดยอนุโลม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๙๐ 
 

 ๕.๔ ค าอธิบายเกี่ยวกับการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการสามัญ 
และคณะกรรมาธิการวิสามัญ สภาผู้แทนราษฎร 

คู่มือรูปแบบรายงานการพิจารณาศึกษานี้ ได้น าเสนอการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษา 
เป็น ๓ กรณี ดังนี้ 

๕.๔.๑  กรณีคณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎร พิจารณาศึกษาเรื่องใด  ๆ  
ตามหน้าที่และอ านาจแล้วรายงานต่อสภา  

๕.๔.๒  กรณีที่ประชุมสภามีมติมอบหมายให้คณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎร
พิจารณาศึกษาเรื่องใด ๆ แล้วรายงานต่อสภา  

๕.๔.๓  กรณีที่ประชุมสภามีมติตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญเพ่ือพิจารณาศึกษาเรื่องใด  ๆ  
แล้วรายงานต่อสภา  

ซึ่งแต่ละกรณีได้น าเสนอรูปแบบเพ่ือเป็นแนวทางในการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษา 
เพ่ือเสนอสภาเพ่ือพิจารณาไว้ ๒ รูปแบบ ดังนี้ 

แบบที่ ๑ กรณีจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษา โดยมิได้แบ่งเป็นบทแต่ละบท  
แบบที่ ๒ กรณีจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาแบ่งเป็นบทแต่ละบท 

 รูปแบบรายงานการพิจารณาศึกษาที่ปรากฏในคู่มือฉบับนี้ เป็นเพียงแนวทางในการปฏิบัติงาน 
เพ่ือจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาเท่านั้น เพ่ืออ านวยความสะดวกเบื้องต้นในการปฏิบัติหน้าที่ 
ของคณะกรรมาธิการ โดยมิได้มีข้อก าหนดหรือหลักเกณฑ์อย่างเคร่งครัดแต่อย่างใด ซึ่งผู้ปฏิบัติงานสามารถ
ปรับปรุงหรือประยุกต์รูปแบบในการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษาในแต่ละเรื่องได้ตามความเหมาะสม
ขึ้นอยู่กับภารกิจและความมุ่งหมายของคณะกรรมาธิการแต่ละคณะที่มุ่งเน้นศึกษาในเรื่องใดหรือในมิติใด  
และมีความประสงค์ท่ีต้องการเนื้อหาในด้านใดบ้าง และคณะกรรมาธิการอาจก าหนดรูปแบบการจัดท ารายงาน
การพิจารณาศึกษาที่มีความแตกต่างจากรูปแบบตามคู่มือฉบับนี้ได้ ซึ่งการจัดท ารายงานการพิจารณาศึกษา 
เรื่องใด ๆ ฝ่ายเลขานุการประจ าคณะกรรมาธิการควรชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับการด าเนินการเพ่ือจัดท า
รายงานการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ เพ่ือให้คณะกรรมาธิการได้ทราบถึงแนวทางการจัดท า
รายงานการพิจารณาศึกษาทั้งรูปแบบและเนื้อหาที่จะจัดท าโดยค านึงถึงความมุ่งหมายของคณะกรรมาธิการ 
ในรูปแบบและเนื้อหาในรายงานการพิจารณาศึกษา 
 หลักการเกี่ยวกับการจัดท าข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการในรายงานการพิจารณาศึกษา  
 ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ได้ก าหนดหลักการเกี่ยวกับการบันทึกข้อสังเกต
ของคณะกรรมาธิการไว้ โดยเมื่อคณะกรรมาธิการได้ศึกษาเรื่องใด ๆ ตามหน้าที่และอ านาจหรือตามที่  
สภามอบหมายเสร็จแล้วให้รายงานต่อสภาตามระยะเวลาที่สภาก าหนด ตามข้อบังคับการประชุมสภา
ผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๔ และกรณีที่คณะกรรมาธิการเห็นว่ามีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการหรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบ หรือควรปฏิบัติ ให้บันทึกข้อสังเ กตไว้ใน
รายงานของคณะกรรมาธิการเพ่ือให้สภาพิจารณา โดยให้สภาลงมติว่าเห็นด้วยหรือไม่เห็นด้วยกับข้อสังเกต  
ของคณะกรรมาธิการ โดยไม่มีการอภิปราย กรณีที่สภาเห็นด้วยกับข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ  
ให้ประธานสภาส่งรายงานการพิจารณาศึกษาและข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการไปยังคณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องทราบหรือควรปฏิบัติ เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาหกสิบวัน
นับแต่วันที่ประธานสภาส่งข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการให้คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ 
หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องให้ประธานสภาแจ้งให้ที่ประชุมทราบในโอกาสแรกท่ีมีการประชุมว่าคณะรัฐมนตรี 



๑๙๑ 
 

ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการนั้น
ประการใดหรือไม่ ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕  
 ดังนั้น ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการมิใช่การสรุปรายงานความเห็นของคณะกรรมาธิการแต่เป็น 
แนวทางการปฏิบัติงานเพ่ือให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่คณะกรรมาธิการได้พิจารณาศึกษาสามารถน าไป
ปฏิบัติได้อย่างเป็นรูปธรรมและบังเกิดผลได้จริงแก่หน่วยงานนั้น ๆ และข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ 
ควรกล่าวถึงข้อดีและข้อจ ากัดของข้อสังเกตนั้นด้วย เพ่ือให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องได้พิจารณาอย่างรอบด้าน  
ในการน าข้อสังเกตดังกล่าวของคณะกรรมาธิการไปปฏิบัติได้มากน้อยเพียงใด  
 
 ๕.๕ ค าอธิบายรูปแบบการพิมพ์รายงานการพิจารณาศึกษา 

๑. ตัวอักษรที่ใช้จัดพิมพ์ 
๑.๑ ตัวอักษรที่ใช้พิมพ์ใช้ตัวอักษร TH SarabunPSK 
๑.๒ ปกนอกและปกในใช้ขนาดตัวอักษร ๓๐ ตัวหนา ส่วนตอนท้ายของปกนอกและปกใน 

ใช้ขนาดตัวอักษร ๒๕ ตัวหนา 
๑.๓ หัวข้อ สารบัญ สารบัญตาราง สารบัญภาพ รายนามคณะกรรมาธิการ รายนามคณะอนุ

กรรมาธิการ รายงานผลการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการ บทสรุปผู้บริหาร ใช้ขนาดตัวอักษร ๑๘ 
ตัวหนา และเนื้อหาขนาดตัวอักษร ๑๖ ตัวบาง 

๑.๔ หัวข้อเรื่อง บทที่ ๑ – ๕, บรรณานุกรม ใช้ขนาดตัวอักษร ๑๘ ตัวหนา ชื่อหัวข้อใช้ขนาด
ตัวอักษร ๑๖ ตัวหนา และเนื้อหาใช้ขนาดตัวอักษร ๑๖ ตัวบาง 

๑.๕ ภาคผนวก ใช้ขนาดตัวอักษร ๒๖ ตัวหนา (ก่ึงกลางหน้ากระดาษ) 
๒. การย่อหน้า โดยเว้นระยะ ๗ ตัวอักษร โดยเริ่มพิมพ์ช่วงอักษรที่ ๘ และให้ใช้ตัวเลขนับ  

เช่น ๑, ๑.๑, ๑.๑.๑ (ใช้เลขไทย) 
๓. การเว้นขอบกระดาษ 

- ขอบด้านบน ๑.๕ นิ้ว 
- ขอบด้านล่าง ๑ นิ้ว 
- ขอบด้านซ้าย ๑.๕ นิ้ว 
- ขอบด้านขวา ๑ นิ้ว 

๔. การล าดับหน้า 
ตั้งแต่สารบัญ รายนามคณะกรรมาธิการ รายนามคณะอนุกรรมาธิการ (ถ้ามี) รายงาน 

การพิจารณาศึกษา บทสรุปผู้บริหาร ให้ใส่ตัวอักษรภาษาไทย เริ่มที่ ก และให้เริ่มนับ ๑ ตั้งแต่หน้าบทที่ ๑  
เป็นต้นไป (ใช้เลขไทย) 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๙๒ 
 

 

๕.๖ รูปแบบหนังสอืน าส่งรายงานการพิจารณาศึกษา 
 

๕.๖.๑  กรณีคณะกรรมาธิการสามัญพิจารณาศึกษาเรื่องใดๆ ตาม
หน้าที่และอ านาจแล้วรายงานต่อสภา  
 
๕.๖.๒  กรณีที่ประชุมสภามีมติให้คณะกรรมาธิการสามัญพิจารณา
ศึกษาเรื่องใดๆ แลว้รายงานต่อสภา  
 
๕.๖.๓  กรณีที่ประชุมสภามีมติตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญเพื่อ
พิจารณาศึกษาเรื่องใดๆ แล้วรายงานต่อสภา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๙๓ 
 

 ๕.๖.๑ กรณีคณะกรรมาธกิารสามัญพิจารณาศึกษาเรือ่งใดๆ ตามหน้าที่และอ านาจแล้ว
รายงานต่อสภา 
 
 
 
 
  
(ออกเลขที่หนังสือที่ส านักกรรมาธิการ) 
ที ่……../……..(เสมอระดับตีนครุฑ)                   สภาผู้แทนราษฎร  
                      ถนน ...........เขต......... 

…..กทม. 10300 

      (เดือน).........(พ.ศ.)........  
เรื่อง  รายงานการศึกษาของคณะกรรมาธิการ ..(ชื่อเต็ม).. สภาผู้แทนราษฎร 

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการศึกษา......(ชื่อเรื่อง)......                            จ านวน ๑ ชุด 

  ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...ที่.. 
เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ได้ลงมติตั้งคณะกรรมาธิการ..(ชื่อเต็ม)....สภาผู้แทนราษฎร เพ่ือให้
มีหน้าที่และอ านาจตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ... ในการกระท ากิจการ การสอบ
หาข้อเท็จจริง หรือศึกษาเรื่องใด ๆ ที่เกี่ยวกับ ... นั้น ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

(๑)     ประธานคณะกรรมาธิการ 
(๒)     รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
(๓)     รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
(๔)     โฆษกคณะกรรมาธิการ 
(๕)     เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
(๖) …………………………………………….. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
(๗) …………………………………………….. …………………………………….  
(๘) ……………………………………………..        ……………………………………. 
(๙) ……………………………………………..        ……………………………………. 

 (๑๐) …………………………………………….        ……………………………………. 

 

 

 

 

 

ขนาดครุฑสูง ๓ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 
๑ Enter Before ๖ pt 

 
๑ Enter Before ๖ pt 

 ย่อหน้า ๒ Tab 

กั้นหน้า 

๓ ซ.ม. 

กั้นหลัง 

๒ ซ.ม. 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการ
ประชุมฯ โดยเรียงจากประธาน  
รองประธาน เลขานุการ โฆษก  
และต าแหน่งอื่น  
* หากเป็นอย่างอื่น ข้ึนอยู่กับท่ี
ประชุมก าหนด* 

เลขหลักหน่วย 

ตรงกัน 
 

กรณไีม่มตี าแหน่งอ่ืนเป็น
เพียงกรรมาธิการไม่ต้อง 
ใส่ต าแหน่ง 

ต าแหน่งอ่ืน
ตามที่ท่ีประชุม
แต่งตั้ง 

ขนาดครุฑกว้าง ๒.๕ ซ.ม. 

๕.”* ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 
๑ Enter Before ๖ pt 



๑๙๔ 
 

 

 
บัดนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา.....(ชื่อเรื่อง)..เสร็จเรียบร้อยแล้ว  

จึงกราบเรียนมาเพ่ือได้โปรดน าเสนอที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณารายงานและข้อสังเกตของ
คณะกรรมาธิการ (กรณีถ้ามีข้อสังเกต) ต่อไป 
 Enter ๑ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๑๒ Pt 

ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                  ลงชื่อ  

(ชื่อ – สกุล) 
ประธานคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม...)..... 

สภาผู้แทนราษฎร 

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักกรรมาธิการ....  
กลุ่มงาน ...................         
โทร.  .......................        
โทรสาร  .................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี)  

กรณีมยีศ/ต าแหน่ง ใส่ยศ/
ต าแหน่งตามด้วยชื่อ สกุล 
 

ย่อหน้า ๒ Tab 



๑๙๕ 
 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๕.๖.๒ กรณีที่ประชุมสภามีมติให้คณะกรรมาธิการสามัญพิจารณาศึกษาเรื่องใดๆ แล้วรายงานต่อสภา 
 
 
 
 
  
(ออกเลขที่หนังสือที่ส านักกรรมาธิการ) 
ที ่……../……..(เสมอระดับตีนครุฑ)                   สภาผู้แทนราษฎร  
                      ถนน ...........เขต......... 

…..กทม. 10300 

      (เดือน).........(พ.ศ.)........  
เรื่อง  รายงานการพิจารณาศึกษา..(ชื่อเรื่อง)..  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานของคณะกรรมาธิการสามัญ......(ชื่อเรื่อง)......จ านวน ๑ ชุด   

  ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...ที่.. 
เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมได้พิจารณาญัตติ เรื่อง ................................. (ชื่อคณะ) ............................. (นาย/
นาง/นางสาว................. เป็นผู้เสนอ) และที่ประชุมลงมติให้คณะกรรมาธิการ .............. (คณะกรรมาธิการ
สามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎร) เป็นผู้พิจารณา นั้น ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

(๑)     ประธานคณะกรรมาธิการ 
(๒)     รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
(๓)     รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
(๔)     โฆษกคณะกรรมาธิการ 
(๕)     เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
(๖) …………………………………………….. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
(๗) …………………………………………….. …………………………………….  
(๘) ……………………………………………..        ……………………………………. 
(๙) ……………………………………………..        ……………………………………. 

 (๑๐) …………………………………………….        ……………………………………. 

 

 

 

 

 

 

ขนาดครุฑสูง ๓ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 
๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒ Tab 

กั้นหน้า 

๓ ซ.ม. 
กั้นหลัง 

๒ ซ.ม. 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการ
ประชุมฯ โดยเรียงจากประธาน  
รองประธาน เลขานุการ โฆษก  
และต าแหน่งอื่น  
* หากเป็นอย่างอื่น ข้ึนอยู่กับท่ี
ประชุมก าหนด* 

เลขหลักหน่วย 

ตรงกัน 
 

กรณไีม่มตี าแหน่งอ่ืนเป็น
เพียงกรรมาธิการไม่ต้อง 
ใส่ต าแหน่ง 

ต าแหน่งอ่ืน
ตามที่ท่ีประชุม
แต่งตั้ง 

ขนาดครุฑกว้าง ๒.๕ ซ.ม. 

๕.”* ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 
๑ Enter Before ๖ pt 



๑๙๖ 
 

บัดนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา.....(ชื่อเรื่อง)..เสร็จเรียบร้อยแล้ว  
จึงกราบเรียนมาเพ่ือได้โปรดน าเสนอที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณารายงานและข้อสังเกตของ
คณะกรรมาธิการ (กรณีถ้ามีข้อสังเกต) ต่อไป 

 Enter ๑ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๑๒ Pt 

ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                  ลงชื่อ  

(ชื่อ – สกุล) 
ประธานคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม...)..... 

สภาผู้แทนราษฎร 

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักกรรมาธิการ....  
กลุ่มงาน ...................         
โทร.  .......................        
โทรสาร  .................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี)  

กรณีมยีศ/ต าแหน่ง ใส่ยศ/
ต าแหน่งตามด้วยชื่อ สกุล 
 

ย่อหน้า ๒ Tab 



๑๙๗ 
 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

 ๕.๖.๓ กรณีที่ประชุมสภามมีติตั้งคณะกรรมาธกิารวิสามัญเพ่ือพิจารณาศกึษาเรื่องใด ๆ  
แล้วรายงานต่อสภา 
 
 
 
 
  
ออกเลขทีห่นงัสือที่ส านักกรรมาธกิาร) 
ที ่……../……..(เสมอระดับตีนครุฑ)                   สภาผู้แทนราษฎร  
                      ถนน ...........เขต......... 

…..กทม. 10300 

      (เดือน).........(พ.ศ.)........  
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาศึกษา.....(ชื่อเรื่อง)...... 

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

 สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานของคณะกรรมาธิการวิสามัญ.................(ชื่อเรื่อง).................. จ านวน ๑ ชุด 

  ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...ที่.. 
เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมได้พิจารณาญัตติ เรื่อง ขอให้สภาผู้แทนราษฎรตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญ................. 
(ชื่อคณะ)....... (นาย/นาง/นางสาว...... เป็นผู้เสนอ)  และลงมติตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญขึ้นคณะหนึ่ง 
เพ่ือพิจารณา................................. ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ .... นั้น 
ซึ่งคณะกรรมาธิการวิสามัญคณะนี้ ประกอบด้วย 
  ๑. .........................................    ๒. ..................................................  
  ๓. .........................................    ๔. ..................................................  
  ๕. .........................................    ๖. ..................................................  
  ๗. .........................................    ๘. ..................................................  
  ๙. .........................................  ๑๐. .................................................. 
 ๑๑. .........................................  ๑๒. ..................................................  
 ๑๓. .........................................  ๑๔. ..................................................  
 ๑๕. .........................................  ๑๖. ..................................................  
 ๑๗. .........................................  ๑๘. ..................................................  
 ๑๙. .........................................  ๒๐. .................................................. 
 ๒๑. .........................................  ๒๒. ..................................................  
 ๒๓. .........................................  ๒๔. ..................................................  
 ๒๕. .........................................  ๒๖. ..................................................  
 ๒๗. .........................................  ๒๘. ..................................................  
 ๒๙. .........................................  ๓๐. .................................................. 
 ๓๑. .........................................    

๑ Enter Before ๖ pt 
๑ Enter Before ๖ pt 

 
ย่อหน้า ๒ Tab 

ขนาดครุฑสูง ๓ ซ.ม. 

ขนาดครุฑกว้าง ๒.๕ ซ.ม. 

๕.”* ซ.ม. 

กั้นหน้า 

๓ ซ.ม. 

กั้นหลัง 

๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 
๑ Enter Before ๖ pt 



๑๙๘ 
 

 
บัดนี้ คณะกรรมาธิการวิสามัญได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา..........(ชื่อเรื่อง).........ญัตติดังกล่าว

เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงกราบเรียนมาเพ่ือไดโ้ปรดน าเสนอต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณารายงานและ
ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ (กรณีถ้ามีข้อสังเกต) ต่อไป 

 Enter ๑ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๑๒ Pt 

ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                       ลงชื่อ 

(ชื่อ นามสกุล) 
ประธานคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม...)..... 

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักกรรมาธิการ....  
กลุ่มงาน ...................         
โทร.  .......................        
โทรสาร  .................. 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี)  

ย่อหน้า ๒ Tab 

กรณีมยีศ/ต าแหน่ง ใส่ยศ/
ต าแหน่งตามด้วยชื่อ สกุล 
 



๑๙๙ 
 

๕.๗ รูปแบบรายงานผลการพจิารณาศึกษาเรื่องใด ๆ  
ของคณะกรรมาธิการ 

 
ประกอบด้วย  
- ปกรายงาน 
- ส าเนาหนังสือน าส่ง 
- รายงานผลการพิจารณาศึกษาเรื่องใดๆ  
 
 คู่มือฉบับนี้ ได้ก าหนดรูปแบบการจัดท ารายงานผลการพิจารณาศึกษาเรื่องใด ๆ 
ของคณะกรรมาธิการ ไว้สองรูปแบบ ดังนี ้
 แบบที่ ๑ กรณีจัดท ารายงานการศึกษา โดยมิได้แบ่งเป็นบทแตล่ะบท
 แบบที่ ๒ กรณีจัดท ารายงานการศึกษาแบ่งเป็นบทแต่ละบท 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



๒๐๐ 
 

แบบที่ ๑  
 
๕.๗.๑  กรณีคณะกรรมาธิการสามัญพิจารณาศึกษาเรื่องใดๆ ตามหน้าที่และอ านาจ
แล้วรายงานต่อสภา  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๐๑ 
 

๕.๗.๑  กรณีคณะกรรมาธิการสามัญพิจารณาศึกษาเรื่องใดๆ ตามหน้าที่และอ านาจ
แล้วรายงานต่อสภา  

 

ปกรายงาน 
 

 
 

 

รายงานผลการพิจารณาศึกษา  
เรื่อง...  

 
ของคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม)...  

สภาผู้แทนราษฎร 
 
 
 
 

                 กลุ่มงาน…………………… 
            ส านักกรรมาธิการ ........  

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

ตราสญัลักษณส์ภาผู้แทนราษฎร 
จัดกลางหน้ากระดาษ  
ขนาด ๓.๕ x ๓.๕ ซ.ม. 
 

ช่ือเรื่องที่พิจารณา 
 

ด้านล่างของตราสัญลักษณ์พิมพ์ 
ค าว่า รายงานผลการพิจารณา
ศึกษา ตัวอักษรขนาด ๓๐ 
ตัวหนา  
 

ตัวอักษรขนาด ๒๕ ตัวหนา  
 



๒๐๒ 
 

(ส าเนา) 
(ออกเลขที่หนังสือที่ส านักกรรมาธิการ) 
ที ่……../……..                     สภาผู้แทนราษฎร  
                      ถนน ...........เขต......... 

…..กทม. 10300 

      (เดือน).........(พ.ศ.)........  

เรื่อง  รายงานการศึกษาของคณะกรรมาธิการ ..(ชื่อเต็ม).. สภาผู้แทนราษฎร 

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

 สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการศึกษา......(ชื่อเรื่อง)......                            จ านวน ๑ ชุด 

  ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...ที่.. 
เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ได้ลงมติตั้งคณะกรรมาธิการ..(ชื่อเต็ม)....สภาผู้แทนราษฎร เพ่ือให้
มีหน้าที่และอ านาจตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ... ในการกระท ากิจการ การสอบ
หาข้อเท็จจริง หรือศึกษาเรื่องใด ๆ ที่เกี่ยวกับ ... นั้น ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

(๑)     ประธานคณะกรรมาธิการ 
(๒)     รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
(๓)     รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
(๔)     โฆษกคณะกรรมาธิการ 
(๕)     เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
(๖) …………………………………………….. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
(๗) …………………………………………….. …………………………………….  
(๘) ……………………………………………..        ……………………………………. 
(๙) ……………………………………………..        ……………………………………. 

 (๑๐) …………………………………………….        ……………………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

๑ Enter Before ๖ pt 

๑ Enter Before ๖ pt 

 
๑ Enter Before ๖ pt 

 ย่อหน้า ๒ Tab 
๑ Enter Before ๖ pt 

 

กั้นหน้า 

๓ ซ.ม. 
กั้นหลัง 

๒ ซ.ม. 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการ
ประชุมฯ โดยเรียงจากประธาน  
รองประธาน เลขานุการ โฆษก  
และต าแหน่งอื่น  
* หากเป็นอย่างอื่น ข้ึนอยู่กับท่ี
ประชุมก าหนด* 

เลขหลักหน่วย 

ตรงกัน 
 

กรณไีม่มตี าแหน่งอ่ืนเป็น
เพียงกรรมาธิการไม่ต้อง 
ใส่ต าแหน่ง 

ต าแหน่งอ่ืน
ตามที่ท่ีประชุม
แต่งตั้ง 

๑ Enter Before ๖ pt 

 
๑ Enter Before ๖ pt 



๒๐๓ 
 

 
บัดนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา.....(ชื่อเรื่อง)..เสร็จเรียบร้อยแล้ว  

จึงกราบเรียนมาเพ่ือได้โปรดน าเสนอที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณารายงานและข้อสังเกตของ
คณะกรรมาธิการ (กรณีถ้ามีข้อสังเกต) ต่อไป 
 Enter ๑ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๑๒ Pt 

ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                  ลงชื่อ รักดี  ขยันงาน 

(นายรักดี  ขยันงาน) 
ประธานคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม...)..... 

สภาผู้แทนราษฎร 

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 
 
ส านักกรรมาธิการ..........         
กลุ่มงาน .......................         
โทร.  ............................         
โทรสาร  ....................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
ลายเซ็น 

(ชื่อ นามสกุล) 
ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ....  

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 
 
 

 
         (ชื่อ – นามสกุล)       /ร่าง 
         (ชื่อ – นามสกุล)......./พิมพ์ 
         (ชื่อ – นามสกุล......./ตรวจ 
 
        ตรวจทาน  
        ครั้งที่ ๑ (ชื่อ – นามสกุล)        
        ครั้งที่ ๒ (ชื่อ – นามสกุล)        
        ครั้งที่ ๓ (ชื่อ – นามสกุล)         

ย่อหน้า ๒ Tab 

กรณีมยีศ/ต าแหน่ง ใส่ยศ/
ต าแหน่งตามด้วยชื่อ สกุล 
 



๒๐๔ 
 

รายงานผลการพิจารณาศึกษา.….(ชื่อเร่ือง).....  
ของ 

คณะกรรมาธิการ.....(ชื่อคณะกรรมาธิการสามัญ).....  
สภาผู้แทนราษฎร 

_______________________   

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...ที่.. เดือน... พ.ศ. .... 
ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ได้ลงมติตั้งคณะกรรมาธิการ..(ชื่อเต็ม)....สภาผู้แทนราษฎร เพ่ือให้มีหน้าที่และ
อ านาจตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ... ในการกระท ากิจการ การสอบหาข้อเท็จจริง 
หรือศึกษาเรื่องใด ๆ ที่เกี่ยวกับ ........... นั้น กรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 
 ……………………………………………………(ชื่อ และต าแหน่งของกรรมาธิการ)......................................... 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา...(ชื่อเรื่อง)...เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการ
พิจารณาศึกษาเรื่องดังกล่าวต่อสภาผู้แทนราษฎร ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ... ดังนี้   

๑. การด าเนินงาน  
๑.๑ คณะกรรมาธิการได้มีมติแต่งตั้ง ชื่อ-สกุล... ต าแหน่ง... ส านักกรรมาธิการ ... ส านักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรท าหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ ...ตามข้อบังคับการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ... วรรค... (ถ้ามี)  

๑.๒ คณะกรรมาธิการได้มีมติตั้งคณะอนุกรรมาธิการขึ้นคณะหนึ่ง เพ่ือท าหน้าที่...หรือกิจการอื่น 
ที่คณะกรรมาธิการมอบหมาย ทั้งนี้ ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ... วรรค...  
(ถ้ามี) ซึ่งอนุกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย  

๑.๒.๑ ................................... เป็น ประธานคณะอนุกรรมาธิการ  
ฯลฯ  

๒. วิธีการพิจารณาศึกษา  
๒.๑ คณะกรรมาธิการได้จัดให้มีการประชุม จ านวน ... ครั้ง ดังนี้ 
............................................................................................ ......................................................... 
......................................................................................................................................................  
๒.๒ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการโดยเชิญหน่วยงานมาให้ข้อมูลข้อเท็จจริงและประกอบ  

การพิจารณา ดังนี้  
๒.๒.๑ ...ส่วนราชการระดับกระทรวง...  

 …ส่วนราชการระดับกรม...  
 (๑) ชื่อ-สกุล    ต าแหน่ง  

   
 
 

๒.๓ คณะกรรมาธิการได้มีมติเดินทางไปศึกษาดูงาน จ านวน ... ครั้ง ดังนี้ (ถ้ามี)  
๒.๓.๑ สถานที่... วันที่...  
๒.๓.๒ สถานที่... วันที่...  

เรียงล าดับรายชื่อหน่วยงานตาม 
พ.ร.บ. ปรับปรุงกระทรวงฯ ดังนี ้ 
- กระทรวง  

- กรม  

- องค์การมหาชน 

- รัฐวิสาหกิจ ต าแหน่งในฐานะที่มาชี้แจง  
 

วัน/วันท่ี/เดือน/พ.ศ.  
 



๒๐๕ 
 

๒.๔ คณะกรรมาธิการ ได้จัดสัมมนา จ านวน ... ครั้ง เพ่ือ... ดังนี้  
๒.๔.๑ เรื่อง... สถานที่... วันที่...  
๒.๔.๒ เรื่อง... สถานที่... วันที่...  

๓. ผลการพิจารณาศึกษา  
คณะกรรมาธิการได้จัดท ารายงานผลการพิจารณาศึกษา ............... (ชื่อเรื่อง) ............................ 

ปรากฏผลการด าเนินการ ซึ่งสรุปได้ดังนี้  
(เนื้อหาอาจประกอบด้วยความเป็นมา สภาพปัญหา การด าเนินการศึกษา (เช่น การประชุม  

การสัมมนาหรือศึกษาดูงาน เป็นต้น) ข้อเสนอแนะ หรือข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ) 
 .........................................................................................................................................................  

 ๔. ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ 
 ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการเป็นไปเพ่ือแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น หรือเพ่ือให้สามารถน าไปประยุกต์
หรือปฏิบัติได้ ซึ่งอาจเป็นข้อสังเกตในทางนโยบายหรือเป็นข้อสังเกตที่เป็นมาตรการให้หน่วยงานน าไป
พิจารณาด าเนินการเพื่อปรับปรุง แก้ไข หรือยกร่างกฎหมาย กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องต่อไป 
     (เช่น คณะกรรมาธิการได้พิจารณาศึกษา เรื่อง..... แล้วเห็นว่าควรมีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่ เกี่ ยวข้องควรทราบหรือควรปฏิบัติ ไว้ ในรายงาน 
ของคณะกรรมาธิการเพ่ือให้ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณาซึ่งคณะกรรมาธิการมีข้อสังเกตว่า ) 
............................................................................................................................................................................. 

๕. คณะกรรมาธิการขอเสนอรายงานผลการพิจารณาศึกษา………(ชื่อเรื่อง)…………... และข้อสังเกต 
ของคณะกรรมาธิการ (กรณีมีข้อสังเกต) มาเพ่ือได้โปรดพิจารณาและน าเสนอต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร
พิจารณาต่อไป 

 
      ลายเซ็น 

      (นายมานะ  มุ่งม่ัน) 
      เลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 
หมายเหตุ ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕ ได้ก าหนดหลักการเกี่ยวกับ 
การบันทึกข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการไว้ว่า  

ในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ ถ้าคณะกรรมาธิการเห็นว่ามีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบ หรือควรปฏิบัติ ก็ให้บันทึกข้อสังเกต
ดังกล่าวไว้ในรายงานของคณะกรรมาธิการเพ่ือให้สภาพิจารณา  

ในการพิจารณาข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้สภาลงมติว่าเห็นด้วยหรือไม่เห็นด้วย  
โดยไม่มีการอภิปราย กรณีที่สภาเห็นด้วยกับข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้ประธานสภาส่งรายงานและ
ข้อสังเกตไปยังคณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 

เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาหกสิบวันนับแต่วันที่ประธานสภาส่งข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการให้
คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องทราบ คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กร
อิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องได้ปฏิบัติตามข้อสังเกตนั้นประการใดหรือไม่ ให้ประธานสภา
แจ้งให้ที่ประชุมทราบในโอกาสแรกที่มีการประชุม 

วัน/วันท่ี/เดือน/พ.ศ.  
 



๒๐๖ 
 

แบบที่ ๑  
๕.๗.๒  กรณีท่ีประชุมสภามมีติให้คณะกรรมาธิการสามัญพิจารณาศึกษาเรื่องใดๆ  
แล้วรายงานต่อสภา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๐๗ 
 

 ๕.๗.๒ กรณีท่ีประชมุสภามีมติให้คณะกรรมาธิการสามัญพิจารณาศึกษาเรื่อง
ใดๆ แล้วรายงานต่อสภา 

ปกรายงาน 
 
 

 
 

 

รายงานผลการพิจารณาศึกษา  
เรื่อง...  

 
ของคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม)...  

สภาผู้แทนราษฎร 
 
 
 
 
 

                 กลุ่มงาน…………………… 
            ส านักกรรมาธิการ ........  

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 
 

ตราสญัลักษณส์ภาผู้แทนราษฎร 
จัดกลางหน้ากระดาษ  
ขนาด ๓.๕ x ๓.๕ ซ.ม. 
 

ช่ือเรื่องที่พิจารณา 
 

ด้านล่างของตราสัญลักษณ์พิมพ์ 
ค าว่า รายงานผลการพิจารณา
ศึกษา ตัวอักษรขนาด ๓๐ 
ตัวหนา  
 

ตัวอักษรขนาด ๒๕ ตัวหนา  
 



๒๐๘ 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

(ส าเนา) 
(ออกเลขที่หนังสือที่ส านักกรรมาธิการ) 
ที ่……../……..                     สภาผู้แทนราษฎร  
                      ถนน ...........เขต......... 

…..กทม. 10300 

      (เดือน).........(พ.ศ.)........  
เรื่อง  รายงานการพิจารณาศึกษา..(ชื่อเรื่อง)..  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานของคณะกรรมาธิการสามัญ......(ชื่อเรื่อง)......จ านวน ๑ ชุด   

  ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...
ที่.. เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมได้พิจารณาญัตติ เรื่อง ................................. (ชื่อคณะ) ............................. 
(นาย/นาง/นางสาว............ ..... เป็นผู้ เสนอ) และที่ประชุมลงมติให้คณะกรรมาธิการ .............. 
(คณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎร) เป็นผู้พิจารณา นั้น ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

(๑)     ประธานคณะกรรมาธิการ 
(๒)     รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
(๓)     รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
(๔)     โฆษกคณะกรรมาธิการ 
(๕)     เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
(๖) …………………………………………….. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
(๗) …………………………………………….. …………………………………….  
(๘) ……………………………………………..        ……………………………………. 
(๙) ……………………………………………..        ……………………………………. 

 (๑๐) …………………………………………….        ……………………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

๑ Enter Before ๖ pt 

 
ย่อหน้า ๒ Tab 

กั้นหน้า 

๓ ซ.ม. 
กั้นหลัง 

๒ ซ.ม. 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการ
ประชุมฯ โดยเรียงจากประธาน  
รองประธาน เลขานุการ โฆษก  
และต าแหน่งอื่น  
* หากเป็นอย่างอื่น ข้ึนอยู่กับท่ี
ประชุมก าหนด* 

เลขหลักหน่วย 

ตรงกัน 
 

กรณไีม่มตี าแหน่งอ่ืนเป็น
เพียงกรรมาธิการไม่ต้อง 
ใส่ต าแหน่ง 

ต าแหน่งอ่ืน
ตามที่ท่ีประชุม
แต่งตั้ง 

๑ Enter Before ๖ pt 

 
๑ Enter Before ๖ pt 



๒๐๙ 

 

บัดนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา.. ..(ชื่อเรื่อง)....เสร็จเรียบร้อยแล้ว  
จึงกราบเรียนมาเพ่ือได้โปรดน าเสนอที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณารายงานและข้อสังเกตของ
คณะกรรมาธิการ (กรณีถ้ามีข้อสังเกต) ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณาต่อไป 

 
 Enter ๑ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๑๒ Pt 

ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                  ลงชื่อ     รักดี  ขยันงาน 

(นายรักดี  ขยันงาน) 
ประธานคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม...)..... 

สภาผู้แทนราษฎร 

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 
 

ส านักกรรมาธิการ..........         
กลุ่มงาน .......................         
โทร.  ............................         
โทรสาร  ....................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
ลายเซ็น 

(ชื่อ นามสกุล) 
ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ....  

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 
 

         (ชื่อ – นามสกุล)       /ร่าง 
         (ชื่อ – นามสกุล)......./พิมพ์ 
         (ชื่อ – นามสกุล......./ตรวจ 
 
 
        ตรวจทาน  
        ครั้งที่ ๑ (ชื่อ – นามสกุล)        
        ครั้งที่ ๒ (ชื่อ – นามสกุล)        
        ครั้งที่ ๓ (ชื่อ – นามสกุล)        

กรณีมยีศ/ต าแหน่ง ใส่ยศ/
ต าแหน่งตามด้วยชื่อ สกุล 
 

ย่อหน้า ๒ Tab 



๒๑๐ 

 

รายงานการศึกษา …..(ชื่อเร่ือง)…..  
ของคณะกรรมาธิการ.....(ชื่อคณะกรรมาธิการสามัญ).....  

สภาผู้แทนราษฎร 
_______________________   

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...ที่.. เดือน... 
พ.ศ. .... ที่ประชุมได้พิจารณาญัตติ เรื่อง ................... (ชื่อคณะ) ............... (นาย/นาง/นางสาว) ................... 
เป็นผู้เสนอ และที่ประชุมลงมติให้คณะกรรมาธิการ ................... (คณะกรรมาธิ การสามัญประจ าสภา
ผู้แทนราษฎร) เป็นผู้พิจารณา นั้น ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย ....... ............ (ชื่อและต าแหน่งของ
กรรมาธิการ)............................................................................................................................................. ............ 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา...(ชื่อเรื่อง)...เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการ
พิจารณาศึกษาเรื่องดังกล่าวต่อสภาผู้แทนราษฎร ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ... ดังนี้   

๑. การด าเนินงาน  
๑.๑ คณะกรรมาธิการได้มีมติแต่งตั้ง ชื่อ-สกุล... ต าแหน่ง... ส านักกรรมาธิการ ... ส านักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรท าหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ ...ตามข้อบังคับการประชุมสภา
ผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ... วรรค... (ถ้ามี)  

๑.๒ คณะกรรมาธิการได้มีมติตั้งคณะอนุกรรมาธิการขึ้นคณะหนึ่ง เพ่ือท าหน้าที่...หรือกิจการอื่น 
ที่คณะกรรมาธิการมอบหมาย ทั้งนี้ ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ... วรรค...  
(ถ้ามี) ซึ่งอนุกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย  

๑.๒.๑ ................................... เป็น ประธานคณะอนุกรรมาธิการ  
ฯลฯ  

 ๒. ผู้ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้มอบหมายให้มาชี้แจงแสดงความคิดเห็น คือ 
๔.๑ ...(ส่วนราชการระดับกระทรวง)...  

(๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง  
๔.๒ …(ส่วนราชการระดับกรม)... 

(๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง  
 ๓. ผู้ซึ่งคณะกรรมาธิการได้เชิญมาชี้แจงแสดงความคิดเห็น คือ 

 ๕.๑ ...(หน่วยงาน)... 
 (๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 

 ๔. ผู้เข้าฟังการประชุม 
 (๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 

 ๕. การพิจารณาของคณะกรรมาธิการ 
 คณะกรรมาธิการได้มีการประชุมพิจารณาศึกษาเรื่อง................ ซึ่งสรุปสาระส าคัญได้ ดังนี้ 
 ๕.๑ คณะกรรมาธิการได้ประชุมพิจารณา......โดยเชิญหน่วยงานที่เก่ียวข้องมาร่วมประชุมเพ่ือให้

ข้อมูล ข้อเท็จจริง ตลอดจนชี้แจงแสดงความคิดเห็นจ านวน ... ครั้ง 
 ครั้งที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 
 ครั้งที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 
 ครั้งที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 

ต าแหน่งในฐานะที่มาชี้แจง  
 

เรียงล าดับรายชื่อหน่วยงานตาม 
พ.ร.บ. ปรับปรุงกระทรวงฯ ดังนี ้ 
- กระทรวง  

- กรม  

- องค์การมหาชน 

- รัฐวิสาหกิจ 

 



๒๑๑ 

 

๕.๒ คณะกรรมาธิการวิสามัญได้พิจารณาศึกษาข้อเท็จจริงและรายละเอียดข้อมูลเรื่องนี้จากเอกสาร 
ข้อมูล ค าชี้แจงจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องรวมทั้งรายละเอียดจากแหล่งข้อมูลต่าง ๆ โดยน ามาประกอบการ
พิจารณาศึกษาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ 

๕.๓ คณะกรรมาธิการได้มีมติเดินทางไปศึกษาดูงาน จ านวน ... ครั้ง ดังนี้ (ถ้ามี)  
(๑) สถานที่... วันที่...  
(๒) สถานที่... วันที่...  

๕.๔ คณะกรรมาธิการ ได้จัดสัมมนา จ านวน ... ครั้ง เพ่ือ... ดังนี้  
(๑) เรื่อง... สถานที.่.. วันที่...  
(๒) เรื่อง... สถานที.่.. วันที่...  

๖. ผลการพิจารณาศึกษา  
คณะกรรมาธิการได้จัดท ารายงานผลการพิจารณาศึกษา ............... (ชื่อเรื่อง) ............................ 

ปรากฏผลการด าเนินการ ซึ่งสรุปได้ดังนี้  
(เนื้อหาอาจประกอบด้วยความเป็นมา สภาพปัญหา การด าเนินการศึกษา (เช่น การประชุม  

การสัมมนาหรือศึกษาดูงาน เป็นต้น) ข้อเสนอแนะ หรือข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ) 
.......................................................................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

.................................................................................................................................... .......................................... 

..............................................................................................................................................................................  

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................  

.............................................................................................................................................................................. 
 
 ๗. ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ 
 ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการเป็นไปเพ่ือแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น หรือเพ่ือให้สามารถน าไปประยุกต์
หรือปฏิบัติได้ ซึ่งอาจเป็นข้อสังเกตในทางนโยบายหรือเป็นข้อสังเกตที่เป็นมาตรการให้หน่วยงานน าไป
พิจารณาด าเนินการเพื่อปรับปรุง แก้ไข หรือยกร่างกฎหมาย กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องต่อไป 
     (เช่น คณะกรรมาธิการได้พิจารณาศึกษา เรื่อง....... แล้วเห็นว่าควรมีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่ เกี่ยวข้องควรทราบหรือควรปฏิบัติไว้ในรายงานของ
คณะกรรมาธิการเพ่ือให้ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณา ซึ่งคณะกรรมาธิการมีข้อสังเกตว่า) 
..............................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
..............................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 

วันท่ี/เดือน/พ.ศ.  
 

วันท่ี/เดือน/พ.ศ.  
 



๒๑๒ 

 

๘. คณะกรรมาธิการขอเสนอรายงานผลการพิจารณาศึกษา………(ชื่อเรื่อง)…………... และข้อสังเกตของ
คณะกรรมาธิการ (กรณีมีข้อสังเกต) มาเพ่ือได้โปรดพิจารณาและน าเสนอต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณาต่อไป 

 

 
      ลายเซ็น 

      (นายมานะ  มุ่งม่ัน) 
      เลขานุการคณะกรรมาธิการ 

 
หมายเหตุ ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕ ได้ก าหนดหลักการเกี่ยวกับ 
การบันทึกข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการไว้ว่า  

ในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ ถ้าคณะกรรมาธิการเห็นว่ามีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบ หรือควรปฏิบัติ ก็ให้บันทึกข้อสังเกต
ดังกล่าวไว้ในรายงานของคณะกรรมาธิการเพ่ือให้สภาพิจารณา  

ในการพิจารณาข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้สภาลงมติว่าเห็นด้วยหรือไม่ เห็นด้วย  
โดยไม่มีการอภิปราย  

กรณีที่สภาเห็นด้วยกับข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้ประธานสภาส่งรายงานและข้อสังเกต 
ไปยังคณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง  

เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาหกสิบวันนับแต่วันที่ประธานสภาส่งข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ  
ให้คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ ยวข้องทราบ คณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามข้อสังเกตนั้นประการใดหรือไม่  
ให้ประธานสภาแจ้งให้ที่ประชุมทราบในโอกาสแรกที่มีการประชุม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๑๓ 

 

แบบที่ ๑  
 

๕.๗.๓  กรณีท่ีประชุมสภามมีตติั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญเพ่ือพิจารณาศึกษาเรื่อง
ใดๆ แล้วรายงานต่อสภา  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



๒๑๔ 

 

 ๕.๗.๓ กรณีที่ประชุมสภามมีติตั้งคณะกรรมาธกิารวิสามัญเพ่ือพิจารณาศกึษาเรื่องใดๆ  
แล้วรายงานต่อสภา 

ปกรายงาน 
 
 

 
 

 

รายงาน 
ของ  

คณะกรรมาธิการวิสามัญ 
เรื่อง.....  

สภาผู้แทนราษฎร 
 
 
 
 
 
 

                 กลุ่มงาน…………………… 
            ส านักกรรมาธิการ ........  

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 

ตราสญัลักษณส์ภาผู้แทนราษฎร 
จัดกลางหน้ากระดาษ  
ขนาด ๓.๕ x ๓.๕ ซ.ม. 
 

ช่ือเรื่องที่พิจารณา 
 

ด้านล่างของตราสัญลักษณ์
พิมพ์ ค าว่า รายงานของผล
การพิจารณาศึกษา ตัวอักษร
ขนาด ๓๐ ตัวหนา  
 

ตัวอักษรขนาด ๒๕ ตัวหนา  
 



๒๑๕ 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

 
 

(ส าเนา) 
(ออกเลขที่หนังสือที่ส านักกรรมาธิการ) 
ที ่……../……..                     สภาผู้แทนราษฎร  
                      ถนน ...........เขต......... 

…..กทม. 10300 
      (เดือน).........(พ.ศ. 

เรื่อง  รายงานการพิจารณาศึกษา.....(ชื่อเรื่อง)...... 

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานของคณะกรรมาธิการวิสามัญ.................(ชื่อเรื่อง).................. จ านวน ๑ ชุด 

  ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...ที่.. 
เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมได้พิจารณาญัตติ เรื่อง ขอให้สภาผู้แทนราษฎรตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญ................. 
(ชื่อคณะ)....... (นาย/นาง/นางสาว...... เป็นผู้เสนอ)  และลงมติตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญขึ้นคณะหนึ่ง 
เพ่ือพิจารณา................................. ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ .... นั้น 
ซึ่งคณะกรรมาธิการวิสามัญคณะนี้ ประกอบด้วย 
  ๑. .........................................    ๒. ..................................................  
  ๓. .........................................    ๔. ..................................................  
  ๕. .........................................    ๖. ..................................................  
  ๗. .........................................    ๘. ..................................................  
  ๙. .........................................  ๑๐. ..................................................  
 ๑๑. .........................................  ๑๒. .................................................. 
 ๑๓. .........................................  ๑๔. ..................................................  
 ๑๕. .........................................  ๑๖. ..................................................  
 ๑๗. .........................................  ๑๘. ..................................................  
 ๑๙. .........................................  ๒๐. ..................................................  
 ๒๑. .........................................  ๒๒. ..................................................  
 ๒๓. .........................................  ๒๔. ..................................................  
 ๒๕. .........................................  ๒๖. ............................................... ... 
 ๒๗. .........................................  ๒๘. ..................................................  
 ๒๙. .........................................  ๓๐. ..................................................  
 ๓๑. .........................................  
   

๑ Enter Before ๖ pt 

๑ Enter Before ๖ pt 

 
ย่อหน้า ๒ Tab 

กั้นหน้า 

๓ ซ.ม. 

กั้นหลัง 

๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 



๒๑๖ 
 

บั ดนี้  คณะกรรมาธิ ก ารวิ ส ามัญ ได้ พิ จ ารณาญั ตติ ดั ง กล่ า ว เสร็ จ เ รี ยบร้ อยแล้ ว  
จึงกราบเรียนมาเพ่ือได้โปรดน าเสนอที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณารายงานและข้อสังเกตของ
คณะกรรมาธิการวิสามัญ (กรณีถ้ามีข้อสังเกต) ต่อไป 

 Enter ๑ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๑๒ Pt 

ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                       ลงชื่อ         รักดี  ขยันงาน 

(นายรักดี  ขยันงาน) 
ประธานคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม...)..... 

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 
 
ส านักกรรมาธิการ..........         
กลุ่มงาน .......................         
โทร.  ............................         
โทรสาร  ....................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
ลายเซ็น 

(ชื่อ นามสกุล) 
ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ....  

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 
 
 

 
         (ชื่อ – นามสกุล)       /ร่าง 
         (ชื่อ – นามสกุล)......./พิมพ์ 
         (ชื่อ – นามสกุล......./ตรวจ 
 
 
        ตรวจทาน  
        ครั้งที่ ๑ (ชื่อ – นามสกุล)        
        ครั้งที่ ๒ (ชื่อ – นามสกุล)        
        ครั้งที่ ๓ (ชื่อ – นามสกุล)        
  

ย่อหน้า ๒ Tab 

กรณีมยีศ/ต าแหน่ง ใส่ยศ/
ต าแหน่งตามด้วยชื่อ สกุล 
 



๒๑๗ 
 

รายงานของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
พิจารณา.................................................... 

สภาผู้แทนราษฎร 
_______________________   

 
 ตามท่ีที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...ที่.. เดือน... 
พ.ศ. .....ที่ประชุมได้พิจารณาญัตติ เรื่อง ............................ (นาย/นาง/นางสาว....... เป็นผู้เสนอ)และลงมติตั้ง
กรรมาธิการวิสามัญขึ้นคณะหนึ่งเพ่ือพิจารณา..............(ชื่อเรื่อง)..............................................โดยได้ก าหนด
ระยะ เวลา พิจารณาศึ กษา ไว้ . . . . วั น  ต่ อมาคณะกรรมาธิ การวิ ส ามัญ ได้ มี มติ ขยายระยะ เ วลา 
ในการด าเนินงานออกไปอีกหนึ่งครั้ง คือ ... วัน (กรณีขยายระยะเวลา) โดยสิ้นสุดในวันที่ ... เดือน........... พ.ศ. ... นั้น 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการวิสามัญ ได้ด าเนินการพิจารณา……ชื่อเรื่อง………..เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ซึ่งปรากฏผล ดังนี้  

 ๑. คณะกรรมาธิการวิสามัญได้มีมติเลือกตั้ง 
     (๑) ……………………………………… เป็นประธานคณะกรรมาธิการ 
     (๒) ............................................. เป็นรองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
     (๓) ............................................. เป็นรองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
     (๔) ............................................. เป็นเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
 อนึ่ง เมื่อวันที่...เดือน... พ.ศ. .... นาย/นางสาว/นาง.......................... ได้พ้นจากต าแหน่งกรรมาธิการ
วิสามัญ (ต าแหน่งในคณะกรรมาธิการวิสามัญ). . . . เพราะถึงแก่กรรม/ลาออก/หรือด้วยเหตุ อ่ืนใด 
และในคราวประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ...) วัน...ที่.. เดือน... พ.ศ. 
.... . ที่ประชุมเห็นชอบให้ตั้ง.......... เป็นกรรมาธิการวิสามัญในคณะกรรมาธิการวิสามัญ................. ......  
แทนต าแหน่งที่ว่าง (กรณีกรรมาธิการตายหรือลาออกหรือด้วยเหตุอืน่ใด) 

 ๒. คณะกรรมาธิการวิสามัญได้มีมติตั้งที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการวิสามัญ คือ 
(๑)  
(๒)  

 ๓. คณะกรรมาธิการวิสามัญได้มีมติแต่งตั้ง.............................ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการ  
ในคณะกรรมาธิการ ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ....ข้อ ... 

 ๔. ผู้ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้มอบหมายให้มาชี้แจงแสดงความคิดเห็น คือ 
๔.๑ ...(ส่วนราชการระดับกระทรวง)...  

(๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง  
๔.๒ …(ส่วนราชการระดับกรม)... 

(๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง  

 ๕. ผู้ซึ่งคณะกรรมาธิการวิสามัญได้เชิญมาชี้แจงแสดงความคิดเห็น คือ 
 ๕.๑ ...(หน่วยงาน)... 
 (๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตาม
ข้อบังคับการประชุมฯ  
โดยเรียงจากประธาน  
รองประธานเลขานุการ 
โฆษก และต าแหน่งอื่น  
* หากเป็นอย่างอื่น 
ขึ้นอยูก่ับที่ประชุมก าหนด 

หัวข้อใหญ่ใช้ตัวหนา 

หัวข้อใหญ่ใช้ตัวหนา 

เรียงล าดับรายชื่อหน่วยงานตาม 
พ.ร.บ. ปรับปรุงกระทรวงฯ ดังนี ้ 
- กระทรวง  

- กรม  

- องค์การมหาชน 

- รัฐวิสาหกิจ 

 

ต าแหน่งในฐานะที่มาชี้แจง  
 



๒๑๘ 
 

 ๖. ผู้เข้าฟังการประชุม 
 (๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 

 ๗. การพิจารณาของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
คณะกรรมาธิการวิสามัญได้มีการประชุมพิจารณาศึกษาเรื่อง................ ซึ่งสรุปสาระส าคัญได้ ดังนี้ 
 ๗.๑ คณะกรรมาธิการวิสามัญได้ประชุมพิจารณา......โดยเชิญหน่วยงานที่เกี่ยวข้องมาร่วมประชุม

เพ่ือให้ข้อมูล ข้อเท็จจริง ตลอดจนชี้แจงแสดงความคิดเห็นจ านวน ... ครั้ง 
 ครั้งที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 
 ครั้งที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 
 ครัง้ที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 
 ครั้งที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 
 ๗.๒ คณะกรรมาธิการวิสามัญได้พิจารณาศึกษาข้อเท็จจริงและรายละเอียดข้อมูลเรื่องนี้จาก

เอกสาร ข้อมูล ค าชี้แจงจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องรวมทั้งรายละเอียดจากแหล่งข้อมูลต่าง ๆ โดยน ามา
ประกอบการพิจารณาศึกษาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 

๗.๓ คณะกรรมาธิการได้มีมติเดินทางไปศึกษาดูงาน จ านวน ... ครั้ง ดังนี้ (ถ้ามี)  
(๑) สถานที่... วันที่...  
(๒) สถานที่... วันที่...  

๗.๔ คณะกรรมาธิการ ได้จัดสัมมนา จ านวน ... ครั้ง เพ่ือ... ดังนี้  
(๑) เรื่อง... สถานที.่.. วันที่...  
(๒) เรื่อง... สถานที.่.. วันที่...  

๘. ผลการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
คณะกรรมาธิการวิสามัญได้จัดท ารายงานผลการพิจารณาศึกษา ............... (ชื่อเรื่อง)  

ปรากฏผลการด าเนินการ ซึ่งสรุปได้ ดังนี้ 
(เนื้อหาอาจประกอบด้วยความเป็นมา สภาพปัญหา การด าเนินการศึกษา (เช่น การประชุม  

การสัมมนาหรือศึกษาดูงาน เป็นต้น) ข้อเสนอแนะ หรือข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ) 
..........................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................. .................

..............................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................. ............

................................................................................................................................................ ..............................

..............................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................... ...........................

................................................................................................................................. ............................................. 

............................................................................................. ................................................................................. 

............................................................................................................................. ................................................. 

............................................................................................................................. ................................................. 
 

วันท่ี/เดือน/พ.ศ.  
 

หัวข้อใหญ่ใช้ตัวหนา 

วันท่ี/เดือน/พ.ศ.  
 



๒๑๙ 
 

 ๙. ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
 ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการเป็นไปเพ่ือแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น หรือเพ่ือให้สามารถน าไปประยุกต์
หรือปฏิบัติได้ ซึ่งอาจเป็นข้อสังเกตในทางนโยบายหรือเป็นข้อสังเกตที่เป็นมาตรการให้หน่วยงานน าไป
พิจารณาด าเนินการเพื่อปรับปรุง แก้ไข หรือยกร่างกฎหมาย กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องต่อไป 
     (เช่น คณะกรรมาธิการวิสามัญได้พิจารณาศึกษา เรื่อง.... ... แล้วเห็นว่าควรมีข้อสังเกตที่
คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบหรือควรปฏิบัติไว้ใน 
รายงานของคณะกรรมาธิการเพ่ือให้ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณา ซึ่งคณะกรรมาธิการวิสามัญมี  
ข้อสังเกตว่า 
............................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................................... ........ 
............................................................................................................................................................................. 

๑๐. คณะกรรมาธิการวิสามัญได้จัดท ารายงานผลการพิจารณาศึกษา………(ชื่อเรื่อง)…………... และ
ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ (กรณีมีข้อสังเกต) มาเพ่ือได้โปรดพิจารณาและน าเสนอต่อที่ประชุมสภา
ผู้แทนราษฎรพิจารณาต่อไป 

 
      ลายเซ็น 

      (นายมานะ  มุ่งม่ัน) 
      เลขานุการคณะกรรมาธิการวิสามัญ 

       
 

หมายเหตุ ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕ ได้ก าหนดหลักการเกี่ยวกับ 
การบันทึกข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการไว้ว่า  

ในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ ถ้าคณะกรรมาธิการเห็นว่ามีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบ หรือควรปฏิบัติ ก็ให้บันทึกข้อสังเกต
ดังกล่าวไว้ในรายงานของคณะกรรมาธิการเพ่ือให้สภาพิจารณา  

ในการพิจารณาข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้สภาลงมติว่าเห็นด้วยหรือไม่ เห็นด้วย 
โดยไม่มีการอภิปราย  

กรณีที่สภาเห็นด้วยกับข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้ประธานสภาส่งรายงานและข้อสังเกต  
ไปยังคณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง  

เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาหกสิบวันนับแต่วันที่ประธานสภาส่งข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ  
ให้คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องทราบ คณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามข้อสังเกตนั้นประการใดหรือไม่  
ให้ประธานสภาแจ้งให้ที่ประชุมทราบในโอกาสแรกที่มีการประชุม 

 
 
 



๒๒๐ 
 

แบบที่ ๒  
 
๕.๗.๔  กรณีคณะกรรมาธิการสามัญพิจารณาศึกษาเรื่องใดๆ ตามหน้าท่ีและอ านาจ
แล้วรายงานต่อสภา  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๒๑ 
 

๕.๗.๔  กรณีคณะกรรมาธิการสามัญพิจารณาศึกษาเรื่องใดๆ ตามหน้าท่ีและอ านาจ
แล้วรายงานต่อสภา  

 

ปกรายงาน 
 

 
 

 

รายงานผลการพิจารณาศึกษา  
เรื่อง...  

 
ของคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม)...  

สภาผู้แทนราษฎร 
 
 
 

                 กลุ่มงาน…………………… 
            ส านักกรรมาธิการ ........  

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 

 

ตราสญัลักษณส์ภาผู้แทนราษฎร 
จัดกลางหน้ากระดาษ  
ขนาด ๓.๕ x ๓.๕ ซ.ม. 
 

ช่ือเรื่องที่พิจารณา 
 

ด้านล่างของตราสัญลักษณ์พิมพ์ 
ค าว่า รายงานผลการพิจารณา
ศึกษา ตัวอักษรขนาด ๓๐ 
ตัวหนา  
 

ตัวอักษรขนาด ๒๕ ตัวหนา  
 



๒๒๒ 
 

 
(ส าเนา) 

(ออกเลขที่หนังสือที่ส านักกรรมาธิการ) 
ที ่……../……..                     สภาผู้แทนราษฎร  
                      ถนน ...........เขต......... 

…..กทม. 10300 

      (เดือน).........(พ.ศ.)........  

เรื่อง  รายงานการศึกษาของคณะกรรมาธิการ ..(ชื่อเต็ม).. สภาผู้แทนราษฎร 

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานการศึกษา......(ชื่อเรื่อง)......                            จ านวน ๑ ชุด 

  ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...
ที่.. เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ได้ลงมติตั้งคณะกรรมาธิการ..(ชื่อเต็ม)....สภาผู้แทนราษฎร 
เพ่ือให้มีหน้าที่และอ านาจตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ... ในการกระท ากิจการ 
การสอบหาข้อเท็จจริง หรือศึกษาเรื่องใด ๆ ที่เกี่ยวกับ ... นั้น ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

(๑)     ประธานคณะกรรมาธิการ 
(๒)     รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
(๓)     รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
(๔)     โฆษกคณะกรรมาธิการ 
(๕)     เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
(๖) …………………………………………….. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
(๗) …………………………………………….. …………………………………….  
(๘) ……………………………………………..        ……………………………………. 
(๙) ……………………………………………..        ……………………………………. 

 (๑๐) …………………………………………….        ……………………………………. 

 

 

 

 
 

  

๑ Enter Before ๖ pt 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒ Tab 
๑ Enter Before ๖ pt 

 

กั้นหน้า 

๓ ซ.ม. 
กั้นหลัง 

๒ ซ.ม. 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการ
ประชุมฯ โดยเรียงจากประธาน  
รองประธาน เลขานุการ โฆษก  
และต าแหน่งอื่น  
* หากเป็นอย่างอื่น ข้ึนอยู่กับท่ี
ประชุมก าหนด* 

เลขหลักหน่วย 

ตรงกัน 
 

กรณไีม่มตี าแหน่งอ่ืนเป็น
เพียงกรรมาธิการไม่ต้อง 
ใส่ต าแหน่ง 

ต าแหน่งอ่ืน
ตามที่ท่ีประชุม
แต่งตั้ง 

๑ Enter Before ๖ pt 

 
๑ Enter Before ๖ pt 



๒๒๓ 
 

บัดนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา.....(ชื่อเรื่อง)..เสร็จเรียบร้อยแล้ว  
จึงกราบเรียนมาเพ่ือได้โปรดน าเสนอที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณารายงานและข้อสังเกตของ
คณะกรรมาธิการ (กรณถี้ามีข้อสังเกต) ต่อไป 
 Enter ๑ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๑๒ Pt 

ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                  ลงชื่อ รักดี  ขยันงาน 

(นายรักดี  ขยันงาน) 
ประธานคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม...)..... 

สภาผู้แทนราษฎร 

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 
 
ส านักกรรมาธิการ..........         
กลุ่มงาน .......................         
โทร.  ............................         
โทรสาร  ....................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) 
 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
ลายเซ็น 

(ชื่อ นามสกุล) 
ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ....  

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 

 
         (ชื่อ – นามสกุล)       /ร่าง 
         (ชื่อ – นามสกุล)......./พิมพ์ 
         (ชื่อ – นามสกุล......./ตรวจ 
 
 
        ตรวจทาน  
        ครั้งที่ ๑ (ชื่อ – นามสกุล)        
        ครั้งที่ ๒ (ชื่อ – นามสกุล)        
        ครั้งที่ ๓ (ชื่อ – นามสกุล)         

ย่อหน้า ๒ Tab 

กรณีมยีศ/ต าแหน่ง ใส่ยศ/
ต าแหน่งตามด้วยชื่อ สกุล 
 



๒๒๔ 
 

สารบัญ 
 
 
 

 
 
 
 

ๆ /  

หน้า 
รายนามคณะกรรมาธิการ............................................................................................................................. ........ ก  
รายนามคณะอนุกรรมาธิการ...(ถ้ามี)....................................................................................................................  ข  
รายงานผลการพิจารณาศึกษา................................................................................................................ ค  
บทสรุปผู้บริหาร............................................................................................................................. ....................... ง  
สารบัญ.................................................................................................. ................................................................ ฉ  
- สารบัญตาราง (ถ้ามี)…………………………………………………………………………………………………………………………. ซ  
- สารบัญภาพ (ถ้ามี)…………………………………………………………………………………………………………………………… ญ  
บทที่ ๑ บทน า............................................................................................................................. .......................... ๑  

๑.๑ ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา…………………………………………………………………... (หน้า)  
๑.๒ วัตถุประสงค์ของการศึกษา................................................................................................. (หน้า)  
๑.๓ ขอบเขตของการศึกษา....……………………………………………………………………………………….. (หน้า)  
๑.๔ วิธีการศึกษา.......…………………………………………………………………………………………………… (หน้า)  
๑.๕ ระยะเวลาในการศึกษา......………………………………………………………………………………………(หน้า)  
๑.๖ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ.................................................................................................  (หน้า)  

บทที่ ๒ การรวบรวมและการทบทวนข้อมูลพื้นฐานที่เกี่ยวข้อง.....................................................................(หน้า)  
๒.๑ ข้อมูลจากหน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ น าเสนอต่อคณะกรรมาธิการ....………………………….(หน้า)  
๒.๒ สรุปผลการด าเนินงานของคณะอนุกรรมาธิการ (ถ้ามี).………………………………………………. (หน้า)  
๒.๓ การเดินทางศึกษาดูงานของคณะกรรมาธิการ....……………………………………………………......(หน้า)  
๒.๔ ข้อมูลทางด้านนโยบาย......................................……………………………………………………...... (หน้า)  
๒.๕ ข้อมูลด้านเทคนิค...............................................……………………………………………………......(หน้า)  

บทที่ ๓ สภาพปัญหาและอุปสรรค........................................................................................ ..........................(หน้า) 
บทที่ ๔ ผลการพิจารณา............................................................................................................................... ...(หน้า)  
บทที่ ๕ บทสรุป ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกต.................................................................................................(หน้า) 

๕.๑ บทสรุปรายงานการศึกษา...................................................................................................(หน้า)   
๕.๒ ข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการ...................................................................................... (หน้า) 
๕.๓ ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ...........................................................................................(หน้า)  

 

ภาคผนวก  
ภาคผนวก ก ค าสั่งแต่งตั้ง……………………………………………………………………………………………..….......(หน้า)  



๒๒๕ 
 

ภาคผนวก ข แผนการด าเนินงาน......................................................................................................  (หน้า)  
ภาคผนวก ค ภาพกิจกรรม........................................................................................................... .....(หน้า)  
ภาคผนวก ง หนังสือขอขยายเวลาการพิจารณาศึกษา......................................................... ............. (หน้า)  
ภาคผนวก จ พระราชบัญญัติ…………………………………………………………………………………………........(หน้า)  
ภาคผนวก ฉ เอกสารที่เกี่ยวข้อง…………………………………………………………………………………………… (หน้า)  
ภาคผนวก ช รายนามเจ้าหน้าที่ประจ าคณะกรรมาธิการ.................................................................. (หน้า) 

รองปกหลัง (จัดท าโดย).................................................................................................................................(หน้า)   
ปกหลัง............................................................................................................................................................(หน้า)  
บรรณานุกรม..................................................................................................................................................(หน้า) 
   

  
 



๒๒๖ 
 

สารบัญตาราง  
หน้า  

ตารางท่ี  

๑ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง)………………………………………………………………………………………………………………(หน้า)  
๒ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง) …………………………………………………………………………………………………………..…(หน้า) 
๓ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง) …………………………………………………………………………………………………………..…(หน้า) 
๔ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง)…………………………………………………………………………………………………………..….(หน้า)  
๕ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง)……………………………………………………………………………………………………………...(หน้า)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๒๗ 
 

สารบัญภาพ  
หน้า  

ภาพที ่ 

๑ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อภาพ)………………………………………………………………………………………………………………….(หน้า)  
๒ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อภาพ)………………………………………………………………………………………………………………….(หน้า)  
๓ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อภาพ)………………………………………………………………………………………………………………….(หน้า)  
๔ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อภาพ)………………………………………………………………………………………………………………….(หน้า)  
 



๒๒๘ 
 

รายนามคณะกรรมาธิการสามัญ……(ชื่อคณะ) ...สภาผู้แทนราษฎร (ชุดที่ ...)  

 
ชื่อ – สกุล 
ต าแหน่ง 

 
 

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีมยีศ ใส่ยศ/ตามด้วยชื่อ สกลุ  
 

ใส่เฉพาะรูปคณะกรรมาธิการเท่านั้น  

 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการประชุมฯ โดยเรียงจาก
ประธาน รองประธาน เลขานุการ โฆษก และต าแหน่งอ่ืน  
* หากเป็นอย่างอื่น ขึ้นอยู่กับที่ประชุมก าหนด* 



๒๒๙ 
 

 

รายนามคณะอนุกรรมาธิการ (ถ้ามี)  

 
ชื่อ – สกุล 
ต าแหน่ง 

 
 

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใส่เฉพาะรูปคณะอนุกรรมาธิการเท่าน้ัน  

 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการประชุมฯ โดยเรียงจาก
ประธาน รองประธาน เลขานุการ โฆษก และต าแหน่งอ่ืน  
* หากเป็นอย่างอื่น ขึ้นอยู่กับที่ประชุมก าหนด* 

กรณีมยีศ ใส่ยศ/ตามด้วยชื่อ สกลุ  
 

ตัวอักษรขนาด ๑๘ ตัวหนา  
 



๒๓๐ 
 

รายงานผลการพิจารณาศึกษา…..(ชื่อเร่ือง).....  
ของ 

คณะกรรมาธิการ.....(ชื่อคณะกรรมาธิการสามัญ).....  
สภาผู้แทนราษฎร 

_______________________   

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...ที่.. เดือน... 
พ.ศ. .... ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ได้ลงมติตั้งคณะกรรมาธิการ..(ชื่อเต็ม)....สภาผู้แทนราษฎร เพ่ือให้มี
หน้าที่และอ านาจตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ ... ในการกระท ากิจการ การสอบ
หาข้อเท็จจริง หรือศึกษาเรื่องใด ๆ ที่เกี่ยวกับ ........... นั้น กรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 
 ……………………………………………………(ชื่อ และต าแหน่งของกรรมาธิการ)......................................... 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา...(ชื่อเรื่อง)...เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผล
การพิจารณาศึกษาเรื่องดังกล่าวต่อสภาผู้แทนราษฎร ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... 
ข้อ ... ดังนี้   

๑. การด าเนินงาน  
๑.๑ คณะกรรมาธิการได้มีมติแต่งตั้ง ชื่อ-สกุล... ต าแหน่ง... ส านักกรรมาธิการ... ส านักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรท าหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ ...ตามข้อบังคับการประชุม 
สภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ... วรรค... (ถ้ามี)  

๑.๒ คณะกรรมาธิการได้มีมติตั้งคณะอนุกรรมาธิการขึ้นคณะหนึ่ง เพ่ือท าหน้าที่...หรือกิจการอ่ืน 
ที่คณะกรรมาธิการมอบหมาย ทั้งนี้ ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ... วรรค...  
(ถ้ามี) ซึ่งอนุกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย  

๑.๒.๑ ................................... เป็น ประธานคณะอนุกรรมาธิการ  
ฯลฯ  

๒. วิธีการพิจารณาศึกษา  
๒.๑ คณะกรรมาธิการได้จัดให้มีการประชุม จ านวน ... ครั้ง ดังนี้ 
............................................................................................................................. ........................ 
.......................................................................................................... ........................................... 
๒.๒ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการโดยเชิญหน่วยงานมาให้ข้อมูลข้อเท็จจริงและประกอบ  

การพิจารณา ดังนี้  
๒.๒.๑ ...ส่วนราชการระดับกระทรวง...  

 …ส่วนราชการระดับกรม...  
 (๑) ชื่อ-สกุล    ต าแหน่ง  

   
 
 

 

เรียงล าดับรายชื่อหน่วยงานตาม 
พ.ร.บ. ปรับปรุงกระทรวงฯ ดังนี ้ 
- กระทรวง  

- กรม  

- องค์การมหาชน 

- รัฐวิสาหกิจ ต าแหน่งในฐานะที่มาชี้แจง  
 



๒๓๑ 
 

 ๒.๓ คณะกรรมาธิการได้มีมติเดินทางไปศึกษาดูงาน จ านวน ... ครั้ง ดังนี้ (ถ้ามี)  
๒.๓.๑ สถานที.่.. วันที่...  
๒.๓.๒ สถานที.่.. วันที่...  

๒.๔ คณะกรรมาธิการ ได้จัดสัมมนา จ านวน ... ครั้ง เพ่ือ... ดังนี้  
๒.๔.๑ เรื่อง... สถานที่... วันที่...  
๒.๔.๒ เรื่อง... สถานที่... วันที่...  

๓. ผลการพิจารณาศึกษา  
คณะกรรมาธิการได้จัดท ารายงานผลการพิจารณาศึกษา ............... (ชื่อเรื่อง) ............................

โดยน าข้อมูลที่ได้มาสรุปและรวบรวมเอกสารเป็นรูปเล่ม ปรากฏผลการด าเนินการตามที่แนบมาพร้อมนี้ 
โดยแบ่งเนื้อหา รายงานออกเป็น ๕ บท ประกอบด้วย  

บทที่ ๑ บทน า  
บทที่ ๒ การรวบรวมและการทบทวนข้อมูลพื้นฐานที่เกี่ยวข้อง 
บทที่ ๓ สภาพปัญหาและอุปสรรค  
บทที่ ๔ ผลการพิจารณาศึกษา 
บทที่ ๕ บทสรุป ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกต 
 

 ๔. ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ 
 ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการเป็นไปเพ่ือแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น หรือเพ่ือให้สามารถน าไป
ประยุกต์หรือปฏิบัติได้ ซึ่งอาจเป็นข้อสังเกตในทางนโยบายหรือเป็นข้อสังเกตที่เป็นมาตรการให้หน่วยงาน
น าไปพิจารณาด าเนินการเพ่ือปรับปรุง แก้ไข หรือยกร่างกฎหมาย กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ต่าง ๆ  
ที่เก่ียวข้องต่อไป 
     (เช่น คณะกรรมาธิการได้พิจารณาศึกษา เรื่อง....... แล้วเห็นว่าควรมีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี 
ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบหรือควรปฏิบัติไว้ในรายงานของ
คณะกรรมาธิการเพ่ือให้ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณา ซึ่งคณะกรรมาธิการมีข้อสังเกตว่า
..................................................................................................................................................................... ....
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................  
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................... 

วัน/วันท่ี/เดือน/พ.ศ.  
 

วัน/วันท่ี/เดือน/พ.ศ.  
 



๒๓๒ 
 

๕. คณะกรรมาธิการขอเสนอรายงานผลการพิจารณาศึกษา………(ชื่อเรื่อง)…………... และข้อสังเกต
ของคณะกรรมาธิการ (กรณีมีข้อสังเกต) มาเพ่ือได้โปรดพิจารณาและน าเสนอต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร
พิจารณาต่อไป 

 

 
      ลายเซ็น 

      (นายมานะ  มุ่งม่ัน) 
      เลขานุการคณะกรรมาธิการ 

      
หมายเหตุ ๑. หัวข้อ ผลการพิจารณาศึกษา ที่ก าหนดไว้ในข้อ ๓ เป็นเพียงแนวทางของการจัดท า  
ซึ่งข้อเท็จจริงต้องด าเนินการจัดท าตามแนวทางของที่ประชุมคณะกรรมาธิการ 

๒. ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕ ได้ก าหนดหลักการเกี่ยวกับ
การบันทึกข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการไว้ว่า  

ในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ ถ้าคณะกรรมาธิการเห็นว่ามีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี 
ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบ หรือควรปฏิบัติ ก็ให้บันทึก
ข้อสังเกตดังกล่าวไว้ในรายงานของคณะกรรมาธิการเพื่อให้สภาพิจารณา  

ในการพิจารณาข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้สภาลงมติว่าเห็นด้วยหรือไม่เห็นด้วย  
โดยไม่มีการอภิปราย  

กรณีที่สภาเห็นด้วยกับข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้ประธานสภาส่งรายงานและ
ข้อสังเกตไปยังคณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง  

เมื่ อ พ้นก าหนดระยะเวลาหกสิบวั นนับแต่ วั นที่ ประธานสภาส่ งข้ อสั ง เกตของ
คณะกรรมาธิการให้คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องทราบ 
คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามข้อสังเกตนั้น
ประการใดหรือไม่ ให้ประธานสภาแจ้งให้ที่ประชุมทราบในโอกาสแรกที่มีการประชุม 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๓๓ 
 

บทสรุปผู้บริหาร  
 

 วัตถุประสงค์ของการจัดท าบทสรุปผู้บริหาร (Executive Summary) คือ การสรุปสาระส าคัญของ 
ผลรายงานการพิจารณาศึกษาอย่างคร่าว ๆ เพ่ือให้ผู้บริหารและบุคคลทั่วไป ซึ่งไม่จ าเป็นต้องเป็น ผู้เชี่ยวชาญ 
ในสาขานั้น ๆ รับทราบ ดังนั้น บทสรุปผู้บริหาร จึงต้องสั้น กระชับ และได้ใจความ บทสรุป ผู้บริหารควรมี
องค์ประกอบ ดังนี้  

- ความเป็นมาของปัญหา และเหตุจูงใจให้ท าการพิจารณาศึกษา  
- วัตถุประสงค์  
- วิธีการศึกษาโดยย่อ  
- ผลการพิจารณาศึกษา  
ทั้งนี้ บทสรุปผู้บริหาร อาจมีหลายย่อหน้าในลักษณะเรียงความ  
 
หมายเหตุ ไม่ควรเกิน ๒ หน้า A4  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



๒๓๔ 
 

บทที ่๑ 
บทน า 

๑.๑ ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา  
 ความในส่วนนี้เป็นการเกริ่นน าหรืออารัมภบทแสดงให้เห็นถึงปัญหาในการศึกษาว่าคืออะไร  
เป็นการสื่อสารเป็นภาษาอักษรให้บุคคลอ่ืนได้รู้และเข้าใจในสภาพปัญหานั้น ๆ อย่างชัดเจน ซึ่งโดยปกติ
แล้วความเป็นมาและความส าคัญของปัญหามักจะกล่าวถึงสิ่งต่าง ๆ ได้แก่ (๑) ภูมิหลังที่เกี่ยวข้องกับเรื่อง 
ที่ศึกษา (๒) ความจ าเป็นหรือความส าคัญที่จะต้องศึกษาถึงปัญหานี้ กล่าวคือ สาเหตุจ าเป็นที่ต้องศึกษา  
ในเรื่องนี้ (๓) ปัญหาในการศึกษา หมายถึง ข้อความที่ชี้ให้เห็นถึงข้อความหรือข้อค าถามที่ต้องการศึกษา
ค้นคว้า (ธานี  วรภัทร์, ๒๕๕๓, น. ๙๐ – ๙๑) 
 อย่างไรก็ดี การจัดท ารายงานการศึกษาของคณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎร  
ควรมีความเกี่ยวข้องกับอ านาจหน้าที่ตามกฎหมายของคณะกรรมาธิการนั้น ๆ ด้วย และหากสามารถ
ก าหนดประเด็นปัญหาเป็นข้อ ๆ ได้ ก็จะท าให้เกิดความสะดวกและง่ายต่อการศึกษา 
 
๑.๒ วัตถุประสงค์ของการศึกษา  
 วัตถุประสงค์ของการศึกษา คือ ความมุ่งหมายที่ผู้ศึกษาประสงค์ในการค้นหาข้อเท็จจริงโดยวิธีการ
ทางการวิจัย เปรียบเสมือนเป็นเข็มทิศหรือค าถามที่ต้องการแสวงหาค าตอบ (ธานี  วรภัทร์, ๒๕๕๓, น. ๑๐๐) 
โดยปกติแล้ววัตถุประสงค์ของการศึกษาจะก าหนดเป็นข้อ ๆ  
 
๑.๓ ขอบเขตการศึกษา 
 ขอบเขตการศึกษา คือ การก าหนดพ้ืนที่เขตการศึกษาโดยเป็นการก าหนดให้แน่นอนว่าจะศึกษา  
ในขอบเขตไหน การก าหนดสถานที่ การก าหนดคุณสมบัติของตัวอย่างที่น ามาศึกษา มีการสัมภาษณ์หรือไม่ 
(ธานี  วรภัทร์, ๒๕๕๓, น. ๑๐๔) โดยปกติขอบเขตของการศึกษาจะต้องมีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
ของการศึกษา 
 
๑.๔ วิธีการศึกษา 
 วิธีการศึกษาหากแบ่งตามประเภทของการศึกษา สามารถแบ่งได้เป็น ๒ ประเภท ได้แก่  
 ๑.๔.๑) การศึกษาเชิงคุณภาพ (Qualitative Research) เป็นการศึกษาเพ่ือเน้นการตอบค าถามว่า 
“ท าไม” (Why) และ “อย่างไร” (How) โดยใช้วิธีการศึกษา ๔ แบบ ประกอบด้วย 
 ๑) การวิเคราะห์ สังเคราะห์ ทฤษฎี แนวคิด เอกสารและงานวิจัยที่เก่ียวข้อง 
 ๒) การสังเกตการณ์โดยตรง 
 ๓) การสัมภาษณ์ตัวต่อตัวเจาะลึก 
 ๔) การเข้าไปมีส่วนร่วมในเรื่องนั้น ๆ เอง  
 ๑.๔.๒) การศึกษาเชิงปริมาณ (Quantitative Research) เป็นการศึกษาที่วัดจากปรากฏการณ์
และความสัมพันธ์โดยใช้วิธีการเชิงคณิตศาสตร์ ทฤษฎีหรือสมมติฐาน ส าหรับสังคมศา สตร์มักใช้
แบบสอบถามและการวิเคราะห์เชิงสถิติเข้ามาเพ่ือหาค าตอบว่า “อะไร” (what) “ที่ไหน” (where)  
และ “เมื่อใด” (when) (สถาบันพระปกเกล้า, ม.ป.ป., น. ๖ – ๗) 
 



๒๓๕ 
 

๑.๕ ระยะเวลาในการศึกษา 
 เป็นการก าหนดกรอบระยะเวลาในการศึกษา เช่น ๑ เดือน ๓ เดือน หรือ ๖ เดือน เป็นต้น ขึ้นอยู่กับ
มติของที่ประชุมคณะกรรมาธิการ 
๑.๖ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับเป็นส่วนที่คาดหวังว่าสามารถด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของการศึกษาที่ตั้งไว้ 
และผลเป็นอย่างไร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๓๖ 
 

บทที ่๒ 
การรวบรวมและการทบทวนข้อมูลพื้นฐานที่เกี่ยวข้อง 

 
 เนื้อหาในส่วนนี้เป็นการการรวบรวมและการทบทวนข้อมูลพ้ืนฐานที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ 
ดังนี้ 
 
๒.๑ ข้อมูลจากหน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ น าเสนอต่อคณะกรรมาธิการ 
 ข้อมูลส่วนนี้สามารถประมวลได้จากหน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ ที่คณะกรรมาธิการได้เชิญมาให้ข้อมูล 
ข้อเท็จจริง อาจอยู่ในรูปแบบต่าง ๆ เช่น เอกสารประกอบการพิจารณาของหน่วยงานนั้น ๆ หรือข้อมูลที่
ฝ่ายเลขานุการจัดท าขึ้น บันทึกการประชุมหรือรายงานการประชุม (ชวเลข) (ถ้ามี) เป็นต้น โดยต้องเรียบเรียง
อย่างเป็นระบบ ที่สามารถอ้างอิง (แบบนามปี) ในทางวิชาการได้ด้วย 
 
๒.๒ สรุปผลการด าเนินงานของคณะอนุกรรมาธิการ (ถ้ามี)  
 คณะกรรมาธิการอาจมีการตั้งคณะอนุกรรมาธิการขึ้นมาเพ่ือให้ศึกษากรณีใดกรณีหนึ่งเป็น  
การเฉพาะ ซึ่งการน าเสนอ ควรประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้ 
 ๒.๒.๑ องค์ประกอบของคณะอนุกรรมาธิการ 
 ๒.๒.๒ กรอบอ านาจหน้าที่ของคณะอนุกรรมาธิการ 
 ๒.๒.๓ ผลการพิจารณาของคณะอนุกรรมาธิการ 
 
๒.๓ การเดินทางศึกษาดูงานของคณะกรรมาธิการ 
 บางกรณีคณะกรรมาธิการมีความจ าเป็นต้องเดินทางศึกษาดูงานในพ้ืนที่จริงเพ่ือเปรียบเทียบกับ
ข้อมูลที่ได้รับจากห้องประชุม ซึ่งอาจมีข้อมูลอ่ืน ๆ ที่เป็นประโยชน์จากบุคคล หรือส่วนราชการในพ้ืนที่ 
ดังนั้น ควรประมวลผลข้อมูลในส่วนนี้ไว้ด้วย 
 
๒.๔ ข้อมูลทางด้านนโยบาย 
 ข้อมูลทางด้านนโยบายอาจประกอบด้วยนโยบายของรัฐบาล ยุทธศาสตร์ชาติ นโยบายของคณะกรรมาธิการ 
หรือนโยบายของหน่วยงานนั้น ๆ ว่ามีอย่างไร 
 
๒.๕ ข้อมูลด้านเทคนิค 
 บางกรณีอาจมีข้อมูลที่เป็นเรื่องในทางเทคนิคเป็นการเฉพาะในเรื่องนั้น ๆ ที่ต้องอาศัยข้อมูล 
จากผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้าน ดังนั้น จึงควรน าเสนอไว้ด้วย เว้นแต่กรณีที่เป็นข้อมูลเกี่ยวกับความมั่นคง
แห่งชาติหรือข้อมูลทางการทหาร อาจไม่มีความเป็นต้องน าเสนอ 
 อนึ่ง การน าเสนอข้อมูลในส่วนนี้คณะกรรมาธิการสามารถน าเสนอเอกสาร แนวคิด ทฤษฎีและ 
งานวิชาการที่เกี่ยวข้องกับการศึกษาได้ รวมทั้งกฎหมายที่เกี่ยวข้องทั้งที่เป็นกฎหมายของไทยและกฎหมาย
ของต่างประเทศ โดยให้เป็นไปตามมติที่ประชุมของคณะกรรมาธิการ  
 
 



๒๓๗ 
 

บทที ่๓ 
สภาพปัญหาและอุปสรรค  

 
 ในส่วนนี้จะเป็นการน าเสนอเกี่ยวกับสภาพปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นทั้งปัญหาข้อเท็จจริง ปัญหา
ข้อกฎหมาย โดยต้องสอดคล้องกับสภาพของปัญหาที่กล่าวไว้ในบทที่ ๑ ซึ่งหากสามารถก าหนดเป็นข้อ ๆ ได้ 
จะท าให้ง่ายต่อการศึกษา  
 
 



๒๓๘ 
 

บทที ่๔ 
ผลการพิจารณาศึกษา 

 
 ...........................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................... .......................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................... .......................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................. ........................................ 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................... ...................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
..................................................................................................................................... .................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................... .................................. 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... ................................ 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................  
......................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................... .......................................... 



๒๓๙ 
 

 บทที ่๕  
บทสรุป ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกต 

 
 ในส่วนนี้ประกอบด้วยบทสรุปและข้อเสนอแนะ ประกอบด้วยสาระส าคัญ ดังนี้ 
 
๕.๑ บทสรุปรายงานการศึกษา  
 บทสรุป หมายถึง เป้าหมายที่ก าหนดไว้เป็นประเด็นต่าง ๆ ซึ่งต้องมีความกระชับและสามารถตอบค าถามที่ตั้ง
ไว้ได้ครบถ้วนตามวัตถุประสงค์  
 
๕.๒ ข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการ 
 ข้อเสนอแนะซึ่งเป็นแนวทางเพ่ือให้ผลการศึกษาสามารถขยายได้กว้างขึ้นและจะเป็นประโยชน์ในการ
ด าเนินงานด้านต่างๆ ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการจัดท ารายงานผลการพิจารณาศึกษาครั้งนี้ 
 
๕.๓ ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ 
 ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการเป็นไปเพ่ือแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น หรือเพ่ือให้สามารถน าไปประยุกต์หรือ
ปฏิบัติได้ ซึ่งอาจเป็นข้อสังเกตในทางนโยบายหรือเป็นข้อสังเกตที่เป็นมาตรการให้หน่วยงานน าไปพิจารณา
ด าเนินการเพื่อปรับปรุง แก้ไข หรือยกร่างกฎหมาย กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 (เช่น คณะกรรมาธิการได้พิจารณาศึกษา เรื่อง....... แล้วเห็นว่าควรมีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่ เกี่ยวข้องควรทราบหรือควรปฏิบัติไว้ในรายงานของ
คณะกรรมาธิการเพ่ือให้ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณา ซึ่ งคณะกรรมาธิการมีข้อสั ง เกตว่า
..............................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................... .......... 
.............................................................................................................................................................................. 
 
หมายเหตุ ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕ ได้ก าหนดหลักการเกี่ยวกับการบันทึก
ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการไว้ว่า ในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ ถ้าคณะกรรมาธิการเห็นว่ามีข้อสังเกตที่
คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบ หรือควรปฏิบัติ ก็ให้
บันทึกข้อสังเกตดังกล่าวไว้ในรายงานของคณะกรรมาธิการเพ่ือให้สภาพิจารณา  

ในการพิจารณาข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้สภาลงมติว่าเห็นด้วยหรือไม่ เห็นด้วย  
โดยไม่มีการอภิปราย กรณีที่สภาเห็นด้วยกับข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้ประธานสภาส่งรายงาน 
และข้อสังเกตไปยังคณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง  

เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาหกสิบวันนับแต่วันที่ประธานสภาส่งข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการให้
คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องทราบ คณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามข้อสังเกตนั้นประการใดหรือไม่ ให้
ประธานสภาแจ้งให้ที่ประชุมทราบในโอกาสแรกที่มีการประชุม 

 
 



๒๔๐ 
 

กล่าวโดยสรุปได้ว่า การแบ่งบทการศึกษาหรือการแบ่งบทต่าง ๆ ของเนื้อหาจึงไม่มีกฎเกณฑ์ตายตัว  
แต่ขึ้นอยู่กับความเหมาะสมด้านเนื้อหา และความลื่นไหลทางความคิดและความกระจ่างชัดในการน าเสนอ แต่มี
หลักอยู่ว่าการแบ่งบทต้องมีความสมดุล มีจ านวนหน้าใกล้เคียงกัน เช่น อาจแบ่งบทเป็นช่วงเวลาที่ศึกษา 
(chrono-logical analysis) ซึ่งจะท าให้เห็นพัฒนาการ จุดเด่นของช่วงต่าง ๆ หรืออาจแบ่งเป็น หลัก - ข้อยกเว้น 
หรือแบ่งแบบอ่ืน ๆ ขึ้นกับเนื้อเรื่องโดยไม่มีเกณฑ์ตายตัว(สถาบันพระปกเกล้า, ม.ป.ป., น. ๖ ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๔๑ 
 

บรรณานุกรม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๔๒ 
 

ภาคผนวก  
ประกอบด้วย 

 ภาคผนวก ก ค าสั่งแต่งตั้ง  
 ภาคผนวก ข แผนการด าเนินงาน 
 ภาคผนวก ค ภาพกิจกรรม 
 ภาคผนวก ง หนังสือขอขยายเวลาการพิจารณาศึกษา 
 ภาคผนวก จ พระราชบัญญัติ 
 ภาคผนวก ฉ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ภาคผนวก ช รายนามเจ้าหน้าที่ประจ าคณะกรรมาธิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 



๒๔๓ 
 

 
แบบที่ ๒  

 
๕.๗.๕  กรณีท่ีประชุมสภามมีติให้คณะกรรมาธิการสามัญพิจารณาศึกษาเรื่องใดๆ  
แล้วรายงานต่อสภา  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๔๔ 
 

 ๕.๗.๕ กรณีท่ีประชมุสภามีมติให้คณะกรรมาธิการสามัญพิจารณาศึกษาเรื่อง
ใดๆ แล้วรายงานต่อสภา 

ปกรายงาน 
 
 

 
 

 

รายงานผลการพิจารณาศึกษา  
เรื่อง...  

 
ของคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม)...  

สภาผู้แทนราษฎร 
 
 
 

                 กลุ่มงาน…………………… 
            ส านักกรรมาธิการ ........  

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 

ตราสญัลักษณส์ภาผู้แทนราษฎร 
จัดกลางหน้ากระดาษ  
ขนาด ๓.๕ x ๓.๕ ซ.ม. 
 

ช่ือเรื่องที่พิจารณา 
 

ด้านล่างของตราสัญลักษณ์พิมพ์ 
ค าว่า รายงานผลการพิจารณา
ศึกษา ตัวอักษรขนาด ๓๐ 
ตัวหนา  
 

ตัวอักษรขนาด ๒๕ ตัวหนา  
 



๒๔๕ 
 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

(ส าเนา) 
(ออกเลขที่หนังสือที่ส านักกรรมาธิการ) 
ที ่……../……..                     สภาผู้แทนราษฎร  
                      ถนน ...........เขต......... 

…..กทม. 10300 

      (เดือน).........(พ.ศ.)........  
เรื่อง  รายงานการพิจารณาศึกษา..(ชื่อเรื่อง)..  

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

 สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานของคณะกรรมาธิการสามัญ......(ชือ่เรื่อง)......จ านวน ๑ ชุด   

  ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...
ที่.. เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมได้พิจารณาญัตติ เรื่อง ................................. (ชื่อคณะ) ............................. 
(นาย/นาง/นางสาว................. เป็นผู้ เสนอ) และที่ประชุมลงมติให้คณะกรรมาธิการ .............. 
(คณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎร) เป็นผู้พิจารณา นั้น ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย 

(๑)     ประธานคณะกรรมาธิการ 
(๒)     รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
(๓)     รองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
(๔)     โฆษกคณะกรรมาธิการ 
(๕)     เลขานุการคณะกรรมาธิการ 
(๖) …………………………………………….. ผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
(๗) …………………………………………….. …………………………………….  
(๘) ……………………………………………..        ……………………………………. 
(๙) ……………………………………………..        ……………………………………. 

 (๑๐) …………………………………………….        ……………………………………. 

 

 

 

 

 

 
  

๑ Enter Before ๖ pt 
๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒ Tab 

กั้นหน้า 

๓ ซ.ม. 
กั้นหลัง 

๒ ซ.ม. 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการ
ประชุมฯ โดยเรียงจากประธาน  
รองประธาน เลขานุการ โฆษก  
และต าแหน่งอื่น  
* หากเป็นอย่างอื่น ข้ึนอยู่กับท่ี
ประชุมก าหนด* 

เลขหลักหน่วย 

ตรงกัน 
 

กรณไีม่มตี าแหน่งอ่ืนเป็น
เพียงกรรมาธิการไม่ต้อง 
ใส่ต าแหน่ง 

ต าแหน่งอ่ืน
ตามที่ท่ีประชุม
แต่งตั้ง 

๑ Enter Before ๖ pt 

 
๑ Enter Before ๖ pt 



๒๔๖ 
 

บัดนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา.. ..(ชื่อเรื่อง)....เสร็จเรียบร้อยแล้ว  
จึงกราบเรียนมาเพ่ือได้โปรดน าเสนอที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณารายงานและข้อสังเกตของ
คณะกรรมาธิการ (กรณีถ้ามีข้อสังเกต) ต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณาต่อไป 

 
 Enter ๑ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๑๒ Pt 

ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                  ลงชื่อ     รักดี  ขยันงาน 

(นายรักดี  ขยันงาน) 
ประธานคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม...)..... 

สภาผู้แทนราษฎร 

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 
 

ส านักกรรมาธิการ..........         
กลุ่มงาน .......................         
โทร.  ............................         
โทรสาร  ....................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
ลายเซ็น 

(ชื่อ นามสกุล) 
ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ....  

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 
 

         (ชื่อ – นามสกุล)       /ร่าง 
         (ชื่อ – นามสกุล)......./พิมพ์ 
         (ชื่อ – นามสกุล......./ตรวจ 
 
 
        ตรวจทาน  
        ครั้งที่ ๑ (ชื่อ – นามสกุล)        
        ครั้งที่ ๒ (ชื่อ – นามสกุล)        
        ครั้งที่ ๓ (ชื่อ – นามสกุล)  

กรณีมยีศ/ต าแหน่ง ใส่ยศ/
ต าแหน่งตามด้วยชื่อ สกุล 
 

ย่อหน้า ๒ Tab 



๒๔๗ 
 

สารบัญ 
 
 
 

 
 
 
 

ๆ /  

หน้า 
รายนามคณะกรรมาธิการ............................................................................................................................. ........ ก  
รายนามคณะอนุกรรมาธิการ...(ถ้ามี)....................................................................................................................  ข  
รายงานการศึกษา................................................................................................................................. ค  
บทสรุปผู้บริหาร............................................................................................................................. ....................... ง  
สารบัญ............................................................................................................................. ..................................... ฉ  
- สารบัญตาราง (ถ้ามี)…………………………………………………………………………………………………………………………. ซ  
- สารบัญภาพ (ถ้ามี)…………………………………………………………………………………………………………………………… ญ  
บทที่ ๑ บทน า............................................................................................................................. .......................... ๑  

๑.๑ ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา…………………………………………………………………... (หน้า)  
๑.๒ วัตถุประสงค์ของการศึกษา................................................................................................. (หน้า)  
๑.๓ ขอบเขตของการศึกษา....……………………………………………………………………………………….. (หน้า)  
๑.๔ วิธีการศึกษา.......…………………………………………………………………………………………………… (หน้า)  
๑.๕ ระยะเวลาในการศึกษา......………………………………………………………………………………………(หน้า)  
๑.๖ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ............................................................................ ..................... (หน้า)  

บทที่ ๒ การรวบรวมและการทบทวนข้อมูลพื้นฐานที่เกี่ยวข้อง.....................................................................(หน้า)  
๒.๑ ข้อมูลจากหน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ น าเสนอต่อคณะกรรมาธิการ....………………………….(หน้า)  
๒.๒ สรุปผลการด าเนินงานของคณะอนุกรรมาธิการ (ถ้ามี).………………………………………………. (หน้า)  
๒.๓ การเดินทางศึกษาดูงานของคณะกรรมาธิการ....……………………………………………………......(หน้า)  
๒.๔ ข้อมูลทางด้านนโยบาย......................................……………………………………………………...... (หน้า)  
๒.๕ ข้อมูลด้านเทคนิค...............................................……………………………………………………......(หน้า)  

บทที่ ๓ สภาพปัญหาและอุปสรรค........................................................................................ ..........................(หน้า) 
บทที่ ๔ ผลการพิจารณา............................................................................................................................... ...(หน้า)  
บทที่ ๕ บทสรุป ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกต.................................................................................................(หน้า) 

๕.๑ บทสรุปรายงานการศึกษา...................................................................................................(หน้า)   
๕.๒ ข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการ...................................................................................... (หน้า) 
๕.๓ ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ...........................................................................................(หน้า)  

 

ภาคผนวก  
ภาคผนวก ก ค าสั่งแต่งตั้ง……………………………………………………………………………………………..….......(หน้า)  



๒๔๘ 
 

ภาคผนวก ข แผนการด าเนินงาน......................................................................................................  (หน้า)  
ภาคผนวก ค ภาพกิจกรรม........................................................................................................... .....(หน้า)  
ภาคผนวก ง หนังสือขอขยายเวลาการพิจารณาศึกษา......................................................... ............. (หน้า)  
ภาคผนวก จ พระราชบัญญัติ…………………………………………………………………………………………........(หน้า)  
ภาคผนวก ฉ เอกสารที่เกี่ยวข้อง…………………………………………………………………………………………… (หน้า)  
ภาคผนวก ช รายนามเจ้าหน้าที่ประจ าคณะกรรมาธิการ.................................................................. (หน้า) 

รองปกหลัง (จัดท าโดย).................................................................................................................................(หน้า)   
ปกหลัง............................................................................................................................................................(หน้า)  
บรรณานุกรม..................................................................................................................................................(หน้า) 
   

  
 
 

 



๒๔๙ 
 

สารบัญตาราง  
หน้า  

ตารางท่ี  

๑ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง)………………………………………………………………………………………………………………(หน้า)  
๒ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง) …………………………………………………………………………………………………………..…(หน้า) 
๓ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง) …………………………………………………………………………………………………………..…(หน้า) 
๔ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง)…………………………………………………………………………………………………………..….(หน้า)  
๕ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง)……………………………………………………………………………………………………………...(หน้า)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๕๐ 
 

สารบัญภาพ  
หน้า  

ภาพที ่ 

๑ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อภาพ)………………………………………………………………………………………………………………….(หน้า)  
๒ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อภาพ)………………………………………………………………………………………………………………….(หน้า)  
๓ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อภาพ)………………………………………………………………………………………………………………….(หน้า)  
๔ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อภาพ)………………………………………………………………………………………………………………….(หน้า)  
 



๒๕๑ 

รายนามคณะกรรมาธิการสามัญ……(ชื่อคณะ) ...สภาผู้แทนราษฎร (ชุดที่ ...)  

 
ชื่อ – สกุล 
ต าแหน่ง 

 
 

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีมยีศ ใส่ยศ/ตามด้วยชื่อ สกลุ  
 

ใส่เฉพาะรูปคณะกรรมาธิการเท่านั้น  

 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการประชุมฯ โดยเรียงจาก
ประธาน รองประธาน เลขานุการ โฆษก และต าแหน่งอ่ืน  
* หากเป็นอย่างอื่น ขึ้นอยู่กับที่ประชุมก าหนด* 



๒๕๒ 

 

รายนามคณะอนุกรรมาธิการ (ถ้ามี)  

 
ชื่อ – สกุล 
ต าแหน่ง 

 
 

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ใส่เฉพาะรูปคณะอนุกรรมาธิการเท่าน้ัน  

 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการประชุมฯ โดยเรียงจาก
ประธาน รองประธาน เลขานุการ โฆษก และต าแหน่งอ่ืน  
* หากเป็นอย่างอื่น ขึ้นอยู่กับที่ประชุมก าหนด* 

กรณีมยีศ ใส่ยศ/ตามด้วยชื่อ สกลุ  
 

ตัวอักษรขนาด ๑๘ ตัวหนา  
 



๒๕๓ 

รายงานการศึกษา …..(ชื่อเร่ือง)…..  
ของคณะกรรมาธิการ... (ชื่อคณะกรรมาธิการสามัญ).... 

สภาผู้แทนราษฎร 
_______________________   

 ตามท่ีที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...ที่.. 
เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมได้พิจารณาญัตติ เรื่อง ................... (ชื่อคณะ) ............... (นาย/นาง/นางสาว) 
................... เป็นผู้เสนอ และท่ีประชุมลงมติให้คณะกรรมาธิการ ................... (คณะกรรมาธิการสามัญ
ประจ าสภาผู้แทนราษฎร) เป็นผู้พิจารณา นั้น ซึ่งกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย .................................
(ชื่อและต าแหน่งของกรรมาธิการ)..............................................................................................................  

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการได้ด าเนินการพิจารณาศึกษา...(ชื่อเรื่อง)...เสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผล
การพิจารณาศึกษาเรื่องดังกล่าวต่อสภาผู้แทนราษฎร ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... 
ข้อ ... ดังนี้   

๑. การด าเนินงาน  
๑.๑ คณะกรรมาธิการได้มีมติแต่งตั้ง ชื่อ-สกุล... ต าแหน่ง... ส านักกรรมาธิการ... ส านักงาน

เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรท าหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการคณะกรรมาธิการ...ตามข้อบังคับการประชุมสภา
ผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ... วรรค... (ถ้ามี)  

๑.๒ คณะกรรมาธิการได้มีมติตั้งคณะอนุกรรมาธิการขึ้นคณะหนึ่ง เพ่ือท าหน้าที่...หรือกิจการอ่ืน 
ที่คณะกรรมาธิการมอบหมาย ทั้งนี้ ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ... วรรค...  
(ถ้ามี) ซึ่งอนุกรรมาธิการคณะนี้ ประกอบด้วย  

๑.๒.๑ ................................... เป็น ประธานคณะอนุกรรมาธิการ  
ฯลฯ  

 ๒. ผู้ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้มอบหมายให้มาชี้แจงแสดงความคิดเห็น คือ 
๔.๑ ...(ส่วนราชการระดับกระทรวง)...  

(๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง  
๔.๒ …(ส่วนราชการระดับกรม)... 

(๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง  

 ๓. ผู้ซึ่งคณะกรรมาธิการได้เชิญมาชี้แจงแสดงความคิดเห็น คือ 
 ๕.๑ ...(หน่วยงาน)... 
 (๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 

 ๔. ผู้เข้าฟังการประชุม 
 (๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 
 (๒) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 
 
 
 

ต าแหน่งในฐานะที่มาชี้แจง  
 

เรียงล าดับรายชื่อหน่วยงานตาม 
พ.ร.บ. ปรับปรุงกระทรวงฯ ดังนี ้ 
- กระทรวง  

- กรม  

- องค์การมหาชน 

- รัฐวิสาหกิจ 



๒๕๔ 

 ๕. การพิจารณาของคณะกรรมาธิการ 
 คณะกรรมาธิการได้มีการประชุมพิจารณาศึกษาเรื่อง................ ซึ่งสรุปสาระส าคัญได้ ดังนี้ 
 ๕.๑ คณะกรรมาธิการได้ประชุมพิจารณา......โดยเชิญหน่วยงานที่เก่ียวข้องมาร่วมประชุมเพ่ือให้

ข้อมูล ข้อเท็จจริง ตลอดจนชี้แจงแสดงความคิดเห็นจ านวน ... ครั้ง 
 ครั้งที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 
 ครั้งที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 
 ครั้งที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 
๕.๒ คณะกรรมาธิการวิสามัญได้พิจารณาศึกษาข้อเท็จจริงและรายละเอียดข้อมูลเรื่องนี้จาก

เอกสาร ข้อมูล ค าชี้แจงจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องรวมทั้งรายละเอียดจากแหล่งข้อมูลต่าง ๆ โดยน ามา
ประกอบการพิจารณาศึกษาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการ 

๕.๓ คณะกรรมาธิการได้มีมติเดินทางไปศึกษาดูงาน จ านวน ... ครั้ง ดังนี้ (ถ้ามี)  
(๑) สถานที่... วันที่...  
(๒) สถานที่... วันที่...  

๕.๔ คณะกรรมาธิการ ได้จัดสัมมนา จ านวน ... ครั้ง เพ่ือ... ดังนี้  
(๑) เรื่อง... สถานที.่.. วันที่...  
(๒) เรื่อง... สถานที.่.. วันที่...  
 

๖. ผลการพิจารณาศึกษา  
คณะกรรมาธิการได้จัดท ารายงานผลการพิจารณาศึกษา ............... (ชื่อเรื่อง) ............................

โดยน าข้อมูลที่ได้มาสรุปและรวบรวมเอกสารเป็นรูปเล่ม ปรากฏผลการด าเนินการตามที่แนบมาพร้อมนี้ 
โดยแบ่งเนื้อหา รายงานออกเป็น ๕ บท ประกอบด้วย  

บทที่ ๑ บทน า  
บทที่ ๒ การรวบรวมและการทบทวนข้อมูลพื้นฐานที่เกี่ยวข้อง 
บทที่ ๓ สภาพปัญหาและอุปสรรค  
บทที่ ๔ ผลการพิจารณาศึกษา 
บทที่ ๕ บทสรุป ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกต 
 

 ๗. ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ 
 ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการเป็นไปเพ่ือแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น หรือเพ่ือให้สามารถน าไป
ประยุกต์หรือปฏิบัติได้ ซึ่งอาจเป็นข้อสังเกตในทางนโยบายหรือเป็นข้อสังเกตที่เป็นมาตรการให้หน่วยงาน
น าไปพิจารณาด าเนินการเพ่ือปรับปรุง แก้ไข หรือยกร่างกฎหมาย กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ต่าง ๆ  
ที่เก่ียวข้องต่อไป 
     (เช่น คณะกรรมาธิการได้พิจารณาศึกษา เรื่อง....... แล้วเห็นว่าควรมีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี 
ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบหรือควรปฏิบัติไว้ในรายงานของ
คณะกรรมาธิการเพ่ือให้ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณา ซึ่งคณะกรรมาธิการมีข้อสังเกตว่า
................................................................................................................................................. ........................
......................................................................................................................................................................... 

วันท่ี/เดือน/พ.ศ.  
 

วันท่ี/เดือน/พ.ศ.  
 



๒๕๕ 

๘. คณะกรรมาธิการขอเสนอรายงานผลการพิจารณาศึกษา………(ชื่อเรื่อง)…………... และข้อสังเกต
ของคณะกรรมาธิการ (กรณีมีข้อสังเกต) มาเพ่ือได้โปรดพิจารณาและน าเสนอต่อที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร
พิจารณาต่อไป 

 
      ลายเซ็น 

      (นายมานะ  มุ่งม่ัน) 
      เลขานุการคณะกรรมาธิการ 

       
 

หมายเหตุ ๑. หัวข้อ ผลการพิจารณาศึกษา ที่ก าหนดไว้ในข้อ ๖ เป็นเพียงแนวทางของการจัดท า  
ซึ่งข้อเท็จจริงต้องด าเนินการจัดท าตามแนวทางที่ที่ประชุมคณะกรรมาธิการเห็นชอบ 

๒. ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕ ได้ก าหนดหลักการเกี่ยวกับ
การบันทึกข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการไว้ว่า  

ในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ ถ้าคณะกรรมาธิการเห็นว่ามีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี 
ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบ หรือควรปฏิบัติ ก็ให้บันทึก
ข้อสังเกตดังกล่าวไว้ในรายงานของคณะกรรมาธิการเพื่อให้สภาพิจารณา  

ในการพิจารณาข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้สภาลงมติว่าเห็นด้วยหรือไม่เห็นด้วย  
โดยไม่มีการอภิปราย  

กรณีที่สภาเห็นด้วยกับข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้ประธานสภาส่งรายงานและ
ข้อสังเกตไปยังคณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง  

เมื่ อ พ้นก าหนดระยะเวลาหกสิบวั นนับแต่ วั นที่ ประธานสภาส่ งข้ อสั ง เกตของ
คณะกรรมาธิการให้คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องทราบ 
คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามข้อสังเกตนั้น
ประการใดหรือไม่ ให้ประธานสภาแจ้งให้ที่ประชุมทราบในโอกาสแรกที่มีการประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๕๖ 

บทสรุปผู้บริหาร  
 

 วัตถุประสงค์ของการจัดท าบทสรุปผู้บริหาร (Executive Summary) คือ การสรุปสาระส าคัญของ 
ผลรายงานการพิจารณาศึกษาอย่างคร่าว ๆ เพ่ือให้ผู้บริหารและบุคคลทั่วไป ซึ่งไม่จ าเป็นต้องเป็น ผู้เชี่ยวชาญ 
ในสาขานั้น ๆ รับทราบ ดังนั้น บทสรุปผู้บริหาร จึงต้องสั้น กระชับ และได้ใจความ บทสรุป ผู้บริหารควรมี
องค์ประกอบ ดังนี้  

- ความเป็นมาของปัญหา และเหตุจูงใจให้ท าการพิจารณาศึกษา  
- วัตถุประสงค์  
- วิธีการศึกษาโดยย่อ  
- ผลการพิจารณาศึกษา  
ทั้งนี้ บทสรุปผู้บริหาร อาจมีหลายย่อหน้าในลักษณะเรียงความ  
 
หมายเหตุ ไม่ควรเกิน ๒ หน้า A4  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๕๗ 

บทที ่๑ 
บทน า 

๑.๑ ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา  
 ความในส่วนนี้เป็นการเกริ่นน าหรืออารัมภบทแสดงให้เห็นถึงปัญหาในการศึกษาว่าคืออะไร  
เป็นการสื่อสารเป็นภาษาอักษรให้บุคคลอ่ืนได้รู้และเข้าใจในสภาพปัญหานั้น ๆ อย่างชัดเจน ซึ่งโดยปกติ
แล้วความเป็นมาและความส าคัญของปัญหามักจะกล่าวถึงสิ่งต่าง ๆ ได้แก่ (๑) ภูมิหลังที่เกี่ยวข้องกับเรื่อง 
ที่ศึกษา (๒) ความจ าเป็นหรือความส าคัญที่จะต้องศึกษาถึงปัญหานี้ กล่าวคือ สาเหตุจ าเป็นที่ต้องศึกษา  
ในเรื่องนี้ (๓) ปัญหาในการศึกษา หมายถึง ข้อความที่ชี้ให้เห็นถึงข้อความหรือข้อค าถามที่ต้องการศึกษา
ค้นคว้า (ธานี  วรภัทร์, ๒๕๕๓, น. ๙๐ – ๙๑) 
 อย่างไรก็ดี การจัดท ารายงานการศึกษาของคณะกรรมาธิการสามัญประจ าสภาผู้แทนราษฎร  
ควรมีความเกี่ยวข้องกับอ านาจหน้าที่ตามกฎหมายของคณะกรรมาธิการนั้น ๆ ด้วย และหากสามารถ
ก าหนดประเด็นปัญหาเป็นข้อ ๆ ได้ ก็จะท าให้เกิดความสะดวกและง่ายต่อการศึกษา 
 

๑.๒ วัตถุประสงค์ของการศึกษา  
 วัตถุประสงค์ของการศึกษา คือ ความมุ่งหมายที่ผู้ศึกษาประสงค์ในการค้นหาข้อเท็จจริงโดยวิธีการ
ทางการวิจัย เปรียบเสมือนเป็นเข็มทิศหรือค าถามที่ต้องการแสวงหาค าตอบ (ธานี  วรภัทร์, ๒๕๕๓, น. ๑๐๐) 
โดยปกติแล้ววัตถุประสงค์ของการศึกษาจะก าหนดเป็นข้อ ๆ  
 
๑.๓ ขอบเขตการศึกษา 
 ขอบเขตการศึกษา คือ การก าหนดพ้ืนที่เขตการศึกษาโดยเป็นการก าหนดให้แน่นอนว่าจะศึกษา  
ในขอบเขตไหน การก าหนดสถานที่ การก าหนดคุณสมบัติของตัวอย่างที่น ามาศึกษา มีการสัมภาษณ์หรือไม่ 
(ธานี  วรภัทร์, ๒๕๕๓, น. ๑๐๔) โดยปกติขอบเขตของการศึกษาจะต้องมีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
ของการศึกษา 
 
๑.๔ วิธีการศึกษา 
 วิธีการศึกษาหากแบ่งตามประเภทของการศึกษา สามารถแบ่งได้เป็น ๒ ประเภท ได้แก่  
 ๑.๔.๑) การศึกษาเชิงคุณภาพ (Qualitative Research) เป็นการศึกษาเพ่ือเน้นการตอบค าถามว่า 
“ท าไม” (Why) และ “อย่างไร” (How) โดยใช้วิธีการศึกษา ๔ แบบ ประกอบด้วย 
 ๑) การวิเคราะห์ สังเคราะห์ ทฤษฎี แนวคิด เอกสารและงานวิจัยที่เก่ียวข้อง 
 ๒) การสังเกตการณ์โดยตรง 
 ๓) การสัมภาษณ์ตัวต่อตัวเจาะลึก 
 ๔) การเข้าไปมีส่วนร่วมในเรื่องนั้น ๆ เอง  
 ๑.๔.๒) การศึกษาเชิงปริมาณ (Quantitative Research) เป็นการศึกษาที่วัดจากปรากฏการณ์
และความสัมพันธ์โดยใช้วิธีการเชิงคณิตศาสตร์ ทฤษฎีหรือสมมติฐาน ส าหรับสังคมศาสตร์มักใช้
แบบสอบถามและการวิเคราะห์เชิงสถิติเข้ามาเพ่ือหาค าตอบว่า “อะไร” (what) “ที่ไหน” (where)  
และ “เมื่อใด” (when) (สถาบันพระปกเกล้า, ม.ป.ป., น. ๖ – ๗) 
 



๒๕๘ 

๑.๕ ระยะเวลาในการศึกษา 
 เป็นการก าหนดกรอบระยะเวลาในการศึกษา เช่น ๑ เดือน ๓ เดือน หรือ ๖ เดือน เป็นต้น ขึ้นอยู่กับ
มติของที่ประชุมคณะกรรมาธิการ 
 
๑.๖ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับเป็นส่วนที่คาดหวังว่าสามารถด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของการศึกษาที่ตั้งไว้ 
และผลเป็นอย่างไร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๕๙ 

บทที ่๒ 
การรวบรวมและการทบทวนข้อมูลพื้นฐานที่เกี่ยวข้อง 

 
 เนื้อหาในส่วนนี้เป็นการการรวบรวมและการทบทวนข้อมูลพ้ืนฐานที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ 
ดังนี้ 
 
๒.๑ ข้อมูลจากหน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ น าเสนอต่อคณะกรรมาธิการ 
 ข้อมูลส่วนนี้สามารถประมวลได้จากหน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ ที่คณะกรรมาธิการได้เชิญมาให้ข้อมูล 
ข้อเท็จจริง อาจอยู่ในรูปแบบต่าง ๆ เช่น เอกสารประกอบการพิจารณาของหน่วยงานนั้น ๆ หรือข้อมูลที่
ฝ่ายเลขานุการจัดท าขึ้น บันทึกการประชุมหรือรายงานการประชุม (ชวเลข) (ถ้ามี) เป็นต้น โดยต้องเรียบเรียง
อย่างเป็นระบบ ที่สามารถอ้างอิง (แบบนามปี) ในทางวิชาการได้ด้วย 
 
๒.๒ สรุปผลการด าเนินงานของคณะอนุกรรมาธิการ (ถ้ามี)  
 คณะกรรมาธิการอาจมีการตั้งคณะอนุกรรมาธิการขึ้นมาเพ่ือให้ศึกษากรณีใดกรณีหนึ่งเป็น  
การเฉพาะ ซึ่งการน าเสนอ ควรประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้ 
 ๒.๒.๑ องค์ประกอบของคณะอนุกรรมาธิการ 
 ๒.๒.๒ กรอบอ านาจหน้าที่ของคณะอนุกรรมาธิการ 
 ๒.๒.๓ ผลการพิจารณาของคณะอนุกรรมาธิการ 
 
๒.๓ การเดินทางศึกษาดูงานของคณะกรรมาธิการ 
 บางกรณีคณะกรรมาธิการมีความจ าเป็นต้องเดินทางศึกษาดูงานในพ้ืนที่จริงเพ่ือเปรียบเทียบกับ
ข้อมูลที่ได้รับจากห้องประชุม ซึ่งอาจมีข้อมูลอ่ืน ๆ ที่เป็นประโยชน์จากบุคคล หรือส่วนราชการในพ้ืนที่ 
ดังนั้น ควรประมวลผลข้อมูลในส่วนนี้ไว้ด้วย 
 
๒.๔ ข้อมูลทางด้านนโยบาย 
 ข้อมูลทางด้านนโยบายอาจประกอบด้วยนโยบายของรัฐบาล ยุทธศาสตร์ชาติ นโยบายของคณะกรรมาธิการ 
หรือนโยบายของหน่วยงานนั้น ๆ ว่ามีอย่างไร 
 
๒.๕ ข้อมูลด้านเทคนิค 
 บางกรณีอาจมีข้อมูลที่เป็นเรื่องในทางเทคนิคเป็นการเฉพาะในเรื่องนั้น ๆ ที่ต้องอาศัยข้อมูล 
จากผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้าน ดังนั้น จึงควรน าเสนอไว้ด้วย เว้นแต่กรณีที่เป็นข้อมูลเกี่ยวกับความมั่นคง
แห่งชาติหรือข้อมูลทางการทหาร อาจไม่มีความเป็นต้องน าเสนอ 
 อนึ่ง การน าเสนอข้อมูลในส่วนนี้คณะกรรมาธิการสามารถน าเสนอเอกสาร แนวคิด ทฤษฎีและ 
งานวิชาการที่เกี่ยวข้องกับการศึกษาได้ รวมทั้งกฎหมายที่เกี่ยวข้องทั้งที่เป็นกฎหมายของไทยและกฎหมาย
ของต่างประเทศ โดยให้เป็นไปตามมติที่ประชุมของคณะกรรมาธิการ  
 
 



๒๖๐ 

บทที ่๓ 
สภาพปัญหาและอุปสรรค  

 
 ในส่วนนี้จะเป็นการน าเสนอเกี่ยวกับสภาพปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นทั้งปัญหาข้อเท็จจริง ปัญหา
ข้อกฎหมาย โดยต้องสอดคล้องกับสภาพของปัญหาที่กล่าวไว้ในบทที่ ๑ ซึ่งหากสามารถก าหนดเป็นข้อ ๆ ได้ 
จะท าให้ง่ายต่อการศึกษา  
 
 



๒๖๑ 

บทที ่๔ 
ผลการพิจารณาศึกษา 
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............................................................................................................................. ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................ 
......................................................................... ................................................................................................ 



๒๖๒ 

 บทที ่๕  
บทสรุป ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกต 

 
 ในส่วนนี้ประกอบด้วยบทสรุปและข้อเสนอแนะ ประกอบด้วยสาระส าคัญ ดังนี้ 
 
๕.๑ บทสรุปรายงานการศึกษา  
 บทสรุป หมายถึง เป้าหมายที่ก าหนดไว้เป็นประเด็นต่าง ๆ  ซึ่งต้องมีความกระชับและสามารถตอบค าถาม
ที่ตั้งไว้ได้ครบถ้วนตามวัตถุประสงค์  
 
๕.๒ ข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการ 
 ข้อเสนอแนะซึ่งเป็นแนวทางเพ่ือให้ผลการศึกษาสามารถขยายได้กว้างขึ้นและจะเป็นประโยชน์ใน
การด าเนินงานด้านต่างๆ ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการจัดท ารายงานผลการพิจารณาศึกษาครั้งนี้ 
 
๕.๓ ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ 
 ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการเป็นไปเพ่ือแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น หรือเพ่ือให้สามารถน าไปประยุกต์
หรือปฏิบัติได้ ซึ่งอาจเป็นข้อสังเกตในทางนโยบายหรือเป็นข้อสังเกตที่เป็นมาตรการให้หน่วยงานน าไป
พิจารณาด าเนินการเพ่ือปรับปรุง แก้ไข หรือยกร่างกฎหมาย กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง
ต่อไป 
 (เช่น คณะกรรมาธิการได้พิจารณาศึกษา เรื่อง....... แล้วเห็นว่าควรมีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบหรือควรปฏิบัติไว้ในรายงานของ
คณะกรรมาธิการเพ่ือให้ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณา ซึ่งคณะกรรมาธิการมีข้อสังเกตว่า
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
 
หมายเหตุ ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕ ได้ก าหนดหลักการเกี่ยวกับการ
บันทึกข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการไว้ว่า ในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ ถ้าคณะกรรมาธิการเห็นว่ามี
ข้อสังเกตท่ีคณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องควรทราบ หรือควร
ปฏิบัติ ก็ให้บันทึกข้อสังเกตดังกล่าวไว้ในรายงานของคณะกรรมาธิการเพ่ือให้สภาพิจารณา  

ในการพิจารณาข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้สภาลงมติว่าเห็นด้วยหรือไม่เห็นด้วย 
โดยไม่มีการอภิปราย กรณีที่สภาเห็นด้วยกับข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้ประธานสภาส่งรายงาน  
และข้อสังเกตไปยังคณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง  

เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาหกสิบวันนับแต่วันที่ประธานสภาส่งข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ
ให้คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องทราบ คณะรัฐมนตรี 
ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามข้อสังเกตนั้นประการใด
หรือไม่ ให้ประธานสภาแจ้งให้ที่ประชุมทราบในโอกาสแรกที่มีการประชุม  

 



๒๖๓ 

 กล่าวโดยสรุปได้ว่า การแบ่งบทการศึกษาหรือการแบ่งบทต่าง ๆ ของเนื้อหาจึงไม่มีกฎเกณฑ์
ตายตัว แต่ขึ้นอยู่กับความเหมาะสมด้านเนื้อหา และความลื่นไหลทางความคิดและความกระจ่างชัด 
ในการน าเสนอ แต่มีหลักอยู่ว่าการแบ่งบทต้องมีความสมดุล มีจ านวนหน้าใกล้เคียงกัน เช่น อาจแบ่งบท
เป็นช่วงเวลาที่ศึกษา (chrono-logical analysis) ซึ่งจะท าให้เห็นพัฒนาการ จุดเด่นของช่วงต่าง ๆ  
หรืออาจแบ่งเป็น หลัก - ข้อยกเว้น หรือแบ่งแบบอ่ืน ๆ ขึ้นกับเนื้อเรื่องโดยไม่มีเกณฑ์ตายตัว  (สถาบัน
พระปกเกล้า, ม.ป.ป., น. ๖ ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๖๔ 

บรรณานุกรม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๖๕ 

ภาคผนวก  
ประกอบด้วย 

 ภาคผนวก ก ค าสั่งแต่งตั้ง  
 ภาคผนวก ข แผนการด าเนินงาน 
 ภาคผนวก ค ภาพกิจกรรม 
 ภาคผนวก ง หนังสือขอขยายเวลาการพิจารณาศึกษา 
 ภาคผนวก จ พระราชบัญญัต ิ
 ภาคผนวก ฉ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ภาคผนวก ช รายนามเจ้าหน้าที่ประจ าคณะกรรมาธิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๖๖ 

แบบที่ ๒  
 

๕.๗.๖  กรณีท่ีประชุมสภามมีตติั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญเพ่ือพิจารณาศึกษาเรื่อง
ใดๆ แล้วรายงานต่อสภา  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



๒๖๗ 

 ๕.๗.๖ กรณีที่ประชุมสภามมีติตั้งคณะกรรมาธกิารวิสามัญเพ่ือพิจารณาศกึษาเรื่องใดๆ  
แล้วรายงานต่อสภา 

ปกรายงาน 
 
 

 
 

 

รายงาน 
ของ  

คณะกรรมาธิการวิสามัญ 
เรื่อง.....  

สภาผู้แทนราษฎร 
 
 
 
 
 
 

                 กลุ่มงาน…………………… 
            ส านักกรรมาธิการ ........  

ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 

ตราสญัลักษณส์ภาผู้แทนราษฎร 
จัดกลางหน้ากระดาษ  
ขนาด ๓.๕ x ๓.๕ ซ.ม. 
 

ช่ือเรื่องที่พิจารณา 
 

ด้านล่างของตราสัญลักษณ์พิมพ์ 
ค าว่า รายงานของ
คณะกรรมาธิการวิสามัญ เรื่อง... 
สภาผู้แทนราษฎร ตัวอักษรขนาด 
๓๐ ตัวหนา  
 

ตัวอักษรขนาด ๒๕ ตัวหนา  
 



๒๖๘ 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

 (ส าเนา) 
(ออกเลขที่หนังสือที่ส านักกรรมาธิการ) 
ที ่……../……..                     สภาผู้แทนราษฎร  
                      ถนน ...........เขต......... 

…..กทม. 10300 
      (เดือน).........(พ.ศ. 

เรื่อง  รายงานการพิจารณาศึกษา.....(ชื่อเรื่อง)...... 

กราบเรียน  ประธานสภาผู้แทนราษฎร 

อ้างถึง (ถ้ามี).....................................................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  รายงานของคณะกรรมาธิการวิสามัญ.................(ชื่อเรื่อง).................. จ านวน ๑ ชุด 

  ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...ที่.. 
เดือน... พ.ศ. .... ที่ประชุมได้พิจารณาญัตติ เรื่อง ขอให้สภาผู้แทนราษฎรตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญ................. 
(ชื่อคณะ)....... (นาย/นาง/นางสาว...... เป็นผู้เสนอ) และลงมติตั้งคณะกรรมาธิการวิสามัญขึ้นคณะหนึ่ง 
เพ่ือพิจารณา.................................ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. .... ข้อ .... นั้น 
ซึ่งคณะกรรมาธิการวิสามัญคณะนี้ ประกอบด้วย 
  ๑. .........................................    ๒. ..................................................  
  ๓. .........................................    ๔. ..................................................  
  ๕. .........................................    ๖. ..................................................  
  ๗. .........................................    ๘. ........................................... ....... 
  ๙. .........................................  ๑๐. ..................................................  
 ๑๑. .........................................  ๑๒. ..................................................  
 ๑๓. .........................................  ๑๔. ..................................................  
 ๑๕. .........................................  ๑๖. ..................................................  
 ๑๗. .........................................  ๑๘. .................................................. 
 ๑๙. .........................................  ๒๐. ..................................................  
 ๒๑. .........................................  ๒๒. ..................................................  
 ๒๓. .........................................  ๒๔. ..................................................  
 ๒๕. .........................................  ๒๖. ..................................................  
 ๒๗. .........................................  ๒๘. ..................................................  
 ๒๙. .........................................  ๓๐. ..................................................  
 ๓๑. .........................................    
  

๑ Enter Before ๖ pt 

๑ Enter Before ๖ pt 

 

ย่อหน้า ๒ Tab 

กั้นหน้า 

๓ ซ.ม. 

กั้นหลัง 

๒ ซ.ม. 

๑ Enter Before ๖ pt 

 



๒๖๙ 

บัดนี้  คณะกรรมาธิ การวิ สามัญได้ พิ จารณาญัตติดั งกล่ าว เสร็ จ เรี ยบร้ อยแล้ ว  
จึงกราบเรียนมาเพ่ือได้โปรดน าเสนอที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร เพ่ือพิจารณารายงานและข้อสังเกตของ
คณะกรรมาธิการวิสามัญ (กรณีถ้ามีข้อสังเกต) ต่อไป 

 Enter ๑ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๑๒ Pt 

ขอแสดงความนับถืออย่างยิ่ง 
                       ลงชื่อ         รักดี  ขยันงาน 

(นายรักดี  ขยันงาน) 
ประธานคณะกรรมาธิการสามัญ...(ชื่อเต็ม...)..... 

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 
 
ส านักกรรมาธิการ..........         
กลุ่มงาน .......................         
โทร.  ............................         
โทรสาร  ....................... 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (ถ้ามี) 
 
 

ส าเนาถูกต้อง 
ลายเซ็น 

(ชื่อ นามสกุล) 
ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ....  

Enter ๒ ครั้ง แล้วตั้งค่าระยะห่างที่ ๖ Pt 
 

 
         (ชื่อ – นามสกุล)       /ร่าง 
         (ชื่อ – นามสกุล)......./พิมพ์ 
         (ชื่อ – นามสกุล......./ตรวจ 
 
 
        ตรวจทาน  
        ครั้งที่ ๑ (ชื่อ – นามสกุล)        
        ครั้งที่ ๒ (ชื่อ – นามสกุล)        
        ครั้งที่ ๓ (ชื่อ – นามสกุล)        
 
 
 

ย่อหน้า ๒ Tab 

กรณีมยีศ/ต าแหน่ง ใส่ยศ/
ต าแหน่งตามด้วยชื่อ สกุล 
 

ย่อหน้า ๒ Tab 



๒๗๐ 

สารบัญ 
 
 
 

 
 
 
 

ๆ /  

หน้า 
รายนามคณะกรรมาธิการ............................................................................................................................. ........ ก  
รายนามคณะอนุกรรมาธิการ...(ถ้ามี)....................................................................................................................  ข  
รายงานการศึกษา.......................................................................................... ...................................................... ค  
บทสรุปผู้บริหาร............................................................................................................................. ....................... ง  
สารบัญ............................................................................................................................. ..................................... ฉ  
- สารบัญตาราง (ถ้ามี)…………………………………………………………………………………………………………………………. ซ  
- สารบัญภาพ (ถ้ามี)…………………………………………………………………………………………………………………………… ญ  
บทที่ ๑ บทน า............................................................................................................................. .......................... ๑  

๑.๑ ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา…………………………………………………………………... (หน้า)  
๑.๒ วัตถุประสงค์ของการศึกษา................................................................................................. (หน้า)  
๑.๓ ขอบเขตของการศึกษา....……………………………………………………………………………………….. (หน้า)  
๑.๔ วิธีการศึกษา.......…………………………………………………………………………………………………… (หน้า)  
๑.๕ ระยะเวลาในการศึกษา......………………………………………………………………………………………(หน้า)  
๑.๖ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ.................................................................................................  (หน้า)  

บทที่ ๒ การรวบรวมและการทบทวนข้อมูลพื้นฐานที่เกี่ยวข้อง.....................................................................(หน้า)  
๒.๑ ข้อมูลจากหน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ น าเสนอต่อคณะกรรมาธิการ....………………………….(หน้า)  
๒.๒ สรุปผลการด าเนินงานของคณะอนุกรรมาธิการ (ถ้ามี).………………………………………………. (หน้า)  
๒.๓ การเดินทางศึกษาดูงานของคณะกรรมาธิการ....……………………………………………………......(หน้า)  
๒.๔ ข้อมูลทางด้านนโยบาย......................................……………………………………………………...... (หน้า)  
๒.๕ ข้อมูลด้านเทคนิค...............................................……………………………………………………......(หน้า)  

บทที่ ๓ สภาพปัญหาและอุปสรรค..................................................................................................................(หน้า) 
บทที่ ๔ ผลการพิจารณา............................................................................................................................... ...(หน้า)  
บทที่ ๕ บทสรุป ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกต.................................................................................................(หน้า) 

๕.๑ บทสรุปรายงานการศึกษา.................................................................................................. .(หน้า)  
๕.๒ ข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการ...................................................................................... (หน้า) 
๕.๓ ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ...........................................................................................(หน้า)  

 

ภาคผนวก  
ภาคผนวก ก ค าสั่งแต่งตั้ง……………………………………………………………………………………………..….......(หน้า)  



๒๗๑ 

ภาคผนวก ข แผนการด าเนินงาน......................................................................................................  (หน้า)  
ภาคผนวก ค ภาพกิจกรรม........................................................................................................... .....(หน้า)  
ภาคผนวก ง หนังสือขอขยายเวลาการพิจารณาศึกษา......................................................... ............. (หน้า)  
ภาคผนวก จ พระราชบัญญัติ…………………………………………………………………………………………........(หน้า)  
ภาคผนวก ฉ เอกสารที่เกี่ยวข้อง…………………………………………………………………………………………… (หน้า)  
ภาคผนวก ช รายนามเจ้าหน้าที่ประจ าคณะกรรมาธิการ.................................................................. (หน้า) 

รองปกหลัง (จัดท าโดย).................................................................................................................................(หน้า)   
ปกหลัง............................................................................................................................................................(หน้า)  
บรรณานุกรม..................................................................................................................................................(หน้า) 
   

  
 
 



๒๗๒ 

สารบัญตาราง  
หน้า  

ตารางท่ี  

๑ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง)………………………………………………………………………………………………………………(หน้า)  
๒ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง) …………………………………………………………………………………………………………..…(หน้า) 
๓ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง) …………………………………………………………………………………………………………..…(หน้า) 
๔ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง)…………………………………………………………………………………………………………..….(หน้า)  
๕ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อตาราง)……………………………………………………………………………………………………………...(หน้า)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๗๓ 

สารบัญภาพ  
หน้า  

ภาพที ่ 

๑ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อภาพ)………………………………………………………………………………………………………………….(หน้า)  
๒ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อภาพ)………………………………………………………………………………………………………………….(หน้า)  
๓ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อภาพ)………………………………………………………………………………………………………………….(หน้า)  
๔ (คลิกท่ีนี่พิมพ์ชื่อภาพ)………………………………………………………………………………………………………………….(หน้า)  
 



๒๗๔ 

 

รายนามคณะกรรมาธิการวิสามัญ..........สภาผู้แทนราษฎร (ชุดที่ ...)  

 
ชื่อ – สกุล 
ต าแหน่ง 

 
 

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีมยีศ ใส่ยศ/ตามด้วยชื่อ สกลุ  
 

ใส่เฉพาะรูปคณะกรรมาธิการเท่านั้น  

 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการประชุมฯ โดยเรียงจาก
ประธาน รองประธาน เลขานุการ โฆษก และต าแหน่งอ่ืน  
* หากเป็นอย่างอื่น ขึ้นอยู่กับที่ประชุมก าหนด* 

ตัวอักษรขนาด 
๑๘ ตัวหนา  
 



๒๗๕ 

 

 

รายนามคณะอนุกรรมาธิการ (ถ้ามี)  

 
ชื่อ – สกุล 
ต าแหน่ง 

 
 

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ใส่เฉพาะรูปคณะอนุกรรมาธิการเท่าน้ัน  

 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตามข้อบังคับการประชุมฯ โดยเรียงจาก
ประธาน รองประธาน เลขานุการ โฆษก และต าแหน่งอ่ืน  
* หากเป็นอย่างอื่น ขึ้นอยู่กับที่ประชุมก าหนด* 

กรณีมยีศ ใส่ยศ/ตามด้วยชื่อ สกลุ  
 

ตัวอักษรขนาด ๑๘ ตัวหนา  
 



๒๗๖ 

 

รายงานของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
พิจารณา.................................................... 

สภาผู้แทนราษฎร 
_______________________   

 ตามที่ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่...) วัน...ที่.. 
เดือน... พ.ศ. .....ที่ประชุมได้พิจารณาญัตติ เรื่อง ............................ (นาย/นาง/นางสาว....... เป็นผู้เสนอ)
และลงมติตั้งกรรมาธิการวิสามัญขึ้นคณะหนึ่งเพ่ือพิจารณา..............(ชื่อเรื่อง)..............................................
โดยได้ก าหนดระยะเวลาพิจารณาศึกษาไว้. ...วัน ต่อมาคณะกรรมาธิการวิสามัญได้มีมติขยายระยะเวลา 
ในการด าเนินงานออกไปอีกหนึ่งครั้ง คือ ... วัน (กรณีขยายระยะเวลา) โดยสิ้นสุดในวันที่ ... เดือน........... พ.ศ. ... นั้น 

 บัดนี้ คณะกรรมาธิการวิสามัญ ได้ด าเนินการพิจารณา……ชื่อเรื่อง………..เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
ซึ่งปรากฏผล ดังนี้  

 ๑. คณะกรรมาธิการวิสามัญได้มีมติเลือกตั้ง 
     (๑) ……………………………………… เป็นประธานคณะกรรมาธิการ 
     (๒) ............................................. เป็นรองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่หนึ่ง 
     (๓) ............................................. เป็นรองประธานคณะกรรมาธิการ คนที่สอง 
     (๔) ............................................. เป็นเลขานุการคณะกรรมาธิการ 
 อนึ่ง เมื่อวันที่...เดือน... พ.ศ. .... นาย/นางสาว/นาง.......................... ได้พ้นจากต าแหน่ง
กรรมาธิการวิสามัญ (ต าแหน่งในคณะกรรมาธิการวิสามัญ)....เพราะถึงแก่กรรม/ลาออก/หรือด้วยเหตุอ่ืนใด 
และในคราวประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ .. ปีที่ .. ครั้งที่ ... (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ...) วัน...ที่.. เดือน... 
พ.ศ. ..... ที่ประชุมเห็นชอบให้ตั้ง.......... เป็นกรรมาธิการวิสามัญในคณะกรรมาธิการวิสามัญ.......................  
แทนต าแหน่งที่ว่าง (กรณีกรรมาธิการตายหรือลาออกหรือด้วยเหตุอืน่ใด) 

 ๒. คณะกรรมาธิการวิสามัญได้มีมติตั้งที่ปรึกษาคณะกรรมาธิการวิสามัญ คือ 
(๑)  
(๒)  

 ๓. คณะกรรมาธิการวิสามัญได้มีมติแต่งตั้ง.............................ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ช่วยเลขานุการ 
ในคณะกรรมาธิการ ตามข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ....ข้อ ... 

 ๔. ผู้ซึ่งคณะรัฐมนตรีได้มอบหมายให้มาชี้แจงแสดงความคิดเห็น คือ 
๔.๑ ...(ส่วนราชการระดับกระทรวง)...  

(๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง  
๔.๒ …(ส่วนราชการระดับกรม)... 

(๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง  

 ๕. ผู้ซึ่งคณะกรรมาธิการวิสามัญได้เชิญมาชี้แจงแสดงความคิดเห็น คือ 
 ๕.๑ ...(หน่วยงาน)... 
 (๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 
 

ต าแหน่งต่าง ๆ ตาม
ข้อบังคับการประชุมฯ  
โดยเรียงจากประธาน  
รองประธานเลขานุการ 
โฆษก และต าแหน่งอื่น  
* หากเป็นอย่างอื่น 
ขึ้นอยูก่ับที่ประชุมก าหนด 

หัวข้อใหญ่ใช้ตัวหนา 

หัวข้อใหญ่ใช้ตัวหนา 

เรียงล าดับรายชื่อหน่วยงานตาม 
พ.ร.บ. ปรับปรุงกระทรวงฯ ดังนี ้ 
- กระทรวง  

- กรม  

- องค์การมหาชน 

- รัฐวิสาหกิจ 

 

ต าแหน่งในฐานะที่มาชี้แจง  
 



๒๗๗ 

 

 ๖. ผู้เข้าฟังการประชุม 
 (๑) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 
 (๒) ชื่อ-สกุล ต าแหน่ง 

 ๗. การพิจารณาของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
 คณะกรรมาธิการวิสามัญ......ได้มีการประชุมพิจารณาศึกษาเรื่องนี้ โดยแบ่งการพิจารณาออกเป็น..... 

ซึ่งสรุปสาระส าคัญได้ ดังนี้ 
 ๗.๑ คณะกรรมาธิการวิสามัญได้ประชุมพิจารณา......โดยเชิญหน่วยงานที่เกี่ยวข้องมาร่วม

ประชุมเพ่ือให้ข้อมูล ข้อเท็จจริง ตลอดจนชี้แจงแสดงความคิดเห็นจ านวน ... ครั้ง 
 ครั้งที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 
 ครั้งที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 
 ครัง้ที่ ... วัน...ที ่... เดือน... พ.ศ. .... 
๗.๒ คณะกรรมาธิการวิสามัญได้พิจารณาศึกษาข้อเท็จจริงและรายละเอียดข้อมูลเรื่องนี้จาก

เอกสาร ข้อมูล ค าชี้แจงจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องรวมทั้งรายละเอียดจากแหล่งข้อมูลต่าง ๆ โดยน ามา
ประกอบการพิจารณาศึกษาข้อเท็จจริงของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 

๗.๓ คณะกรรมาธิการได้มีมติเดินทางไปศึกษาดูงาน จ านวน ... ครั้ง ดังนี้ (ถ้ามี)  
(๑) สถานที่... วันที่...  
(๒) สถานที่... วันที่...  

๗.๔ คณะกรรมาธิการ ได้จัดสัมมนา จ านวน ... ครั้ง เพ่ือ... ดังนี้  
(๑) เรื่อง... สถานที.่.. วันที่...  
(๒) เรื่อง... สถานที.่.. วันที่...  

๘. ผลการพิจารณาศึกษาของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
คณะกรรมาธิการวิสามัญได้จัดท ารายงานผลการพิจารณาศึกษา ............... (ชื่อเรื่อง) 

............................โดยน าข้อมูลที่ได้มาสรุปและรวบรวมเอกสารเป็นรูปเล่ม ปรากฏผลการด าเนินการตามที่
แนบมาพร้อมนี้ โดยแบ่งเนื้อหา รายงานออกเป็น ๕ บท ประกอบด้วย  

บทที่ ๑ บทน า  
บทที่ ๒ การรวบรวมและการทบทวนข้อมูลพื้นฐานที่เกี่ยวข้อง 
บทที่ ๓ สภาพปัญหาและอุปสรรค  
บทที่ ๔ ผลการพิจารณาศึกษา 
บทที่ ๕ บทสรุป ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกต 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ี/เดือน/พ.ศ.  
 

หัวข้อใหญ่ใช้ตัวหนา 

วันท่ี/เดือน/พ.ศ.  
 



๒๗๘ 

 

 ๘. ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
 ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการเป็นไปเพ่ือแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น หรือเพ่ือให้สามารถน าไป
ประยุกต์หรือปฏิบัติได้ ซึ่งอาจเป็นข้อสังเกตในทางนโยบายหรือเป็นข้อสังเกตที่เป็นมาตรการให้หน่วยงาน
น าไปพิจารณาด าเนินการเพ่ือปรับปรุง แก้ไข หรือยกร่างกฎหมาย กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ต่าง ๆ  
ที่เก่ียวข้องต่อไป 
     (เช่น คณะกรรมาธิการวิสามัญได้พิจารณาศึกษา เรื่อง....... แล้วเห็นว่าควรมีข้อสังเกตที่
คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบหรือควรปฏิบัติไว้ใน 
รายงานของคณะกรรมาธิการเพ่ือให้ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณา ซึ่งคณะกรรมาธิการวิสามัญมี 
ข้อสังเกตว่า
............................................................................................................................. ......................................... 
............................................................................................................................. ........................................ 

๙. คณะกรรมาธิการวิสามัญได้จัดท ารายงานผลการพิจารณาศึกษา………(ชื่อเรื่อง)…………... และ
ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ (กรณีมีข้อสังเกต) มาเพ่ือได้โปรดพิจารณาและน าเสนอต่อที่ประชุมสภา
ผู้แทนราษฎรพิจารณาต่อไป 

 

 
      ลายเซ็น 

      (นายมานะ  มุ่งม่ัน) 
      เลขานุการคณะกรรมาธิการวิสามัญ 

       
 

หมายเหตุ ๑. หัวข้อ ผลการพิจารณาศึกษา ที่ก าหนดไว้ในข้อ ๘ เป็นเพียงแนวทางของการจัดท า  
ซึ่งข้อเท็จจริงต้องด าเนินการจัดท าตามแนวทางที่ที่ประชุมคณะกรรมาธิการวิสามัญเห็นชอบ 

๒. ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕ ได้ก าหนดหลักการเกี่ยวกับ
การบันทึกข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการไว้ว่า  

ในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ ถ้าคณะกรรมาธิการเห็นว่ามีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี 
ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบ หรือควรปฏิบัติ ก็ให้บันทึก
ข้อสังเกตดังกล่าวไว้ในรายงานของคณะกรรมาธิการเพื่อให้สภาพิจารณา  

ในการพิจารณาข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้สภาลงมติว่าเห็นด้วยหรือไม่เห็นด้วย 
โดยไม่มีการอภิปราย  

กรณีที่สภาเห็นด้วยกับข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้ประธานสภาส่งรายงานและ
ข้อสังเกตไปยังคณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง  

เมื่ อ พ้นก าหนดระยะเวลาหกสิบวั นนับแต่ วั นที่ ประธานสภาส่ งข้ อสั ง เกตของ
คณะกรรมาธิการให้คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องทราบ 
คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามข้อสังเกตนั้น
ประการใดหรือไม่ ให้ประธานสภาแจ้งให้ที่ประชุมทราบในโอกาสแรกท่ีมีการประชุม 



๒๗๙ 

 

บทสรุปผู้บริหาร  
 

 วัตถุประสงค์ของการจัดท าบทสรุปผู้บริหาร (Executive Summary) คือ การสรุปสาระส าคัญของ 
ผลรายงานการพิจารณาศึกษาอย่างคร่าว ๆ เพ่ือให้ผู้บริหารและบุคคลทั่วไป ซึ่งไม่จ าเป็นต้องเป็น ผู้เชี่ยวชาญ 
ในสาขานั้น ๆ รับทราบ ดังนั้น บทสรุปผู้บริหาร จึงต้องสั้น กระชับ และได้ใจความ บทสรุป ผู้บริหารควรมี
องค์ประกอบ ดังนี้  

- ความเป็นมาของปัญหา และเหตุจูงใจให้ท าการพิจารณาศึกษา  
- วัตถุประสงค์  
- วิธีการศึกษาโดยย่อ  
- ผลการพิจารณาศึกษา  
ทั้งนี้ บทสรุปผู้บริหาร อาจมีหลายย่อหน้าในลักษณะเรียงความ  
 
หมายเหตุ ไม่ควรเกิน ๒ หน้า A4  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๘๐ 

 

บทที ่๑ 
บทน า 

๑.๑ ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา  
 ความในส่วนนี้เป็นการเกริ่นน าหรืออารัมภบทแสดงให้เห็นถึงปัญหาในการศึกษาว่าคืออะไร  
เป็นการสื่อสารเป็นภาษาอักษรให้บุคคลอ่ืนได้รู้และเข้าใจในสภาพปัญหานั้น ๆ อย่างชัดเจน ซึ่งโดยปกติ
แล้วความเป็นมาและความส าคัญของปัญหามักจะกล่าวถึงสิ่งต่าง ๆ ได้แก่ (๑) ภูมิหลังที่เกี่ยวข้องกับเรื่อง 
ที่ศึกษา (๒) ความจ าเป็นหรือความส าคัญที่จะต้องศึกษาถึงปัญหานี้  กล่าวคือ สาเหตุจ าเป็นที่ต้องศึกษา 
ในเรื่องนี้ (๓) ปัญหาในการศึกษา หมายถึง ข้อความที่ชี้ให้เห็นถึงข้อความหรือข้อค าถามที่ต้องการศึกษา
ค้นคว้า (ธานี  วรภัทร์, ๒๕๕๓, น. ๙๐ – ๙๑) 
 
๑.๒ วัตถุประสงค์ของการศึกษา  
 วัตถุประสงค์ของการศึกษา คือ ความมุ่งหมายที่ผู้ศึกษาประสงค์ในการค้นหาข้อเท็จจริงโดยวิธีการ
ทางการวิจัย เปรียบเสมือนเป็นเข็มทิศหรือค าถามที่ต้องการแสวงหาค าตอบ (ธานี  วรภัทร์, ๒๕๕๓, น. ๑๐๐) 
โดยปกติแล้ววัตถุประสงค์ของการศึกษาจะก าหนดเป็นข้อ ๆ  
 
๑.๓ ขอบเขตการศึกษา 
 ขอบเขตการศึกษา คือ การก าหนดพ้ืนที่เขตการศึกษาโดยเป็นการก าหนดให้แน่นอนว่าจะศึกษา 
ในขอบเขตไหน การก าหนดสถานที่ การก าหนดคุณสมบัติของตัวอย่างที่น ามาศึกษา มีการสัมภาษณ์หรือไม่ 
(ธานี  วรภัทร์, ๒๕๕๓, น. ๑๐๔) โดยปกติขอบเขตของการศึกษาจะต้องมีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์
ของการศึกษา 
 
๑.๔ วิธีการศึกษา 
 วิธีการศึกษาหากแบ่งตามประเภทของการศึกษา สามารถแบ่งได้เป็น ๒ ประเภท ได้แก่  
 ๑.๔.๑) การศึกษาเชิงคุณภาพ (Qualitative Research) เป็นการศึกษาเพ่ือเน้นการตอบค าถามว่า 
“ท าไม” (Why) และ “อย่างไร” (How) โดยใช้วิธีการศึกษา ๔ แบบ ประกอบด้วย 
 ๑) การวิเคราะห์ สังเคราะห์ ทฤษฎี แนวคิด เอกสารและงานวิจัยที่เก่ียวข้อง 
 ๒) การสังเกตการณ์โดยตรง 
 ๓) การสัมภาษณ์ตัวต่อตัวเจาะลึก 
 ๔) การเข้าไปมีส่วนร่วมในเรื่องนั้น ๆ เอง  
 ๑.๔.๒) การศึกษาเชิงปริมาณ (Quantitative Research) เป็นการศึกษาที่วัดจากปรากฏการณ์
และความสัมพันธ์โดยใช้วิธีการเชิงคณิตศาสตร์ ทฤษฎีหรือสมมติฐาน ส าหรับสังคมศาสตร์มักใช้
แบบสอบถามและการวิเคราะห์เชิงสถิติเข้ามาเพ่ือหาค าตอบว่า “อะไร” (what) “ที่ไหน” (where)  
และ “เมื่อใด” (when) (สถาบันพระปกเกล้า, ม.ป.ป., น. ๖ – ๗) 
 
 
 
 



๒๘๑ 

 

๑.๕ ระยะเวลาในการศึกษา 
 เป็นการก าหนดกรอบระยะเวลาในการศึกษา เช่น ๑ เดือน ๓ เดือน หรือ ๖ เดือน เป็นต้น ขึ้นอยู่กับ
มติของที่ประชุมคณะกรรมาธิการ 
 
๑.๖ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับเป็นส่วนที่คาดหวังว่าสามารถด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของการศึกษาที่ตั้งไว้ 
และผลเป็นอย่างไร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๘๒ 

 

บทที ่๒ 
การรวบรวมและการทบทวนข้อมูลพื้นฐานที่เกี่ยวข้อง 

 
 เนื้อหาในส่วนนี้เป็นการการรวบรวมและการทบทวนข้อมูลพ้ืนฐานที่เกี่ยวข้อง ประกอบด้วยส่วนต่าง ๆ 
ดังนี้ 
 
๒.๑ ข้อมูลจากหน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ น าเสนอต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
 ข้อมูลส่วนนี้สามารถประมวลได้จากหน่วยงานหรือบุคคลต่าง ๆ ที่คณะกรรมาธิการวิสามัญได้เชิญมา
ให้ข้อมูล ข้อเท็จจริง อาจอยู่ในรูปแบบต่าง ๆ เช่น เอกสารประกอบการพิจารณาของหน่วยงานนั้น ๆ หรือ
ข้อมูลที่ฝ่ายเลขานุการจัดท าขึ้น บันทึกการประชุมหรือรายงานการประชุม (ชวเลข) (ถ้ามี) เป็นต้น โดยต้อง
เรียบเรียงอย่างเป็นระบบ ที่สามารถอ้างอิง (แบบนามปี) ในทางวิชาการได้ด้วย 
 
๒.๒ สรุปผลการด าเนินงานของคณะอนุกรรมาธิการวิสามัญ (ถ้ามี)  
 คณะกรรมาธิการวิสามัญอาจมีการตั้งคณะอนุกรรมาธิการวิสามัญขึ้นมาเพ่ือให้ศึกษากรณีใดกรณี 
หนึ่งเป็นการเฉพาะ ซึ่งการน าเสนอ ควรประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้ 
 ๒.๒.๑ องค์ประกอบของคณะอนุกรรมาธิการวิสามัญ 
 ๒.๒.๒ กรอบอ านาจหน้าที่ของคณะอนุกรรมาธิการวิสามัญ 
 ๒.๒.๓ ผลการพิจารณาของคณะอนุกรรมาธิการวิสามัญ 
 
๒.๓ การเดินทางศึกษาดูงานของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
 บางกรณีคณะกรรมาธิการวิสามัญมีความจ าเป็นต้องเดินทางศึกษาดูงานในพ้ืนที่จริงเ พ่ือ
เปรียบเทียบกับข้อมูลที่ได้รับจากห้องประชุม ซึ่งอาจมีข้อมูลอ่ืน ๆ ที่เป็นประโยชน์จากบุคคล หรือส่วน
ราชการในพ้ืนที่ ดังนั้น ควรประมวลผลข้อมูลในส่วนนี้ไว้ด้วย 
 
๒.๔ ข้อมูลทางด้านนโยบาย 
 ข้อมูลทางด้านนโยบายอาจประกอบด้วยนโยบายของรัฐบาล ยุทธศาสตร์ชาติ นโยบายของคณะกรรมาธิการ
วิสามัญ หรือนโยบายของหน่วยงานนั้น ๆ ว่ามีอย่างไร 
 
๒.๕ ข้อมูลด้านเทคนิค 
 บางกรณีอาจมีข้อมูลที่เป็นเรื่องในทางเทคนิคเป็นการเฉพาะในเรื่องนั้น ๆ ที่ต้องอาศัยข้อมูล 
จากผู้เชี่ยวชาญเฉพาะด้าน ดังนั้น จึงควรน าเสนอไว้ด้วย เว้นแต่กรณีที่เป็นข้อมูลเกี่ยวกับความมั่นคง
แห่งชาติหรือข้อมูลทางการทหาร อาจไม่มีความเป็นต้องน าเสนอ 
 อนึ่ง การน าเสนอข้อมูลในส่วนนี้คณะกรรมาธิการวิสามัญสามารถน าเสนอเอกสาร แนวคิด ทฤษฎี
และงานวิชาการท่ีเกี่ยวข้องกับการศึกษาได้ รวมทั้งกฎหมายที่เก่ียวข้องทั้งที่เป็นกฎหมายของไทยและ
กฎหมายของต่างประเทศ โดยให้เป็นไปตามมติที่ประชุมของคณะกรรมาธิการวิสามัญ  
 
 



๒๘๓ 

 

บทที ่๓ 
สภาพปัญหาและอุปสรรค  

 
 ในส่วนนี้จะเป็นการน าเสนอเกี่ยวกับสภาพปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นทั้งปัญหาข้อเท็จจริง ปัญหา
ข้อกฎหมาย โดยต้องสอดคล้องกับสภาพของปัญหาที่กล่าวไว้ในบทที่ ๑ ซึ่งหากสามารถก าหนดเป็นข้อ ๆ ได้ 
จะท าให้ง่ายต่อการศึกษา  
 
 



๒๘๔ 

 

บทที ่๔ 
ผลการพิจารณา 
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๒๘๕ 

 

 บทที ่๕  
บทสรุป ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกต 

 
 ในส่วนนี้ประกอบด้วยบทสรุป ข้อเสนอแนะ และข้อสังเกต ประกอบด้วยสาระส าคัญ ดังนี้ 
๕.๑ บทสรุปรายงานการศึกษา  
 บทสรุป หมายถึง เป้าหมายที่ก าหนดไว้เป็นประเด็นต่าง ๆ  ซึ่งต้องมีความกระชับและสามารถตอบค าถาม
ที่ตั้งไว้ได้ครบถ้วนตามวัตถุประสงค์  
๕.๒ ข้อเสนอแนะของคณะกรรมาธิการวิสามัญ 
 ข้อเสนอแนะซึ่งเป็นแนวทางเพ่ือให้ผลการศึกษาสามารถขยายได้กว้างขึ้นและจะเป็นประโยชน์ใน
การด าเนินงานด้านต่างๆ ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการจัดท ารายงานผลการพิจารณาศึกษาครั้งนี้ 
๕.๓ ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ 
 ข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการเป็นไปเพ่ือแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น หรือเพ่ือให้สามารถน าไปประยุกต์
หรือปฏิบัติได้ ซึ่งอาจเป็นข้อสังเกตในทางนโยบายหรือเป็นข้อสังเกตที่เป็นมาตรการให้หน่วยงานน าไป
พิจารณาด าเนินการเพ่ือปรับปรุง แก้ไข หรือยกร่างกฎหมาย กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง
ต่อไป 
 (เช่น คณะกรรมาธิการได้พิจารณาศึกษา เรื่อง....... แล้วเห็นว่าควรมีข้อสังเกตที่คณะรัฐมนตรี ศาล 
องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบหรือควรปฏิบัติไว้ในรายงานของ
คณะกรรมาธิการเพ่ือให้ที่ประชุมสภาผู้แทนราษฎรพิจารณา ซึ่งคณะกรรมาธิการมีข้อสังเกตว่า
.........................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................... 
หมายเหตุ ข้อบังคับการประชุมสภาผู้แทนราษฎร พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๐๕ ได้ก าหนดหลักการเกี่ยวกับการ
บันทึกข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการไว้ว่า ในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ ถ้าคณะกรรมาธิการเห็นว่ามี
ข้อสังเกตท่ีคณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องควรทราบ หรือควร
ปฏิบัติ ก็ให้บันทึกข้อสังเกตดังกล่าวไว้ในรายงานของคณะกรรมาธิการเพ่ือให้สภาพิจารณา  

ในการพิจารณาข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้สภาลงมติว่าเห็นด้วยหรือไม่เห็นด้วย 
โดยไม่มีการอภิปราย กรณีที่สภาเห็นด้วยกับข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ ให้ประธานสภาส่งรายงาน 
และข้อสังเกตไปยังคณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง  

เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาหกสิบวันนับแต่วันที่ประธานสภาส่งข้อสังเกตของคณะกรรมาธิการ
ให้คณะรัฐมนตรี ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องทราบ คณะรัฐมนต รี 
ศาล องค์กรอิสระ องค์กรอัยการ หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องได้ปฏิบัติตามข้อสังเกตนั้นประการใด
หรือไม่ ให้ประธานสภาแจ้งให้ที่ประชุมทราบในโอกาสแรกที่มีการประชุม  

กล่าวโดยสรุปได้ว่า การแบ่งบทการศึกษาหรือการแบ่งบทต่าง ๆ ของเนื้อหาจึงไม่มีกฎเกณฑ์ตายตัว 
แต่ขึ้นอยู่กับความเหมาะสมด้านเนื้ อหา และความลื่นไหลทางความคิดและความกระจ่ า งชัด 
ในการน าเสนอ แต่มีหลักอยู่ว่าการแบ่งบทต้องมีความสมดุล มีจ านวนหน้าใกล้เคียงกัน เช่น อาจแบ่งบท
เป็นช่วงเวลาที่ศึกษา (chrono-logical analysis) ซึ่งจะท าให้เห็นพัฒนาการ จุดเด่นของช่วงต่าง ๆ  
หรืออาจแบ่งเป็น หลัก - ข้อยกเว้น หรือแบ่งแบบอ่ืน ๆ ขึ้นกับเนื้อเรื่องโดยไม่มีเกณฑ์ตายตัว (สถาบัน
พระปกเกล้า, ม.ป.ป., น. ๖ ) 



๒๘๖ 

 

บรรณานุกรม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๒๘๗ 

 

ภาคผนวก  
ประกอบด้วย 

 ภาคผนวก ก ค าสั่งแต่งตั้ง  
 ภาคผนวก ข แผนการด าเนินงาน 
 ภาคผนวก ค ภาพกิจกรรม 
 ภาคผนวก ง หนังสือขอขยายเวลาการพิจารณาศึกษา 
 ภาคผนวก จ พระราชบัญญัต ิ
 ภาคผนวก ฉ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ภาคผนวก ช รายนามเจ้าหน้าที่ประจ าคณะกรรมาธิการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
บรรณานุกรม  

 
องค์ความรู้เกี่ยวกับรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย และองค์ความรู้เกี่ยวกับการจัดท ารัฐธรรมนูญฉบับ 
 สมุดไทย  
 
ส านักก ากับและตรวจสอบส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา, เอกสารคู่มือการด าเนินการตามรัฐธรรมนูญ 
 แห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒๙ วรรคหก.  
 
คณะกรรมการร่างรัฐธรรมนูญ, องค์ความรู้เกี่ยวกับรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย และองค์ความรู้
 เกี่ยวกับการจัดท ารัฐธรรมนูญฉบับสมุดไทย.  
 
บันทึกการประชุมคณะกรรมการร่างรัฐธรรมนูญ ครั้งที่ ๓๙ วันจันทร์ที่ ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๕๘. 
บันทึกการประชุมคณะกรรมการร่างรัฐธรรมนูญ ครั้งที่ ๖๓ วันพฤหัสบดีที่ ๑๔ มกราคม ๒๕๕๙. 
 



 

 

 
 
 
 

ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 
ค าสั่งตั้งคณะท างานจัดท าคู่มือประกอบการปฏิบัติหน้าที่ 

ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 
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ภาคผนวก ข 
รายชื่อคณะผู้จัดท าคู่มือประกอบการปฏิบัติหน้าที่ 

ตามมาตรา ๑๒๙ วรรคหก ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕๖๐ 
 
คณะที่ปรึกษา 
๑. นางอารยะหญิง  จอมพลาพล    ผู้อ านยยาารำ านกาารรมาิิาาร ๑ 
๒. นายมาณิช  อินทฉิม     ผู้อ านยยาารำ านกาารรมาิิาาร ๒ 
๓. นางำายปรียาภรณ์  แา้ยโยน    ผู้อ านยยาารำ านกาารรมาิิาาร ๓ 
 
คณะผู้จัดท า 
  ๑. นายณกฐพกฒน์  พกดทอง 
  ๒. นายิยกชชกย  เทพรกตน์ 
  ๓. นางภิรมย์  เจริญรุ่ง 
  ๔. นางำายปรกชญาภรณ์  อมรเยช 
  ๕. นางำายจินดาภรณ์  ร่ารืน่ 
  ๖. นายพงศ์พกนิุ์  จิตรานุาิจ 
  ๗. นายยำิมกญญา  ทุลไิำงค์  
  ๘. นางำายพกชรินทร์  อ่ิมพกนิ์ 
  ๙. นางำายมิรา  ผาติยายงศ ์  
๑๐. นายเฉลิมศกาดิ์  ใจช านิ  
๑๑. นางดาฬิาา  เอียดล้ยน  
๑๒. นายนิพนิ์  เล็าใบ 
๑๓. นายณกฐพงศ์  ศรีพา 
๑๔. นายอกครเดช  คนซื่อ 
๑๕. นายจาตุรงค์  นาำมใจ 
๑๖. นายภีม  บุตรเพ็ง 
๑๗. นางำายบกณฑิยา  ร่มรื่น 
๑๘. นายปณชกย  แย่นใหญ ่  
๑๙. นายจินต์ประเำริฐ  ปฐมภาค  
๒๐. นางำายนิิิยา  ผาำุข  
๒๑. นางำายำุพกตรา  พยาำนิท  
๒๒. นายายีพกฒน์  พิจารณ์  
๒๓. นางำายำุนิำา แซ่โค้ย 
๒๔. นางำายปยกนรกตน์  ินรกฐิรายิทย์ 
๒๕. นางำายนิรมล  ขยกญำาุล 
๒๖. นางำายยงศ์นิภา  ยงศ์ภายร 
๒๗. นางำายเฟ่ืองนภา  คงเป็นำุข 



๒๙๔ 
 

 
 

๒๘. นางำายอกงคณา  คงมาา 
๒๙. นางำายอมรรกตน์  ศิริยิบูลย์  
 
ผู้รวบรวมข้อมูล  
๑. นางามลเนตร  พูลำุข  ทนคง 
๒. นางำายลภกำรดา  ปาณะำิทิิ์ 
 
ผู้จัดรูปเล่มและออกแบบปก 
นางำายิารทิพย์  ทองห้าย  




