
 
 
 

ส่วนที่ ๑ บทน ำ 
 

 
 

 ตามที่รัฐบาลได้มีนโยบายในการเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยงานต่างๆ เพ่ือสนับสนุน      
ในการขยายตัวทางเศรษฐกิจของประเทศ โดยในวันที่ ๑ กันยายน ๒๕๕๘คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบ 
มาตรการเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๕๙ และให้ส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานของรัฐไดถ้ือปฏิบัติตาม  

 ในการนี้ ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรซึ่งเป็นหนึ่งในหน่วยงานซึ่งต้องถือปฏิบัติตามมาตรการ
เพ่ิมประสิทธิภาพการใช้งบระมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ จึงมีความจ าเป็นในการเบิกจ่าย
งบประมาณให้เป็นตามมาตรการดังกล่าว ซึ่งในการเร่งรัดจัดซื้อวัสดุส านักงาน ก็ถือว่าเป็นส่วนหนึ่งในการ
เร่งรัดการเบิกจ่ายงบประมาณของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎรให้เป็นไปตามเป้าหมาย 

 ดังนั้น เพ่ือให้การจัดซื้อวัสดุส านักงานมีประสิทธิภาพ และเป็นไปตามเป้าหมายในการเร่งรัดการ
เบิกจ่ายงบประมาณของของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร  จึงควรมีการจัดท าแผนจัดซื้อ           
วัสดุส านักงานของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ เพ่ือให้มีแนวทาง
ในการจัดซื้อวัสดุส านักงานของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แผนจัดซื้อวัสดุส ำนักงำน ของส ำนักงำนลขขำิกกำ            
สภำผู้แทน ำษฎ  ปีงบป ะมำณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 



 
 

๒ 

ส่วนที่ ๒ บ กบทของส ำนักงำนลขขำิกกำ สภำผู้แทน ำษฎ  
 

 
 

อ ำนำจหน้ำที่ (Authority) 
 

 ๑. อ านาจหน้าที่ตามกฎหมายพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการฝ่ายรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔     
การก าหนดให้ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร มีอ านาจหน้าที่เกี่ยวกับราชการประจ าทั่วไปของ           
สภาผู้แทนราษฎรและรัฐสภา 
 ๒.  อ านาจหน้าที่ตามค าสั่งคณะรักษาความสงบแห่งชาติ (คสช.)มอบหมายให้ส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎรปฏิบัติหน้าที่ส านักงานเลขาธิการสภาขับเคลื่อนการปฏิรูปประเทศและคณะกรรมการ      
ร่างรัฐธรรมนูญ 
 
วกสัยทัศน์  (Vision) 
 

 เป็นองค์กรที่เป็นเลิศในการสนับสนุนงานด้านนิติบัญญัติเพื่อประเทศชาติและประชาชน 
พันิกกจ (Mission) 
 

เพ่ือให้ก้าวไปสู่วิสัยทัศน์ที่ก าหนดไว้ ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร มีพันธกิจที่จะต้อง
ด าเนินการ  ดังนี้  

๑. สนับสนุนสถาบันนิติบัญญัติตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ 
๒.  สนับสนุนสถาบันนิติบัญญัติในเวทีประชาคมอาเซียนและรัฐสภาระหว่างประเทศ 
๓.  ส่งเสริมและสนับสนุนให้ประชาชนมีส่วนร่วมทางการเมืองและพัฒนาประชาธิปไตยอันมี

พระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
 

ยุทิศำสต ์ส ำนักงำนลขขำิกกำ สภำผู้แทน ำษฎ    
 

๑. สนับสนุนกระบวนการนิติบัญญัติอย่างมืออาชีพ 
๒. สนับสนุนงานรัฐสภาให้มีบทบาทน าในเวทีประชาคมอาเซียนและรัฐสภาระหว่างประเทศ 
๓. ส่งเสริมการมีส่วนร่วมทางการเมืองของประชาชนและพัฒนาประชาธิปไตยอย่างเป็นธรรม 

และเสมอภาค 
๔. พัฒนาองค์กรมุ่งสู่การเป็น Smart Parliament 
๕. พัฒนาองค์กรและบุคลากรให้มีขีดสมรรถนะสูง 
๖.   สนับสนุนการก่อสร้างอาคารรัฐสภาแห่งใหม่ให้ทันสมัยและพัฒนาอาคารสถานที่  

ระบบการรักษาความปลอดภัยตามมาตรฐานสากล 
 
 
 
 





 

 

ส่วนที่ ๓ แผนกำ จัดซือ้วัสดสุ ำนักงำนของส ำนักงำนลขขำิกกำ สภำผู้แทน ำษฏ  ปีงบป ะมำณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 

ตำ ำง ๑  แผนกำ จัดซื้อวัสดุส ำนักงำนของส ำนักงำนลขขำิกกำ สภำผู้แทน ำษฎ  ปีงบป ะมำณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 

ข ำดับ กกจก  ม  ะยะลวขำ ลป้ำหมำย ผู้ ับผกดชอบ ผขผขกต/ผขขัพิ์ หมำยลหตุ 

๑ หน่วยงานก าหนดผู้รับผิดชอบหลักใน
การจัดท าแผนจัดซื้อวัสดุส านักงานฯ 
และส าร วจค วาม ต้ อ งก ารวั ส ดุ
ส านักงานจากส านัก/กลุ่มงาน เพื่อ
ท ามารวบรวมจัดท าแผนจัดซื้อวัสดุ
ส านักงานฯ 

ต.ค.๕๘ – พ.ย.
๕๘ 

๑.๑ มีการก าหนดผูร้ับผดิชอบ
หลักในการจดัท าแผนจดัซื้อวัสดุ
ส านักงานฯ 
๑.๒ มีการส ารวจความต้องการ
วัสดุส านักงานจากส านัก/กลุม่
งาน 

กลุ่มงานแผนงานและ
โครงการ/ส านักนโยบายและ
แผน 

- ผลส ารวจความต้องการวัสดุ
ส านักงานของส านักงานฯ 

 
 
 

๒ จัดท าแผนจดัซื้อวัสดุส านักงานฯ 
และจัดส่ งให้ ส านั กการคลั งและ
การงบประมาณ 

พ.ย. ๕๘ – ธ.ค 
๕๘ 

- มีการจัดท าแผนจัดซื้อวสัด ุ
ส านักงานฯและมีการจัดส่งให้
ส านักการคลังและงบประมาณ 

กลุ่มงานแผนงานและ
โครงการ/ส านักนโยบายและ
แผน 

- แผนจัดซื้อวัสดุส านักงานฯ  

๓ หน่วยงานด าเนินการตามแผนจัดซื้อ
วัสดุส านักงานฯ และรายงานผลการ
ด าเนินการตามแผนรอบ ๖ เดือน 

ธ.ค. ๕๘ – มี.ค. 
๕๙ 

- หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องมีการ
ด าเนินการตามแผนฯ และมีการ
รายงานผลการด าเนินการตาม
แผนรอบ ๖ เดือน 

กลุ่มงานพัสด/ุ ส านักการ
คลังและงบประมาณ 

- รายงานผลการด าเนินการตาม
แผนจัดซื้ อ วั สดุ ส านั กงานฯ    
รอบ ๖ เดือน 

 

๔ หน่วยงานด าเนินการตามแผนจัดซื้อ
วัสดุส านักงานฯ และรายงานผลการ
ด าเนินการตามแผนรอบ ๑๒ เดือน 

เม.ย. ๕๙ –  ก.ย.
๕๙ 

- หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องมีการ
ด าเนินการตามแผนฯ และมีการ
รายงานผลการด าเนินการตาม
แผนจัดซื้อวัสดสุ านักงานฯ   
รอบ ๑๒ เดือน 

กลุ่มงานพัสด/ุ ส านักการ
คลังและงบประมาณ 

- รายงานผลการด าเนินการตาม
แผนจัดซื้ อ วั สดุ ส านั กงานฯ    
รอบ ๑๒ เดือน 

 

๕ หน่วยงานจัดท ารายงานผล
ด าเนินการตามแผนจัดซื้อวัสดุ
ส านักงานฯและจัดส่งให้แก่ผู้บริหาร 

ต.ค. ๕๙ - มีการจัดท ารายงานผลการ
ด าเนินการตามแผนจัดซื้อวัสดุ
ส านักงานฯและมีการรายงาน
ผู้บริหาร 

กลุ่มงานแผนงานและ
โครงการ/ส านักนโยบายและ
แผน 

- รายงานผลการด าเนินการตาม
แผนจัดซื้อวัสดุส านักงานฯ 

 





 

 

ตำ ำง ๒ ตำ ำงด ำลนกนงำนตำมแผนจัดซื้อวัสดุส ำนักงำน ของส ำนักงำนลขขำิกกำ สภำผู้แทน ำษฎ  ป ะจ ำปี พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 

ขั้นตอน ปีงบป ะมำณ ๒๕๕๙  
ต.ค. พ.ย. ิ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. ลม.ย พ.ค. มก.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค 

๑. ก าหนดผู้รับผิดชอบหลักในการจัดท าแผนจดัซื้อวัสดุส านักงานของส านักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ประจ าปี พ.ศ.  ๒๕๕๙ และส ารวจความต้องการ
วัสดุส านักงานจากส านัก/กลุม่งาน เพื่อท ามารวบรวมจัดท าแผนจัดซือ้วัสดุ
ส านักงานฯ 

             

๒. จัดท าแผนจัดซื้อวสัดสุ านักงานฯ 
และจัดส่งให้ส านักการคลังและการงบประมาณ 

             

๓. หน่วยงานด าเนินการตามแผนจัดซื้อวัสดสุ านักงานฯ และรายงานผลการ
ด าเนินการตามแผนจัดซื้อวัสดสุ านักงานฯ รอบ ๖ เดือน 

             

๔. หน่วยงานด าเนินการตามแผนจัดซื้อวัสดสุ านักงานฯ และรายงานผลการ
ด าเนินการตามแผนจัดซื้อวัสดสุ านักงานฯ รอบ ๑๒ เดือน 

             

๕. หน่วยงานจัดท ารายงานผลด าเนินการตามแผนจัดซื้อวัสดสุ านักงานฯ และ
รายงานผลด าเนินการตามแผนจัดซื้อวัสดุส านักงานฯ ให้แก่ผู้บรหิาร 

             

    



 

 

 

ส่วนที่ ๔ กำ ตกดตำม แขะป ะลมกนผข 
 
 
วัตถุป ะสงค์ของกำ ป ะลมกนผข 
 

เพ่ือประเมินผลสัมฤทธิ์ในการด าเนินการตามแผนจัดซื้อวัสดุส านักงาน ของ ส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 
วกิีด ำลนกนกำ  
 การประเมินผลการด าเนินการตามแผน ของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร         
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๙ มีการด าเนินงาน ดังนี้ 
 ๑. การจัดท าและด าเนินการตามแผนจัดซื้อจัดจ้างของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๕๙ 
 -  ก าหนดผู้รับผิดชอบหลักในการจัดท าแผนจัดซื้อวัสดุส านักงานของส านักงานเลขาธิการสภา
ผู้แทนราษฎร ประจ าปี พ.ศ.  ๒๕๕๙ และส ารวจความต้องการวัสดุส านักงานจากส านัก/กลุ่มงาน เพื่อท า
มารวบรวมจัดท าแผนจัดซื้อวัสดุส านักงานฯ   
 -  หน่วยงานที่เกี่ยวข้องด าเนินการตามแผนจัดซื้อวัสดุส านักงานฯ  
 -  รายงานผลการด าเนินการตามแผนจัดซื้อวัสดุส านักงานฯ และจัดท ารายงานผลการด าเนินการ
ตามแผนจัดซื้อวัสดุส านักงานฯให้แก่ผู้บริหาร 
 ๒. กรอบการประเมิน 
 การประเมินการด าเนินการตามแผนจัดซื้อจัดจ้างของส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๕๙ ประเมินจากความส าเร็จในการด าเนินกิจกรรม และร้อยละความส าเร็จในการ
จัดซื้อวัสดุส านักงาน 
 
กำ จัดท ำ ำยงำนผขกำ ป ะลมกน 
 การจัดท ารายงานผลการด าเนินการตามแผนจัดซื้อจัดวัสดุส านักงานของส านักงานเลขาธิการ
สภาผู้แทนราษฎร ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๕๙ เมื่อสิ้นสุดปีงบประมาณ  เพ่ือส่งให้แก่ผู้บริหารได้พิจารณา 


